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KIRISIW

Ozbekstanda 6zbek tili, Qaraqalpagstanda bolsa
qaraqalpaq ham 6zbek tilleri mamleketlik tiller esaplanadi.
Tillerge berilgen «mamleketlik til» biyligi nizam joli
menen bekkemlenip, bul huqiqiy hujjet aymaqta amel
etiwshi basqa tillerdin méplerin de qorgaydi ham

kepillikke aladi.
Qaraqalpaq tilinin mamleketlik til sipatindagi
rawajlaniwin tdmiyinlew milliy maplerimiz

qorgawshisinin principlerin quraytugin hareketlerden
esaplanadi.  Qaraqalpagstan ~ Respublikas1  Jogargi
Kenesi Prezidiumiin 2020-j1l 3-noyabr kungi 135-sanlt
«Qaraqalpaq tilinih mamleketlik til sipatindagi abirayin
ham ornin jane de arttirtw ilajlar1 haqqinda»g1 Qararina
tiykarlanip, Qaraqalpaqstan Respublikasi Ministrler
Kenesi janindagi Respublikaliq terminologiya oray1
negizinde Qaraqalpaqstan Respublikasi Ministrler Kenesi
janinda Mamleketlik tildi rawajlandiriw departamenti
sholkemlestirildi.  Departament  mamleketlik  tildi
rawajlandiriwshi hareketlerdi sholkemlestirip, qaraqalpaq
tilinin mamleketlik til sipatindagir abiraymn arttirrwga
bagdarlangan ilimiy-ameliy jumislardi qollap-quwatlaw,
ilimiy tiykarlangan jana s6z hdm atamalardi paydalaniwga
kirgiziw, = zamanagdéy atamalardin  qaragalpagsha
variantlarin islep shigtw ham qollaniliwin tamiyinlew,
natiyjede harbir puqaranin qalbinde mamleketlik tilge
harmet tuygisin qaliplestiriw hdm bunday islerge janasha
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ruwx beriw magsetinde xizmet alip barmagqta. Sonday-aq,
Qaraqalpagstan Respublikasi Joqarg1 Kenesi Prezidiumi-
nin 2021-j1l 16-iyulda qabillangan 410-sanl1 «Qaraqalpaq
tilin jane de rawajlandirtw ham til siyasatin jetilistiriw ilaj-
lar1 haqqinda»$1 Qararinda qaraqalpaq tilinin mamleketlik
til sipatindag1 darejesin koteriwge bagdarlangan ilimiy-
ameliy isler qatarina qaraqalpagq tilinin bay imkaniyatlarin
korsetetugin  kitaplar, qollanbalar, enciklopediyaliq,
tusindirme ham terminologiyaliq sézliklerdi baspadan
shigariw, qaraqalpaq tilin rawajlandiriwga baylanish
ilimiy-izertlew jumislarin qollap-quwatlaw, qaraqalpaq
adebiy til normalari hdm mamleketlik tilde is jurgiziw
boyinsha qisqa muddetli (1-2 ayga shekem) oqiw kurslarin
sholkemlestiriw siyaqli ahmiyetli waziypalar korsetilgen.

Mamleketlik tildin jedel engiziliwindegi tiykargi
maselelerden biri — 1s jurgiziw sistemasin toliq
mamleketlik tilge otkeriwden ibarat. Bunda is jurgiziw
boyinsha turli, hatte, aniq tarawlar boyisha qollanbalar
islep shigiw ham koép nusqalarda baspadan shigariw
ayrigsha ameliy 4dhmiyetke iye. Bugingi kunde tarli
taraw xizmetkerlerinif is jurgiziw boyinsha bilim ham
ganigeligin turaql arttirip bariw da zararli muatéjliklerden
biri bolip tabiladi. Sonin ushin da, hukimettin 2020-j1l
3-marttag1 qararna muwapiq, Alisher Naway: atindagi
Tashkent mamleketlik 6zbek tili ham adebiyati universiteti
janindag1 Mamleketlik tilde is jurgiziw tiykarlarin oqitiw
ham qanigeligin arttinw oray1r sholkemlestirildi. Bul
oraydin Qaraqalpagstan Respublikasi aymaqliq boliminde
qaraqalpaq tilinde is jurgiziw hujjetlerin yreniw boyimsha
jumislar alip barilmaqta hdm tiyisli taraw gqanigeleri
oqitilmagqta.

Makeme, sholkem, karxana ham birlespelerdegi
jumistt islep  shigartw  rawajlamwina  muwapiq
sholkemlestiriwde, basqariw tarawinda hujjetlerdin orm
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ham ahmiyeti ayrigsha. Bugingi kinde hujjetlerdin tekstin
duziw basqartw apparatt jumisindagi en mashaqath
process. Bul procesti aqilga muwapiq alip barmay ham
natiyjeliligin kusheytpey turip, basqariw madeniyatin
rawajlandiriw mumkin emes. Jamiyetlik turmistin barliq
tarawlarinin jedel rawajlaniwi basqariw madeniyatinin
darejesine tikkeley baylanisli. Sonin ushin da zamanagdy
bassh1 harganday zarur xabardi rasmiy is tilinin
tiyisli formalarinda biymalel jetkere aliwi, is jurgiziw
konlikpelerin puqgta iyelegen boliw1 zarur.

Harbir adam ol &piway1 isshi me, isbilermen be yamasa
ziyali ma, baribir hesh bolmaganda arza, tilxat yamasa
isenim xat jaziwina tuwra keledi. Ol yaki bul darejedegi
karxana, makeme yaki sholkem basshisinin iskerligin is
jurgiziw qagazlarisiz koz aldimizga keltire almaymiz.
Sonin ushin da «Mamleketlik til haqqinda»gi nizamnin
tiykarg1 statyalarin (8—14-statyalar) da is jurgiziwdin tilge
baylanisl tarepleri keltirilgen.

Hujjetler insan iskerliginde dhmiyetli orin tutadi. Ol
yaki bul qubilisti, halatt1 tastryiglaw ham kézden otkeriw,
dizimnen Otkeriw magqsetinde duziledi. Hujjetlerdin
tiykarg1 waziypasi informaciya beriw, toplaw, saqlawdan
ibarat. Basqariw iskerliginde hujjetler basqariw waziy-
pasin Otewde tiykargi faktor bolip esaplanadi. Hujjet
informaciya daregi sipatinda da xizmet etedi.

Hérqanday hujjet belgili bir xabardi anaw yamasa
minaw tarde sawlelendiriw ushin xizmet etedi, demek,
harqanday hujjettegi birinshi ham tiykargi element bul
— til. Hazirgi waqitta hujjetshilikte til xabardi belgilew
wazlypasin gana orinlap qalmastan, basqariw xizmetin
sistemal1 tartipke saliwshi sipatinda da korinedi. Sol
sebepli de, 6zimizdin dyyemgi dasturlerimizden kelip
shigip hdm dunya hujjetshiligindegi alding1 tajiriybelerden
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unamli paydalangan halda, hajjetshiligimizdi jetilistiriw
jolinan bartw kerek. Hujjetlerdin sap qaraqalpaq tilindegi
birden-bir ulgilerin islep shigiw, bular menen baylanish
terminlerdin birdeyligine erisiw boyinsha jumis alip bariw
bugingi kindegi ahmiyetli mashqalalardan bolip tabiladi.

Qaraqalpaq tilinde is jurgiziw tarawina baylanish
E.Berdimuratov, B.Qutlimuratov hdm E.Karimullaevlar-
din avtorliginda «Qaraqalpaq tilinde is jurgiziw»
atamasindagi qollanba 1993-j1l1 baspadan shigarilgan edi.
Jamiyettin rawajlaniwi menen juda koplegen tasinikler
payda boldi, birqansha tusinikler jana manige iye boldi,
ayirim tasinikler gonerdi. Bugingi dawir kézqarasinan
qaraqalpaq tilinde is jurgiziw tarawina baylanish jana
gollanba islew zararligi tuwildi. Jogar1 oqiw orinlarina
molsherlengen R.Ibragimova ham P.Dlanovalardin
avtorligindagr «Hujjet tili ham stili» oqiw-qollanbasi
2019-j1l1, U.Jaksimova tarepinen jazilgan «Akademiyaliq
jaziw» oqiw-qollanbalar1 2020-j1l1 baspadan shiqti. Usi
mutajlikti esapga algan halda qolinizdagr «Mamleketlik
tilde is jurgiziw» ameliy qollanbasi ken jamiyetshilik
ushin arnalip baspadan shigarildi. Ameliy qollanbanin
baspadan shigariliwi is jargiziw menen shugillaniwshi
x1zmetkerlerge metodikaliq jairdem beriw menen birge,
makemelerdin is qagazlarinda uliwmaliqti, birdeylikti
de tamiyinleydi. Qollanbada makemelerdin derlik
hammesinde en 6nimli gqollanilatugin hujjetlerge, uliwma
is jurgiziw x1zmeti maselelerine toqtaldi.

Qolimizdag kitaptin daslepki baplarinda is jurgiziw
hujjetlerinin 6zine tan ozgeshelikleri, tarleri, uliwma
stillik tarepleri ham de makeme is jurgiziw tili, sonin
menen birge, basqariw hujjetlerindegi zartrli bolimler
(rekvizitler) ham olardi rasmiylestiriw, blanka htjjetleri
talaplar1 boyisha toqtalip 6tiledi.
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Hujjetlerdin 6zine tan 6zgesheliklerin aship beriwde
daslep harbir hujjettin qagrydasi, 6zine tan 6zgeshelikleri,
jaziliw tartibi, zarurli bolimleri, bul bolimlerdin ayirim
tusindirmeleri berildi, keyin olardin formalari yamasa
ameliyatta kop qollanilatugin ulgileri berildi. Forma ham
ulgiler kébinese sol hujjet hagqinda tasinik berilgennen
keyin yamasa bolim aqirinda berildi ham tekst ishinde
tiyisli orinlarda olarga silteme berildi.

Belgili bir hujjet tari tarli xizmet waziypalarinda
turli korinislerge iye boladi, eger bunda olardin zarurli
bolimleri 6zgermese de, xabardin bayanlaniwi us1 x1zmet
jagdayma muwapiq tirde birqansha 6zgeredi. Usilardi
esapqa alip, bir hujjet turinin bir gana ulgisi emes, al tarli
xizmet jagdaylarin sawlelendiriwshi birneshe ulgileri
berildi. Bul ulgilerdegi familiya, ati hdm dakesinin ati,
makemelerdin atlari, olardin manzilleri, tiykarinan,
shartli tarde alingan. Ayirim aniq atlarga da shartli misal
tarizinde qaraw maqsetke muwapiq.

Bul ameliy qollanbani daziwshiler oni jane de
jetilistiriw boyimsha bildiriletugin barliq pikir ham
usinislardi esapqa aladi.

Qollanba boyimnsha pikir hdm usinislar tomendegi
manzilge jiberiliwi mimkin:

230112. Nokis qalasi, akad. Ch.Abdirov koshesi, 1-jay,
Alisher Naway1 atindagi Tashkent mamleketlik Ozbek tili
ham adebiyati universiteti janindagi mamleketlik tilde is
jurgiziw tiykarlarin oqitiw hdm ganigeligin arttiriw oray1
Qaraqalpagstan Respublikasi aymaqliq bolimi.



IS JURGIZIW TILI HAM STILI

Qaraqalpaq  hujjetshiligin ~ galiplestiriw ~ ham
jetilistiriwdegi en ahmiyetli maselelerden biri hujjetlerdin
tili ham stili maselesi bolip tabiladi. Hujjet tayarlaw ham
rasmiylestiriwde, en daslep, qaraqalpaq tilinin barliq
tiykargr nmizamliglar1 hdm qagiydalarin belgili darejede
biliw zarur. Harbir basshi, basqariw makemesinin
x1zmetkeri, kandelikli jumisi is qagazlarin duziw menen
shugillaniwsh1  xi1zmetker qaraqalpaq tilinin imlasin,
irkilis belgileri ham stilistikaliq gagiydalarin iyelegen
boliw1 kerek. Esap-sanaqlarga qaraganda, basqariw
tarawindagi xizmetkerler 6z jumis waqtiin 80 procentke
shekem bolegin hujjetlestiriw jumisina jumsaydi eken.
Us1 xizmetkerler qaraqalpaq tili mizamliglarinan jagsi
xabardar bolmasa, jumis waqtinin 100 procentin bul
jumisga jumsaganda da unamli natiyjege erisiw qiyin.

Hujjet atlarin qaraqalpagq tilinin 6z mimkinshilikleri
tiykarinda qaliplestirip bariw, hujjetshiliktegi s6z ham
so0z dizbeklerinin garaqalpaqsha smarin izlep tabiw ham
ameliyatqa kirgiziw blgingi kunnin talabi bolip tabiladi.

Hujjetler tekstine qoyilatugin en zarurli talaplardan
biri — biytareplik. Hujjetler rdsmiy qarim-qatnaslardi
anlatiwsh1 ham belgilewshi rdsmiy jazba qurallar retinde
xabard1 biygarez sawlelendiriwi kerek. Sonmn ushin
hujjetler tilinde s6z hdm s6z formalarin gollaniwda
arnawli bir shegaralar bar. Atap aytqanda, rasmiy jumis
usilinda kishireytiwshi-erkeletiwshi qosimtalarga iye
sozler, koterinki yamasa qopal, turpay1 sozler, dialektlik
sozler, tar shenberdegi adamlarga gana tasinikli sozler,
tenew, janlandirtw siyaqli korkemlew qurallarina tiyisli
sozler qollanilmaydi.



Hujjet teksti aniqliq, 1gshamliq, qisqaliq, mazmunliliq
styaql talaplarga da juwap beriwi kerek. Bul talaplarga
juwap bere almaytugin hujjet aniq hujjet bola almaydi,
bunday hujjet is jurgiziw procesine kesent beredi, onin
natiyjeliligin keskin tomenletedi.

Hujjetler tekstinin biytareplik, aniqliq, 1gqshamliq,
qisqaliq, mazmunliligtan ibarat zararli belgileri hujjet
tilinin ayrigsha stili, ondag1 6zine tan s6z qollamw,
morfologiyaliq hdm sintaksislik o6zgeshelikleri arqali
tdmiyinlenedi.

Hujjetler tilinde athq s6z shaqabina tiyisli sézler kop
qollaniladi. Hatte feyil menen anlatiwshi hareket ham
jagdaylardi beriw ushin da athiqqa jaqin s6z formalari
tanlanadi, yagniy «hareket ati» dep ataliwshi s6z formalari
kép qollaniladr:  «...tayarhigtin  barist  haqqinday,
«..qarardin ormlamiwr haqqinda», «...jardem beriw
magsetinde», «...qabil etiwinizdi sorayman» ham t.b.

Feyil formalarmin qollamwinda da birqansha
ozgeshelikler bar. Atap aytqanda, 3-bet buyriq meyilindegi
yamasa Otken mahaldegi feyil formalarmin qollaniw
darejesi birqansha joqari: tapsirisin, tastiyiqlansin,
orinlansin, bosatilsin, taywmlansin; tinlandi, qarar etildi,
korip shigildi, korsetip otildi styaql.

Hujjetlerdegi gap qurilisi, adette, klassifikaciyalaw,
kishi boleklerge ajiratiwga, belgilewshi hadm qarar
etiwshi bolimlerdin birligine, uliwma, sebep-natiyje ham
shart-natiyje qatnasiqlarina tiykarlanadi. Sol sebepli de
hujjetlerde birqansha ulken s6z dizbekleri, qospa gapler
kép qollaniladi. Gap quraminda adettegi orin tartibine
qatan amel etiledi, korkem hdm basqa shigarmalarda
ushirasiwi mimkin bolgan orin tartibinin almasiwina jol
qoyilmaydi.



Hujjetlerdin - méanisi hadm maqgsetine muwapiq
tarde olarda soraw hadm tUndew géapler derlik
gollanilmaydi, tiykarman, xabar ham buyriq gépler
qollaniladi. Hujjetlerde tildin eki waziypasi — xabar
beriw hdm buyiriw waziypalar1 amelge asadi. Misali,
magliwmatnamada xabar sawlelenedi, buyriqta buyiriw
koérinedi, bayanlamada xabar («Tinlandi...») ham buyiriw
(«Sholkemlestirilsin...») 6z kérinisin tabadi.

Hujjetler teksti birinshi bet yamasa tshinshi bet tilinen
jaziladi. Jeke basshi atinan jazilatugin biylik hujjetleri
(buyriq, biylik, korsetpe siyaqlilar) birinshi shaxs tilinen
boladi. Sonih menen birge, ayirim shaxs tarepinen jazilgan
hujjetler (arza, tusinik xat styaqli) da birinshi shaxs, birlik
sanda jazilad1. Basqa hujjetler bolsa ya birinshi bet koplik
sanda, yamasa Ushinshi bet birlik sanda duziledi: «...ge
rugsat beriwinizdi soraymiz», «...dep esaplaymizy;
«administraciya talap etedi», «basqarma soraydi»
styaqli.

Hujjetler tekstin diziwde turaqlasqan, qaliplesken
s6z dizbeklerinen kobirek paydalaniw kerek. Sebebi
qaliplesken, birden-bir turaqli formaga iye bolgan so6z
sistemalar1, s6z dizbekleri, qanigelik psixologiyasi
magliwmatlar1  boymsha, basqa s6z dizbeklerine
gqaraganda 8-10 marte tez qabillanadi eken. Bunin
ustine qaliplesken séz dizbekleri hujjetlerdi tayarlaw
ham olardan paydalaniw proceslerin birqansha tezletiw
imkaniyatin beredi. Harbir hujjet tarinin dhmiyeti ham
magseti menen baylanish tarde 6zine tan qaliplesken
sintaksislik strukturalar qaliplesip baradi. Maselen,
buyriqta tdmendegi qaliplesken strukturalar qollaniliw1
mumkin:

«... som is haqi menen ... lawazimina tayinlansiny,;
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«... 0z qdlewi menen ... lawaziminan azat etilsiny;

«.. basga jumisqa otiw mundsibeti menen
lawaziminan azat etilsiny.

Xizmet xatlarinda minaday qaliplesken sozlerden de
paydalamiw mumkin:

«Sizge ...di mdlim etemizy; «Sizge ...d1 bildiremizy;
«Sizge ...ni esletemizy,

«..jardem sipatinda...»; «... mundsibeti menen...»;

«... gqararga muwapiq turde...»;

«...ge karxana administraciyasi qarsi emesy;

«...ge karxana kepillik beredi» ham t.b.

Qaraqalpaq tilindegi hujjetshilik rawajlaniwlanip
bargan sayin bunday galiplesken dizbekler de kobeyip,
quramalasip baradi. Bunin natiyjesinde hujjetlerdi duziw
ham rasmiylestiriw isi birqansha jenillesedi. Qaliplesken
dizbeklerdin qatnasiwi boyinsha hujjet isi menen
shugillaniwshilar «hujjetler jazilmaydi, al daziledi» dep
korsetedi.

Harqanday hujjet, en daslep, magliwmat tasiwshi
qural bolip, omin maghwmat siyimliligi ken, pikir
teren, logikali boliw1 zartr. Sonin ushin hujjette tildin
artiqshaliq principin shetlep otiw, sozlerdi tnemlew
principinen aqilga muwapiq paydalana biliw kerek.
Bunin ushin qisqartpalardi qollamiw jaqs1 natiyje beredi,
bunda o6lshemge gatan ham sistemali dmel etiw kerek.
Sebebi qisqartpalar qaraqalpaq tilinin tdbiyatina onshelli
say emes, sonih ushin da qisqartpalar qaraqalpaq tilinde
onsha koép baglanbaydi. Hazirgi waqitta birqansha
urdiske aylangan qisqartpalar bar: «prof.» (professor),
«kmy» (kilometr), «hdm t.b.» (hdm tagi basqa) ham t.b.
Tilimizdih bunday s6z ham so6z dizbeklerindegi ishki
manilik imkaniyatlarinan ken ham unaml paydalaniw
Zarur.
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Hujjettegi pikirdi aniq, qisqa bayan etiwde abzactin da
ahmiyeti tlken. Harbir jana, ayrigsha pikir abzac penen
ajiratiliwi, bir abzactan ekinshi abzacqa shekem bolgan
tekst 4-5 gapten aspaw1 magsetke muwapigq.

Hujjetshilikte imla ham irkilis belgileri maselesine
ayriqsha itibar beriw kerek. Hujjettin atinin jaziliwinda
har quyliliq bar, atap aytqanda, geyde kishi harip penen,
geyde bas harip penen jaziladi. Hujjettin ati bolganlig
ushin oni bas hérip menen jazgan maqul, sonin menen
birge, baspa tekstte basqa usil menen, maselen us1 atti
toliq bas haripler menen jaziw arqali da ajiratip korsetiw
mumkin, biraq hgjjettin at1 bolganlig1 ushin (temalardagi
styaqli) onnan son noqat qoyiw shart emes.

HUJJET TURLERI HAM OZGESHELIKLERI

Basqariw procesinin quramaliligt hdm kép qirliligina
muwapiq tirde makemenin is jurgiziw qagazlari, hujjetler
de har tarli hdm mugdar1 juda kép. Hujjetlerdin magseti,
bagdari, koélemi, formas1 ham basqa bir gatar belgileri de
turlishe. Solay eken, hujjetler tiline bolgan uliwma talaplar
menen bir qatarda harbir topardagi hujjetlerdi diziw
jumisina qoyilatugin képlegen tillik o6zgeshelikke iye
talaplar da bar. Arnawli tardegi hujjet, albette, 6zine tan
leksikaliq 6zgeshelik ham belgileri menen 6zgeshelenedi.
Bul 6zgeshelik ham belgilerdi har tarepleme, teren tisinbey
turip, jetilisken hujjetshilikti islep shigiw haqqinda gap
te boliw1 mimkin emes. Sonin ushin bul orinda hujjetler
klassifikaciyas1 maselesi ayrigsha dhmiyetke iye.

Hujjettaniwda hujjetler bir neshe o6zgeshelikleri
boyinsha klassifikaciyalanadi. Klassifikaciyalawda uliw-
ma birdey toparga ajirata almasaq ta, olardi bir- gansha
birlesken halda toparlastiriw mamkin.

12



Hujjettaniwdagr us1 dastarge muwapiq is jargiziw-
degi hujjetler, en daslep, duaziliw orn1 boyimnsha
klassifikaciyalanadi. Bir tarepten ishki ham sirtqi hujjetler
pariqlanadi. Ishki hujjetler makemenin 6zinde duziletugin
ham sol makeme ishinde paydalanilatugin hujjetler bolsa,
al arnawl1 bir makemege basqa sholkem yamasa ayirim
shaxslardan keletuginlari sirtq1 htjjetler esaplanadi.

Hujjetler mazmuni jaginan eki turli boladi: 1) apiwayt
hujjetler belgili bir méseleni 6z ishine aladi; 2) quramall
hujjetler eki yamasa onnan artiq maseleni 6z ishine aladu.

Mazmuni bayanlaniwinin formasi jaginan jeke, ulgili
ham gqalipli (yamasa trafaretli) hujjetler pariglanadi.
Teksttin 6zine tanligi, barqulla bir tlgide bolmaw1 jeke
huyjjetlerdin tiykargi belgileri bolip tabiladi (mdselen,
xizmet xatlart da sol siyaqli). Bunday hujjetlerde de
belgili turaqli quram bar bolsa da, tikkeley mazmuni bir-
qansha erkin bolad1. Ulgili hujjetler basqariwdin belgili
birdey jagdaylari menen baylanish, bir-birine ugsas
ham kop tadkirarlanatugin maseleler boyinsha dizilgen
tekstlerdi 6z ishine aladi. Q4lipli hujjetler, adette, aldin-
ala tayarlangan blankalarda jaziladi, bunday hujjetlerde
eki tarli xabar sawlelenedi, yagniy 6zgermeytugin (aldin
ala taymn, baspa tekstte sawlelengen) ham o6zgeriwshi
(hujjetti duziw waqtinda jazilatugin) xabarlar; sonin
ushin bul tar hujjetlerge salistirganda kobinese «jaziwy»
emes, al «toltinwy» s6zi paydalaniladi. Sol orinda aytiw
kerek, hujjetlerdin galipli tarleri shenberin keneytiw — is
jurgiziwdi jetilistiriwdegi maqul jollardan biri. Sebebi
bul ilaj hujjet tekstlerin birdey etiw ham hujjet tayarlaw
ushin ketetugin waqit hdm de miynetti adewir unemlew
imkaniyatin beredi. Qalipli hujjetler qatarina, maselen, is
haq1 yamasa mékan jay1 haqqindagi magliwmatnamalar,
ayirim aktler, xizmet sapar1 guawaliglari ham basqa
koplegen hujjetlerdi kirgiziw mimkin.
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Hujjetler tiyislilik tarepine qaray, xizmet babindagi
yamasa rasmiy hujjetler ham jeke hujjetlerge bolinedi.
Xizmet hujjetleri tayarlamiwina qaray makeme yamasa
lawazimli shaxslarga tiyisli bolsa, jeke hujjetler jeke
shaxslar tarepinen jazilip, olardin xizmet iskerliginen
sirttaglt yamasa jamaat jumislarin orinlaw menen
baylanisli maselelerge tiyisli bolad1 (maselen, jeke arza,
shagim ham t.b.).

Hujjetlerdin tayarlaniw 6zgesheligi ham darejesi de
juda ahmiyetli. Bul tarepinen hujjetler tdmendegishe
klassifikaciyalanadi: garalama; tup nusqa, nusqa, ekinshi
nusqa (dublikat); koshirme. Kopshilik hujjetler daslep
qaralama nusqada tayarlanadi, bul hgjjet avtori, yagniy
tayarlawshinin qoljazba yamasa kompyuterde koshirilgen
daslepki nusqasi bolip tabiladi. Bul nusqa duzetilip, qayta
koshiriliwi mamkin. Soni da aytiw kerek, garalama hujjet
huqiqry ktushke iye emes. Tup nusqa harqanday hujjettin
tiykari, birinshi rdsmiy nusqast bolip tabiladi. Tup
nusqanin qayta késhirilgen formasi nusqa dep jargiziledi,
adette, on tarepindegi jogart muyeshine «Nusqa» degen
belgi qoyiladi.

Hujjetshilikte, sonday-aq, anig (faksimil) ham erkin
nusqalar da pariqlanadi. Anig nusqa tup nusqanin barliq
ozgesheliklerin — hujjettin zartrli bolimlerinin jaylasiwi,
formaliq belgiler (gerb, dongelek mor, tortmuyesh mor,
nishan siyaqll), teksttegi baspa, jazba harip formalar
ham sol siyaqlilardi aniq ham toliq sdwlelendiredi.
Misali, fotonusqani yamasa skanerde shigarilgan nusqani
sol topar hujjetleri gatarina kirgiziw muamkin. Erkin
nusqada hujjettegi xabar toliq berilse de, bul nusqa sirtq1
ozgeshelikleri tarepinen tikkeley tip nusqaga muwapiq
kelmeydi, yagniy erkin nusqada tip nusqadagi mor ornina
«mor» dep, qol ornina «qol» dep, gerb ornina «gerb» dep
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jazip qoyiladi ham t.b. Bazda belgili htjjetke emes, al
onin bir boélegine mutdjlik tuwiladi. Bunday jagdaylarda
hujjetten nusqa emes, al kdshirme almadi (maselen,
bayanlamadan koshirme, buyriqtan koshirme ham t.b.).
Nusqga ham koshirmeler, albette, notarius, kadrlar bolimi
ham sol siyaqlilar tarepinen tiyisli tartipte tastiyiqlangan
jagdayda gana huqiqiy kushke iye boladi. Tup nusqa
joytilgan jagdaylarda hujjettin ekinshi nusqast (dublikat)
beriledi, ekinshi nusqa tip nusqa menen birdey huqiqiy
kashke iye.

Hakimshilik basqariw iskerliginde xi1zmet darejesine
qaray hujjetler hazirgi kinde, tiykarinan, tomendegishe
klassifikaciyalaniw1 mimkin: sholkemlestiriw hujjetleri;
biylik hujjetleri; maglhiwmat-xabar hujjetleri; xizmet
xatlari.

Bul qollanbada is jurgiziwde koép ushirasatugin
tiykarg1r hujjetler us1 klassifikaciya tiykarinda berildi.
Bulardi aship beriwge 6tiwden aldin kopshilik htjjetlerge
tan bolgan zartrli bolimleri ustinde toqtalip 6tiw ormli.

HUJJETLERDEGI ZARURLI BOLIMLER
(REKVIZITLER) HAM OLARDI
RASMIYLESTIRIW

Hujjetlerdi tayarlaw barisinda  bugingi  kande
qaliplesken uliwma qagiydalar boyinsha, basqariw
hujjetleri zarar bolimlerdin belgilengen kompleksine
ham turaqlasqan jaylasiw tartibine iye. Shélkemlestiriw-
biylik hujjetlerinin zararli bélimlerinin toliq dizimi
tomendegishe:

1. Ozbekstan Respublikasmin (Qaraqalpaqstan
Respublikasi) Mamleketlik gerbi.
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2. Sholkem yamasa karxananin simvolliq belgisi
(logotipi).

3. Siyliq (karxananin mamleket tarepinen algan siyligi,
orden, medal ham t.b.) siwreti.

4. Ministrlik yamasa jogart makemenin ati.

5. Mékeme, sholkem yamasa karxananin ati.

6. Strukturaliq tarmaqtin at1.

7. Baylanis boliminin shartli nomeri (indeksi), sholkem
yamasa karxana manzili, telefon nomeri, faks nomeri,
elektron pochta manzili, rdsmiy vebsayti, banktegi esap
beti.

8. Tekst temasi.

9. Sane.

10. Shartli nomer.

11. Keletugin hujjetlerdin  sanesi ham shartli
nomerlerine silteme.

12. Duzilgen yamasa baspadan shigqan jeri.

13. Hujjetti aliwshi (adresat).

14. Tastiyiglaw grifi.

15. Qatnas belgisi (rezolyuciya).

16. Hujjet turinin at1.

17. Qadagalaw haqqindag belgi.

18. Tekst.

19. Qosimsha bar ekenligi haqqindagi belgi.

20. Qol1 (elektron nomerli qol1).

21. Kelisiw grifi.

22. Raziliq belgisi (viza).

23. Mor.

24. Nusqanin tastiyiqlaniw1 haqqindagi belgi.

25. Ormlawshinin familiyast ham telefon nomeri.

26. Hujjettin orinlangani ham on1 hyjjetler papkasina
jiberilgeni haqqindag belgi.

27. Kompyuterge koshirilgenligi haqqindag: belgi.
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28. Hujjet kelip tiskeni haqqindagi belgi.

Albette, hujjettin harbir tiri ust zararli bolimlerdin
barligin 6z ishine almaydi. Hujjettin belgili tdrine
muwapiq halda bul bdlimlerdin ayirim topart huqiqy
talaplardi timiyinlew dérejesinde qollaniladi. Ahmiyetlisi,
us1 bolimlerdin hujjette jaylasiwinda qatan tartip bar, olar
jaylasiwindagi qatan izbe-izlik hugjjettin huqiqry kashin
tamiyinlew, hujjetti tezlik penen islew, ormlaw, onnan
ansatliq penen paydalaniw ushin zarur.

Ust 28 zarurli bolimnin on1 kép qollaniladi, sonin
ushin tiykarg1 zarurli bolimler dep te jurgiziledi: hujjet
avtor1 (mékeme ati yamasa jeke hujjette qol qoyiwshi
shaxs), hljjet turinin ati, tema, hujjetti aliwshi (adresat),
kelisiw ham raziliq belgileri, tekst, tastiyiqlaw, qol, mor,
qosimsha bar ekenligi haqqindagi belgi. Qollanbanin
tiyisli orinlarinda zarurli boélimlerdin qollaniwi ham
olardin harbir hujjet tarinde jaylasiw tartibi menen
baylanish 6zgeshelikler toliq bayan etilgen.

1-3. «OzR him QR gerbi», «Siyliq stwreti»
kommerciyaliq shélkemleri strukturasindagi hujjetlerge
qoyilmaydi.

Eger sholkem (karxana) belgilengen tartipte
belgilengen tovar belgisine iye bolsa (iyelik huqiq
guawaliq penen tastiyiqlanadi), bul belgiden shélkem
(ké&rxana) hujjetlerinde simvolliq belgi — logotip sipatinda
paydalanmiw mumkin. Logotip stwreti hujjettin shep
tarepinde, sholkem (karxana) ati qatarinda yamasa
sholkem atinin jogar1 boliminde ortada qoyiladi.

4-5. «Ministrlik yamasa joqar1 makemenin atp,
«Mikeme, shélkem yamasa karxananm atp»» huqiqiy
hujjetler: sholkem ustavi yamasa rejesindegi atina toliq
muwapiq tarde jaziladi.
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6. «Strukturahq bélimnin at» 4dette, tek gana ishki
hujjetlerde (arzalar, malimleme, tasinik xatlari, demalis
kesteleri ham t.b.) korsetiledi.

7. «Sholkemnin manzil maghwmatlari»ynan tek
gana xatlarda paydalaniladi, ishki hujjetlerde uliwma
goyilmaydi. Sholkemnin manzil magliwmatlar1 karxana-
lar menen pochta, telegraf, telefon baylanislart ushin,
sonday-aq, banklerde pul-esap qatnaslari (hujjette esap
beti korsetilgen boladi) o6tkeriw ushin zarur boladi.

Pochta ham telegraf manzili Ozbekstan Respublikasi
Baylanis ministrliginin pochta qagiydalar1 talaplarina
muwapilq rasmiylestiriledi, yagniy baylanis bolimi
nomeri, respublika, ulke, wélayat, rayon, qala, koshe, iy
ham ofis nomeri qoyiladi.

Operativ baylanislar ushin telefon, telefaks, teleks,
elektron pochtalardan paydalaniladi.

Bank rekvizitleri tek pul-esap qatnaslar1 maseleleri
boyinsha xatlarda, maselen, kepillik xatlarinda qoyiladu.

8. «Tekst temasi». Kopshilik hujjetler ushin hujjet
mazmunin sawlelendiriwshi qisqa ham aniq tema boliw1
kerek. Sholkem atinan keyin ulken haripler menen jaziladi.
Maselen: «XXABAR BAS REDAKCIYAS{» ATAMASIN
HAM DUZILISIN QAYTA SHOLKEMLESTIRIW
HAQQINDAy. Hujjettin shep tarepindegi joqar: miyeshte
(aymrim jagdaylarda ortaga) blanka rekvizitlerinen keyin
goyiladi.

A5 (148x210) Olshemindegi hujjetlerde  ham
telegrammalarda tekstke tema qoyilmaw1 mumkin.

9. «Sane». Qol qoyilliw sanesi, tastiyiqlaw sdnesi,
raziliq sanesi, sonin menen birge, tekst ishindegi saneler
san usilinda rdsmiylestiriledi. Saneler arab sanlarinda
0z aldima qatarda korsetiledi. Maselen: 2012.25.01;
2014.21.12.
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Qarjilig magliwmatlardan ibarat bolgan hujjetler
tekstinde sane korsetilgende, s6z benen berilgen sane
goyiladi. Maselen: 2012-j11 25-yanvar; 2013-j11 20-dekabr.

10. «Shartli nomer» («Indeks») dizimge aliw
nomeri bolip, harbir kiyatirgan yamasa shigip atirgan
htjjet rasmiy indekslew sistemasina muwapiq dizimge
alinganda qoyiladi.

11. «Keletugin hujjetlerdin sanesi ham shartli
nomerine silteme». Bul rekvizit tek jiberilip atirgan
juwap xatlarinda boladi; «sdne» ham «shartli nomer»den
tomenge qoyiladi.

12. «Duzilgen yamasa baspadan shiqqan jeri». Bul
zarurli bolim pochta manzili qoyilgan xattan tisqar1 harbir
hujjette boladi; «sdne» ham «shartli nomer»den tdmenge
jaylastiriladi.

On1  jaziwda mamlekettin hdkimshilik-aymaqliq
boliniwi esapqa alinadi.

13. «Hujjetti aliwshi» zararli bolim hujjettin on
muyeshi joqarisina qoyiladi. Hujjet sholkem, onin
strukturaliq bolimine yamasa aniq lawazimli shaxsqa
jiberiledi. Bunda sholkem ati, strukturaliq bolim ham
lawazamli shaxs lawazimi ataw sepliginde, familiyasi
baris sepliginde korsetiledi.

Maselen:

Nokis kabel zavodi Kadrlar bélimi basligi Amanbay
Jumabaevqa

Hujjet sholkem bashigina jiberilgende, sholkem ati
aliwshinif lawazimi quramina kiredi.
Maselen:

«Qaraqalpaqqurilis» institut1 direktor1
S.T.Qayipbergenovqa
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Jogarida korsetilgen tartip sholkem ishindegi xatlarda,
atap aytqanda, sholkem yamasa bolim bashigl atina
malimleme, tusinik xat ham t.b. tayarlanip atirganda da
gollanilad.

Eger hujjet bir tardegi birneshe sholkemlerge
jiberilgen bolsa, olardi uliwmalasgan halda korsetiw tiyis.

Maselen:

Bas basqarmalar, basqarmalar ham bolim basliqlarina

Hujjet tarli  sholkemlerge jiberilip atirganda,
«Altwshilary rekviziti tortewden aspaw1 kerek. «Nusqa»
sozi ekinshi, tushinshi, tortinshi aliwshilar aldinda
korsetilmeydi. Hujjetti  tortewden artiq manzilge
jibergende, tarqatiw (jiberiw) dizimi diziledi ham har-
qayst hujjette tek gana bir aliwshi korsetiledi.

Hujjetti jeke shaxsqa jiberip atirganda, aldin pochta
manzili, keyin att hdm &kesinin at1 (bas hdripleri),
familiyasi jaziladu.

Maselen:
| 230003. Nokis qalasi, Talliq koshesi, 5-uy T.A.Aytmuratovqa |

14. «Tastiyiqlaw grifi». Bul zararli bolim
«Tastiyiqlayman» so6zinen, hujjetti tastiyiqlap atirgan
shaxs lawaziminin at1, jeke qoli, familiyas1t ham saneden
ibarat boladi. Méselen:

«TASTIYIQLAYMAN»
Institut direktor1
S.N.Aytmuratov

(qol)
2018-j1l,16-dekabr
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Eger hujjet blankaga jazilmasa, lawazim aldina
sholkem at1 qoyiladi. Hujjet jogart yamasa basqa sholkem
baslig1 tarepinen tastiyiglanganda da, lawazim atmna
sholkem at1 qoyiladi. Maselen:

«TASTIYIQLAYMAN»
Qaraqalpaq mamleketlik universiteti rektor1
N.Saylawbaev

(qolr)
2018-j11, 19-dekabr

Eger hujjet garar, buyriq yamasa bayanlama menen
tastiyiglanip atirgan bolsa, ol jagdayda tastiyiqlaw grifi
«TASTIYIQLANDI» soézinen, ataw sepligindegi hujjet
atinan, onin sane ham tartip nomerinen ibarat bolad.

Maselen:

Institut rektormin 2018-j1l
27-dekabrdegi 5-sanli buyrigi menen

TASTiIYIQLANDI
yamasa
Miynet jamaati jiynalisinin 2018-j1l
26-dekabrdegi 3-sanli bayanlamasi menen

TASTiIYIQLANDI

Tastiyiqlaw grifi hujjettin joqart on muyeshine
qoyiladi. Shtat dizilisi ham sani, shtat kestesi htjjetlerinde
tastiyiqlaw grifi ustine mor basiladi.

Ayirim hujjet tarleri (akt, shartnama, ustav, qollanba,
esabatlar, jobalar ham t.b.) ushin tastiyiqlaw grifi majbuariy
zarurli bolim esaplanadi.
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15. «Qatnas belgisi» x1zmet hujjetleri Gstine lawazimli
shaxslar tarepinen aniq pikir bildirip jazilatugin jaziwlar.
Bunday jaziwlar, adette, judad qisqa, aniq formada,
korsetpe tirinde jaziladi; qanday da bir qagazga, ol joqari
sholkemnen kelgen korsetpe yamasa buyriq bolsin, ol
aniq xizmetkerdin talabi yamasa shagimi bolsin, qatnas
belgisin jaziwdan aldin, basliq onin menen jagsilap
tanisip shigiwi, dhmiyetin teren anlawi ham ormlaniwin
duris belgilewi, waqti-waqti menen qadagalap turiwga da
itibar beriwi tiyis.

Qatnas belgisinin tiykarglr quramina tomendegiler
kiredi:

— orinlawsh1 yamasa ormlawshilar familiyasi;

— qisqa korsetpe — mazmuni;

— ormlaw muddeti (zartrlik bolsa);

— basshi qoly;

— sane.

Kopshilik jagdaylarda hujjette jeke qatnas belgisi
boladi. Hujjet orinlamiwi quramina yamasa onin
orinlawshilar1 quramina aniqliq kirgiziw tiyis bolsa, basqa
shaxslardin qatnas belgisi de qoyiladi.

Qatnas belgisi uliwma hdm aniq mazmunga iye boliw1
mumkin.

Uliwma qatnas belgileri:

Basshiliq ushin esapga alinsin.
Orinlaw ushin esapqa alinsin.
Magliwmat ushin esapqa alinsin.

Aniq qatnas belgisinde basliq hdjjettin mazmuninan
kelip shigip, boysimiwshi lawazimdag: shaxslarga tiyisli
tapsirmalar jazad1. Olarda, adette, lawazimlari belgilengen
halda (kishi sholkemlerde shart emes) aniq shaxslar ati
ham familiyas: korsetiledi:
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Kasiplik awgqami komiteti basligi E.Jalgasbaevga
Komitet jiynalisinda korip shigin ham shagimga juwap
xatin tayarlan.

(qol1, sane)

O.Shamuratovga
Bul xizmet sapari esabati tiykarinda kollegiya bolimi

esabatin tayarlan.
Muddeti: 2019.14.10.ge shekem
D.Muwsaev 2019.03.10.

(qoly)

Qatnas belgisi strukturaliq bolim duzilisine qarap
qgoyilmaydi (méselen, «Joba boliminey», «Islep shigariw
bolimine» turinde emes), al lawazimli shaxsqa yamasa
tikkeley oni orinlawshi shaxsqa jiberiledi. Qatnas
belgisinde orinlawshilar san1 birewden aspagani maqul,
ayirim jagdaylarda birneshe boliw1 da mimkin:

S.A.Muratovqa

Bolimde korsetilgen kemshiliklerdi duzetiwge itibar
berin.

T.Quwanishbaevaga

Kelesi jil is jobasin duziwde usimislardi esapga alin.

K.Iskenderovga

Keltirilgen kemshiliklerdi uyrenip, ayipkerlerdi tabin.

Eskertiw ushin buyriq joybarin tayarlan.

(qol1, sane)

Qatnas belgisinde ormlawshilar san1 ekewden artiq
bolsa, birinshi shaxs usi hujjet ushin juwapker shaxs
esaplanadi, basqa shaxslar hujjettegi tapsirmalardi
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ormlawga tartiliwr mamkin. Juwapker ormlawshi basqa
orinlawshilardan kerekli magliwmatlardi aliw huqiqina
iye. Adette, qatnas belgisinde hujjette koterilgen masele
ahmiyeti jaginan bashqtinh aniq qarart hdm on1 amelge
asiriw boyinsha jol-jobasi korsetiledi. Eger bunday jol-
joba bolmasa, oni qalay orinlaw ormlawshi i1gtiyarina
berilgenin bildiredi:

M. Arislanbaeva,
M. Muratov,
S.Shamuratovqa

(qoli, sane)

«Orinlawinizdi - soraymany,  «Orinlaw  ushiny,
«Arislanovtr tabiny siyaqli bir qaliptegi abstrakt qatnas
belgilerin qgoymagan maqul.

Geyde jumis boymsha koérsetpeden keyin basliq 6z
jeke pikirin «tusindirme», «esletpe» tarinde jazip qoyiwi
da mimkin:

Hayal-qizlar kenesi basligt M. Arislanovaga

Amiglan ham magan magliwmat berin.

Tusindirme:

Ust jili fevral ayinda da usi mdsele koterilgen
edi. Rayon hakimligindegi juwapker shaxslar menen
baylanisin.

(qoli, sane)

Qatnas belgileri buyriq meyilinde jazilsa da, shara-
yattan kelip shigip (tiykargr orinlaw basqa shaxsqa
juklenip atirganda) «Otinish etemeny, «Soraymany
styaqli sozlerdi qollanip jazilgan1 maqul:
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B.Shamuratov
Bul maseleni tekserip beriwinizdi Otinish etemen,
sebebi Siz waqiyadan jags1 xabardarsiz.

(qol1, sane)

Qatnas belgisi aniq korinip turiwi ushin, adette,
birinshi bettin jogar1 bélimindegi bos jerge, tiykarinan,
tekstke parallel etip qol menen (siyada) jaziladi. Bazi da
gatnas belgisin hujjet ustine jazbastan, 6z aldina betke de
Jjaziw mimkin.

Albette, bunda bet tiykarg: hujjettin strukturaliq bolegi
bolip galadi. Qatnas belgisi aniq kérinip turtwi ushin
tiykarglr korsetpe menen basliq qoli ortasina sizigsha
qoyiladu.

16. «Hujjet tarinin at» (buyriq, akt, magliwmatnama
ham t.b.) xatlardan tisqar1 barliq xizmet hujjetlerinde
korsetiledi, blanka rekvizitlerinen keyin tulken haripler
menen jaziladi ham tekst temasi menen bir s6z dizbegi
retinde oqiladi.

17. «Qadagalaw haqqinda belgi» tek gana
orinlawshi qadagalaw astina alingan hujjetlerge qoyiladi.
Bul belgi renli galem yamasa arnawli shtamp penen «Q»
haribi yamasa «qadagalaw» s6zi arqal1 beriledi. Bul belgi
hgjjettin shep jagina, «Tekst temas» bolimi garsisina
qoyiladz.

18. «Tekst». Hujjet teksti mazmuni ilaji barmsha
aniq, qisqa s6z dizbekleri menen, zarir jagdaylarda,
keste formasinda, qiymn bolmagan gap duzilisinde bayan
etiledi. Eger tekstte familiyalar, geografiyaliq atamalar
yamasa ayirim ten hakimshilik-aymaqliq birlikler sanap
otilse, olar alipbe tartibinde jaylastiriladi. Eger zliksiz
baylanisqan tekst birneshe qarar, juwmagqlardan ibarat
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bolsa, olar arab sanlart menen nomerlenetugin bélimlerge,
kishi bolimlerge, bantlerge ajiratiliwi tiyis.

Hujjetlerdin tekstlerin eki bolimge ajiratiw usinis
etiledi. Birinshi bolimde hujjet daziwdin tiykarlar: yamasa
sebepleri korsetiledi; ekinshi bolimde usinis, pikirler,
juwmaglar, 6tinishler bayan etiledi.

Eger hujjet mazmunin tisindiriw ham tiykarlaw
zarurligi bolmasa, tekst tek gana juwmaq boliminen ibarat
boliw1 mimkin.

19. «Qosimsha bar ekenligi haqqindag1 belgi».
Eger hujjet tekstinde korsetilgen qosimsha bolsa, onday
jagdayda qosimshalar bar ekenligi haqqindagi belgi
tomendegi forma boyinsha rasmiylestiriledi: Qosimsha:
10 bette, 2 nusqada.

Eger hujjet tekstinde korsetilmegen qosimsha bolsa,
olardin ati, harbir qosimshadagi betler san1 ham nusqalar
san1 korsetilgen halda sanap otiliwi kerek.

Maselen:

Qosimsha:

1. Taza oqiw jilina mekteplerdin tayarligi haqqinda
magliwmatnama — 8 bette, 2 nusqada.

2. Mektepler dizimi — 3 bette, 2 nusqada.

Eger qosimsha hujjette korsetilgen barliq manzillerge
jiberilmegen bolsa, onday jagdayda qosimshalardin
bar ekenligi haqqindagr belgi tomendegi formada
rasmiylestiriledi:

Qosimsha: milletler araliq qatnasiglar maseleleri
boymnsha turaqli komissiyanin 2015.18.03. degi
juwmag1 ham ogan qosimsha —jami 21 bette, 2 nusqada.
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Eger htijjetke qosimshasi bar basqa bir htijjet qosimsha
etilse, ol jagdayda qosimshanin bar ekenligi haqqindagi
basga belgi tdmendegi forma boyinsha rasmiylestiriledi:

| Qosimsha: 5 bette, 2 nusqada birinshi manzilge

Eger qosimsha tigilgen (broshyuralangan) tirde bolsa,
onday jagdayda betler san1 korsetilmeydi.

20. «Qol» rekviziti quramina hujjetke qol qoyip
atirgan shaxstin dmeldegi lawazimi ati, onin jeke qoli
ham familiyas1 (ati, dkesinin atinin bas haripleri ham
familiyas1) kiredi. Méselen:

Qaraqalpagstan Respublikast Qarji1 ministri
(qolr) A.B.Tursmbaev

Hujjetlerde «onm ormmna» degen so6z dizbegi
qollamilmaydi, sonday-aq, lawazim atinin aldina qiya
s1z1q penen qol qoyiwga jol qoyilmaydi.

Eki lawazimli shaxstin qollar1 kollegial organlar
hgjjetlerine qoyiladi. Qararlar hdm bayanlamalarga
kollegial organnin basligr ham xatkeri tarepinen qol
goyiliw1 usinis etiledi. Kollegial organlarda jeke basshiliq
tartibi tiykarinda qabil etiletugin buyriqlarda bir qol
boladi.

Hujjetler (aktler, finans hujjetleri ham t.b.) mazmumn
ushin birneshe shaxslar juwapker bolgan jagdayda, eki
yamasa onnan artiq qollar qoyiladi.

Komissiya tarepinen tayarlangan hujjetlerde om
tayarlagan shaxslar lawazimi1 emes, al komissiya
quramindagr  waziypalar1  bolistiriliwi  korsetiledi.
Maselen:
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Komissiya basligi: (qol) B.B.Muratov
Komissiya agzalari:  (qollar) A.T.Hakimniyazov
T.S.Arislanov

S.A.Nawrizbaev

Hujjetke birneshe lawazimli shaxslar tarepinen qol
goyilganda, olardin qollar1 iyelep turgan lawazimlarina
muwapiq izbe-iz nawbet penen jaylastiriladi. Maselen:

Institut direktor1: (qoln) T.A.Shamuratov

Bas esapshi: (qol) S.A.Sabirov

Hujjet lawazimlar1 ten birneshe shaxslar tarepinen
gol goyilganda, olardin qollar1 bir gatarda jaylastiriladi.
Maselen:

Qaraqalpagstan Respublikas1 Qaraqalpagstan Respublikasi
Qarj1 ministri Ekonomika ministri
(qol) A.T.Qalbaev (qol) A.T.Saylawbaev

21. «Kelisiw grifi». Kelisiw htjjet joybarin daslepki
koérip shigtw ham bahalaw usili bolip tabiladi. Kelisiw
sholkem ishinde de (tarli strukturaliq bélimler ham
lawazimli shaxslar menen), onin sirtinda da (hujjet
joybarindagr maselelerge 06z kepilliklerine muwapiq
tikkeley gatnasi bolgan boysiniwshi ham boysinbaytugin
sholkemler menen) dmelge asiriliwi mamkin.

Hujjet joybarin ishki kelisiw qol qoyiwshinin
jeke qoli ham qol qoyiw sanesin 6z ishine algan viza
menen rasmiylestiriledi. Zarar bolgan jagdaylarda qol
goyrwshinin lawazimi korsetiliwi mimkin. Onin qolin
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att ham akesinin atinin bas haripleri, familiyast menen
korsetip jaziw shart. Maselen:

KELISILDI
QR Qarj1 ministrligi jobalaw bolimi basligi
(qolr) A.S.Omarov

Hujjet kollegial organ menen kelisiwi kerek bolgan
jagdaylarda «kelisiw grifyinde hujjet at1 ataw sepliginde
korsetilip, sdne ham tartip nomeri qoyiladi. Méselen:

KELISILDI
«Qaraqalpaqdan» milliy kompaniyas1 miynet jdmaati
kenesi jiynalist bayanlamasi. 2019.11.02. 3-san.

Eger hujjet kelisiwi basqa hujjet jardeminde amelge
asirilsa, «Kelisiw grifyinde sol hujjettin tari, avtori
(sholkem at1), sanesi, shartli nomeri korsetiledi. Maselen:

KELISILDI
«Qaraqalpagavtojol» agentligi xat1. 2019.15.05.
Ne7/05-09

Hujjet joybar1 boyinsha pikirler hdm qosimshalar 6z
aldina bette bayan etiledi ham bul hagqinda joybarda
tiyisli belgi qoyiladi. Grif belgisi hujjetlerdin sholkemde
qaldirilatugin nusqalarina — aldi tarepine, «qol» rekviziti
astina qoyiladi.

22. «Razihiq belgisi (viza)» hujjettin ishki kelisiwin
anlatadi. «Viza» sozi tiykarinan latin tilinde «korilgen,
«qarap shigilgan» manisin berip, dmeliyatta qanday da
bir hujjetti tayarlagan shaxstin bul hujjetke juwapkerligin
tastiyiqlawshi qolin, sonday-aq, lawazimli shaxstin belgili
bir hujjettegi pikirge (6tinish yamasa talapqa) raziligin
anlatadi. Sol jerde pasporttagt sirt elge shigiwga rugsat
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berilgenligin bildiretugin belgi de qosimsha manide
«viza» dep ataliwin esletip 6tiw mimkin.

«Raziliq belgisi», yagniy «viza» da jeke qol, onin
familiyasi, sénesi, zarar jagdaylarda — raziliq bildirip
atirgan shaxstin lawazimi jaziladi. Méselen:

Yurist maslahatshi
(qoll)  M.S.Bekmuratov
2019.16.05.

Raziliq belgisin qoyiwshi shaxslarda hujjet teksti
boyinsha qgarsiliq bolgan jagdayda, bul rekvizitke «Raz:
emespeny, «Qarsiligim bary, «7-bantine qosilmaymany,
«Pikirler qosimsha etildi» styaqli s6z dizbekleri beriliwi
mumkin.

Hujjettin  sholkem ishindegi kelisiwin belgilewde
(raziligin aliwda) tobmendegi izbe-izlikke dmel etiledi:

— huyjjetti daziwshi shaxs;

— hujjet duzilgen strukturaliq bolim basligi;

— sholkem ishindegi basqa mapdar bolimlerdin
lawazimli shaxsi;

— jamiyetlik sholkemler (zartrlikke qaray);

— qgarj1 yamasa buxgalteriya xizmeti bashigi;

— sholkemnin us1 bagdar xizmetine basshiliq etiwshi
orinbasari;

— sholkemnin adillik xi1zmeti basligr yamasa adillik
masléhatshisi.

Tiyisli hujjet penen tanistinw da «raziliq belgisi»
menen rasmiylestiriledi.

Raziliq yamasa tanisiw belgisi «qoli» rekviziti astina
goyiladi.

Eger jiberilip atirgan hujjet bolsa, «Raziliq belgisi»
sholkemde qalatugin hujjet nusqasina, basqa hujjetlerde
bolsa birinshi nusqasina qoyiladi.
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23. «Moér». Ahmiyetli hujjetler (pul qarjilar
ham materialliq bayliqlardin jumsaliwin belgilewshi
lawazimli shaxslar, sonday-aq, huqiqiy hujjetler —
isenim xatlar, shartnamalar, buyirtpalar, kepillik xatlar
ham t.b. ndzerde tutilgan juwapker shaxslar qollari)
haqiyqiyligin tastryiqlaw ushin mor basiladi. Mor gerbli
(méamleketlik gerb suwreti tisirilgen) ham apiway1 boladi.
Kommerciyaliq strukturalarda apiway1 dongelek mérden
paydalaniladi.

Mor basilganda, omin izi hujjetke qol qoyiwshi
shaxs lawazimi atimin bir bolegin qaplap turiwi kerek.

Mor saqlanatugin orin ham oni saqlaw ushin juwapker
shaxs sholkem yamasa yuridikaliq shaxs baslig1 tdrepinen
belgilenedi hdm buyriq penen rasmiylestiriledi.

24. «Nusqanmn tastiyiqlammwi haqqindagr belgi».
Hujjettin ekinshi yamasa keyingi basqa nusqalarin
tastryiglaw belgisi bolip tabiladi. Adette, hijjet nusqasi
qolda yamasa kompyuterde jaziladi, sonday-aq, operativ
baspa qurallart menen tayarlanadi.

Hujjet nusqgasinin birinshi betine «nusqa» belgisi
qoyiladu.

Sholkem tek gana 6zinde tayarlangan hujjetlerden
nusqa beriwi mumkin (bul qagiyda arxiv makemeleri ham
notariusqa salistirganda qollanilmaydi).

Pugqaralardijumisqa, oqiwga qabil etiw, olardin miynet,
turaq jay ham basqa huqiqlarin qanaatlandiriwga tiyisli
islerdi sheshiwde, jeke hujjet papkalarin galiplestiriwde
sholkem basqa sholkemler tarepinen berilgen ameldegi
nizam hujjetlerine muwapiq maselelerdi sheshiw ushin
zarar hujjetler (maghiwmati haqqindagr diplomlar,
gawaliglar) nusqalari tayarlanadi. Hajjet nusqgasi sholkem
baslig1 yamasa strukturaliq bolim baslig1 rugsatt menen
beriledi.
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Nusqanin tastiyiqlaniw1  haqqindagr belgi  «Qol»
rekvizitinin astina qoyilip, «Durisy» dep jazilgan
tastryiglawshi sz, tastiyiglawshi shaxstin lawazimi, jeke
qoli, onin at1 ham &kesinin atinin bas haripleri ham de
familiyasi, nusqa tastryiqlangan sdneden ibarat boladi.

Maselen:

Duris
Kadrlar bolimi inspektor1  qoli  G.T.Ismayilova
2019-j1l 18-iyun

Hujjetten alingan nusqalardi basqa sholkemlerge
jiberiwde yamasa qanday da bir juwapker shaxstin 6zine
beriwde tastiyiqlawshi qol mor menen tastiyiqlaniwi
kerek.

Jiberiletugin  hgjjetlerdin =~ shélkemde  qalatugin
nusqalar1 4piwayilastirilgan koriniste tastiyigqlawshinin
lawazimi,  tastiyiqlangan  sdnesi  korsetilmesten
tastiyiqlangan1 belgileniwi mamkin.

25. «Ormlawshimm familiyas1 ham telefon nomeri».
Harbir hujjette ormlawshinin (daziwshisi) familiyas,
onin xizmet telefon1 nomeri hajjettin aqirgr betinin aldi
tarepine yamasa orin bolmaganda, arqa tareptin tomendegi
shep muyeshine qoyiladi. Maselen:

S.Aymurzaev (61)224-18-24
D.Muwsaev (61) 224-85-16

26. «Hujjettin ormlanganhg ham omi hujjetler
papkasina jiberilgenligi haqqindag1 belgi». Bunday
belgi esaptan shigarilip, hujjetler papkasinda saqlaw
ham magliwmatnama magqsetinde paydalamiwga tiyisli
hujjetlerge, atqariwi ormlangan1t belgilengen halda
qoyiladi.
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Bunday belgiler tomendegilerdi 6z ishine aladi:

— orinlaniw1 haqqinda qisqasha magliwmat;

— «Hujjetler papkasinay jaziwdi;

— htjjet saglanatugin papkanin nomeri.

Belgiler orinlawshi yamasa hujjet orinlangan sholkem
strukturaliq bolim basligl qolt menen tastiyiqlanadi ham
orinlangan sane qoyiladi. Maselen:

18—12 hujjetler papkasina

(qol) 2019-j1l 24-iyul
«Aydinlary firmas1 bas esapshisi

menen telefon arqali sdylesilip,

masele sheshildi.

(qol) 2019-j1l 22-iyul

Hujjet ormlanganligt ham papkaga jiberilgenligi
haqqindag1 belgi hujjettin aqirgt betinin alding: tarepi
shep jagindag1 tdmengi muyeshine qoyiladi.

27. «Maghwmat kompyuterde koshirilgenligi
haqqindagr belgi». Magliwmatlardin kompyuterge
otkerilgenligi haqqindagi belgi «Magliwmat kompyuterge
koéshirildi» jaziwi, magliwmatlardi kompyuterge 6tkeriw
ushin juwapker shaxs qoli hdm koshiriw sanesinen ibarat
bolip tabiladi. Bunday belgi hujjettin tomengi boélimindegi
bos oringa qoyiladi.

28. «Hujjet kelip tuskenligi haqqindag belgi».
Bunday rekvizit kelgen hujjetler arnawl belgilew shtampi
(tortmuyeshli mor) arqali yamasa qol menen jazip
belgilenedi. Belgilew shtampinda hjjet aliwshi sholkem
at1, sane ham belgilew korsetkishi ushin orin ajiratilgan
boladi.

Belgilew shtampinin ulgi ushin formast:

«Aydmlary firmasi
sanesi
Ne
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Bunday shtamp bolmagan jagdayda, hujjet alingan
sane ham hujjet korsetkishi qolda jaziladi.
Bunday belgi hujjettin birinshi beti, aldi tarepinin on
jagindagi tbmengi muyeshinen orin aladi.
Sholkemlestiriw-biylik hujjetlerinin zdarurli bolim-
lerinin jaylasiwit ham olshemleri
1-qosimsha
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BLANKALAR — BASPA IS QAGAZLARI

Hujjettin harbir tari (qarar, biylik, buyriq, xat ham
t.b.) 6zinin dhmiyeti ham waziypasinan kelip shigip,
joqaridagt zararli bolimlerdin aniq bolimi kompleksine
ham olardi jaylastiriw standart tartibine iye boladi.

Sonday-aq, ayirim zartrli bolimler tirine qaramastan,
harbir hujjet ushin boliw1 shart. Bunday zarurli bolimlerdin
sol hujjette bolmaw1 on1 huqiqry kushten ayiradi.

Hujjet blankast quramina kiretugin turaqli zartrli
bolimler hujjette boliwi shart bolgan majburiy bolimler
bolip tabiladi. Bunday bolimler qagazdin standart betine
aldin-ala kirgizilip, baspaxana usilt menen yamasa belgili
shtamp jardeminde kobeytiledi. Bunday qagazlar blanka'
— baspa is qagazi1 dep ataladu.

Ozbekstan Respublikasinda ameldegi mamleketlik
standartina muwapiq, sholkemlestiriw-biylik hujjetleri
ushin zararli bolimler quraminan kelip shigip, xizmet
blankalarimin eki tari engizilgen: xatlar blankasi ham
uliwma blanka.

Xatlar blankasina tomendegi zarurli bolimler kiredi:
«Sholkemnin logotipi» (eger bar bolsa), «Ministrlik
yamasa joqari uymmnin at (sonday boysimiw bar bolsa),
«Shoélkem at1», «Baylanis béliminin korsetkishi, pochta
ham telegraf manzili, faks, telefon nomeri, bank esap
beti», «Sénesi», «Indeksi», «Hujjet kelip tuskenligi
haqqinda belgi».

Uhwma blankaga tomendegi zararli bolimler
kiredi: «Ministrlik yamasa jogart uyimnin ati» (sonday
boysiniw bar bolsa), «Shélkemnin at», «Hujjet tarinin

! Bul so6zdin tiykar1 francuzsha (blank) bolip, onini s6zlik manisi
«aq, taza qagaz». Bul atama qaraqalpaq tiline «blanka» formasinda
kirgen.
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att»y, «Sanesi», «Indeksi», «Duzilgen yamasa baspadan
shigqgan jeri».

Har eki tardegi blankada zararli bélimler muyeshte
(hujjettin  shep tarepindegi jogart muyeshi) yamasa
ortada (joqar1 shetki bos orinnan tomende) jaylastiriladi.
Xatlar ushin, uliwma, basga blankalar ushin da zararli
bolimlerdin muyeshte jaylasqani qolay boladi.

Blankalar, adette, A4 (210 x 297 mm) ham A5 (148 x
210 mm) olshemdegi qagazlarda basiladi.

Hujjetler blankalarmin shetinde bos orinlar boliwi
kerek (shep tarepte — 20 mm; joqarida keminde — 10 mm;
on ham témende keminde — 8 mm).

Hujjetlerdin =~ aniq  tarleri  (buyriq  blankalari,
maghiwmatnama blankalari, akt blankalar1 ham t.b.)
bir jilda 200 den kobirek duziletugin bolsa, bunday
blankalard: baspadan shigariwga jol qoyiladi.

Kopshilik hujjetlerdi, maselen, akt, magliwmatnama,
isenim xat, sonday-aq, buxgalteriya hujjetlerin ham
basqalard1 duziw ansat boliw1 ushin, olardagi qaliplesken
sozler jazilip kdbeytilgen is gagazlar1 da adette blanka
dep ataladi. Bulardan pariglaw ushin joqaridagi rasmiy
x1zmet blankalar1 «firma blankasi» dep te jurgiziledi.

Xatlar blankas: ulgisi
2-qosimsha

«Ustay a/]

«Intel — Sintezy»
200031, Nokis,
Talliq koshesi, 25
ofis 620
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Tel/faks: (361) 224-68-09
OzR OB «Nokisy» bolimi
e/b. 4402162511614188

Nokis qalasi
-sanli
degi -sanl
Ulwma blanka ulgisi
3-qosimsha

«Usta» A/J
«Intel — Sintez» JSHJ

-sanl

Nokis

37



I. SHOLKEMLESTIRIW HUJJETLERI

Sholkemlestiriw hujjetleri mazmuni jaginan sholkem,
makeme ham karxanalardin huqiqiy dérejesi, strukturaliq
tarmaqlart hdm xizmetkerleri, basqariw procesinde
jamaatlik qatnastin belgileniwi, basqa sholkemler menen
baylanislardin  huqiqiy tarepleri siyaqlt maselelerdi
sawlelendiredi. Guwaliq, qollanba, reje, ustav, shart-
namalar usinday hujjetler qatarina kiredi.

GUWALIQ

Belgili bir shaxstinh xizmet hdm basqa jagdaylarin,
sonday-aq, qanday da bir jumisqa (maselen, tekseriw
otkeriwge) tiyisli wakilligin korsetiwshi hujjet.

Xizmet guwaliglr mamleketlik hdm xojaliq basqariw
organlari, jergilikli mamleketlik héakimiyat organlar
x1zmetkerlerine beriledi ham de xizmetkerdin shaxst hdm
lawazimin tastiyiglaytugin hujjet esaplanadi. Xizmet
guawalig1 xizmetkerdin pasporti ornin baspaydi.

Ozbekstan Respublikasi  Ministrler ~Kabinetinin
2012-j11  5-yanvardagr 2-sanli qararina muwapiq
«Mamleketlik ham xojaliq basqartw organlari, jergilikli
mamleketlik hakimiyat organlar1 x1zmetkerlerinin x1zmet
gawalig1 haqqinda ulgi reje» tastiyiglandi. Usi rejege
muwapiq, harbir adam jumisqa gabil etilgende kadrlar
boliminen (yamasa kadrlar jumist menen shugillanatugin
lawazimdag1 shaxs) guwaliq aladi. Bunday guwaliq
qasinda alip juriwge qolaylastirilip, daptershe formasinda
tayarlanadi.
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Xizmet giwaligl jumisqa qabillaw haqqindagi buyriq
ham birinshi basliqtin garar1 tiykarinda belgilenedi hdm
kadrlar menen islew xizmetleri yamasa basqa xizmetler
tarepinen beriledi.

Xizmet gawaligl aniq bir muddetke, biraq 3 jildan
koép bolmagan muddetke beriledi hdm tdémendegi jagday-
larda:

— xizmetkerdin familiyasi, ati hdm &kesinin ati
ozgergende;

— x1izmetkerdin lawazimi 6zgergende;

— x1zmet guwalig1 jaramsiz jagdayga kelgende;

— xizmet guawaligimin amel etiw muddeti tamam-
langanda almastiriladi.

Hujjet joytilip qalganda xizmet tekseriwi otkeriledi
ham birinshi basshinin qarar menen jaha giwaliq beriledi.

Berilgen xizmet guwaliginin saqlaniwi  ushin
juwapkershilik onin iyesine juklenedi. Xizmet gawaligi
joytilip qalgani, jaramsiz jagdayga kelgeni ham
abaylap saqlanbagani ushin ayipker shaxslar nizam
hujjetlerinde belgilengen tartipte jazalanadi yamasa
basqa juwapkershilikke tartiladi. Xizmet giwaligin basqa
shaxslarga beriw qadagan etiledi.

Xizmet guwaliglar1 blankalari, mugabalar1 qatan esap
beriletugin hujjetler esaplanadi, mamleketlik ham xojaliq
basqariw organlari, jergilikli mamleketlik hakimiyat
organlarmin buyirtpalar1 tiykarinda tek gana «Davlat
belgisi» mamleketlik islep shigariw birlespesi, «Sharg»
baspa akcionerlik kompaniyas: ham de Ozbekstan
Respublikasi Prezidenti Administraciyasi janindagi Xabar
ham galaba kommunikaciyalar agentligi karxanalarinda
usinisqa  muwapiq, jasalmaliligqga qgarst qorgaw
elementlerine iye bolgan arnawl qagazda tayarlanadi.

Xizmet guwaliglar1  blankalar1  kompyuterden
paydalangan halda, xizmetkerdi jumisqa qabillaw
haqqindagi buyriq hdm onin pasporti tiykarinda toltirilada.
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Zarurli maghwmatlar kirgizilgennen keyin, gawaliq
blankalarina olardin iyelerinin fotostwretleri jabistiriladi,
hujjetke organnin birinshi basshisi tarepinen qol qoyilad,
mamleketlik organnin gerbli moéri (xojaliq basqarw
organinin mori), zararlik bolganda, golografiyaliq belgi
menen tastiyiqlanadi ham plastikaliq plyonka menen
gorgaladi.

Mamleketlik ham xojaliq basqariw organlari, jergilikli
mamleketlik hakimiyat organlar1 tdrepinen beriletugin
x1zmet guwaliqlari korsetip otilgen organlar imaratlarina
(xanalarina) kiriw ruqsatin  tastiyiglaytugin - hujjet
esaplanadi.

Ozbekstan Respublikasi Prezidenti Administraciyast,
Ozbekstan Respublikasi Oliy Majlisinin Senat: ham
Nizamshiliq palatasi, Qaraqalpagstan Respublikasi
Jogargt Kenesi, Ozbekstan Respublikasi Ministrler
Kabineti, Qaraqalpaqstan Respublikasi Ministrler Kenesi,
Ozbekstan Respublikasi Mamleketlik gawipsizlik x1zmeti,
Bas prokuraturasinin juwapker lawazimli shaxslari,
Ishki isler ministrligi, Milliy gvardiya, mamleketlik
ham xojaliq basqariw organlari, jergilikli mamleketlik
hakimiyat organlar1 imaratina qosimsha talaplarsiz,
x1zmet gawaligin korsetken halda kiriw huqiqina iye.

Ayrigsha tartip ornatilgan mamleketlik organlarinda
imaratqa kiriw arnawli rugsatnama berilgen jagdayda,
us1 organ ushin amel etiwshi normativ-huqiqry huajjetke
muwapiq amelge asiriladi.

Xizmet guwaligr tekseriw huqiqin beretugin hujjet
esaplanbaydi (dmeldegi nizam hujjetlerine muwapiq
bunday huqiqqa iye organlar tarepinen berilgen xizmet
gawalig1 bugan kirmeydi).

Amel etiw muddeti tamamlangan yamasa jaramsiz
halga kelgen xizmet giwaliglart haqiyqiy emes dep
esaplanadi hdm joq etiledi.
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Alip qoyilgan ham qaytarilgan x1zmet giwaliglarin joq
etiw har jili, olardan bunnan keyin paydalaniwdi qadagan
etetugin talaplarga amel etken halda dmelge asiriladi ham
akt penen rasmiylestiriledi.

Xizmet gawaliglarin joq etiw aktleri tiyisli organnin
birinshi baslig1 tarepinen tastiyiqlanadi ham keminde 5 jil
saglanadi.

Xizmet giwaliglari blankalar1 60x85 mm 6lshemge iye
bolgan, harbir yarimi (jaziwli bolimi) boyinsha segiz qirli
formasinda suw qagaz belgili bayraqtin kok ham kogis
renine boyalgan Ozbekstan Respublikasi mamleketlik
bayragina ugsas boyawdin qorgaw turine iye boladi.

Blankanin shep tarepindegi jogart1 muyeshine aq
rendegi on eki juldizshali yarim ay stwreti jaylastiriladi.
On tarepinin shep boliminde 3x4 sm 6lshemli fotostiwret
ushin ramka jaylastiriladi, gasindagi on tarepinde aq
fonda Ozbekstan Respublikasi gerbinin suwreti boladi.

Xizmet guwaliglar1 blankalarin tayarlawda ayirim
jagdaylarda mamleketlik ham xojaliq basqariw organlari,
jergilikli mamleketlik hékimiyat organlarinin rdsmiy
tastiyiqlangan simvollar1 stiwretinen paydalaniwga jol
qoyiladi.

Zarurlik bolganda, texnikaliq mamkinshilikler esapqa
alingan halda, xizmet giwaliglar1 blankalar1 qorgawdin
qosimsha darejesi menen tayarlantwi mamkin.

Xizmet gawaligr blankasin toltinwda mamleketlik
ham xojaliq basqariw organi, jergilikli mamleketlik
hakimiyat organinin ati, guwaliq iyesinin familiyasi,
att ham ékesinin ati, strukturaliq bolim ati, esapga aliw
nomeri, amel etiw muddeti, giwaligqga qol qoygan
basshinin lawazimi, familiyasi, ati, dkesinin atinin bas
héripleri hdm «lawaziminan bosaganda qaytariliw1 kerek»
degen eskertiwshi jaziw boliw1 majburiy talap esaplanadi.
Tekst gorizontal jagdayda jaylastiriladi.
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Guwaliglardin

tiykargi

zarurli bélimlerin

(ministrlikler, uyimlar, sholkemler hdm mdkemeler ati,
bashiqtin lawazimi, eskertiwshi jaziw ham t.b.) blankani
baspa usilinda tayarlaw procesinde kirgiziwge ruqsat

etiledi.

Xizmet guwaligr ulgisi

4-qosimsha

O¢zbekiston Respublikasi
Iqtisodiyot va sanoat
vazirligi

438-sonli GUVOHNOMA

Yusupov
Aybergen Alimovich

Iqtisodiyotni
modernizatsiyalash va
sanoatni rivojlantirish

masalalari bo‘yicha
bosh boshqarmasi
boshlig‘ining o‘rinbosari

Lavozimdan bo‘shaganda
gaytarilishi shart

2022 yil 1 yanvargacha
amal qiladi

Vazir B.Xo¢jaev

Ozbekstan Respublikasi
Ekonomika ham sanaat
ministrligi

438-sanli GUWALIQ

Yusupov
Aybergen Alimovich

Ekonomikani
modernizaciyalaw ham
sanaatti rawajlandiriw
maseleleri boyinsha bas

basqarmasi bashginin
orinbasari

Lawazimnan bosaganda
qaytariliwi shart

2022-j1l 1-yanvarga shekem
amel etedi

Ministr B.Xojaev
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Xizmet guwaliqlarinin teksti arnawli imaratlarda
qorgalgan kompyuterde basiladi. Xabar bazas1 juwapker
shaxsta saglanadi hdm imarat sirtina shigarilmaydi.

Xizmet gawaliglart baslhiqtin qol qoyiwi ushin tek
gana oni tayarlawga juwapker bolgan shaxs tarepinen
usinis etiledi.

Guwaliglardr tastiyiqlaw ushin paydalanilatugin mor
tiyisli xizmet basshisinda saglanadi ham onnan tek gana
onin qatnasiwinda paydalaniladi. Tekst mamleketlik
tillerde birdey mazmunda toltiriladi.

Xizmet gawaliqlarin beriw ham qaytariwdi dizimge
aliw dapteri (mémleketlik ham xojaliq basqariwi1 organi,
jergilikli mamleketlik hakimiyat organi ati, baslaw ham
juwmagqlaw sanesi).

Xizmet guwaliglarin beriw ham qaytariw arnawl
dépterlerde dizimnen otkeriledi. Olarda giwaliqtin iyesi,
gawaliqtin, blankanin qatar nomeri, giwaliq berilgen
sane, onin amel etiw muddeti, onin berilgenligi hdm
qaytarilganligi haqqindagi magliwmatlar boliw1 kerek
(5-qosimsha).

Toltirtw dapterleri sabaq otkerip tigiledi, mor basilad
ham tiyisli xizmetlerde keminde 5 jil saqlanadi.

Xizmetkerlerdin xizmet guwaliglarmin amel etiw
muddeti tamam bolganda, damel etiw muddeti tamam
bolganga shekem jumistan bosagan jagdaylarda ham
basqa jagdaylarda oni bergen organlarga qaytariliwi
shart. Xizmetkerlerdin xizmet giwaligqlarinin qaytariliwi
boyinsha juwapkershilik tiyisli organlardin birinshi
basshilarina juklenedi.
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5-qosimsha

q/g | Gawaliq Iyesi Amel Iyesinin Alinganligr | Qaytariw | Joq etiw

ham ham qol etiw fotostiwreti | haqqinda sanesi, | haqqinda
blanka | qoygan | muddeti qoli, sane algan belgi (akt
nin tartip | shaxstin shaxstin sanesi
nomeri | F.A.A F.AA., |ham qatar
lawazimi, | nomeri)
qoli

Xizmet sapari gawahgi. Xizmetkerge sapar waqtinda
juklengen xi1zmet waziypasin ormlawga wakillik beredi.
Onin zaruarli bolimleri:

1. Hyjjet at1 (Xizmet sapar1 gawaligi).

2. Guwaliq berilgen shaxstin familiyasi, att hdm
akesinin ati.

3. Gawaliq beretugin sholkemnin ati.

4. Barilatugin orinlar (qala yamasa basqa manziller)
ham sholkemler atlart.

5. Xizmet sapart muddeti (neshe kunligi korsetiledi,
demalis kunleri, bartw ham keliw ktnleri de sol muddetke
kirgiziledi).

6. Xizmet saparmna tiykar bolgan buyriq yamasa
biyliktin qatar nomeri, sanesi.

7. Guwaligtin arqa tarepinde: xizmet saparinda
bolgan ormlar (qala ham makeme atlar1) ham ol jerden
shigip ketilgen waqitlar belgisi (mér ham qol menen
tastryiglanadi).
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Ulgi

6-qosimsha

Aldr tarepi

XiZMET SAPARI GUWALIGI

2020-11] 15-aprel
108-sanl1

(manzil) (mor)

Nokis galasinan

shigip ketti

Qaraqalpaqg mamleketlik
universiteti prorektori
Sabir Otarbaevich
Avmurzaevga
(lawazimui, ati1, akesinin
at1, familiyast)

QOaraqalpaq mamleketlik
universiteti
(gliwaliq bergen birlespe,
sholkem __tdrepinen
berildi, ol
karxana at1)

Tashkent galasina

(orwn ati, birlespe)




Ozbekstan milliv universitetine
sholkem, karxana at1)

(mor)
xizmet saparina jiberildi.
Xizmet sapart muddeti — 6 kiin
Oqiw orni menen shartnama daziw_
(x1zmet sapar1 magseti)
Tiykar:

2020-j1l 15-apreldegi
21-sanli buyriq (biylik)
___seriyadagi sanli pasport
korsetilgende haqiyqiy dep esaplanadi.
(qolr)
(mor)

Birlespe, karxana, sholkem, makeme basligi

Arga tarepi
Xizmet saparinda bolganligir haqqinda dizimler —
bolgan orinlar1 ham jonep ketken waqutlari:

g. nan shigip ketti | Tashkent q. na jetip keldi
2020-j. 2020-j.
mor qoli [ moér qoli
Tashkent q. nan shigip g. na jetip keldi
ketti q. [2020-j.
na jetip keldi mor qol1
2020-j.
mor qol1 g. na jetip keldi

2020-j.

2020-j. mor qol1
mor qoli
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Xizmet sapar1 gawaligi makeme basligi buyrigian
son xizmetker qolina beriledi. Xizmet saparma shigip
ketiw aldinan ham qaytip kelgennen son sol sénelerdi
korsetip, médkemenin lawazimli shaxs1 giwaliqtin tiyisli
jerine qol goyadi ham mor basadi. Uliwma alganda, xizmet
sapar1 guwaligin rasmiylestiriwde morler ham qollarinin
boliwina ayrigsha itibar beriw kerek, kerisinshe jagdayda,
x1zmet sapart menen baylanisli garjilar boyimsha esap-
sanaq etiwde giiwaliq hujjet waziypasin 6tey almaydi.

Xizmet  sapart  giwaligt  arnawli  blankaga
rasmiylestiriledi.

Shaxsqa aniq qanigelik berilgenligi haqqindagi
guwaliq ham sol turdegi basqa guwaliqlarda onin
muddeti korsetilmeydi, ganigelik komissiyasi basligt ham
agzalar1 qoli boladi. Qanday da bir shaxsqa aniq jenillik
berilgenligi haqqindag1 gawaliq tekstinde tiyisli nizam
yamasa hukimet qararina silteme jaziliw1 kerek.

ISHKI MIYNET TARTIBI QAGIYDALARI

Ust hgjjette makeme yamasa karxana jumisin
sholkemlestiriw, xizmetkerler menen administraciya
ortasindagr 6z ara minnetlemeler, demalislar beriw,
xizmetkerlerdi x1zmet saparlarina jiberiw tartipleri, ishki
tartip ham basqa maseleler sawlelenedi.

Ishki miynet tartibi qagiydalar1 sholkemdegi miynet
Jjémaatinin uliwma jiynalisinda talqilanip, tastryiqlangan
son sholkem blankasina késhiriledi; huqiq maslahatshisi
gol qoygannan keyin sholkem basligr tarepinen
tastryiqlanadi.
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QOLLANBA

Nizam yamasa basqa normativ hujjetlerdi tusindiriw
magsetinde shigarillatugin - huqiqry hujjet. Makeme,
karxana, sholkem, yuridikaliq shaxslar ham basqalar
(olardin bolimleri, xizmetleri), lawazimli shaxs ham
puqaralardin shoélkemlesken, ilimiy-texnikalig, qarjiliq
ham basqa xizmet tarepleri haqqinda tartip-qagiyda
ornatiw magsetinde mamleketlik yamasa jamiyetlik
basqariw organlari tarepinen shigariladi (yamasa olardin
basshilari tastiyiqlaydi).

Qollanbanin tiykarg: zararli bolimleri:

1. En jogarida tastiyiglaw grifi.

2. Hyjjettin at1 (Qollanba).

3. Tekst (kirisiw bolimi, bolimleri, kishi bolimleri
ham t.b.)

4. Qollanban1 duziwshinin lawazimi, ati1, akesinin at1
ham familiyasi, onin qol.

5. Qollanba duzilgen waqit (sanesi) ham tartip sani,
shartli nomeri (indeksi).

Qollanba turi

7-qosimsha
Sholkem «Tastryiqlayman»
at1 Sholkem basligt
Qol FAA.

2019-j11 10-yanvar
2019-j11 10-yanvar 8-sanl
Nokis qalasi
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ISHKI MIYNET TARTIBI QOLLANBASI
TEKST DUZILISI

Uliwma gagiyda

Jumisga gabil etiw, basqa jumisqa otiw
Jumistan bosatiw tartibi

Xizmetkerlerdin tiykargr minnetlemeleri
Administraciyanin tiykargi minnetlemeleri
Jumis waqt1 hadm onnan paydalaniw
Jumistag jetiskenlikler ushin xoshametlew
Miynet tartibin buzgani ushin jazalar

Ishki tartip

Jumistt sholkemlestiriw

Raziliq belgisi

KELISILDI

Miynet jamaati uliwma jiynalisinin bayanlamasi
2019-j11 10-yanvar Ne§

Zararli bolimnin 1-nomerinde tastiyiglawshi séz
(«Tastiyiqlaymany), basqariw organi bashigr lawazimi
koérsetilgen jaziw, onin qoli, sanesi boladi:

«TASTIYIQLAYMAN»
Ozbekstan Respublikast
[limler akademiyasi prezidenti

(qoh)
2020-j1l 15-may

Tastiyiqlawshi1 buyriq yamasa jiynalis qararinin belgisi
(gatar nomeri, sanesi) keltiriledi:
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Ozbekstan Respublikasi Ilimler
akademiyas1 Komissiyasmin 2020-j1l
15-maydagi sanlt qarar1 menen
tastryiqlangan.

Tema menen hujjet at1 qosilgan halda keledi, biraq
hujjet att («Qollanba» so6zi), adette, temadan keyin
abzactan ulken harip penen jaziladi. Tema qollanba
talaplar1 qaratilgan maseleni, teman1 yamasa shaxslardi
aniq shegaralap korsetiwi kerek. Méselen:

Is jurgiziwdi engiziw haqqinda
QOLLANBA

Qollanba teksti bolimlerden quraladi, bolimler statya
ham bantlerge boliniwi mumkin. Qollanba, adette, «Uliwma
qagtyday» dep atalatugin kirisiw boliminen baslanadi. Onda
gollanbanih magqseti, amel etiw shenberi, paydalaniw
tartibi ham basqa uliwma maseleler korsetiledi. Teksttin
tiykarg1 bolegi aniq qollanba beriwshi 6zgeshelikke iye
boladi. Bunda «tiyisy, «kereky», «zarury, «jol qoyilmaydyy,
«mumkin emesy styaql sozler qollanadi. Tekst ushinshi
shaxs atinan yamasa shaxssiz bayan etiledi.

Qollanbalar ishinde xizmetkerdin lawazim gqollan-
basi ayrigsha topardi quraydi. Onda uliwma bolim,
xizmetkerdin waziypalari, minnetleri, huqiqlar1 jumistt
bahalaw 6lshemi ham xizmetker juwapkershiligi
korsetiledi. Lawazim qollanbasin xizmetkerdin tikkeley
basshisi islep shigadi, son bolim baslig1 yamasa makeme
baslig1 tastiyiqlaydi. Bas esapsh1 méakemenin basqa
esapshilar1 ushin, bas injener qurilis-montaj jumisindagi
yamasa basqa tarawdagi xizmetkerler ushin lawazim
gollanbalarin islep shigadi. Bunday qollanbalar makeme
yamasa onin basqariw organlari tastryiglagannan keyin
huqiquy kashke iye boladi.
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Lawazim qollanbasinin ézine tan zarurli bélimleri bar:
1. Mékeme yamasa onmn bdliminin at1 (kopshilik
jagdaylarda aymagqliq basqariw boliniwi tiykarinda).
. Hljjet at1 (Lawazim qollanbasi).
3. Tastiyiqlaw grifi.
4. Sénesi.
5. Shértli nomeri.
6. Ornu.
7
8
9

[\S}

. Temasi.
. Teksti.

. Qolu.

Lawazim gollanbasininn uliwmalq turi
8-qosimsha

Makeme «TASTIYIQLAYMAN»
ati

Makeme baslig1
qolt FAA.

XiZMET LAWAZIMININ ATI

0000.00.00. Ne0O
Nokis
LAWAZIM QOLLANBASI

TEKST DUZILISI

Uliwma qagiyda

Waziypasi

Lawazim minnetlemeleri

Huqiq

Juwapkershiligi

Oz ara qatnasi (lawazim kozqgarasinan)
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Strukturaliq bolim
bashigt: qoli FAA.

Raziliq belgisi

Qollanba menen
tanistim. qoli FAA.

Lawazim qollanbas ulgisi
9-qosimsha

Ozbekstan montaj ham arnawli qurilis
isleri awqami «Avtokarxana» basqariwinif
2020-j11 15-marttagr 2-sanli bayanlamasi
menen TASTIYIQLANGAN.

JUK AVTOMOBILLERI JUMISLARIN ESAP-
SANAQ ETIW TARTIBI HAQQINDA
LAWAZIM QOLLANBASI

Karxana juk tasiwsh1 mashinalarman toliq ham
onimli paydalaniw ushin bar qagiydaga muwapiq juk
avtomobilleri jumislarin esap-sanaq etiwdin tomendegi
tartibi ornatilsin:

1. Dispetcher juk mashinalarimin jol qagazin jumis
kininin baslaniw1 aldinan harbir avtomashinaga 6z
aldma jazip beredi (uzaq xizmet saparindagilar bugan
kirmeydi) ham on1 harbir aydawshiga tilxat penen (qol
qoydirip) tapsiradi. Jol qagazin bir juk avtomobilinen
ekinshisine beriwge ruqgsat etilmeydi.

2. Jol gqagazinin barliq zararli bélimleri duris hdm
aniq toltirtliw1 kerek. Duzilip atirgan yamasa jaziwlari
oOshirilgen jol qagazlan tastiyiglawshi hujjet sipatinda
qabil etilmeydi.
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3. Janilgr ham maylar, karxana esapshilar1 aydin
basinda aydawshiga ajiratilgan normadagi mugdar
korsetkishine muwapiq tilxat penen beriledi.

4. Jumis kani tamam bolgannan son, jol gagazi
dispetcherge qaytariliwi kerek. Sol waqitta ishinde
galgan janilg1r mugdar1 6lshenedi ham bul 6lshew jol
qagazinin tiyisli jerine jazip qoyiladi.

5. Hérbir avtomobil boyinsha juk avtomashinalari
jumuislari1korsetkishi ktinbe-kuntartipte juk avtomobilleri
jumislarinin esap-sanaq dizimine jazip bariladi, sol
tiykarda dispetcher harbir ay ushin avtomobiller
jumuislar1 esap-sanagimin qosimsha dizimin duzedi.

6. Ayirim aydawshilardin xojaliq esabindagi bazi
jumislarinin ormlawin turaqli qadagalap bariw ushin
avtokarxanada «Mashinalardan paydalanmiw dépteri»
engiziledi.

7. Ay tamam bolgannan son, keyingi aydin basiman
5 kuan ishinde avtokarxana boyinsha qosimsha dizimge
aliw jol qagazlari ham harbir mashina ushin jazilgan
dizimge aliw qagazlari menen karxana xojaligi
esapshisina tapsiradi.

Kéarxana direktori: (qol1) S.R.Sadiqov
Bas esapshi: (qol1) T.S.Qidirbaev
REJE, USTAV

Reje — sholkem yamasa onin quramindagi bélimler,
kishi yamasa qosimsha karxana ham sol siyaql
duzilisi, huqiqi, waziypalari, minnetleri, jumisti
sholkemlestiriw tartibin belgileytugin huqiqiy hujjet.
Reje ayirnm lawazimli shaxslarga ham tarli ilajlarga
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(korik tanlaw, jaris, ham basqalar) qatnash da duziliwi
mumkin.

Kobinese reje makemelerdi sholkemlestiriw waqtinda
duziledi ham joqgar1 shélkemler garart menen (yamasa
tiyisli hakimiyat tarepinen) tastiyiqlanadi. Makemenin
quramindagir bolimleri olardin basliglar1  tarepinen
duziledi hdm makeme bashigi biyligi menen yamasa
tastryiglaw grifin qoyiw menen kushke kiredi.

Wagqitsha komissiyalar ham toparlardin  huqiqy
statuslar1 da reje menen belgilenedi.

Rejenin tiykarg: zararli bolimleri:

1. Waziypalar1 nizam menen belgilenetugin makeme
(quramindagi bolim) ati.

2. Hyjjet tarinin at1 (Reje).

3. Mazmunu (teksti): makeme duzilisinin magseti ham
tiykarlart; tiykarg1 waziypalari; makeme duzilisi, huqiq,
jumist1 sholkemlestiriw tartibi.

4. Makeme baslig1 qoli.

5. Sane ham orni.

6. Tastiyiqlaw grifi (jogar1 bolimde on muyeshte
jaylasadi).

Sholkem duazilisi menen baylanisli nizamlarda
«makeme baslig1 qoli» ornina jamaattin uliwma jrynalisi
tastiyiqlangan sanesi qoyiladi, sonday-aq, olarda tiyisli
hakimiyatta tastiyiqlangan sane, qarar sani da jaziladi.
Sol munasibet penen olarda zarurli bolimlerdin jaylasiw
formas1 uliwma formadan 6zgesherek boliw1 mimkin.

Ustav — aniq qatnas shenberindegi iskerlik yamasa
ganday da bir mamleketlik organ, sholkem, makemenin
duzilisi, waziypasin bagdarlap turatugin tiykargi reje ham
qagiydalar kompleksi. Ustav qanday da bir organ yamasa
makeme waziypalari hdm huqiqiy jagdayin belgileytugin
normativ ahmiyetke iye. Ustav rejege qaraganda ken
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tusinik. Ol kobirek belgili bir tarmaq, tarawlar, joqari
uymmlar boymsha duziledi. Mamleketlik baspaxanalar
boyinsha ulgi ustav gabil etilgen, sol tiykarda harbir
baspaxana 60z rejesin qabil etedi. Ustavtin zarurli boélimleri
rejesnin zarurli bélimlerine ugsas boladi, biraq ustavtin
mazmun boliminde qarjiliq ham materialliq bazalari, esap
beriw, tekseriw organlari jumislari tartibi ham sol siyaql
magliwmatlar korsetiledi.

Tarmaqtin (taraw) 6zine tan 6zgesheliklerinen kelip
shigip, onin ustavinda qosimsha boélimler de boliwi
mumkin. Maselen, akcionerlik jamiyetler ustavinda
agzaliq haqqindagr qagiyda, yagniy akcionerlik
jémiyetine agza boliw, onnan shigiw yamasa shigariw
styaqli qagrydalar boladi.

Strukturaliq bolim haqqinda reje turi
10-gosimsha

Karxana «Tastiyiglaymany
at1 Kérxana basligt
Qoli FA.A.
0000.00.00
Strukturaliq
bolim at1 haqqinda
REJE
0000.00.00 Ne 00
Nokis
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Tekst duzilisi

Uliwma qagiyda

Tiykarg1 waziypalar

Alip baratugin jumuslari
Huqiq haim minnetlemeleri
Juwapkershiligi

Oz ara qatnaslari

Jumist1 sholkemlestiriw

Strukturaliq bolim

basligi: Qoli
Raziliq belgisi

Reje menen tanistim. Qol1

F.A.A.

F.A.A.

0000.00.00

SHOLKEM DUZILISI HAM SHTATLAR SANI.

SHTAT KESTESI

Sholkem mnizamina muwapiq onin duzilisi islep
shigiladi, shtatlar (jumis ormlar1) san1 belgilenedi. Bular
tiyisli hujjette dizimge alinadi. Bunda shélkemnin barliq
bolimleri duzilisi, shélkemge berilgen lawazimlar ham
harbir lawazim boyinsha shtat birligi san1 koérsetiledi.
Hujjet sholkem blankasinda duziledi, sholkem basligi
orinbasari tarepinen qol qoyiladi, bas esapshi menen
kelisiwden son direktor tarepinen tastiyiqlanadi. Sholkem
duzilisi hdm shtatlar san1 hujjetindegi keyingi 6zgerisler

bassh1 buyrigi menen amelge asiriladi.
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Sholkem duzilisi ham shtatlar sani formasi
11-gosimsha

Shoélkem ati «TASTIYIQLAYMAN»
Karxana basligi
Qol FA.A.
Sholkem duzilisi
shtatlar san1 0000.00.00
Mor
0000.00.00 Ne 00
Nokis
SHOLKEM X{ZMETKERLERI
(APPARAT)
Strukturaliq bolim ham Shtatlar san1

lawazimlar at1

Sholkem basligt

orinbasart:

(yaki bolim basligi) Qol FA.A.
Raziliq belgisi

Sholkem duzilisi ham shtatlar sanina ozgerisler
kirgiziw haqqindag buyriq turi
12-gosimsha

Shoélkem ati

SHOLKEM DUZILISI HAM SHTATLAR
SANINA OZGERISLER KIRGIZIW
HAQQINDA
00.00.00 Ne 00
Nokis qalast
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BUYRIQ
munasibeti menen
BUYIRAMAN:
1.
3.
Direktor: Qoli FA.A.
Raziliq belgisi

Shtat Kkestesi sholkem blankasinda duzilip, onda
lawazimlar dizimi, shtat birligi san1, lawazim is haqulari,
ustemeler, is haqinin ayliq fond1 haqqinda magliwmatlar
boladi. Hujjetke sholkem basligl orinbasari tarepinen
gol goyiladi, bas esapsh1 menen kelisiwden son basliq
tarepinen tastiyiqlanadi. Tastiyiqlaw grifinde sholkemnin
uliwma shtatlar san1 ham is haqinin ayliq fondi1 6z aldina
korsetiledi.

Shtat kestesi turi
13-gosimsha

Sholkem ati Is haqiayliq fondt
somli ormnlt
SHTAT KESTESI shtatt1
00.00.00 Ne 00 «TASTIYIQLAYMAN»
Nokis Sholkem basligi
Qol FA.A.
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Sholkem yamasa
strukturaliq bolim
apparati

jil ushin 00.00.00
Mor

strukturaliq bolim
apparati

Sholkem yamasa ’

jil ushin 00.00.00
Mor

Strukturaliq | Lawazim | Shtattagi | Xizmet Ustemeler Ayhqis | Tasin

bdlimge tan tan ormlar aylig (som haqt dirme
nomeri, nomeri sant (som esabinda) fond1
strukturaliq | Lawazim esabinda) | jeke |basqa (som
bolim at1 at1 tarleri | esabinda)
1 2 3 4 5 6 7 8

Shoélkem baslig1 orinbasari: )
(yaki bélim baslig1) Qol1 F.AA.
Raziliq belgisi

Shtat kestesine ozgerisler kirgiziw haqqinda buyriq turi
14-gosimsha

Sholkem ati

SHTAT KESTESINE OZGERISLER KIRGIZIW
HAQQINDA

0000.00.00 Ne 00 Nokis qalasi

BUYRIQ

mundsibeti

menen
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BUYIRAMAN:

Sholkem shtat kestesine tdmendegi 6zgerisler kirgizilsin:
1.
2.
3.

Sholkem bashigi: Qol1 FAA.

Raziliq belgisi

DEMALISLAR KESTESI

Sholkem xizmetkerlerinin demalislar kestesi bolimler
usinis etken dizim tiykarinda duziledi. Islep shigariw
zarurligine qarap basshi tarepinen dizimge oOzgerisler
kirgiziledi ham tastryiqlanadi. Usilar tiykarinda kadrlar
boliminde demalislar kestesi duziledi.

Demalislar kestesi formast
15-gosimsha

Shoélkem «TASTIYIQLAYMAN»
at Sholkem basligt
DEMALISLAR KESTESI

No Qol FA.A.
Ornm Sane

jil ushin
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Tabel | Familiyasi, | Lawa- Aylar Demalisqa
nomeri [ att hdm Zimi1 - - shigtw ham
dkesinin Demalisqa shigiw ham jumisqa
atinif bas jumisqa shigiw sanesindegi shigiw
haripleri ozgerisler sanesindegi
tiykargi
ozgerisler
[1]2]3[4]5[6]7]8[9[ 10 [ 11] 12|
1 2 3 4 5
Kadrlar
bolimi baslig qoli F.AA.
Strukturaliq bolim
basliglar1 qollar1
KELISILDI:
Kasiplik awgami komiteti
jrynalisinin bayanlamasi
Ne
SHARTNAMA

Shartnama — eki yamasa onnan artiq tareplerdin
puqaraliq huqiqglari
Ozgertiw yamasa toqtatiw haqqindagi kelisim. Basqasha
etip aytqanda, shdrtnama tareplerdin qanday da bir
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qatnasiqlar ornattw haqqindagr kelisimin (pitimin) bel-
gilewshi ham garim-qatnaslardi tartipke saliwshi huj-
jet. Shartnama haqqindagi uliwma gagrydalar Ozbekstan
RespublikasininPuqaraligkodeksinde(353—-385-statyalar)
bayan etilgen.

Shartnama mamleketlik yamasa mamleketlik emes,
jadmiyetlik sholkemler, kdrxanalar, makemeler, sonday-
ag, puqaralar ortasinda duziliwi mimkin.

Shéartnamalarda tarepler orinlaw1 tiyis bolgan
shartler hdm basqa minnetlemeler korsetiledi. Bazi
bir shartnamalarda alingan minnetlemeni orinlamaw
natiyjesinde keltirilgen ziyandi télew ilajlarn1 da
belgilenedi. Tarepler shartnamanin barliq shartleri
boymsha bir sheshimge kelgeninen keyin shdrtnama
duzilgen esaplanadi.

Shartnamalar 6z mazmuni boyinsha harqiyli koriniske
iye: 6nim jetkerip beriw haqqinda, awil xojaliq 6nimlerin
mamleketlik jol menen satip aliw haqqinda, mulklik
(materialliq) juwapkershilik haqqinda, imaratlar qurilisi
haqqinda, turaq jay ijarast haqqinda, turaq jay yamasa
transport qurallarin aldi-satti, sawga etiw, almastiriw,
mal-mulkti ijaraga aliw, qariz beriw haqqinda ham t.b.
Makemeler ortasinda ken tarqalgan shartnama turleri zat
(tovar) jetkerip beriw, kesip alip islew, imaratlar ijarasi,
asbap-uskenelerdi ornatiw haqqindagi shartnamalardi
korsetiw mimkin.

Harqanday shartnama 6z mazmuni ham formasi
jaginan nizamga muwapiq boliw1 kerek. Bul gagiydanin
buziliw1 shartnamanih nizamli kushin joqga shigaradi
ham oni1 sol awhalda dizgen yamasa duziwge jol qoygan
lawazimli shaxslardi juwapkershilikke tarttwga alip keledi.

Shartnamalar awizeki, jazba usilda daziliwi ham
de notarial méakemeler tdrepinen tastiyiqlangan tarde
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de boliwi mumkin. Shartnamanin ayirim tarleri, sonin
ishinde, imaratlardin aldi-satt1 shartnamasi tiyisli
mamleketlik makemelerde dizimnen 6tiwi zarar. Keyingi
halat tek gana nizamda belgilengen jagdayda qollaniladi.

Shartnama makemelerge tiyisli bolganda, tarepler
gol gqoyganga shekem, onda sol makeme esapshisi ham
adillik maslahatshisinin raziliq belgisi boliw1 magqsetke
muwapiq. Tarepler us1 hyjjettin barliq bap ham bolimleri
boyinsha kelisip alip, ont tiyisli tirde rasmiylestirgennen
keyin gana shartnama duzilgen esaplanadi.

Shoélkemlerde ken qollanatugin apiwayr shartnama-
lardin zarurli bolimleri tomendegiler:

1. Shartnamanin at1 (6nim jetkerip beriw shartnamasi,
imaratlardi jaraga aliw shartnamasi, kesip alip islew
shartnamasi kibi).

2. Shartnama duzilgen sane.

3. Shartnama duzilgen orin.

4. Shartnama duzip atirgan tareplerdin aniq ham toliq
at1 (teksttin keyingi ormnlarinda olardi qisqartip, shartli
ataw mumkin: «buyirtpashiy, «instituty, «makemey,
«orinlawshi», «atqartwshi», «direktor», «xizmetker»
kibi); tarepler wékillerinin att ham &kesinin atlari,
familiyalari, olardin wakillik shenberi (olarga shartnama
duziw huqiqin beriwshi wékillikler haqqinda).

5. Shartnama teksti (bul bélim bazi da baplarga
bolinedi, harbir bap rim sanlart menen belgilenedi. Baplar
bantlerge bolinip, olardin qatar nomerleri arab sanlari
menen korsetiledi. Sol jerde tartislardi korip shigiw
tartibi, shartnamanin uliwma summasi, onin uliwma amel
etiw muddeti de bayan etiledi).

6. Tareplerdin huqiqiy manzilleri.

7. Tareplerdin qollart ham morleri.

Shartnamalarga olardi duziwge wakillik etken
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shaxslar tarepinen qol qoyiladi, bunda «qol» degen
zararli bolimde qol qoygan shaxslardin lawazimlar
emes, al shartnamaliq gatnasiglar ornatip atirgan huqiquy
(yuridikaliq) shaxslardin (toliq yamasa qisqargan) ati
korsetiledi.

Shartnamalar eki nusqadan kem duzilmewi tiyis,
sebebi harbir huqiqry shaxstin hujjetler toplaminda
keminde bir nusqast boliw1 kerek. Shartnamanin barliq
nusqalar1 birdey huqiqiy kushke iye boladi.

Shartnama teksti bettin har eki tarepine kompyuterde
bir araliq penen jaziladi, baplardin bantleri 6z ara bir
yarim araliq penen ajiratiladi. «SH A R TN A M A» s6zin
bas haripler menen arasin ashiq etip jaziw usinis etiledi.

Shartnama ulgisi

16-qosimsha
Ne MIYNET SHARTNAMASI
2020-j11 2-may Nokis qalast

Berdaq atindagi Qaraqalpaq mamleketlik universiteti
rektor1 Reyimbaev Amanbay Menlibaevich, bunnan
bilay jumis penen tdmiyinlewshi dep ataliwshi ham
puqara

tomendegiler haqqinda us1 shartnamani duzdi.
1. Rektor kafedranin usinist boyimsha

kafedrasinin
lawazimina
muddetke shekem belgileydi.

2. ust shartnamanin
shartlerinde ~ kézde tutilgan, Ozbekstan  ham
Qaraqalpagstan Respublikasinin harekettegi

nizamlarina, universitet ustavina ham rektordin
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buyrigmma saykes, oOzinin iyelep turgan lawazim
boyinsha jumislardi orinlawga minnetli:

2.1. Jogar1 oqiw ornindagi intizamnin tiykari
bolgan miynet tartibin saglaw, jumisqa 6z waqtinda
keliw, belgilengen miynet kiinin orinlaw, jumis waqtin
belgilengen jumist1 orinlawga jumsaw, administraciya,
dekanat ham kafedra qararlarin 6z waqtinda ham toliq
orinlaw.

2.2. Miynet, texnika qawipsizligin saqlaw,
sanitariya, gigiena ham Ort gawpinen qorganmiw ham
basqa da belgilengen kérsetpe hdm gagiyda talaplarin
duris orinlaw.

2.3. Universitet menshigin qorgaw, Uskenelerden,
laboratoriyadag1 texnikaliq 4sbaplardan, oqitiwdin
texnikaliq qurallarinan, esaplaw mashinalarinan, kitap
gor1 ham mulkten natiyjeli paydalaniw.

2.4. Adamgershilik ham adep-ikramliq qagiydalarin
saglaw, xizmet orninda 6zin 1ilayiqh tutiw, basqa
xizmetkerlerdin 6z waziypasin orinlawina kesent
beretugin hareketlerden 6zin awlaq tutiw.

2.5. Oqiw-metodikaliq ham ilimiy-izertlew jumis-
larin  kafedranin qararlar1 tiykarinda jogari ilimiy
darejede alip bariw.

2.6. Nizamlihiqti, universitettin ishki tartip ham
basga da normativ aktlerin saqlaw.

3.
sipatinda

ust shartnamanifh hareket etiw
dawirinde tomendegilerdi &melge asiriwga minnetli.
3.1. temadagi
xojaliq shartnamasindag ilimiy-izertlew jumislarin
ormmlaw boyinsha mamleketlik ahmiyettegi ilimiy-
texnikaliq bagdarlamalarga saykes ilimiy-izertlewdi
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jurgiziwge ham bul izertlewlerdin natiyjelerin xaliq
xojaligina engiziwge qatnasiw (ilimiy izertlewdin
temas1 kafedra ham universitettin ilimiy bdlimi
tarepinen belgilenedi ham kelisiledi).

3.2. Kafedranin ham fakultettin jobalarma say-
kes doktorantlardin, stajyor-izertlewshilerdin ilimiy-
izertlew jumislarina basshiliq etiw.

3.3. Teoriyaliq bilimlerin, ameliy téjiriybelerin,
ilimiy jumislardi jargiziwdin usillarin, pedagogikaliq
sheberligin jetilistirip bariw, barqulla kasiplik mamanliq
darejesin joqarilatiw ham qanigeligin arttirnnwdin
harquyli formalarinan 6tiw.

34. ushin  jillig  jukleme
saattan saat koleminde belgidenedi. Sonif
ishinde auditoriyaliq saat
saattan saatqa shekem, auditoriyadan tis
jumislar saattan
saatqa shekem, tarbiya jumislarin jurgiziw
saattan saatga shekem.

xizmeti oqiw  jili
lawaziminda kafedra basligt ham fakultet dekani
tarepinen tastiyiqlangan jeke is jobaga saykes halda
jurgiziledi.

3.5. ust shartnamanin hareket
etip turgan  dawirinde
kurslar1 boymsha metodikaliq qollanbalardi tayarlawga
minnetli.

4. Jumis penen tamiyinlewshinin minnetlemeleri:

4.1.
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universitettin pan kabinetlerinen, laboratoriyalardan,
esaplaw oraylarinan, emleniw orinlarinan paydalaniw
huqiqin jaratip beriw.

4.2. Oqiw procesinin joqargi sapasin tamiyinlewshi
oqitiwdin usil hdm qurallarin tanlaw huqiqin jaratiw.

4.3. Oqiiwdin kerekli texnikaliq qurallari, ilimiy
ham oqiw adebiyatlart menen tamiyinlew.

4.4. Xizmet babinda zartrlik tuwilganda xizmet
saparmna jiberiw. Kafedra tarepinen xizmet saparinin
juwmagi qanaatlandirarsiz dep tabilsa

x1zmet saparina ketken shiginlardi tolewge minnetli.
5. Miynetke haqi tolew.
ushin xizmet haqt

belgilenedi, ol har ay sayin télenedi.

6. har jilg1 miynet
demalis1 jumis kuni koleminde
belgilenedi, sonday-aq us1 shartnamanin hareket etiw
dawirinde mamleketlik socialliq gqamsizlandiriwdin
barliq tarinen paydalaniladi.

7. 200 jil-
dan 200 jilga
shekem kasiplik ganigeligin

arttirtw ushin jiberiledi (kasiplik ganigelikti arttirrtwdan
otiwdin tastiyiglangan kestesine muwapiq).

8. Shartnama us1 shartnamada korsetilgen tiykarlar
boyinsha biykarlaniwi mumkin, sonday-aq, eki tarepten
de harekettegi nizamda ham universitet ustavinda
kozde tutilmagan tiykarlar boymsha muddetinen burin
biykarlaniw1 mimkin.

9. Eki tarepten de us1 shartnamanin 2-8-punktlerinde
koézde tutilgan minnetlemeler orinlanbagan jagdayda.
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10. Xizmetker
galewi boyinsha shartnama biykar
etilgen jagdayda ol rektorga jeke
is jobasmin ormnlaniwi haqqinda esabat beriw ham
sdnesin korsetiwge minnetli. Rektor shartnamanin
biykarlamiwinin sebebin tiykarli dep tapsa gana
shartnama biykarlaniwi mimkin.

I1. Jumis penen tamiyinlewshi tarepinen
shartnamanin ~ muddetinen  burin  biykarlaniwi
tin ganigelerdi
tayarlawdin sapasin tomenletiwge alip keletugin
halda o6zinin waziypalarin orinlamagan jagdayda
amelge asiriladi, biraq bul rektordin buyrigi menen
duzilgen komissiya tarepinen tastiyiqlaniwi tiyis.
Harekettegi nizamda kézde tutilmagan tiykarlar
boyinsha shartnamani biykarlaw miynet kodeksinin
97-statyasmin 1-punkti boyinsha dmelge asiriladi.

12. Shartnama eki tarepke de baylanissiz sebepler
boymmsha yamasa oqiw ornmin baslamast menen
toqtatilsa yamasa biykarlansa xizmetker

ke
harekettegi nizamga muwapiq kompensaciya tolenedi.

13. Usi shartnamanin hareket muddeti tamamlansa,
onin muddeti uzaytiliwi, shartnama jana muddetke,
belgili mugdardag1 jumisti orinlaw muddetine duziliwi
mumkin.

14. Shartnamani1 daziwshi tarepler arasinda payda
bolgan tartislar harekettegi nizamda belgilengen tartipte
sheshiledi.

15. Ust shartnamanin shértleri tek gana tareplerdin
kelisimi boyinsha 6zgertiliwi mamkin.

16. Ayrigsha shartler:
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17. Shartnama universitet rektorinin saykes buyrigi
shigqan waqittan kushke kiredi.

18. Shartnama 2 nusqgada duziledi.

Tareplerdin makan jay1 hdm qollar1.

Xizmetker Jumis penen tdmiyinlewshi
Tel:
Sanesi, qoli Sanesi, qoli, mori

Onim jetkerip beriw shiartnamasi. Ameliyatta 6nim
jetkerip beriwshi karxana tutimiwshi karxana menen
6nim jetkerip beriw boyinsha qarim-qatnaslar ornatadi.
Bul garim-qatnaslar 6nim jetkerip beriw shartnamasi
arqali rasmiylestiriledi. Demek, 6nim jetkerip beriw
shartnamasi eki tareptin kelisimi bolip, ogan muwapiq
o6nim jetkerip beriwshi karxana kelisilgen onimlerdi
belgilengen muddetlerde tutiniwshi sholkemge mulk
sipatinda yamasa ameliy basqariw ushin jetkerip beriw
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minnetlemesin aladi; tutintwshi sholkem o6nimdi qabil
etip aliw ham onin qunin belgilengen bahalar boyinsha
tolew minnetlemesin aladi.

Jetkerip beriwshi karxana ham tutimwshi sholkem
xojaliq shartnamalarin  diziwde Ministrler Kenesi
tarepinen tastiyiqlangan tiyisli nizamlarga ham ameldegi
qagiydalarga boysiniwi kerek.

Jetkerip beriw shartnamasi tomendegi zararli
bolimlerdi 6z ishine aladi:

1. Hujjet tari ati ham onin qatar sani.

2. Shartnama duzilgen orin hdm séne.

3. Shartnama daziwshi tareplerdin at.

4. Shartnamaga qol qoyiwshi shaxslardin ati, dkesi-
nin ati ham familiyasi; olardin wdkillikleri haqqinda
magliwmat.

5. Jetkerip beriliwi zarar bolgan Onimnin aniq ati,
mugdari, zarar jagdaylarda olardin tarleri.

6. Shartnamanin uliwma amel etiw muddeti ham
jetkerip beriwdin aniq muddetleri.

7. Onimnin sapast ham toliglig1.

8. Shartnama summasi hdm 6nim bahasi.

9. Onimdi mugdarliq ham sapas1 jaginan qabil etip
aliw tartibi.

10. idislarga ham 6nimnin jaylasiwina talaplar.

11. Jetkerip beriletugin 6nim ushin esap-sanaq tartibi.

12. Mulklik juwapkershilik.

13. Tarepler ortasindag tartislardi korip shigiw orm
ham tartibi.

14. Tareplerdin huqiqiy manzilleri (bunda karxana-
lardin tarli bank (mamleketlik, jeke) makemelerindegi
esap betleri korsetiledi).

15. Shartnama duzilgen tareplerdih qoygan qollar
ham morleri.
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Barliq jetkerip beriw shartnamalarina jetkerip
beriwshi ham tutimwshi  kérxanalardin  juwapker
x1zmetkerleri (materiallig-texnikaliq timiynati ham satiw
bolimlerinin xi1zmetkerleri, bas yamasa ulken esapshilar,
adillik maslahatshileri) aldinnan rugsat belgilerin qoyiwi
kerek. Shartnama tiyisli turde rasmiylestirilgennen keyin
arnawl dapterde dizimge alinadu.

Jetkerip beriw shartnamalari joybar jetkerip beriwshi
karxana tarepinen eki nusqada duziledi, qol qoyiladi ham
kelisiw hdm de qol qoyiw ushin tuttmiwshi karxanaga
jiberiledi. Tutiniwshi kérxana shartnama joybarin
algannan son, on kun ishinde ogan qol qoyiw1 ham onin
bir nusqasin jetkerip beriwshi sholkemge qaytariwi kerek.
Jetkerip beriw shartnamasi tareplerdin ondagi harbir
bap, harbir bant boyinsha toliq kelisiminen keyin gana
duzilgen dep esaplanadi. Kelisiw procesinde jetkerip
beriwshi karxana tarepinen usinis etilgen shartnama
boyinsha tutiniwshi karxanada naraziliqlar payda bolsa,
qarsiliq bayanlamasi diziliwi mumkin.

Ulgi
17-gosimsha

JETKERIP BERIW SHARTNAMASI

20 pl«  » Nokis galasi

QR Nizam tiykarinda xizmet koérsetiwshi «Bilimy
baspaxanasiatinandirektor (F.A.A.) (tekstte «Satiwshi»)
bir tarepten ham «Ziya kitaplar» AJ direktor: (tekstte
«Qartydar») ekinshi tarepten
tomendegiler haqqinda usi1 shartnamani duzdi:
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I. Shartnama mazmuni

1.1. «Satiwshi» — «Bilim» baspaxanasinda baspadan
shigarilgan kitap onimlerin «Qariydar» pul otkerip
kitap aliw niyetin bildirgen jagdayda, kitap onimlerin
ogan jetkerip beriwdi, «Qariydar» 6nimnin mugdari
ham bahasina qarap haqin télew ham tapsirilgan énimdi
belgilengen tartipte qabil etip aliw minnetlemesin
aladu.

At1 Nusqasi 1 danas1 | Uhwma bahasi
bahasi (som)
1 2 3 4
1 2 3 4
Jami

1.2. Onimnif uliwma bahast
somdi1 qurayda.
1.3. «Qartydar» 6nimdi 6z transportinda alip shigip
ketedi.

II. Tolew shartleri

2.1. «Qariydar» alip ketip atirgan Onimnin jami
bahasimin % mugdarindagi summasin aldinnan
otkerip bergennen son, 6nimdi alip ketiwge rugsat
beriledi.
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2.2. Onimnin qalgan % mugdarindagi aqshani
30 kun ishinde «Satiwsh1» esap-betine otkerip beredi
ham toliq esap-sanaq etedi.

2.3. Tolew, tolem tapsirmasi tiykarinda pul otkeriw
joli menen dmelge asiriladi.

III. «Satiwsh»nin minnetlemeleri
3.1. «Satiwsh1» qarj1 tuskennen son, shartnama
talaplarina amel etken halda 6nimdi sapali darejede, 6z
wagqtinda ajiratip beriwdi;
3.2. Onimnin sapas1 belgilengen darejede bolmagan
jagdayda, alip shigip ketken kinnen baslap 1 ay
dawaminda almastirip beriwdi moynina aladi.

IV. «Qariydar»din minnetlemeleri
4.1. Onimdi juk xat ham esap-faktura tiykarmnda
qabil etiw waqtinda onin sanina hdm sapasina qarap
qabil etip aliw.
4.2. Onim kelip taskennen keyin tiyisli darejede
sapast tomenligi aniqlangan jagdayda olardi bir ay
dawaminda «Satiwshi»dan almastirip aliw.

V. Narazihqlardi sheshiw tartibi

5.1. Térepler ortasinda ust shartnama boyinsha
Juzege keliwi mimkin bolgan tartislar 6z ara kelisim
tiykarinda soylesiw jolimenen sheshiledi. Naraziliglardi
0z ara soOylesiw jolt menen sheshiw imkani bolmagan
jagdayda olar Ozbekstan Respublikasimin ameldegi
nizamlart boymsha ekonomikaliq sudlarinda korip
shigiladi ham sheshiledi.

VI. Tareplerdin juwapkershiligi
6.1. Tareplerdin  juwapkershiligi ~Ozbekstan
Respublikasinin  «Xojaliq jurgiziwshi subyektleri
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xizmetinin shartnamaliq huqiqiy bazasi haqqinda»gi
1998-j1ldag1 nizamga tiykarlanip belgilenedi.

6.2. Tolew muddetlerine amel etpegenligi ushin
«Qariydar» «Satiwshinga haqi tolenbegen Onim
bahasinin ktnine 0,2% mugdarinda Gsteme jariymasin
toleydi. «Satiwshi» kitap onimlerin  shartnama
shartleri boymsha 6z waqtinda ajiratip bermese, harbir
keshiktirilgen kin ushin 0,2% mugdarda «Qartydar» ga
usteme jariymasin toleydi.

VII. Fors-major halatlari
7.1. Tareplerdin heshqayst biri ekinshi tarep
aldindagi minnetlemelerdi ogan baylanisli bolmagan
sebeplerge (uris, hukimet gararlari, tdbiyiy apatlar)
muwapiq orinlay almaganligr ushin usi shartnamada
koérsetilgen minnetlemeler boyinsha juwapker emes.

VIII. Shartnamanin kishke kiriwi ham amel
etiw muddeti
8.1. Shartnama qol qoyilgan kunnen baslap
yuridikaliq kuashke kiredi. Eki nusqada duzilip,
tareplerge bir nusqadan saqlaw ushin tapsiriladi.
8.2. Shartnamanin amel etiw muddeti 20 -jil

ge shekem.

TAREPLERDIN MANZILI:
«SATIWSHI» «QARIYDAR»
«Bilim» baspasi «Ziya kitaplari» AJ
Nokis, 100333, Nokis, 100083,
Jenimpaz késhesi, 30-uy Bilimdan koshesi, 26-y
E.B.: E.B.:
tel. 000-00-00, tel. 000-00-00,
bux. 000-00-00 bux. 000-00-00
Direktor Direktor
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Ulgi

18-gosimsha

«Qaragalpaqqurilisy awgaminin «Usta» qospa
karxanasi menen duzilgen shartnamasi boyinsha

QARSILIQ BAYANLAMASI

Jetkerip beriwshinin
korsetpesi

Jetkerip beriwshi
2021-j1lda

30000 dana gerbish,
5000 dana shifer,

50 tonna hak jetkerip
beriw,

Jetkerip beriwshi zavod
onimlerin jetkerip beriw
minnetlemesin aladi.

Jetkerip beriwshi (qol)
A.O.Salimov

2021-j11 24-yanvar

Tutintwshinin kérsetpesi

Tutimiwshi
2021-j1lda

35000 dana gerbish,
6000 dana shifer,

40 tonna hak jetkerip
beriw,

Tutimwshi zavod
onimlerin gabil etiw
minnetlemesin aladi.

Tutintwshi (qol)
S.LLAliev

2021-j1l 24-yanvar

Jetkerip beriwshi Tutimiwshi tarepinen qol qoyilgan
shartnama joybar1 ham de garsiliq bayanlamasin algannan
keyin on1 10 kun ishinde korip shigiwi ham maqul tsetugin
usinislardi shartnamaga kirgiziw zarur, tartish maselelerdi
tap sol muddet ishinde toreshilik dodalawina usmiwi ham
bul haqqinda tutintwshiga xabar beriwi kerek.
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Eger sol 10 kun ishinde Jetkerip beriwshi tartish
maselelerdi toreshilik dodalawina usinbasa, shartnamanin
Tutintwshi  usmis etken bantleri Jetkerip beriwshi
tarepinen qabil etilgen esaplanadi.

Ulgi
19-qosimsha

ALDI-SATTI SHARTNAMASI
(Televizorlar satiw boyinsha)

2018-j1l «_ » Nokis qalasi

Keyingi orinlarda  «Sattwshi»  dep  atalatugin
« » kompaniyasi atinan
(ustav/isenim xat/buyriq ham t.b.) arqali bir tarepten,
keyingi ormlarda «Satip aliwshi» dep atalatugin
ekinshi tarepten
tomendegiler haqqinda us1 shartnamani dizdi:

I. Shartnama predmeti

1.1. Shartnamada tovar dep ataliwshi « »
kompaniyas1  tarepinen da islep shigilgan
(harip penen jazilad) markali

LCD televizorlar eki tarep ortasinda dizilip atirgan
shartnamanin predmeti esaplanadi.

1.2. Tovardin kepillik muddeti 3 (ush) jil. Kepillik
muddeti tovar satip aliwshiga tapsirilgan waqittan
baslap, eger tovar almastirilganda janadan muddet
baslanadi.

1.3. Harbir televizordin bahasi
(hérip penen jaziladi) som. Tovar haqi shartnama
duzilgen wagqutta toleniwi lazim.
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1.4. Eger tovardan paydalanilmagan, onin tutimw
ozgeshelikleri saqlagan bolsa hdm satiwshidan satip
almganhgmimn dalili bolsa, satip aliwshinin tovardi
almastinw yamasa qaytarip aliw haqqindagi talabi
ganaatlandiriladi.

1.5. Satip aliwsh1 6zine tovar tapsirilgan waqittan
baslap on kun dawaminda satip alingan tiyisli sapali
tovardi satip aliw orninda 6lshemi, formasi, kélemi,
korinisi, reni, toplami basqasha bolgan tap sonday
tovarga almastiritwi mumkin. Bunda sol bahalarda pariq
bolgan jagdayda satiwshi menen zarur esap-sanaqti
amelge asiradi. Eger de satiwshida almastiriw ushin
zartr tovar bolmaganda, satip aliwshi satip alingan
tovardi satiwshiga gaytarip beriw hdm ogan tdélengen
pul summasin gaytarip aliw huqiqina iye.

1.6. Shartnama eki nusqada duzilgen ham olar
birdey kushke iye.

I1.Shartnamatareplerinin huqiq ham minnetlemeleri

2.1. Satiwshinin huqiqlart:

— satilgan tovar haqin tolewdi;

— tovardi1 6z waqtinda qabil etip aliwdi;

— shartnama shartlerine toliq amel etiwdji;

—satip aliwshi tarepinen 6zine jetkerilgen zityanlardin
qaplaniwin talap etiw.

2.2. Satiwshinin minnetlemeleri:

— satip aliwshi talap etken jagdaylarda tovar
haqqinda ogan zarGr ham aniq maghiwmatti nizam
hujjetlerinde belgilengen yamasa usaglap satiwda
qoyilatugin talaplarga muwapiq halda beriw;

— tovardi satip aliwshiga mulk etip tapsiriw;
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— shartnamada nazerde tutilgan tovardi tapsiriw;

— shartnamada korsetilgen mugdardagr tovardi
tapsiriw;

— shartnamada korsetilgen sapadagi tovardi tapsiriw;

— tshinshi shaxslardin harganday huqiglarian erkin
bolgan tovardi tapsiriw;

— tovardi shartnamada korsetilgen assortimentte
tapsiriw;

— tovardir tiyisli buyimlar1 hdm hujjetleri menen
birge tapsiriw;

— shartnamada korsetilgen putin tovardi tapsiriw;

— shartnamada nazerde tutilgan tovardi satip
aliwshiga 1dista yamasa oralgan halda tapsiriw;

— tovardi satip aliwshiga tapsirgansha saqlaw.

2.3. Satip aliwshinin huqiqlari:

— tovar haqqinda zarur ham aniq magliwmatti nizam
hujjetlerinde belgilengen yamasa usaqlap satiwda
goyilatugin talaplarga muwapiq halda beriwdji;

— shartnama duzilgenge shekem tovardi kozden
otkeriw, koz aldinda tovardin 6zgesheliklerin tekseriwdi
yamasa tovardan galay paydalaniwdi korsetiwdi;

—satip alip atirgan tovardi 6zine mulk etip tapsiriwdi;

— shartnamada korsetilgen mugdardagi tovardi
tapsiriwdi;

— shartnamada korsetilgen sapadagi tovardi
tapsiriwdi;

— tushinshi shaxslardin huqiqglarinan erkin bolgan
tovardi tapsiriwdi;

— tovardi shartnamada korsetilgen assortimentte
tapsiriwdi;
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— tovardi tiyisli buyimlar1 hdm hujjetleri menen
birge tapsiriwdi talap etiw.

2.4. Satip aliwshinin minnetlemeleri:

— satip algan tovar haqisin 6z waqtinda tolew;

— tovardi1 6z waqtinda qabil etip aliw;

— shartnama shartlerine toliq amel etiw;

— satiwshiga jetkerilgen ziyandi qaplaw;

— satiwshi tarepinen tovardi saqlaw ushin jumsalgan
zarur qarejetlerdi tolew.

Satip aliwshi shartnamanin tovarlar mugdar,
assortimenti, sapasi, putinligi, 1dist ham oraliwi
haqqindag1 shartleri buzilganligi haqqinda satiwshiga
on kun muddet ishinde malim etiwi shart.

I11. Shartnama boyinsha juwapkershilik

3.1. Eger satip aliwshiga onin talabina muwapiq
satiw orninda darhal tovar hagqindagi magliwmatti
aliw imkan1 berilmegen yamasa onin tovardi kézden
otkeriw, tovardin oOzgesheliklerin tekseriw yamasa
tovardan paydalaniwdi korsetiwdi talap etiw huqiqr
tamiyinlenbegen bolsa, ol usaqlap satiw aldi-satti
shartnamasin diziwden tiykarsiz bas tartilganligi
sebepli 0zi koérgen ziyandi télewdi satiwshidan talap
etiwge, eger shartnama duzilgen bolsa, belgilengen
muddette shartnamani orinlawdan bas tartiwga, tovar
ushin télengen summani qaytariwdr hdm jetkerilgen
ztyand1 qaplawdi talap etiwge haquli.

Satip aliwshiga tovar hagqinda tiyisli magliwmat
aliw imkanin bermegen satiwshi tovar satip aliwshiga
tapsirilgannan son tovarda payda bolgan kemshilikler
ushin da, eger satip aliwsh1 bul kemshilikler 6zinde
bunday magliwmat bolmaganligi sebepli payda
bolganin dalillese, juwapker boladi.

79




3.2. Eger de tovar satip aliwshiga 1dissiz ham
oralmagan halda yamasa tiyisli 1disqa jaylastirilmagan
ham tiyisli darejede oralmagan halda tapsirilgan
jagdayda, satip aliwshi satiwshidan tovardi 1disqa
jaylastirtw ham orawdi yamasa tiyisli bolmagan 1dis
ham orawdi almastiriwdi talap etiw yaki bul talaplardi
gqoyiw ornina ust shartnamanin 3.3-banti birinshi
bolimindegi talaplardi qoyiwga haqili.

3.3. Ozbekstan Respublikasi Puqaraliq kodeksinin
434-statyasina muwapiq satip aliwshiga sapasi tiyisli
darejede bolmagan tovar satilganinda, eger onin
kemshilikleri shartnama duziw waqtinda malim
etilmegen bolsa, satip aliwsh1 6z qadlewine muwapiq:

— dal sonday markadagi (modeldegi, artikuldagi)
sapasi tiyisli darejede bolgan tovarga almastiriwdi;

— satip aliw bahasin gayta esaplagan halda basqa
markadagir (modeldegi, artikuldagi) sapasi tiyisli
darejede bolgan tovarga almastiriwdi;

— tovardin kemshiliklerin biypul saplastiriwdi yaki
satip aliwsh1 yamasa tshinshi shaxs tarepinen tovardin
kemshiliklerin saplastirtw ushin jumsalgan garejetler
gaplaniwin;

— satip aliw bahasin proporcional tirde kemeytiwdi;

— korilgen ziyan ornin qaplagan halda shartnama
biykar etiliwin talap etiw huqiqina iye.

Tovar ushin télengen pul summasin satip aliwshiga
gqaytariw waqtinda satiwshi onnan tovardan toliq
yamasa belgili darejede paydalanganligi, tovar korinisi
jogalganligl yamasa basqa usigan ugsas halatlar sebepli
tovar qumi gansha paseygen bolsa, sonsha summani
uslap qaliwga haqili emes.
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3.4. Satiwshi shartnama boyinsha minnetlemeni
orinlamagan jagdayda, ziyandi qaplaw ham shartti
orinlamagan tarep toleytugin jariymani télew satiwshi
minnetlemesin negizgi halinda orinlawdan azat etpeydi.

3.5. Eger de satip aliwshi shartnamanin tovarlar
mugdari, assortimenti, sapasi, putinligi, 1dist ham oraliw1
haqqindag1 shartleri buzganlig1 tuwrali satiwshiga on
kin muddet ishinde malim etpese, satiwshi shartler
buzilganligr natiyjesinde kelip shigatugin aqibetler
ushin juwapker bolmaydi.

IV. Fors-major halatlar

4.1. Satiwsh1 fors-major halatlar (minnetlemelerin
tiyisli darejede ormmlaw ushin tosqinliq etiwshi jenip
bolmas kush tasiri: elektr 6shiwi natiyjesinde juzege
keletugin kuyiw, tovar jetkerilip berilip atirgan waqitta
juz bergen tosinnan ziyanlaniw, ort shigiwi, suw tiyiwi
natiyjesinde buziliw1 hdm basqa jagdaylar) natiyjesinde
juzege keletugin aqibetler ushin juwapker bolmaydi.

V. Tareplerdin rekvizitleri

Satiwshi: Satip aliwshi:
Esap beti Esap beti
Valyuta esap beti Valyuta esap beti
« » banktin « » banktin
béliminde, bank kodi boliminde, bank kod1
STIR STIR
Telefon Telefon i
(wakillikli shaxs F.A.A. ham qol1) (wakillikli shaxs F.A.A. ham qoli)
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Ijara shartnamasi. Skladlar, jumis orinlarin (imaratlar)
ham turaq jaylardi, asbap-tuskeneler ham basqalardi ijaraga
aliwda bir tarepke qarasli mal-mulkten ekinshi tareptin
waqtinsha paydalaniw boyimnsha kelisim ham 6z ara
minnetlemeler ijara shartnamasi menen rasmiylestiriledi.

Ijara shartnamalari eki karxana ham sholkem ortasinda,
sonday-aq, karxana, sholkem bir tarep ham fizikaliq shaxs
ekinshi tarep bolip ta diziliwi mimkin.

[jara shartnamasi mazmunina témendegi zarurli
bolimler kiredi:

1. Shartnama temas1 ham ijaraga alinip atirgan mal-
mulktin sapasin sawlelendiriw.

2. [jara muddeti.

3. Ljara shartleri (bul bélimde mal-mulkten ganday
magsette ham qanday qagiydalarga amel etken halda
paydalaniw korsetiledi).

4. Ljara haqi ham esap-sanaq tartibi. Bulardan
tisqar1, shartnamalar ushin tan bolgan zararli bolimler
(tareplerdin manzilleri, qoli hdm morleri, qosimsha
shartler) korsetiledi.

20-qosimsha

IJARA SHARTNAMASI

20 -l qalas1 sanlt

Yuridikaliq  shaxstin  toliqg ataliw1  (keyingi
ormlarda «Ijaraga beriwshi» dep jurgiziledi) atinan
tiykarinda is

Ustav, reje, isenim xat ham t.b.
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jurgiziwshi bir tarepten
ham waziypasi, familiyasi, ati

(keyingi
orinlarda «Ijarash» dep jurgiziledi)
Yuridikaliq shaxstin at1
atinan tiykarinda is
Ustav, reje, isenim xat ham %1
jurgiziwshi

ekinshi tarepten, tdmendegiler waziypasi, familiyasi, ati
haqqinda us1 shartnamani dazdi:

I. SHARTNAMA PREDMETI
1.1. Shartnaman1 diziw ushin tiykar bolip
xi1zmet etedi.
1.2. Shartnamaga muwapiq ijaraga beriwshi

tapsiradi, ijarash1 jami somliq
( ) tomendegi mal-
mulkti:

Summa s6z benen korsetiledi  (keyingi orinlarda
«Mal-mulk» dep jurgiziledi), paydalamiw ham haqi
télew esabinan muddetli iyelik etiw ushin aladi.

1.3. Mal-mulk ijaraga beriwshinin mulkshiliginde
galadi.

1.4. Mal-mulktin bahasi, texnikaliq halati, toziw
darejesi ham basqa o6zgeshelikleri ust shartnamanin
ajiralmas bolegi bolgan «ljaraga berilip atirgan
mal-mulk sipatlamasin»da belgilenedi (shartnamaga
1-gosimsha).

1.5. Mal-mulk ijarashiga

ushin jl
muddetke ijaraga beriledi. [jara muddeti 20 -jil
da tamamlanadi.
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IL. IJARA HAQI MUGDARI HAM ESAP-SANAQ

SHARTLERI
2.1. Tjarash1 mal-mulkten paydalanganligr ushin
ijjaraga beriwshige som mugdarda
( ) haqi télep barniw

Summa s6z benen korsetiledi

minnetlemesin aladi, sonnan jillar boyinsha:

20 -jilda som,;

20 -jilda som.

2.2. Tjara télemleri ijarashi tarepinen har sherekte
jjara haqr summasmin 1/4 bolimi mugdarinda ten
uleslerde har sherek baslaniwdan aldingr aydin

-sanesinen keshiktirmey tolep bariladi.

2.3. ljara haq1 mugdarina tomendegiler:

Sonday-aq, shartnamanin 1.2-bantine muwapiq mal-
mulk bahasinan jilina % 1jara procenti qosiladi.

[jara haqinin esap-sanagi usi shartnamanin ajiralmas
bolegi bolgan «Bazaliq esap-qagaz» tiykarinda
belgilenedi (shartnamaga 2-qosimsha).

2.4. Tjara haqi us1 shartnamada belgilengen muddette
tolenbegen jagdayda, ijarashi tolewdi keshiktirgeni
ushin penyanm1 esaplagan halda ornatilgan tartipte
ondirip aladi.

III. TAREPLERDIN HUQIQ HAM
MINNETLEMELERI

3.1. Shartnama qol qoyilgannan keyin
ishinde ijaraga beriwshi ijarashiga 1-qosimshadagi
talaplarga juwap beretugin halattagi mal-mulkti
tapsiriwi, [jarashi us1t mal-mulkti gabil etiwi shart.
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Bunin ushin tarepler mal-mulkti tapsirw waqtinda
«Mal-mulkti ijaraga tapsiriw-qabil etiw haqqinda
1-sanl1 akt»ti dazedi.

3.2. Mal-mulkti toliq tiklew ham onlaw boyinsha
tareplerdin minnetlemeleri «Onlaw ham tiklew jumislari
jobasi»da belgilenedi.

3.3. Mal-mulktin jaramsiz halatqa kelip qaliwina
sebepshi bolgan avariyanin kelip shigiwinda ayipker
bolgan tarep ktn ishinde on1 onlaw ham tiklew
jumislarin  dmelge asiriwi shart. Avariya ushinshi
shaxslardin ayib1 menen jiz bergen bolsa, kan
ishinde ushinshi shaxsqa dawa talaplari
bildiriledi ham ol 6z esabinan zarurli onlaw jumaislarin
amelge asiradi.

Eger mal-mulk fors-major halatlarina muwapiq
jaramsiz halga kelse yaki tshinshi shaxsqa bildirilgen
dawa talaplarin gandirtwdin mimkinshiligi bolmasa,
tarepler mal-mulkti onlaw ham tiklew gqarejetlerin
tomendegishe bolisedi:

Ijarashi %o;

ljaraga beriwshi %.

3.4. Jazba sorawnamani yamasa basqa qol qoyiliw1
lazim bolgan hujjetti algan tarep ktn ishinde

ogan jazba tirde juwap beriwi yamasa qol qoyip, hujjetti
jibergen tarepke qaytariwi lazim.

3.5. Ljarash1 tomendegi minnetlemelerdi orinlaw1
shart.

3.5.1. Shartnamanin 1.5-bantinde belgilengen
tartipte mal-mulkten tek gana onin tikkelley belgileniwi

boyinsha paydalaniw.

3.5.2. Mal-mulkti jaramli hdm saz halatta20  -jil
« » sanesine shekem Ijaraga beriwshige
qaytariw.
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Mal-mulkti gaytariw waqtinda tarepler shartnamaga
«Tapsirtw — qabil etiw haqqindagi 2-sanl akt»ti duzedi.

3.5.3. Shartnamaga 4-qosimshada belgilengen
Olshemlerden artiq onlaw jumislarin ormlamaw ham
ijjaraga beriwshinin jazba raziligisiz mal-mulkke ajiratip
bolmaytugin darejedegi 6zgerisler kirgizbew.

3.5.4. ljaraga beriwshinin raziligisiz mal-mulkti
qayta ijaraga bermew.

3.5.5. Tjara shartnamasi muddetinen aldin biykar
etilgende yamasa ijara muddeti tamam bolganda 6zinin
mal-mulkti kapital ham kundelikli onlaw boyimnsha
minnetlemelerinen kelip shiggan halda 4melge
asirilmagan onlaw garejetlerin ijaraga beriwshige tolew
ham mal-mulkke ziyan jetkerilmeytugin halda ajiratip
almwi mumkin bolmagan o6zgerisler menen qosip
biypul tapsiriw.

IV. SHARTNAMANIN AMEL ETIW MUDDETIN
UZAYTIW HAM MAL-MULKTI SATIP ALiW
SHARTLERI

4.1. Sharthama boymsha 6zine juklengen
minnetlemelerdi toliq orinlagan Ijarashi shartnamanin
amel etiw muddeti tamam bolgannan son, ushinshi
shaxslarga salistirganda shartnamani gaytadan jana
muddetke duziwde tstemlik huqiqina iye.

4.2. Jjarashinin mal-mulkti satip aliwina jol qoyiladi
(jol gqoyilmayd).

4.3. Mal-mulkti satip aliwga jol qoyilgan
jagdayda, mal-mulk tomendegi tartipte satip alina
di: (amortizaciya
muddetine berilgen mulktin ijara haqisin toliq télew,
mulktin qaldiq quni boymsha bahasin télew yamasa
mulk bahasi ijara télemleri menen toliq gaplangan bolsa
balanstan balansqa beriw ham t.b.
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V. SHARTNAMANI BIR TAREPLEME BIYKAR
ETIW TIYKARLARI

5.1. Shartnama, eger ekinshi tarep shartnama
minnetlemelerin Uzliksiz orinlamasa, middetinen aldin
bir tarepleme biykar etiliwi mimkin.

5.2. Shartnama tomendegi jagdaylarda s6zsiz biykar
etiledi:

5.2.1. Tjaraga beriwshi tarepinen — eger Ijarashi

ay dawaminda ijara haqisin télemese, sonday-
aq, tomendegi jagdaylarda:

5.2.2. Tjarashi tarepinen — eger mal-mulk Ijarashi
juwap bermeytugin halatlarga muwapiq paydalaniwga
jaramsiz halda bolsa, sonday-aq, tomendegi jagdaylar
da:

VI. TAREPLERDIN JUWAPKERSHILIGI

6.1. Oz minnetlemelerin orinlamagan yamasa belgili
darejede orinlamaganligi ushin tarepler &meldegi nizam
hajjetleri ham us1 shartnamaga muwapiq juwapker
boladi.

6.2. Qosimsha juwapkershilik sharalari:

VII. SHARTNAMANIN BASQA (ARNAWLI)
SHARTLERI

7.1. Tarepler tomendegi fors-major halatlarga
muwapiq shartnamanin  5-bantinde  belgilengen
juwapkershilikten azat etiledi:

7.2. Qosimsha shartler:
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VIII. JUWMAQLAWSHI SHARTLER

8.1. Shartnamaga kirgizilip atirgan barliq 6zgerisler
ham qosimshalar jazba tirde duzilgen ham eki tarep qol
qoygan jagdayda gana haqiyqiy esaplanadi.

8.2. Shartnama 20  -jl «  »
baslap kushke kiredi ham 20  -jilga shekem amel
etedi.

8.3. Téreplerdin yuridikaliq manzili yamasa bank
rekvizitleri 6zgergen jagdayda bir-birin
kun ishinde xabardar etedi.

Tareplerdin manzilleri ham qollar::

[jaraga beriwshi [jarashi
qalas1 qalasi
Esap beti Esap beti
STIR STIR
FAA. FAA.
qoli qoli
Mor orni Mor orni

Sholkem hédm kérxanalar ortasinda duziletugin
jjara shartnamalar1 qatarinda belgili shoélkemlerge
tiyisli avtomobildi basqa bir sholkemge ijaraga
beriwde duziletugin shartnamalar da ushirasadi. Usi
shartnamalardin teksti tomendegishe duziledi:

1. Shartnama ati.

2. Shartnamanin duzilgen waqt1 ham orni.

3. Shartnama predmeti (onda ijaraga berilip atirgan
avtomobildin texnikaliq sipatlamasi, ijara magseti
sawlelendiriledi).
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4. Ijara haq1 ham esap-sanaq etiw tartibi.

5. Tareplerdin huqiq hdm minnetlemeleri.

6. Tareplerdin juwapkershiligi ham tartislardi sheshiw
tartibi.

7. Shartnamanin basqa shartleri.

8. Tareplerdin rekvizitleri.

21-qosimsha

TRANSPORT QURALI IJARASI
SHARTNAMASI

20 -pl« » Nokis galasi

Keyingi orinlarda «Ijaraga beriwshi» dep atalatugin
(yuridikaliq tareptin toliq at1)
(Ustav, reje, isenim xathamt.b.)

tiykarinda is jargiziwshi
(lawazimi, familiyasi, at1) bir tarepten keyingi orinlarda
«Ijarash» dep atalatugin (yuridikalq
tareptin  toliq  at1) (Ustav,
reje, isenim xat ham t.b.) tiykarinda is jargiziwshi
(lawazimi, familiyasi, ati)
ekinshi tarepten tomendegiler haqqinda usi shartnama
duzildi:

I. Shartnama predmeti
1.1. Shartnamaga muwapiq, ijaraga beriwshi ogan
toliq xojaliq jargiziw huqiqi tiykarinda tiyisli bolgan
tomendegi avtomobildi (markasi, mamleketlik belgisi,
spidometr korsetkishi (km), texnikaliq jagdayi, kuzov
nomeri, dvigatel nomeri, shassi nomeri) texnikaliq
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korikten otkergen ham onin jagday1 haqqinda texnikaliq
pasportqa belgi qoygan halda ijarashiga tapsiriw, ijarashi
bolsa waqitsha paydalaniw ushin on1 ijaraga aliw ham
ijara haqisin télew minnetlemesin aladi.

1.2. Tjarash1 avtomobilden tomendegi magsetlerde
paydalanadi:

IL. Ijara haqi ham esap-sanaq etiw tartibi
2.1.  Avtomobildin bahast qayta bahalaw
koefficientleri ham amortizaciya normalarin esapga
algan halda somd1 quraydi.
2.2.ljarahaqiijarashi tarepinen ayina
som mugdarda har aydin baslamiwinan 10 kun aldin
tolep bariladu.

III. Tareplerdin huqiqi him minnetlemeleri

3.1. ljaraga beriwshi shartnamaga qol qoyilgannan
keyin kan ishinde
avtomobildi ijarashiga tapsiradi.

3.2. Avtomobildi kundelikli onlaw ham profilak-
tikaliq korikten  otkeriw
esabinan amelge asiriladi.

3.3. Kapital onlaw
tarepinen har jilda dmelge asiriladi.

34. Avariya jagdayinda  ayipker  tarep

muddet ishinde 6z

esabinan avtomobildi onlaydi.

3.5. Eger avariya ushinshi shaxstin ayibi1 menen
juz bergen bolsa ushinshi
shaxsqa qarata muddet ishinde
dawa talaplarin qoyadi ham 6z esabinan onlaydi.
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3.6. Fors-major jagdaylar kelip shigganda tarepler
qarjilardi tdbmendegi tartipte bolistiredi:

3.7. Avtomobil ushin shartnama qol qoyrwdan aldin
otkerilgen texnikaliq korikte aniglangan ham texnikaliq
pasportta belgilengen jagdayda Ijaraga beriwshi
tarepinen tapsiritliwi hdm Ijarashi tarepinen qaytarip
tapsiriliwi lazim.

3.8. Jjarash1 avtomobildi qaytarip tapsirtw1 haqqinda
[jaraga beriwshini keminde aldin
xabardar etiwi tiyis.

IV. Tareplerdin juwapkershiligi ham tartislardi
sheshiw tartibi

4.1. jara haqisin belgilengen muddette tolemegen
[jarashi tolewi keshiktirilgen harbir kin ushin Ijaraga
beriwshige ijara haqinin procenti
mugdarinda penya toleydi.

4.2. Tarepler 6z minnetlemelerin ormlamagan
yamasa tiyisli darejede ormlamagani ushin Ozbekstan
Respublikasinin Pugaraliq kodeksi hdm basqa nizam
hujjetleri jane de ust shartnamaga muwapiq juwapker
boladi.

4.3. Tarepler ortasinda kelip shigatugin tartislar
tareplerdin 6z arakelisimi tiykarinda sheshiledi. Tarepler
kelisimge kelmegen jagdayda tartis belgilengen tartipte
sudta sheshiledi.

V. Shartnamamn basqa shartleri

5.1.Shartnamaga kirgizilip atirgan barliq 6zgeris ham
qosimshalar jazba tarde duzilgen ham eki tarepleme qol
qoyilgan jagdayda gana haqiyqry esaplanadi.
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5.2. Shartnama 20 -jil «_ »
dan baslap kushke kiredi hdm 20 -l «  »
ge shekem amel etedi.

5.3. Shartnama 2 nusqada duzilgen bolip, ekewi de
birdey yuridikaliq kiishke iye.

5.4. Us1 shartnamada nazerde tutilmagan maseleler
ameldegi nizam htjjetlerine muwapiq tartipke salinadi.

VI. Tareplerdin rekvizitleri ham qollar:

[jaraga beriwshi: Ijarashi:

Esap beti Esap beti

STIR, STIR

(wakillikli shaxs FA.A.  (wakillikli shaxs F.A.A.
ham qol1) ham qol1)

Mo6r orni

Toliq materiallq juwapkershilik haqqinda
shartnama. Pul qarjilart hdm materiallig-tovar bayliglarin
saglaw ushin juwapker bolgan tarepler menen toliq jeke
materialliq juwapkershilik haqqinda jazba shartnama
duziledi.

Tolig materialliq juwapkershilik haqqinda jazba
shartnamalar kéarxana (mékeme, sholkem) menen 18
jasqa tolgan ham tikkeley materialliq bayliqlard: saqlaw,
gabillaw ham tarqatiw (satiw), tasiw menen baylanish
orinlawsh1 yamasa usinday lawazimdi iyelep turgan
shaxslar ortasinda duziledi.

Bul shartnama boyinsha, materialliq juwapker shaxs
0zi qabil etip algan materialliq bayliglar ushin toliq
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materialliq juwapkershilikti 6z moynina aladi ham olard1
qabillaw, saglaw, tarqatiw ham esapqa 6tkeriw boyinsha
belgilengen qagiydalarga amel etiw minnetlemesin
aladi. Karxana bolsa materialliq juwapker shaxslarga
ogan isenip tapsirilgan qumbat bahali buyimlardin
saglaniwin tamiyinlewshi qolay sharayat jaratip beriwdi
juwapkershiligine alad.

OzR Miynet kodeksinin 203-statyasma muwapiq,
toliq materialliq juwapkershilik haqqinda shartnama
duzetugin xizmetkerlerdin kategoriyalari dizimi jamaat
shartnamasinda belgilep qoyiladi, eger ol duzilmegen
bolsa, jumis beriwshi menen kasiplik awgami komitetinin
yamasa xizmetkerlerdin basqa wakillik organi ortasindagi
kelisimge muwapiq belgilenedi. Tikkeley pul yamasa
tovar bayliglar1 menen shugillaniwsh1 xizmetkerler
tarepinen birgelikte orinlanatugin, jdmaat materialliq
juwapkershiligi engiziliwi mimkin bolgan boélimlerdin
dizimi de dal us1 tartipte belgilenedi.

Eger x1zmetker talaban bolip atirgan jumis (lawazim)
tolig materialliq juwapkershilik haqqinda shartnama
duziwdi talap etse, xizmetker bunday shartnama duziwge
razi bolmasa, jumis beriwshi oni jumisqa qabillawdi
biykarlawga haqil.

Jeke tartiptegi toliq materialliq juwapkershilik
haqqindagi shartnamaga muwapiq, qumbat bahali
buyimlar olardin saglaniwin tdmiyinlemegenligi ushin
jeke juwapker bolatugin aniq bir xizmetkerge tapsiriladi.
Bunday shartnama dizgen xizmetker juwapkershilikten
azat boliw1 ushin 6zinin ayib1 joq ekenligin délillep beriwi
kerek.

Toliq materialllq ~ juwapkershilik haqqinda
shartnamanin zartrli bélimleri tdmendegiler:

1. Hujjet tarinin at.
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2. Shartnama duzilgen orin.

3. Shartnama duzilgen sane.

4. Téreplerdinati, shartnamanidizip qol qoyiwshilardin
lawazimi, toliq at1, dkesinin at1 ham familiyasi.

5. Materialliq juwapker shaxstin minnetlemeleri.

6. Kéarxana yamasa sholkemnin minnetlemeleri.

7. Shartnamanin amel etiw muddeti.

8. Tareplerdin makan jay1.

9. Shartnama diizgen shaxslardin qollari.

10. Karxana yamasa sholkemnin mori.

22-qosimshada toliq jeke materialliq juwapkershilik
haqqinda shartnama ulgisi keltirildi (shartnama duzilgen
sane hyjjet atinan keyin jaziliwi da yamasa hujjet soninda
goyiliw1 da mimkin).

Ulgi:
22-qosimsha

TOLIQ JEKE MATERIALLIQ
JUWAPKERSHILIK HAQQINDA
SHARTNAMA

Nokis polimer 6nimleri zavodina qarasli materialliq
bayliglardin  saqlaniwin  tdmiyinlew magsetinde
karxana atinan is jurgiziwshi zavod direktor
Paraxat Arislanovich Saparov (keyingi orinlarda
«Administraciya» dep ataladi) bir tarep hdm ustaxana
xizmetkeri Abat Ismayilovich Turimbetov (keyingi
orinlarda «Xizmetker» dep ataladi) ekinshi tarep bolip,
ust shartnamani tomendegiler haqqinda duzdik:

1. Pul, shiyki zat, tayar 6nim ham basqa materialliq
baylglardi saglaw menen tikkeley baylanishi bolgan
lawazimdi iyelep turgan xizmetker kéarxana tarepinen
isenip tapsirilgan materialliq bayliqlardin saglaniwi ushin
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toliq materialliq juwapkershilikti 6z moynina alad1 ham
sol munasibet penen:

— ogan saqlaw yamasa basqa maqsetlerde tapsirip
goyilgan karxananin materialliq bayliglarina abayl
qatnasta boliw ham ziyannin aldin aliw sharalarin kériw;

— ogan isenip tapsirilgan materialliq bayliqlar saqla-
mwi ham putinligine qawip saliwshi barliq jagdaylar
haqqinda administraciyaga 6z waqtinda xabar beriw;

— materiallig bayhqlardin hareketi hdm qalgan
bolimlerin esapga alip bariw hdm belgilengen tartipte
pul-tovar esap-sanaqglarin diiziw ham usinis etiw;

— Ozine tapsirilgan materialliq bayliglardi dizimnen
Otkeriwde (inventarlaw) qatnastw minnetlemelerin
aladi.

2. Administraciya bolsa:

— xi1zmetkerge toliq jumis alip bariw ushin zérar
sharayatlardi jaratip beriw ham ogan isenip tapsirilgan
materialliq bayliglardin toliq saqlaniwin tdmiyinlew;

— xizmetkerdi kéarxanaga jetkerilgen ziyan
ushin  jumissh1 hdm xizmetkerlerdin materialliq
juwapgershiligi  haqqindagr kundelikli gagiydalar
menen, sonday-aq, ogan isenip tapsirilgan materialliq
bayhglardi saqlaw, qabillaw, qayta islew, tarqatiw
(satiw), satiw yamasa islep shigariw procesinde qollaniw
menen baylanisli dmeldegi korsetpeler, normativler
ham qagiydalar menen tanistiriw;

— materialllq bayliqlardi belgilengen tartipte
dizimnen otkeriw isin dmelge asiriw minnetlemelerin
alad1.

3. Xizmetkerdin ayibt menen ogan isenip tapsirilgan
materialliq bayliglardin saqlaniwi tdmiyinlenbegen
jagdaylarda karxanaga jetkizilgen ziyan kélemin
aniglaw ham oni oOndirip aliw ameldegi nizamlarga
muwapiq amelge asiriladi.

4. Eger jetkizilgen zityanda xizmetkerdin ayibi bolsa,
ol materialliq juwapker esaplanadi.
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5. Usi shartnama xizmetkerge isenip tapsirilgan
karxana materialliq bayliqlari menen islesiwdegi pttkil
waqit dawaminda 6z kuashin jogaltpayda.

6. Us1 shartnama eki nusqada duziledi, birinshi
nusqast administraciyada, ekinshisi bolsa xizmetkerde
saglanada.

Shartnama daziwshi tareplerdin manzilleri:

Administraciya: Xizmetker:
7433000, Nokis qalast, 7433000, Nokis qalast,
Qaratal koshesi, Abadan koshesi,
122-jay. 115-jay.

(qol) P.A.Saparov (qol) A.L-Turimbetov

2020-j1l 7-yanvar (mor)

Keyingi jillarda kepillik shartnamalar1 da duzilip atir.
Koébinese bunday shartnamalar bank ham fizikaliq tarep,
bank ham yuridikaliq tarep yamasa belgili shélkem ham
makemeler ortasinda ameliyatta baglanbaqta. Kepillik
shartnamalar1 qanday da bir sholkem belgili bir 6nimdi
lizing tiykarinda satip alip atirganda da qollaniladi.
Bunday jagdaylarda kepillik shartnamalart «Kepily,
«Lizing beriwshi» ham «Lizing aliwshi» ortasinda
duziledi.

Kepillik shartnamalar1 tomendegi bolimlerden ibarat
boladt:

1. Shartnama ati.

2. Shartnama duzilgen waqit hdm orin.

3. Shartnama duziwshilerdin, yagniy «Kepil», «Lizing
beriwshi» ham «Lizing aliwshi»nin toliq at1, bashqlardin
familiyasi, ati, 4kesinin ati.

4. Shartnamanin dhmiyeti.

5. Shartnamanin amel etiw muddeti.
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6. Kepillik summasi.

7. Téareplerdin huqiq hdm minnetlemeleri.

8. Tartislard1 sheshiw tartibi.

9. Kepilliktin toqtatiliwi.

10. Basqa shartler.

11. Tareplerdin yuridikaliq manzilleri ham rekvizitleri.

Ulgi
23-qosimsha

KEPILLIK SHARTNAMASI

(Kepil tarepinen lizing tolemlerin belgili mugdarda
tolep beriw ushin)
20201l «_ » Ne Nokis galasi

OzR Nizam tiykarinda is jargiziwshi

(keyingi ormlarda sholkemnin toliq at1)

«Kepil» dep jurgiziledi) atinan
bir tarepten, kompaniyanin

(bashiqtin F.A.A., lawazimi)

Rejesi, Kompaniyanin filiali haqqindagi Reje
ham  Kompaniya atinan 2020-ji1  3-yanvarda
berilgen 8-sanli isenim xat tiykarinda is jargiziwshi
«O‘zqishlogxo‘jalikmashlizing»  akcionerlik  lizing
kompaniyasimin Qaraqalpaqstan Respublikas1 filiali
(keyingi orinlarda lizing beriwshi dep jurgiziledi) atinan
direktor A.Nasrullaev ekinshi tarepten,

rayonindagi xojaligt  (keyingi
ormnlarda «Lizing aliwshi» dep jurgiziledi) atinan
xojaliq basligi ushinshi tarepten usi

shartnamani tomendegiler haqqinda duzdi:
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I. Shartnamanim dhmiyeti

Ust shartnamaga muwapiq kepil lizing aliwshi
ham lizing beriwshi ortasinda 20 -l «  »
da duzilgen -sanlt finanshq
lizing shartnamasi boyimsha lizing minnetlemelerinin
lizing aliwshi tarepinen shartnamada belgilengen
muddetlerde hdm mugdarlarda orinlanbagan boélegin
(yagniy, tolew minnetlemesinin bir bdlegin) tolep
beriwdi 6z moynina aladi.

II. Shartnamanin amel etiw muddeti

Usishartnama tarepler ortasinda qol qoyilgan kiimnen
baslap kushke kiredi ham lizing aliwshi tarepinen
lizing shartnamasinda belgilengen muddetlerde ham
mugdarlarda télenbegen lizing tolemleri summasi ham
juzege kelgen ziyandi (penya) kepil tarepinen lizing
beriwshige tolep berilgen kiinge shekemgi muddetke
deyin amelde boladi.

ITI. Kepillik summasi

Kepil usi shartnama tiykarinda lizing aliwshinin
lizing tolemleri (ham penya) boyinsha tolew
minnetlemesinin
( ) somliq bolegin lizing
beriwshige tolep beriw minnetlemesin aladu.

IV. Tareplerdin huqiq ham minnetlemeleri

4.1. Kepildin minnetlemeleri:
4.1.1. Lizing aliwshi tarepinen finansliq lizing
shartnamas1 boymsha alingan toélew minnetlemeleri
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lizing  shartnamasinin  2-qosimshasinda  (Lizing
tolemlerinin esaplaw ham tolew kestesi) belgilengen
muddet hdm mugdarlarda orinlanbagan yamasa tiyisli
darejede orinlanbagan jagdayda, us1 shartnamada
korsetilgen summadagr lizing télemleri  bolegin
ham penyan1 5 (bes) bank jumis kuni ishinde lizing
beriwshige tolep beredi.

4.1.2. Lizing beriwshi aldinda lizing aliwshinin usi
shartnamada belgilengen summadagr minnetlemeler
bolimin  orinlamagani yamasa tiyisli  darejede
orinlamagan1 ushin lizing aliwsh1 menen tendey
juwapker esaplanadi.

4.1.3. Kepildin erkin yuridikaliq tarep sipatinda
xizmeti toqtatilgan yamasa yuridikaliq statusqa
ozgerisler kirgizilgen jagdayda us1 shartnama boyinsha
belgilengen minnetlemelerdin orinlaniwi oni huqiqry
miyrasxor1 juwapkershiligine otedi.

4.1.4. Kepil us1 shartnama amelde bolgan dawirde
lizing beriwshinin jazba raziligisiz basqa banklerde
esap betin ashpaw minnetlemesin aladi.

4.2. Kepildin huqiqlar:

4.2.1. Lizing aliwshidan 06zi tarepinen lizing
beriwshige tdélengen summanin télep beriliwin ham
lizing aliwsh1 ushin 6z moynina alingan juwapkershilik
natiyjesinde korilgen basqa ziyanlardin qaplaniwin
talap etiw.

4.2.2. Qalegen waqitta lizing aliwshidan onin
finansliq awhali hagqindagi magliwmatlardi talap etip
aliw.

4.2.3. Finanslq lizing shartnamasinin nusqasin ham
tolengen lizing tolemleri haqqindagr magliwmatlardi
lizing aliwshidan yamasa lizing beriwshiden talap etedi.

4.2.4. Kepilge gatnashi dawa qozgalgan jagdayda
«Lizing aliwshi»ni is procesine tartiw.
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4.2.5. Lizing aliwsh1 us1 shartnamanin 4.3.2-bantinde
korsetilgen 6z minnetlemelerin orinlamagan jagdayda
onin banktegi esap betine télem talapnamasin qoyiw
arqali télenbegen summani ham penyani heshqanday
qarsiligsiz ondiriw;

4.3. Lizing aliwshinin minnetlemeleri:

4.3.1. Lizing aliwsh1 kepillik penen tamiyinlengen
0z minnetlemeleri bolegin orinlagan jagdayda bul
haqqinda Kepildi tezlik penen eskertiw;

4.3.2. Kepil onin minnetlemelerin lizing beriwshi
aldinda orinlagan jagdayda kepil tarepinen télengen
summani ham korilgen barliq ztyanlard1 télep beriw;

4.3.3. Kepildin talab1 menen ogan 6zinin finansliq
awhali hagqindagi maglhiwmatnamalardi usinis etiwi
kerek.

4.4. Lizing aliwshinin huquqlar::

4.4.1. Kepilge qatnashi dawa qozgalganda is
procesinde qatnasiw;

4.4.2. Kepillik shartnamasina qatnasli dawani korip
shigiw procesinde lizing beriwshige gatnash talaplar
ham naraziliglar bildiriw;

4.5. Lizing beriwshinin huqiqlari:

4.5.1. Lizing aliwshit tarepinen 0z waqtinda
tolenbegen ham usi shartnamada korsetilgen lizing
tolemleri summast ham penyanin mugdar1 korsetilgen
talapnama xatin kepilge jiberiw;

45.2. Kepil wust shartnamanin 4.1.1. ham
4.1.2-bantlerinde korsetilgen 6z minnetlemelerin
orinlamaganda, kepildin banktegi esap betine tolew
talapnamasin qoyiw arqali télenbegen summani ham
penyani heshqanday garsiligsiz 6ndiriw;

4.6. Lizing beriwshinin minnetlemeleri:
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4.6.1. Zarurlik tuwilgan jagdaylarda kepildin talabi
boyinsha, onin wakilin finansliq lizing shartnamasi
boyinsha Lizing aliwshi tarepinen toélengen lizing
tolemleri hagqindagi magliwmatlar menen tanistiriw.

V. Tartislard: sheshiw tartibi

Us1 shartnamani amelge asiriw procesinde juzege
keletugin tartislar Ozbekstan Respublikasinin «Xojaliq
jurgiziwshi subyektler xizmetinin shartnamalig-huqiqiy
bazas1 haqqinda»gr nizammimn 17-19-statyalarina
tiykarlanip, dawagerlik tartibin saqlagan halda Lizing
beriwshi jaylasqan manzildegi Ekonomikaliq sudinda
sheshiledi.

VI. Kepilliktin toqtatiliwi

6.1. Kepillik us1 shartnama boymsha belgilengen
minnetlemeler toliq orinlanganda yamasa lizing
beriwshinin raziligi tiykarinda toqtatiliwi mamkin.

6.2. Lizing beriwshi us1 kepillik shartnamas1 muddeti
tamam bolgannan keyingi bir jil muddet dawaminda
Kepilge qatnasli dawa qozgamasa, kepillik toqtatiladi.

VII. Basqa shartler

7.1. Us1 shartnamada kézde tutilmagan jagdaylarda
tarepler Ozbekstan Respublikasi Puqaraliq kodeksinin
292-298-statyalar1 hadm de basqa ameldegi nizamshiliq
normalarina amel etiledi.

7.2. Usi shartnama tsh nusqada dazilgen ham birdey
yuridikaliq kushke iye. Shartnamanin bir nusqasi lizing
beriwshige ham ushinshi Kepilge beriledi.
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Tareplerdin yuridikaliq manzilleri ham rekvizitleri:

LIZING ALIWSHI

Qaraqalpagstan Respublikasi
rayont

E/b:
MFO
STIR:
Bashq:

Qoh

Mor orni

LIZING BERIWSHI KEPIL
«O‘zqishlogxo‘jalikmashlizing)
akcionerlik lizing
kompaniyasi Qaraqalpagstan Respublikasi
Qaraqalpagstan Respublikas: filiali rayont
Nokis q. Qaraqalpagstan koshesi 45-jay.
ATB «Agrobank» Tashkent E/b:
qalas1 Bas ameliyatlar basqarmasi MFO:
Tiykarg1 e/b - 2021 0000 9040 2125 STIR:
1001
Transh e/b—2321 0000 2040 2125 1333 |  Baslq
Transh e/b —2322 0000 9040 2125 1333 Qol1
MFO-00394, STIR 203 071 206, Mor ornt
OKONX 96190
Filial direktor:
A.Nasrullaev

Qolr

Bas esapshi
Yurist

Moér ornt

Jogarida notarial kenseler tarepinen tastiyiqlanatugin
shartnamalar haqqinda aytip otken edik. Bunday
shartnamalar mazmuni jaginan harqiyli: turaq jay ham
imaratlardin aldi-satt1 shartnamasi, turaq jaydin belgili
bolegin yamasa toliq sawga etiw shartnamasi, transport
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quralin sawga etiw shartnamasi, jeke turaq jaylardi
jjaraga aliw (beriw) shéartnamasi, uliwma mulkti boliw
shartnamasi hadm t.b.

Notarial tastiyiqlanatugin shartnamalar ishinde sawga
shartnamalar1 ayrigsha orindi iyeleydi. Ozbekstan
Respublikas1  Puqaraliq kodeksinin  502-statyasinda
ham de bugingi kinde paydalanip atirgan «Notariuslar
tarepinen notarial hareketlerdi amelge asiriw tartibi
haqqinda»g1 korsetpede korsetiliwi boyinsha, sawga
shartnamasina muwapiq, bir tarep (sawga etiwshi) basqa
tarepke (sawga aliwshi) buyimdi biypul mulk etip beriwi
yamasa beriw minnetlemesin aliwi; ogan 6zine yamasa
ushinshi tarepke qatnasli mulk huqiqin (talab1) beriw
minnetlemesin aliwi yamasa oni 6zi yamasa uUshinshi
tarep aldindagi mulklik minnetlemeden azat etiwi yamasa
azat etiw minnetlemesin aliw mamkin.

Buyim yamasa huqiq turlishe berilse yamasa tarlishe
minnetleme bar bolganinda, shartnama sawga dep tan
alinbaydi. Qanday da bir shaxsqa buyimdi yamasa mulk
huqiqin biypul beriwdi yamasa qanday da bir shaxsti
mulklik minnetlemetan azat etiwdi wade etiw (sawga
etiwdi wade etiw), eger wade tiyisli formada berilgen
bolsa ham keleshekte aniq shaxsqa buyim yamasa mulklik
huqiqtt biypul beriw yamasa on1 mulklik minnetlemeden
azat etiw magqseti aniq korinip turgan bolsa, sawga
shartnamasi dep tan alinadi.

Buyim, mualk huqiqi yamasa mulklik minnetlemeden
azat etiw tirinde sawga predmetin aniq korsetpesten,
6zinin mal-mulkin yamasa mal-mulkinin bir bdélegin
sawga etiwdi wade etiw 6z-6zinen haqiyqiy emes.

Sawgani sawga aliwshiga sawga etiwshinin 6liminen
keyin tapsiriwdi ndzerde tutiwshi shartnama 6z-6zinen
haqiyqry emes. Bunday sawgaga baylanisli PKnin
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miyrasxorliq haqqindagi qagiydalari qollaniladi. Basqasha
etip aytqanda, bunday biylik wasiyatnama formasinda
rasmiylestiriledi.

Transport quralin sawga etiw shartnamasi.
Transport quralin sawga etiw shartnamasi notarial
tastryiglaniw1 kerek. Bul shartnama eki nusqada duzilip,
ogan har eki tarep — sawga etiwshi hdm on1 qabil
etiwshi qol qoyadi. Notarius hujjetti Gyrenip, onih har
eki nusqasina tastiyiqlaw belgilerin jazip shigadi ham
gerbli mor menen tastiyiqlaydi. Sonnan keyin sawga etiw
shartnamas1 arnawli dizimge kirgiziledi ham tiyisli tartip
sanina iye boladi. Transport qurallarin sawga etiwde
texnikaliq pasport, tuwisqanliqti tastiyiqlawshi hujjet,
sawga etiwshinin omirlik joldasinin (eri yamasa hayali)
razilig1, transport jiyiminin hdm de mamleketlik bajinin
tolengenligi haqqindagi kvitanciyalar korsetiliwi kerek.

Transport qurallarin sawga etiw shartnamasi ulgisi
24-qosimsha

SHARTNAMA
Nokis qalasi, eki min jigirmalanshi jil on besinshi mart

Biz, Nokis qalast Miywezar koshesi 18-jayda
jasawsh1t  Saparbay  Ospanovich Sadiqov  ham
Nokis qalast Tan juldizi koshesi 28-jayda jasawshi
Qadir Maxmudovich Iskenderov, usi shartnamani
tomendegiler haqqinda duzdik:

1. Men, S.0.Sadiqov, Nokis galast I[IB mamleketlik
avtoqadagalaw dizimge aliw ham imtixan alhiw
bolimi tarepinen 2019-j11 24-fevralda GE 434545
sanl1 texnikaliq pasportqa tiykarlangan, magan
tiyisli «Lasetti» markali jenil mashinani (2019-jilda
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islep shigarilgan, shassi nomeri 40145, motor nomeri
86517, aq renli, mamleketlik belgisi 95D 525 AA)
Q.M.Iskenderovqa sawga ettim.

2. Men, Q.M.skenderov, us1 avtomashinani
S.0.Sadiqovtan sawga sipatinda qabil ettim.

3. Us1 avtomashina shartnama daziwshiler tdrepinen
102000000 (bir juz eki million) som mugdarinda
bahaland.

4. Sawga etilgen avtomashina bul shartnamaga
shekem heshkimge satilgan joq, girewge qoyilmagan,
tartisli bolmagan, paydalaniw qadagan etilmegen.

5. Shartnama tsh nusqada duziledi: 1-nusqa notarial
kensede saqlanadi, qalgan nusqalar Q.M.Iskenderovqa
avtomashinani dizimnen shigariw ham dizimge aliw
ushin beriledi.

(qol) S.0.Sadiqov
(qol) Q.M.Iskenderov

(Notarial kensenin tastiyiqlawshi jaziwlart ham
mori)

Endi turaq jaydir yamasa onin bir bolegin sawga etiw
shartnamasina tulgi keltiremiz.
Ulgi
25-qosimsha

TURAQ JAYDI SAWGA ETIW
SHARTNAMASI

Qaraqalpagstan Respublikast Nokis qalasi, eki min jigirmalanshi jil
jigirma birinshi may kuani
Bizler, Qaraqalpagstan Respublikas: Nokis qalas: Garezsizlik koshesi
25-jayda jasawshi Sarsenbay Amanbaevich Qadirov ham Nokis qalasi
Berdaq koshesi 40-jayda jasawshi Qabil Sarsenbaevich Qadirov, usi
shartnamani tomendegiler haqqinda duzdik.
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1. Men Sarsenbay Amanbaevich Qadirov, Nokis qalasi Garezsizlik
koshesindegi 400 kvadrat metrli jer maydanga jaylasqan 25-sanli turaq
jaymmdi balam Qabil Sarsenbaevich Qadirovqa sawga ettim.

Sawga etilip atirgan turaq jay maydani 72 kvadrat metr bolgan 4 xana,
2 daliz ham ald1 aynali terrasal1 bir qabatli, pisken gerbishten salingan 110
kvadrat metr. Sonday-aq, hawli de jazgi1 ham qisqi sklad, monsha ham
hajetxana bar.

2. Sawga etilip atirgan turaq jay Nokis qalast mamleketlik notarial kensesi
tarepinen 1985-jildin 4-aprelinde 1425-san menen dizimge alnip, dizimge
alingan turaq jaydin aldi-satti shartnamas: ham de Nokis qalast texnikaliq
inventarlaw makemesinin 1997-jil 7-maydagi 517-sanli magliwmatnamasina
tiykarlanip magan, Sarsenbay Amanbaevich Qadirovqa tiyisli.

3. Men, Qabil Sarsenbaevich Qadirov, akem Sarsenbay Amanbaevich
Qadirov sawga etken turaq jayd: minnetdarshiliq penen qabil ettim.

4. Turaq jayd1 inventor bahasi 198800000 (bir juz togsan segiz million
segiz jiz min) som.

5. Ust shartnama duzilgenge shekem sawga etilip atirgan turaq jay
basqa shaxsqa otkerilmegen, girewge qoyillmagan ham bul turaq jay
boyinsha heshqanday tartislar hdm qadagan etiw bolmagan.

6. OzR Puqaraliq kodeksinin 488-statyasmna tiykarlanip puqaralar
Sérsenbay =~ Amanbaevich  Qadirovham  Guljahan  Abdullaevna
Maxmudovalar sawga etip atirgan turaq jaydan paydalaniw huqiqin
ozlerinde saqlap qaladi.

7. OzR Pugaraliq kodeksinin 185-statyasi boymnsha, usi shartnama
tiyisli texnikaliq inventarlaw makemesinde dizimnen étkerilgen waqittan
baslap sawgani qabil etiwshide mulk huqiqr juzege keledi.

8. Puqaraliq kodeksinin tiyisli statyalariim mazmuni bizge notarius
tarepinen tusindirilip berildi.

9. Ust shartnamani diziw ushin ketetugin qarjilardi Sarsenbay
Amanbaevich Qadirov toleydi.

10. Shartnama tsh nusqada duzilip qol qoyiladi: bir nusqast Nokis
qalas1t mamleketlik notarial kensesinde qaldiriladi, ekinshi nusqasi sawgant
qabil etiwshige, jane bir nusqasi shartnamani dizimge algan texnikaliq
inventarlaw makemesine beriledi.

(qolr) S.A.Qadirov
(qolr) Q.S.Qéadirov
(Notarial kenisenin tastryiqlawshi jaziwlart ham mori).

Koshpes ham kosher mulklerdi, atap aytqanda, turaq
jaylardi (yamasa onin bir bdlegin), avtomobillerdi aldi-
sattt ham almastiriw shartnamalari da shartli trde notarial
kenseler tarepinen tastiyiqlaniwi kerek.
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Ulgi 26-qosimsha

TURAQ JAYDIN ALDI-SATTI
SHARTNAMASI

Qaraqalpaqstan Respublikas1 Nokis qalasi, eki min on
ekinshi jil jigirma birinshi may kuni

Bizler, Nokis qalasi Garezsizlik koshesi 25-jayda
jasawshi Sarsenbay Amanbaevich Qadirov ham Nokis
qalast Abadan koshesi 48-jayda jasawshi Tilepbay
Iskenderovich Sabirovlar, us1 shartnamani tdmendegiler
haqqinda duzdik.

1. Men Sarsenbay Amanbaevich Qadirov, Nokis
qalas1 Garezsizlik koshesindegi 400 kvadrat metrli jer
maydanga jaylasqan 25-sanli turaq jayimdi sattim; men
Tilepbay Iskenderovich Sabirov joqarida korsetilgen
manzildegi turaq jaydi satip aldim.

Aldi-satt1 etilip atirgan turaq jaydin jasaw manzili
72 kvadrat metr bolgan 4 xana, 2 daliz ham ald1 aynali
terrasali bir gabatl, pisken gerbishten salingan jaydan
ibarat bolip, jaydih uliwma paydalaniw maydani 110
kvadrat metr. Sonday-aq, hawlide jazgr ham qisqi
asxana, sklad, monsha, hajetxana bar ham de bul Nokis
qalas1 texnikaliq inventarlaw maékemesinin 2015-j1l
15-maydagi magliwmatnamasi menen tastiyiqlanada.

2. Satilip atirgan turaq jay Nokis qalast mamleketlik
notarial kensesi tarepinen 1995-j1l 4-aprelde 1836-san
menen dizimge alingan ham Nokis qalas1 texnikaliq
inventarlaw maékemesi 1995-j1l 4-aprelden 5445-san
menen dizimge kirgizilgen miyras huqiqi gawaligina
tiykarlanip magan, Sarsenbay Amanbaevich Qadirovqa
tiyisli.
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3.Turaqjaydininventarlaw bahas1 168800000 (birjiz
alpis segiz million segiz juz min) som bolip, tarepler oni
186000000 (bir juz seksen alt1 million) somga bahaladiq
ham men, Sarsenbay Amanbaevich Qadirov, satilgan
turaq jay ushin Tilepbay Iskenderovich Sabirovtan
korsetilgen mugdardagi puldi ust shartnamani qol
goyiwdan aldin toliq aldim.

4. Us1 shartnama duzilgenge shekem aldi-satt1 etilip
atirgan turaq jay basqga shaxsqa otkerilmegen, girewge
goyilmagan ham bul turaq jay boyinsha heshganday
tartis ham gadagan etiwler bolmagan.

5. Satilip atirgan turaq jayda OzR Pugqaraliq
kodeksinin 488-statyasina tiykarlanip, paydalaniw
huqiqin 6zinde saqlap galdirgan shaxslar joq.

6. OzR Puqaraliq kodeksinin  185-statyasi
boyinsha, usi shartnama tiyisli texnikaliq inventarlaw
makemesinde dizimnen oOtkerilgen wagqittan baslap
turaq jaydi satip aliwshida mulk huqiqi juzege keledi.

7. Us1 shartnamani diziw ushin ketetugin garjilardi
turaq jaydi satip aliwshi Tilepbay Iskenderovich Sabirov
toleydi.

8. OzR Puqaraliq kodeksindegi tiyisli statyalardin
mazmuni bizge notarius tarepinen tisindirilip berildi.

9. Shartnama ush nusqada duzilip qol qoyiladi: bir
nusqast Nokis galast mamleketlik notarial kensesinde
galdiriladi, bir nusqasi satip aliwshi T.I.Sabirovga
beriledi, bir nusqasi shartnamani dizimge algan
texnikaliq inventarlaw makemesinde qaldiriladi.

(qol1) S.A.Qadirov
(qol1) T.I.Sabirov
(Notarial kensenin tastryiqlawshi jaziwlari ham mori).
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Turaq jaylardi almastiriw shartnamasi da derlik
aldi-satt1 shartnamasinan 6zgeshelenbeydi. Tek bul jerde
almastirilip atirgan turaq jaylar (kvartira)ga 6z aldina
sipatlama beriledi, olardin inventar bahalar1 da 6z aldina
korsetiledi. Tareplerdi hadm shartnamalardi dizimge
aliwshi texnikaliq inventarlaw makemelerdi esapqa algan
halda, shartnama bes nusqada duziliwi mumkin.

Avtomashinanin aldi-satti shartnamasina qatnaslh
avtomashinalardi almastiriw shartnamasinda da tap
usinday 6zgerisler boliw1 mimkin.

Ulgi
27-qosimsha

AVTOMASHINANIN ALDI-SATTI
SHARTNAMASI

Qaragalpagstan Respublikast Nokis galasi, eki min
jigirmalanshi jil on besinshi aprel kuni

Bizler, Nokis qalasi Ajiniyaz koshesi 45-jayda
jasawsh1  Turganbay Ikramovich Tursmnov ham
Nokis qalast Kunxoja koshesi 65-jayda jasawshi
Polat Arslanbaevich Joldasovlar us1 shartnamani
tomendegiler haqqinda dazdik:

1. Men, Turganbay Ikramovich Tursinov, Nokis
qalas1 dizimge aliw hdm imtixan aliw bolimi tarepinen
2020-jildin 26-aprelinde berilgen GE 654376 sanhi
texnikaliq pasport boyinsha magan tiyisli bolgan
«Neksiya» markali, 2011-jilda islep shigarilgan,
shassi nomeri 616263, motor nomeri 211221, kuzov
nomeri 542, qizil renli, 95 F 180 AA mamleketlik
belgisine iye bolgan avtomashinamdi sattim; men
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Polat Arislanbaevich Joldasov, joqarida korsetilgen
avtomashinani satip aldim.

2. Joqarida korsetilgen avtomashina 106 at ktishine
iye bolip, tarepler on1 96000000 (togsan altt million)
somga bahaladiq hdm avtomashina us1 bahada satildu.

3 Men, Turganbay lkramovich Tursinov, satilgan
avtomashina ushin Polat Arislanbaevich Joldasovtan
korsetilgen mugdardagi puldi ust shartnamani qol
goymw wagqtinda toliq aldim.

4. Ust shartnamaga shekem aldi-satti  bolip
atirgan avtomashina basqa shaxsqa oOtkerilmegen,
girewge qoyilmagan, tartista bolmagan, ogan sheklew
qoyilmagan.

5 Usi shartnamani daziw ushin ketetugin qarjilardi
Polat Arislanbaevich Joldasov toleydi.

6. Ust shartnama P.A.Joldasovqa joqaridagi
avtomashinani Nokis qalaliq dizimge aliw hdm imtixan
aliw boliminen dizimnen shigariw huqiqin beredi.

7. Ust shartnama JHQB makemelerinde dizimge
aliniwi tiyis. Shartnama ush nusqada duzilip, biri Nokis
galast mamleketlik notarial kensesinde saqlanadi,
qalganlar1 avtomashinani dizimnen shigariw ham
dizimge aliw ushin P.A.Joldasovqa beriledi.

(qoli)  T.LTursimov
(qol)  P.A.Joldasov

(Notarial kensenin tastiyiqlawshi jaziwlart ham
morti).

Jeke mulk huqiqinda puqaralarga qarasli bolgan
turaq jaylardi, ayirim xanalardi ijaraga beriw haqqindagi
shartnamalar ameldegi nizamshiligqqga muwapiq ijaraga
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aliwsh1 menen Uy iyesi ortasinda duaziledi. Bunday
jagdaylarda shartnama déziletugin muddet tareplerdin
kelisiwi menen belgilenedi. Turaq jay ijarast haqqindagi
shartnamada onih mazmuni, middeti ham basqa shartler
korsetiledi. Bir qatar mamleketler Puqaraliq kodekslerinin
tiyislistatyalarindajeke turaqjay xanalarinan paydalangani
ushin haqi télew tareplerdin kelisimi menen belgileniwi,
biraq bul télemler nizamda belgilengen mugdardan tek
20% ke shekem astw1 mimkinligi korsetilgen.

Eger shartnama turaq jaydi (xanani) bosatiw sharti
menen bir jilga jetpegen muddet ushin dazilgen bolsa,
jjaraga aliwshi shartnamani jana middetke janadan duziw
huqiqnan ayiriladi, qalgan basqa jagdaylarda ol bunday

huqiqqa iye.
Ulgi
28-qosimsha

SHARTNAMA

Nokis qalasi, eki min jigirmalanshi jil ushinshi
sentyabr

Bizler, Nokis qalasi Berdaq koshesi 15-jayda
jasawsh1 Azat Kenesbaevich Seytjanov ham Nokis
qalas1 Kunxoja koshesi 142-jayda jasawshi Omirbay
Jetkerbaevich Sadiqov, usi shartnamani tomendegiler
haqqinda duzdik:

1. Men, A.K.Seytjanov, Nokis qalas1 Berdaq
koshesi 15-jaydagi turaq jaydin 18 (on segiz) kvadrat
metrli xanasin O.J.Sadiqovqa ijaraga berdim. Bul turaq
jay Nokis qalasi notarial kensesi tarepinen 2011-jil
10-sentyabrde tastiyiglangan hdm arnawli dizimde
1404-sanli sawga etiw shartnamasina muwapiq menin
atima (iyeligime) otken.
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2. Turaq jay eki jil muddetke — 2019-jildin
4-sentyabrinen 2021-jildin  4-sentyabrine shekem
ijaraga beriledi.

3. Turaq jaydan paydalaniw ushin télenetugin haqi
shartlesip atirgan tareplerdin kelisimine muwapiq
belgilenedi hdm nizamda kézde tutilgan mugdardan
asirilmaydi.

4. ljaraga aliwshi turaq jaydi tiyisli sharayatta
saglaw ham kundelikli onlaw jumislarin 6z esabinan
amelge asirw minnetlemesin aladi.

5. O0.J.Sadiqovtin turaq jaydan basqa magsetlerde
paydalaniw1 gadagan etiledi.

6. Usi turaq jay konfiskaciyalangan jagdayda, bul
shartnama A.K.Seytjanovtin gadlewi menen muddetinen
aldiniraq biykar etiliwi mimkin.

7. Shartnama muddeti tamam bolgannan son,
0.J.Sadiqov turaq jayd: tiyisli tartipte ham jasawga
jaramli halda tapsiriw minnetlemesin alada.

8. Turaq jay ijarast tdlemi shartnama boyinsha
harbir kvadrat metr ushin som esabinan kelip
shigip, ayina min som, jdmi __ min som
mugdarinda belgilenedi.

9. Shartnamani tastiyiqlaw boyinsha qarjilar iy iyesi
A.K.Seytjanovtin esabinan boladi.

Shartnama sh nusqada duziledi:

1-nusqasi notarial kensede saqlanadi.

2-nusqasi A.K.Seytjanovqa beriledi.

3-nusqast O.J.Sadiqovqa beriledi.

(qol1) A.K.Seytjanov
(qol1) 0.J.Sadiqov

(Notarial kensenin tastiyiqlawshi jaziwlart ham
morti).
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Transport quralinin ijara shartnamasi. Sholkem
yamasa makemeler ortasinda hdam transport quralin
jjaraga beriw hadm ijaraga aliw hareketleri alip bariladi.
Bul hareketler tiyisli hajjetler menen rasmiylestiriledi.
Usinday hujjetlerden biri «Transport quralinin ijarast
shartnamas1» bolip, ol témendegi zarurli bolimlerden
ibarat boladi:

1. Shartnama predmeti.

2. Ijara haq1 ham esap-sanaq etiw tartibi.

3. Tareplerdin juwapkershiligi hdm tartislard1 sheshiw
tartibi.

4. Shartnamanin basqa shartleri.

5. Tareplerdin rekvizitleri ham qollart.

29-gosimsha

TRANSPORT QURALININ IJARA
SHARTNAMASI

2020-j11 «_ » Nokis qalast

Keyingi orinlarda «Ijaraga beriwshi» dep atalatugin

(yuridikalq tareptin toliq at1)
(Ustav, reje, isenim xat ham t.b.) tiykarinda is
jurgiziwshi

(waziypasi, familiyasi, at1)
bir tarepten, keyingi ormlarda «ljarashi» dep
atalatugin

(yuridikaliq tareptin toliq at1)
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(Ustav, reje, isenim xat ham t.b.) tiykarinda is
jurgiziwshi

(waziypasi, familiyasi, at1)
ekinshi tarepten tomendegiler haqqinda wusi1
shartnama duazildi.

I. Shartnama predmeti

1.1. Shartnamaga muwapiq, ijaraga beriwshi ogan
toliq xojaliq jurgiziw huqiqi tiykarinda tiyisli bolgan
tomendegi avtomobillerdi (markasi, mamleketlik
belgisi, spidometr korsetkishi (km), texnikaliq jagdayi,
kuzov nomeri, dvigatel nomeri, shassi nomeri)
texnikaliq korikten 6tkergen ham onin jagday1 haqqinda
texnikaliq pasportqa belgi qoygan halda ijarashiga
tapsiriw, ijarash1 waqitsha paydalaniw ushin on1 ijaraga
aliw ham ijara haqisin tolew minnetlemesin aladi.

1.2. Tjarash1 avtomobilden tdmendegi maqsetlerde
paydalanadi:

IIL. Ijara haqi ham esap-sanaq etiw tartibi

2.1.  Avtomobildin bahast gayta bahalaw
koefficientleri ham amortizaciya olshemlerin esapga
algan halda somd1 quraydi.

2.2. Ijara haq ijarashi tarepinen ayina

som mugdarda har aydin baslaniwinan 10 (on) kun
aldin télep bariladi.
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III. Tareplerdin huqiq ham minnetlemeleri

3.1. [jaraga beriwshi shartnamaga qol qoyilgannan
keyin ktn ishinde avtomobildi ijarashiga
tapsiradi.

3.2.  Avtomobildi  kundelikli  onlaw  ham
profilaktikaliq korikten otkeriw
esabinan amelge asiriladi.

3.3. Kapital onlaw tarepinen
har ayda amelge asiriladi.

34. Avariya  jagdayinda  ayipker  tarep

muddet ishinde 6z esabman
avtomobildi onlaydi.

3.5. Eger avariya Ushinshi shaxslardin ayib1 menen
islengen bolsa, muddet ishinde dawa talaplarin
goyadi ham 6z esabinan onlawdi dmelge asiradi.

3.6. Fors-major jagdaylar kelip shiqqanda tarepler
tomendegi tartipte shiginlardi bolistiredi:

3.7 Avtomobil usi shartnama qol qoyiwdan aldin
oOtkerilgen texnikaliq korikte aniqlangan ham texnikaliq
pasportta dizimge alingan jagdayda ijaraga beriwshi
tarepinen tapsiriliwi hdm Ijarashi tarepinen qaytarip
tapsiriliwi tiyis.

3.8. [jarash1 avtomobildi qaytarip tapsiriw1 haqqinda
jjaraga Dberiwshini keminde aldin
xabardar etiwi tiyis.
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IV. Tareplerdin juwapkerligi ham tartislardi
sheshiw tartibi

4.1. [jara haqin belgilengen muddette télemegen
jarashi tolewi keshiktirilgen harbir kin ushin ijaraga
beriwshige ijara haqinin procenti mugdarinda
penya toleydi.

4.2. Tarepler 6z minnetlemelerin orinlamagan
yamasa tiyisli darejede ormnlamagani ushin Ozbekstan
Respublikasinin Puqaraliq kodeksi hdm basga nizam
hujjetleri ham de usi1 shartnamaga muwapiq juwapker
boladi.

4.3. Téarepler ortasinda kelip shigatugin tartislar
tareplerdin 6z ara kelisimi tiykarinda sheshiledi. Tarepler
kelisimge erispegen jagdayda tartis belgilengen tartipte
sudta sheshiledi.

V. Shartnamanmn basqa shartleri

5.1. Shartnamaga kirgizilip atirgan barliq 6zgeris
ham qosimshalar jazba turde duzilgen ham eki tarep
tarepinen qol qoyilgan jagdayda gana haqiyqly
esaplanadi.

5.2. Shartnama 20 -jul «_ »
dan baslap kuashke kiredi ham 20 -l «  »
ga shekem amel etedi.

5.3. Shartnama eki nusqada duzilgen bolip, ekewi
de birdey yuridikaliq kushke iye.

5.4. Usi shartnamada nédzerde tutilmagan maseleler
ameldegi nizam hujjetlerine muwapiq tartipke salinadi.

VI. Tareplerdin rekvizitleri ham qollar::
[jaraga beriwshi:

Esat beti:
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STIR
(wakillikli shaxs F.A.A. ham qol1)
Mor orni [jarashi:

Esat beti:

STIR
(wékillikli shaxs F.A.A. ham qol1)

Koshpes mulkti satiw shartnamasi

Sholkem ham méakemeler ortasinda da késhpes mulk

satiladi ham satip alimadi. Bul ameliy tarde 6z aldina
shartnamalar tiykarinda rasmiylestiriledi. Ol tdémendegi
zarurli bélimlerden ibarat.

1. Shartnama predmeti.

2. Téreplerdin minnetlemeleri.

3. Shartnama summas.

4. Tareplerdin juwapkershiligi ham tartislardi sheshiw

tartibi.

5. Juwmagqlawshi qagiydalar.
6. Tareplerdin rekvizitleri.

30-gosimsha

KOSHPES MULKTI SATIW
SHARTNAMASI

2020-11 «_ » Nokis qalasi
Keyingi orinlarda «Satiwshi» dep atalatugin

(F.A.A yamasa karxana, sholkem, makeme at)
arqal1 bir tarepten, keyingi orinlarda «Satip aliwshi»
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dep atalatugin

(F.A.A yamasa karxana, sholkem, makeme at)
ekinshi tarepten tomendegiler haqqinda wusi1
shartnamani dazdi.

I. Shartnama predmeti

1.1. Satiwshi ni

(koshpes mulktin at1) (keyingi orinlarda «obyekt»
dep jurgiziledi), Satip aliwshiga mulk etip tapsiriw,
Satip aliwshi obyektti qabil etiw ham us1 shartnamada
korsetilgen bahasin tolew minnetlemesin aladi.

1.2. Obyekttin sipatlamasi:

(jaylasgan jeri, manzili, jer maydani ham basqa
koshpes mulkti aniq belgilew imkanin beriwshi
belgiler).

I1. Tareplerdin minnetlemeleri
2.1. Satiwshinin minnetlemelari:
obyektti Satip aliwshiga

den

— (obyektti tapsiriwdin aniq sanesi ham waqti yamasa
belgili muddeti, dawir) keshiktirilmesten tapsiriw;

— obyekt penen birgelikte us1 shartnamanin ajiralmas
bolegi bolip esaplanatugin dizimge muwapiq ogan
tiyisli hujjetlerdi qosip tapsiriw;

—obyekttisapajaginan

(obyekttin sapasi korsetiledi)

talaplarina juwap beretugin jagdayda tapsiriw;
koshpes mulkke bolgan huqiqtin Satip aliwshiga
otiwin mamleketlik dizimge aliw ushin zarar bolgan

118




barliq hareketlerdi 6z esabinan amelge asiriw.

2.2. Satip aliwshinin minnetlemeleri:

— us1 shartnamada belgilengen muddette obyektti
qabil etip aliw;

— shartnamanin 3-bantine muwapiq korsetilgen
summani tolew;

— us1 shartnamanin 2.1-bantinde nazerde tutilgan
hareketlerdi &melge asiritwda Satiwshiga zararli jardem
beriw.

II1. Shartnama summasi ham esap-sanaq etiw tartibi
3.1. Shartnama bahasi

(summa jazba koériniste) somdi quraydi.

3.2. Shartnama boyinsha esap-sanaq
(esap-sanaq turi) arqalt amelge asiriladi.

3.3. Satip aliwshi shartnama bahasinin
procenti mugdarinda aldinnan tolemdi amelge asiradi.

IV. Tareplerdin juwapkershiligi ham tartislardi
sheshiw tartibi

4.1. Téarepler shartnama minnetlemelerin orin-
lamagan yamasa malim dérejede ormmlamagan jagdayda
Ozbekstan Respublikasinifi &meldegi nizam hujjetlerine
muwapiq juwapkershilikke tartiladi.

4.2. Us1 shartnama boyinsha yamasa onmn menen
baylanisli bolgan jagdaylarda tarepler ortasinda kelip
shigatugin tartts ham garama-qarsiliglar tarepler
ortasinda sdylesiwler alip bariw joli menen sheshiledi.

Soylesiwler alip bariw joli menen tartistt sheshiw
imkaniyati bolmagan jagdayda, tartis talapnama bildiriw
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tartibine amel etkennen keyin puqaraliq yamasa
ekonomikaliq sudinda korip shigiladi.

V. Juwmaqlawshi qagiydalar

5.1. Us1 shartnama eki nusqada duzilgen bolip,
tareplerge bir nusqadan beriledi. Eki nusqa da birdey
yuridikaliq kushke iye.

5.2. Shartnamaga qosimsha etilgen obyektke
bolgan mulk huqiqin tastiyiglawshi hujjetler dizimi us1
shartnamanin ajiralmas boélegi esaplanadi.

VI. Tareplerdin rekvizitleri:

Satiwshi Satip aliwshi

esap beti esap beti

Valyuta esap beti Valyuta esap beti

«__» banktin boliminde, = «__» banktin boliminde,
bank kodi bank kodi

STIR STIR

telefon telefon

Tovardi juklew rekvizitleri: Tovardi juklew rekvizitleri:

Sholkemler hdm mékemeler ortasinda qanday da bir
obyektti, mulkti ijaraga beriw ham ijaraga aliw hareketleri
amelge asiriladi. Us1 procesti rasmiylestiriw ushin «Mulk
jarast shartnamasi» duaziledi. Mulk ijarasi shartnamasi
tomendegi zarar bélimlerden duziledi:

1. Shartnama predmeti.

2. ljara haq1 ham esap-sanaq etiw tartibi.
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3. Tareplerdin minnetlemeleri.

4. Shartnamani muddetinen aldin biykarlaw shartleri.

5. Tareplerdin juwapkershiligi hdm tartislard1 sheshiw
tartibi.

6. Shartnamanin basqa shartleri.

7. Téreplerdin rekvizitleri.

31-gosimsha

MULK IJARASI
SHARTNAMASI

2020-j11 «_ » Nokis qalasi

Keyingi ormnlarda «Ijaraga beriwshi» dep atalatugin
(yuridikaliq tareptin toliq at1)
(Ustav, reje, isenim xathdm t.b.) tiykarinda is jurgiziwshi

(wa21ypas1, familiyasi, at1) bir tarepten, keyingi orinlarda

«Jjarash1» dep atalatugin (yuridikalq
tareptin toliq at1) (Ustav,
reje, isenim xat ham t.b.) tiykarinda is jurgiziwshi

(waziypasi,

familiyasi, at1) ekinshi tarepten tdmendegiler haqqinda
shartnamani duzedi:

I. Shartnama predmeti

1.1. Shartnamaga muwapiq ijaraga beriwshi
tapsiradi. Ijarashi ust shartnamanin ajiralmas bolimi
bolgan tapsirtw-qabillaw akti arqali tdémendegi mal-
mulkti:
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(keyingi orinlarda «mal-mulk» dep jurgiziledi)
ijaraga aladu.

1.2. Mal-mulk
magsetinde paydalanmiw ushin ijaraga beriledi.

II. Ijara haqi ham esap-sanaq etiw tartibi

2.1. Tjarash1 shartnamanin 1.1-bantinde néazerde
tutilgan mal-mulkten paydalangani ushin ijaraga
beriwshige ayina

(jazba tarde jazilad1) mugdarinda haqi toleydi.

2.2. Tjara tolemleri ijarashi tarepinen har sherekte
sherek baslaniwinan aldingt aydin _ -sdnesinen
keshiktirmey tolep bariladi.

Ijara haqinin esap-sanagi usi shartnamanin ajiralmas
bolegi bolip esaplanatugin  «Bazaliq esap beti»
tiykarinda belgilenedi.

I11. Tareplerdin minnetlemeleri

3.1. [jarashinin minnetlemeleri:

a) mal-mulkten tek aldinnan belgilengen magsette
paydalaniw;

a) mal-mulkti jaramli ham saz halatta saqlaw;

b) 6z esabinan ham 6z waqtinda mal-mulkti onlaw;

g) 1jara tolemlerin shartnamada belgilengen
muddetlerde télep bariw;

¢) ijaraga alingan mal-mulkti qaytariw haqqinda
jjaraga beriwshini keminde  ay aldin jazba tarde
eskertiw;

e) mal-mulkti akt boyinsha toziw 6lshemleri esapqa
alingan halda saz ham jaramli jagdayda qaytariw;
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j) shartnama muddetinen aldin biykar etilgende
yamasa muddeti tamam bolganda mal-mulkti ijaraga
beriwshige kirgizilgen 6zgerisler menen birge tapsiriw;

z) shartnama muaddeti tamamlanbastan burin
mal-mulk qaytarilganda yamasa shartnama muddeti
tamam bolganda 6zinih mal-mulkti onlaw boyimnsha
minnetlemelarinen kelip shiqgan halda éamelge
asirilmagan onlaw qarjilarin [jaraga beriwshige tolew.

3.2. [jaraga beriwshinin minnetlemeleri:

a) shartnama qol qoyilgannan keyin
ishinde ijarashiga saz halattagi mal-mulkti tapsiriw-
qabillaw akti tiykarinda tapsiriw;

b) Ijarash1 menen kelisilgen haqr mugdarinda mal-
mulkti onlaw ushin zarur materialliq fondlardi beriw.

IV. Shartnaman muddetinen aldin biykar etiw

shartleri

4.1. Shartnama témendegi jagdaylarda muddetinen
aldin ijaraga beriwshinin baslamast menen biykar
etiliwi mamkin.

Ijarashu:

a) jjara haqisin __ ay dawaminda tolemesten kelse;

b) gastan mal-mulktin jagdayin tdbmenletse;

v) mal-mulkten shartnamada nazerde tutilgan
tartipte ham belgileniwi boyinsha paydalanbasa.

4.2. Shartnama témendegi jagdaylarda muddetinen
aldin ijarashinin baslamast menen biykar etiliwi
mumkin:

a) mal-mulk 1jarash1 juwap bermeytugin jagdaylar
boyinsha paydalaniwga jaramsiz bolsa;

b) Ljaraga beriwshi ijaraga alingan mal-mulkten
shartnamada  belgilengen tartipte paydalamiwga
tosqinliq etse biykar etedi.
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V. Tareplerdin juwapkershiligi ham tartislard:
sheshiw tartibi

5.1. Tarepler 6z minnetlemelerin orinlamagan
yamasa tiyisli darejede ormlamagani ushin Ozbekstan
Respublikas1 Puqaraliq kodeksi ham basqa nizam
hujjetleri ham de us1 shartnamaga muwapiq juwapker
boladi.

5.2. Tarepler ortasinda kelip shigatugin tartislar
tareplerdin 6z ara kelisimi tiykarinda sheshiledi. Tarepler
kelisimge erispegen jagdayda tartis belgilengen tartipte
sudta sheshiledi.

VI. Shartnamanin basqa shartleri
6.1. Jjarashi [jaraga beriwshinin jazba razilig1 menen
mal-mulkti qayta ijaraga beriwge ham mulkti jagsilaw
magsetinde 6zgerisler kirgiziwge haqili.
Mal-mulkti  jagsilaw  magsetinde  kirgizilgen
ozgerisler ushin jumsalgan qarjilar tomendegi tartipte,
muddette hAm mugdarda qaplanadi:

6.2. Shartnamaga kirgizilip atirgan barliq 6zgeris
ham qosimshalar jazba tirde duzilgen ham eki tarep
tarepinen qol qoyilgan jagdayda gana haqiyqly

esaplanadi.

6.3. Shartnama 20 -jil «_ » den baslap
kushke kiredi ham 20 -jil «_ » ge shekem
amel etedi.

6.4. Shartnama eki nusqada duziledi hdm har eki
nusqa da birdey yuridikaliq ktishke iye.
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6.5. Us1 shartnamada ndzerde tutilmagan maseleler
ameldegi nizam hujjetlerine muwapiq tartipke salinadi.

6.7. Shartnamaga qosimshalar:

I-gosimsha — Mal-mulkti ijaraga tapsiriw-qabillaw

akti.

2-qosimsha — Bazaliq esap beti.

7. Tareplerdin rekvizitleri:

Ijaraga beriwshi Ijarashi

Esap beti Esap beti

Valyuta esap beti Valyuta esap beti

« » banktin « » banktin

boliminde, bank kod1

boéliminde, bank kodi

STIR

telefon
(wakillikli shaxs F.A4.4.
ham qoli)

STIR
telefon

(wakillikli shaxs F.4.4.
ham qoli)




IL. BIYLIK HUJJETLERI

Bul tardegi hujjetler, tiykarinan, sholkem basliginin
(direktor) buyriq, biylik hdm sholkem (makeme) qararlar
tiykarinda juzege keledi.

BUYRIQ

Bul huqiqiy hgjjet belgili médkeme aldinda turgan
tiykarg1 ham kundelikli waziypalardi sheshiw maqsetinde
qgollaniladi. Ahmiyeti jaginan buyriglar ekige bélinedi:
tiykargr jumis iskerligine baylanisli ham kadrlar jeke
quraminatiyisli. Olarizbe-iz tartipte 6z aldinanomerlenedi
ham bolek saqlanadi.

Tiykarg1 jumis iskerligine baylanish buyriglar jumisti
sholkemlestiriw, mdkeme yamasa onin bolimleri jumisin
tartipke saliwda qollaniladi. Olarda, &dette, joqari
sholkemlerden kelgen korsetpe hujjetler xizmetkerlerge
jetkeriledi, bulardin orinlaniw1 boymsha aniq is-ilajlar
belgilenedi, juwapker shaxslar ham orinlamiw muddeti
belgilenedi. Buyriq jardeminde basliglar sholkemnin
islep shigariw, jobalastiriw, esap, qarjilandiriw, kredit
ajiratiw, onimdi satiw iskerligi, sirtqr ekonomikaliq
x1zmet, sholkem duzilisin jetilistiriw ham de jumislardi
sholkemlestiriw ham basqa méseleler boymsha ameliy is
jurgizedi.

Ishki miynet tartibi qagiydalari, siyliglaw qagiydasi
ham t.b. tastiyiqlaw menen baylanisli normativ buyriglar
da tiykarg1 jumisqa baylanisli buyriqlar qatarma kiredi.
Bunday buyriglar uliwmaliq tarde bolip, belgili bir
shaxsqa emes, al barliq jaméatke garatiladi.

Buyriqtin tiykargi zararli bolimleri:
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1. Gerb, makemenin simvolliq belgisi (blanka

bolimlert).

. Ministrlik hdm basqarma ati.

. Mékemenin arnawli nomeri.

. Hujjet tarinin arnawli nomeri.

. Makeme ati.

. Temas1 (mazmuninan kelip shigip ataladi).
. Sanesi.

. Sant (Ne).

9. Buyriq shiqqan orin at.

10. Hujjettin at1 (Buyriq).

11. Buyriq teksti (eger qosimshalar1 bolsa, dizimge
aliadi).

12. Basliq yamasa orinbasar qoli.

Buyriq joybari géanigeler tarepinen tayarlanadi, bas
yamasa jetekshi ganigeler, huqiq masldhatshisi, bas
esapsh1 menen kelisiledi. Huqiq maslahatshisi buyriqti
koriwde tomendegilerge itibar beredi: maseleni buyriq
penen rasmiylestiriw maqsetke ganshelli saykes keliwi;
buyriq joybar1 &meldegi nizamlarga, hukimet qararlarina
qanshelli muwapiq keliwi; ust makemenin aldin berilgen
buyriglarina saykes keliwi.

Buyriq joybarina tiyisli qollar qoyilip, ol blankaga
koéshirilgennen keyin, sholkem basligr ogan qol qoyadi.
Tiykargt jumisqa baylanisli  buyriqlarda, adette,
mazmuninan kelip shigip tema qoyiladi (aymrim qisqa
buyriglarda qoyilmawi da mimkin). Basliq qol qoygan
buyriq is jurgiziw boyinsha juwapker xizmetker tarepinen
tiyisli dapterge dizimge alinadi.

Buyniqtin tiykarg: teksti tiykarlawshi (kirisiw) hdm
biylik bolimlerinen quraladi. Tiykarlawshi (kirisiw)
boéliminde buyriqtan magqset, shart-sharayat, sebepler
korsetiledi, tiykar etip alinip atirgan buyriqqa silteme
beriledi (at1, nomeri, sanesi jaziladi). Ayirim jagdaylarda
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buyriqqa tiykar bolgan hujjet onin biylik bélimine tiyisli
bantinde de korsetiledi. Ayirim buyriqlardi tiykarlawga
zararlik bolmawi mumkin, bunday jagdaylarda olar
tuwridan-tuwri biylik boélimi menen de berile beredi.

Buyriqtin biylik bdlimi jana qatardan, bas haripler
menen jazilatugin «BUYIRAMAN» sézinen baslanad.
Sol so6zden son qos noqat qoyilip, jana qatardan
biylikler beriledi. Zartrlikke qarap biylikler bantlerge
bolinip, arabsha sanlar menen belgilenedi. Sannan son
noqat qoyilip, s6z bas haripten baslanadi. Biyliklerde,
adette, kim gqanday waziypani qaysi muddette orinlawi
korsetiledi. Hareket buyriq meyil formasinda sawlelenedi
(«Amelge asirilsiny, «Tamiyinlensiny, «Juklensiny,
«Esapga almnsin» hadm t.b.). Orinlawshilar — méakeme
yamasa onin strukturaliq boélimleri, lawazimli shaxslar
(lawazimlar koérsetilgen halda) kobinese baris sepliginde
dizimge alinadi.

Buyrigta jumistin ormmlamiw muddeti uliwma tarde
yamasa harbir biylikte aniq korsetiliwi mumkin. Buyriq
qol qoyilgannan son kuishke kiredi, biraq ayirim bantlerine
baylanish biylikte kuishke kiriw mtddeti aniq korsetilgen
boliw1 mumkin.

Buyriqtin biylik bolimi aqirinda buyriqti qadagalaw
kimge juklengeni de belgilep qoyiladi: «Buyriq
ormlaniwin qadagalaw (lawazimi1 hdm familiyasi toliq
jaziladi) juwapkershiligine juklensiny.

Ayirim  buyriglarda us1  buyriq penen aldingi
harekettegi yamasa basqa tarli hujjet biykar etilgeni de
korsetip otiledi.

Kadrlardin jeke quramina tiyisli buyriq yamasa
individual buyrigqlar xizmetker jumisqa qabil etilgende
yamasa bosatilganda, basqa bolimge 6tkerilgende, sonday-
aq, xizmetker xoshametlengende, miynet demalisina
shigganda ham us1 siyaqli jagdaylarda beriledi. Bunday
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buyriqlar, adette, bolim basliqlar1 usinisi, jeke arzalar
ham us1 s1yaqli hujjetler tiykarinda tayarlanadi.

Kop karxanalarda kadrlardin jeke quramina tiyisli
buyriglar arnawli blankalarda jaziladi.

Kadrlardin jeke quramina tiyisli buyriglar arnawli baspa
1s gagazlart bolmagan jagdayda &piway1 buyriq qagazga
da jaziladi. Onday jagdayda buyriq basina «Kadrlar jeke
quramina tiyisli» dep jazip qoyiw kerek. Buyriq temalari:
«Jumisqa qgabil etiw haqqinda buyrig», «Basga jumisqa
Otkeriw haqqinda buyrig», «Jumistan bosatiw haqqinda
buyrig», «Miynet demalism beriw haqqinda buyrigy,
«Xoshametlew haqqinda buyrig» ham t.b.

Bunday buyriglarda kirisiw  bolimi  bolmaw1
mumkin. Biylik béliminde, adette, bantler boladi. Buyriq
bolimindegi «QABIL ETILSIN», «TAYINLANSINy,
«OTKERILSIN», «SIYLIQLANSIN», «BOSATILSIN»
styaql feyiller bas haripler menen jaziladi. Familiya da
bas haripler menen, at1 hadm akesinin at1 tekstte apiway1
haripler menen jaziladi (maselen, Sagindiq Xalmuratovich
KEWLIMJAEV).

Buyriq ulgisi

32-qosimsha

Gerb, makemenin simvolliq belgisi

Ministrlik at1 Makemenin arnawli nomeri
Miékeme at1 Hujjet formasinin sdykes nomeri
TEMASI

00.00.00 Ne

orni

Tiykarlawshi (kirisiw) bolimi
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BUYRIQ

BUYIRAMAN:

w

4.
5. Buyriqtih ormlaniwin qadagalaw
juwapkershiligine juklensin (lawazimi ham familiyas1
toliq jaziladi)

Direktor: (qol) FAA.

Tiykarg: jumisqa tiyisli buyriq ulgisi

33-qosimsha

SHIMBAY «AYZADA» BIRLESPESINDE
BUYIMLAR HAM QARJILIQ TEKSERIW

OTKERIW HAQQINDA
BUYRIQ
2020-j11 25-noyabr Ne405 Shimbay galasi

Qant 6nimleri, chay hdm pivo-alkogolsiz ishimlik
ondirisi karxanalari awgaminin 2020-j1l 19-noyabrdegi
03-09-sanl1 buyrigin orinlaw boyinsha birlespede tovar-
materialliq qumbat bahali buyimlar, karxana mulki, islep
shigariwdin jumsalmagan tiykargi qarjilari, balanstagi
esap-sanaq ham basqa bantlerinde turgan pul qarjilar
boyinsha buyimlar ham qarjiliq tekseriw 6tkeriw ushin
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BUYIRAMAN:

I. Buymmlar ham qarjiliq tekseriw &tkeriwde
tomendegi muddetler belgilensin:

1. Tayar 6nimlerdin islep shigariwda tamamlanbagan
qarejetleri ushin — 2020-j11 1-yanvarga shekem.

2. Birlespe mulki, tiykarg1 garjilar ushin — 2019-j11
5-dekabrge shekem.

3. Molsherlengen ziyandi gaplaw ushin waqtinshaliq
qariz (dotaciya) esap-sanagi, saliglar kvitanciyalari
ham byudjetten basqa télemler boyimsha qarji organlari
menen esap-sanaq, pul qarjilari, qumbat bahali buyimlar
ham gatan esabattagi hujjetler, jogar1 sholkemler menen
esap-sanaq jagday1 ushin — 2020-j1l 1-yanvarga shekem.

II. Jobalastirilgan tekseriwdi  otkeriw  ushin
tomendegilerden ibarat isshi topar dizilsin:

1. S. Kamalov — bashq (kasiplik awgami komiteti
baslig);

2. G. Shawdirbaev — agza (qadagalaw bolimi
baslig1);

3. A. Matmuratov — agza (bas esapshi);

4. A. Rasbergenov — agza (jobalastinw bdlimi
basligr)

5. 1. Xojaxmetov — agza (cex basligi).

Buyrigti qadagalaw direktor orinbasart K.Nasirov
juwapkershiligine juklensin.

Direktor: (qolr) B.I.Asanov
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Kadrlar jeke quramina tiyisli buyriq ulgisi

34-qosimsha

Nokis qalasi «Salamat» Kishi karxanasi
KADRLAR JEKE QURAMINA TIYISLI
BUYRIQ

2020-j11 25-aprel Ne28 Nokis qalasi

Kérxananin bas ganigesi Artigbay Erejepovich
AYTBAEV 2020-ji1 1-may sanesinen Tashkent
mamleketlik agrar universitetine 2 ayliq ganigeligin
jetilistiriw kursina xizmet saparina JIBERILSIN.

Tiykar: Nokis qalast hdkimligi awil xojalig
basqarmasinin 2020-j11 22-apreldegi 112-sanl biyligi.

Direktor: (qol) S.Baymuratov

Miynet demalisin beriw haqqinda buyriq ulgisi
35-qosimsha

Nokis beton 6nimlerin islep shigariw birlespesi

KADRLAR JEKE QURAMINA TIYISLI

Miynet demalisin beriw haqqinda
BUYRIQ

2020-j11 20-may Nel08 Nokis qalasi

Bas injener Bayrambay Kobeysinovich GAYBUL-
LAEVqa 2020-j11 25-maydan 24 jumis kiininen ibarat
gezektegi miynet demalist BERILSIN.
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Tiykar: Tastiyiqlangan miynet demalis1 kestesi ham
B.K.Gaybullaevtin arzasi.
Bas direktor: (qol1) T.K.Tolibaev
Qoyilgan qollar:
Boélim bashigi
Bas esapshi
BUYRIQTAN KOSHIRME

Ameliyatta tiykargi jumisqa tiyisli buyriglardan
koshirme tayarlawga zarurlik tuwiladi. Hujjetten koshir-
me — tap nusqa hujjettin belgili bir bolegi. Buyrigtan
késhirme buyrigtin  biylik boliminen aldingi barliq
bolimlerin 6z ishine gamtiydi. Buyriqtin biylik béliminen
tek aniq jagday ushin zarur bolgan magliwmat alinadi.

Buyrigtan  koéshirme, adette, blankaga jazilip,
tastiyiqlap beriledi: «Tiykarina duris» s6z dizbegi menen
xatker (yamasa buyriqtan koshirme beriwshi shaxs) qol
goyadi.

Tiykarg iskerlikke tiyisli buyriqtan késhirme ulgisi

36-qosimsha

NOKIS «TAGAM» BIRLESPESINDE
BUYIMLAR HAM QARJILIQ TEKSERIW
OTKERIW HAQQINDA
BUYRIQTAN KOSHIRME

2020-j11 25-noyabr Ne405 Nokis qalasi

I. Qant 6nimleri, chay ham pivo-alkogolsiz ishimlik
ondirisi karxanalari birlespesinin 2020-j1l 19-noyabrdegi
03-09-sanl1 buyrigin orinlaw boyinsha birlespede tovar-
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materialliq qumbat bahali buyimlar, karxana mulki, islep
shigariwdin jumsalmagan tiykargi qarjilari, balanstagi
esap-sanaq ham basqa bantlerinde turgan pul qarjilar
boyinsha buyimlar ham qarjiliq tekseriw 6tkeriw ushin

BUYIRAMAN:
II. Jobalastirilgan tekseriwdi  otkeriw  ushin
tomendegilerden ibarat isshi topar duzilsin:
1. T. Qarlibaev — basliq (kasiplik awgami komiteti
baslig1).

Direktor: (qol) B.S.Tolibaev
Tiykarma duris

Xatker-jeke

referent: (qol) S.Shamuratova
0000.00.00

Kadrlar jeke quramina tiyisli buyriqtan koshirme
ulgisi
37-qosimsha
NOKIS «TAGAM» BIRLESPESI 2019-JiL
JUWMAGI BOYINSHA BIRLESPE
JUMIiSSHILARIN XOSHAMETLEW

HAQQINDA
BUYRIQTAN KOSHIRME
2020-j11 4-yanvar No22 Nokis galasi

2019-j1lda birlespe jumisshilari jilliq jobalarin barliq
korsetkishleri boyimsha orinladi. 100 million somnan
ziyat payda alindi. Murabba béliminen tisqar1 (basligi
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D.A.Tawmuratova) barliq bélimler 6z jobalarin
ormladi. Jil juwmagi boyinsha, &sirese, R.Aytbaev,
S.Asqarbaeva, M.Shimbergenov, K.Sadiqov siyaql
jumusshilar miynette ayrigsha 6rnek korsetti.

«Qant 6nimleri, chay ham pivo-alkogolsiz
ishimlik ondirisi karxanalar1 birlespeleri» mamleketlik
akcionerlik koncerninin 2019.03.01. degi 100-sanl
buyrigit menen «Tagam» birlespesinin jumisshilarin
jil juwmag1 boymsha xoshametlewge rugsat berildi.
Birlespe miynet jamaati kenesi ham kasiplik awgami
komitetinin qospa majilisi (2019.01.02, 3-bayanlama)
qararina tiykar

BUYIRAMAN:

1. Oz waziypasina nemquraydi qaraganligi ushin
«Tagam» birlespesinin  jumisshilarin  jil  juwmagi
boyinsha xoshametlew qagiydasinin = 32-bantine
muwapiq bolim basligi D.A. Tawmuratovani jil juwmagi
boyinsha xoshametlew 100% gadagan etilsin.

Direktor: (qol1) B.R.Bekmurzaev
Tiykarma duris. (qol) K.T.Sabirova
KORSETPE

Makemelerde xabar-metodikaliq tirdegi maseleler,
sonday-aq, buyriqlar, qollanbalar hdm basqa hujjetlerdin
ormlaniwi menen baylanisli sholkemlestiriw maseleleri
boyinsha shigarilatugin huqiqry hujjet. Korsetpelerge
birinshi basshi, sonday-aq, tiyisli bolsa, bas injener,
olardin orinbasarlari qol qoyiw huqiqmna iye. Korsetpe
makemenin tan is qagazina basiladi. Ol da buyriq siyaqli,
adette, tema menen jaziladi, tiykar (kirisiw) ham biylik
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bolimlerinen duziledi. Tiykar (kirisiw) bdliminde,
«miaday magsette», «minaday buyriqtt orinlaw
ushiny» styaqli dastiriy so6z dizbekleri qollaniladi ham
«JUKLEYMENpY, «USINIS ETEMEN» sozleri menen
biylik bolimi baslanadi. Belgili xizmetkerge onin x1zmet
lawazimi waziypalarina kirmeytugin jumislar jiklense,
«USINIS ETEMEN» s6zi qollanilad. Korsetpenin biylik
bolimi buyriqtin biylik bolimine ugsas boladi.

Korsetpe ulgisi
38-qosimsha

«Shiyrin» karxanasi

QUYIW CEXINDA JANA USKENELERDEN
PAYDALANIWDI JAQSILAW HAQQINDA

KORSETPE
2020-j1l 18-yanvar ~ Nell7 Nokis qalasi

«Shiyrin» karxanasin qayta uskenelew haqqinda
2019-j1ldin 15-iyulindagi 107-sanli1buyriqqa tiykarlanip,
karxananimn 3 cexinda Germaniyadan alingan jana
uskeneler ornatildi. 2 cexta: shokolad ham pechenye
cexlarinda mashinalardan 6nimli paydalanilmagqta,
birag quyiw cexinda «T-108 KS» mashinalarinan
paydalamiw texnologiyas: jumisshilar tarepinen jaqgsi
ozlestirilmegen, natiyjede kop onimler zaya bolmagqta.
Usi1 munasibet penen cex basligt D.A.SAPARBAEVAga
tomendegilerdi
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JUKLEYMEN:

1. Cexta janha mashinalar texnologiyasi boyinsha tish
ayliq oqiw sholkemlestirilsin.

2. May ayinda eki x1izmetkerdi Germaniyanin Berlin
qalasina x1zmet saparina jiberiw ushin aniq usinislar
berilsin.

Direktor: (qol) B.1.Sadiqov

Korsetpe ulgisi
39-gosimsha

«Sayaxat» firmasi

2020-JILDAGI MIYNET DEMALISLARI
KESTESI HAQQINDA

KORSETPE
2020-j1l 3-yanvar Ne28 Nokis galasi

2020-j11 ushin xizmetkerler miynet demalislar
kestesin duziw haqqinda USINIS ETEMEN:

1. Bolim baslhiglar1 2020-j1lda xizmetkerlerdin dem-
alisqa shigiw dizimin muaddeti korsetilgen halda duzip,
kadrlar bolimine tapsirsin.

Dizimdi tapsiriw muddeti: 2020.10.01.

2. Kadrlar bolimi firma xizmetkerlerinin 2020-j1l
demalislarinin qospa kestesin duzip, firma direktor1
tastiyiqlawina usinis etsin.

Juwapker: Kadrlar bélimi baslig1 S.Ibadullaev

Kesteni usinis etiw muddeti: 2020.15.01.

Firma direktor orinbasari:  (qoli))  N.A.Omarov

Raziliq belgisi
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BIYLIK

Makeme administraciyasi (direktor, onin orinbasarlari,
bas injener, onin ormbasarlari), sonday-aq, bolim
basliglar1 tarepinen ameliy maseleler boyinsha gqabil
etiletugin hujjet. Adette, biyliklerdin amel etiw muaddeti
sheklengen bolip, bolimlerdin tar shenberine, ayirim
juwapker shaxslar ham puqaralarga tiyisli boladi. Biylik
teksti, buyriq siyaqli zarur bolimlerden duziledi, tek
onif tiykarlawshi (kirisiw) boliminde «BUYIRAMAN»
sozinin  ornina  «USINIS ETEMEN», «RUQSAT
BEREMENY s1yaqli dizbekler qollanilada.

Biylik ulgisi

40-gosimsha

«Aysultany firmasi
ONLAW JUMISLARIN OTKERIW HAQQINDAGI

BIYLIK
2020-j11 15-fevral Ne5 Nokis qalast

3-cex avariya jagdayina tuskenligi munasibeti menen

JUKLEYMEN:

1. 3-cexta tezlik penen onlaw jumislari otkerilsin.

Juwapker: Onlaw-texnika bolimi basligt

D.I.Aymurzaev.

Orinlaw muddeti: 2020.21.02.

2. Onlaw jumislarin gadagalaw 3-cex bashigi
S.Télepovqa tapsirilsin.

Karxana direktort: (qol1) R.Shamuratov
Raziliq belgisi
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Biylik ulgisi
41-gosimsha

Nokis «Shiyrin» firmasi

«SHIYRIN» BIRLESPESINDE NABAT CEXI
JUMISIN QAYTA SHOLKEMLESTIRIW

HAQQINDA
BIYLIK

2020-j11 25-noyabr Ned06 Nokis qalast

2019-j11 juwmag1 boyinsha nabatqa mutajlik 6sken.
Bul 6nimdi jane de kobirek islep shigariw ushin aniq
jumislardr amelge asiriw, Qitaydan jana uskeneler alip
keliw zarar. Sol mundsibet penen tomendegilerdi

USINiS ETEMEN:

Birlespege payda bermeytugin jardemshi cexlardi
saplastinw magqsetinde birlespede turaqli xizmet
korsetiwshi isshi toparga bul boyinsha aniq usinislardi
ust jildin 22-dekabrine shekem islep shigiw tapsirilsin;
juwapker — isshi topar baslig1 K.Ziywatdinov

Direktor: (qol1) B.I.Aymurzaev

III. MAGLIWMAT-XABAR HUJJETLERI

Magliwmat-xabar hujjetleri birqansha tlken topardi
0z ishine aladi, olar is jurgiziw procesinde kép qollaniladi.
Bul topar arza, bayanlama, malimleme, wasiyatnama,
akt, isenim xat, magliwmatnama, minezleme, usinis,
mirdtnama, Omirbayan, rezyume, tasinik xat, dagaza,
esabat styaqli htjjetlerdi 6z ishine aladi.
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ARZA

Belgili méakemege yamasa lawazimli shaxs atina
ganday da bir oOtinish, usinis yaki shagim mazmuninda
jazilatugin rasmiy hujjet. Arza ameliyatta en kop
gollanilatugin ham ken tarqalgan is qagazi. Mektep
oqiwshis1 ham student, menedjer ham fermer, injener ham
alim, isbilermen ham lawazimli shaxs — jdmiyettin barliq
agzasi arza jaziwdan shette qalgan emes. Arza iyelerinin
jast hdm lawazimi, arza jollanip atirgan makemeler ham
sholkemler harqiyli. Arzalar ilimiy-izertlew makemesi
direktorina, mektep direktorina, jogari oqiw orni rektorina,
karxana direktorina, rayon basshiligina — qullasi, apiway1
arza iyesinin usinis, 6tinish yamasa shagimin korip shigip
sheshe alatugin harqanday makeme, harqanday basliq
atina jaziliwi mamkin.

Kolemi, stili ham tarine qaramastan, arza Ozinin
uliwma zarurli bélimlerine iye ham ol usi bélimlerdin
izbe-izligi tiykarinda duziledi.

Arzanmin zarurli bolimleri:

1. Arza jollangan makemenin yamasa lawazimli
shaxstin at.

2. Arza iyesinin makan jayi, lawazimi, at1, dkesinin at1
ham familiyasi.

3. Hujjettin at1 (Arza).

4. Tiykarg tekst (usinis, Otinish, shagim).

5. Arzaga qosimsha etiletugin hujjetler at1 (eger zarar
dep tabilsa).

6. Arza iyesinin qoli, at1, akesinin atinin bas haripleri,
familiyasi.

7. Arza jazilgan waqit (jil, kin ham ay).

Soni da esletip otiw kerek, arzanin zarurli bolimleri
barliq arzalarda da birdey tékirarlana bermeydi.
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Maselen, xizmetker 6zi islep atirgan karxana yaki
makeme administraciyasina arza jazip atirganda, onin
jasaw ornt haqqindagi magliwmatlar zarar bolmaydi.
Bunday jagdayda xizmetker 6zi islep atirgan bolim ham
lawazimin korsetedi. Sonday-aq, kopshilik arzalar ushin
qosimshalardin da zararligi bolmaydi.

Arza da basqa harqanday rasmiy hujjet siyaqli aniq
ham qisqa so6z dizbekleri menen tisinikli etip jaziliwi
kerek.

Arza ulgisi
42-qosimsha

Qay jerge ham kimge
Arza iyesinin makan jay1,
lawazimu, toliq att

ARZA

Arza tekstinin mazmuni
gosimsha
Qoli EA.A.
Sane (jil, kun, ay)

Hujjet tilinin aniqhigl, tGsinikligi magsettin tezirek
amelge asiwina xizmet etedi.

Arza, tiykarman, qolda jaziladi hAm mazmuni erkin
bayanlanadi. Mazmun1 ham jaziliw stiline qaray arzalar
birdey emes: ol birneshe s6zden ibarat boliw1, maseleler
boyinsha pikir-usinislar bildirilgen xat turinde boliw1 da
mumkin. Sol kézqarastan arzalar dpiwayr hdm quramali
turlerge ajiratiladi. Quramali arza teksti ulken boliwi
menen birge, ogan qosimshalar kirgiziliwi mumkin.
Kopshilik jagdaylarda arzalar jeke oOzgeshelikke iye.
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Sonday-aq, xizmet arzalar1 da boladi. Xizmet arzasi
— puqaralar yamasa sholkemlerdin 6z huqiglarin
amelge asiriw yamasa maplerin qorgaw boyinsha jazba
magliwmatlar bolip esaplanadi. Dawa arzalar1 usinday
arzalardan esaplanadi. Otinish ham shagim mazmunindag:
arzalar usinis mazmunin sawlelendiriwshi arzalarga ham
de dawa arzalarina qaraganda kop qollaniladi.
Ulgi
43-qosimsha

Qaragalpaq mamleketlik uni-
versiteti Shet tilleri fakulteti dekam
R.T.Tursinbaevga 2-kurs studenti
Usen Otemuratovtan

ARZA

Nawqaslanganim sebepli qisqi imtixanlardi waqtinda
tapsira almadim. Us1 imtixanlardi qayta tapsiriwga rugsat
beriwinizdi sorayman.

(qol) U.Otemuratov
2020-j11 20-mart

Jumis procesinde de xizmetkerler 6zleri islep atirgan
makemenin administraciyasina trli mazmunlarda arzalar
jazadi. Arza basqa jumisqa Otkeriw, pensiya belgilew,
gostmsha demalis beriw, materialliq jardem korsetiw ham
t.b. hagqinda 6tinish mazmuninda jaziliw1 mamkin.

44-qosimsha

Nokis un kombinat1 AJ basligi
S.Temirbaevga un cexi jumisshisi
Tolibay Qayipbekovtan
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ARZA

Shanaraqliq jagdaylarim sebepli (dkemnin awir
nawqashigr ham turagl kitimge mut4j bolip qalganlhgi
ushin), magan2020-j1ldin 9-avgustinan 9-sentyabrine
shekem 6z esabimnan demalis beriwinizdi sorayman.

(qol1)  T.Qayipbekov
2020-j11 7-avgust

Ayirim waqitlar1 arzalar jamaat, bir topar adamlar
atinan jaziliwi da mumkin. Bunday arzanih mazmuni
kopshiliktin méapin sdwlelendiredi.

Kopshilik atinan jazilatugin arza ulgileri
45-gosimsha

Qaraqalpagstan Respublikas1 Xaliq
bilimlendiriw ministriA.Tilepovqa Kegeyli
rayoninin Aqmangit awili xalqman

ARZA

Bizin awilda 80 nen artiq shanaraq jasaydi. Olardin
kopshiligi — kop balali shanaraglar. Elege shekem
awilimizda toliq orta bilim beriwshi mektep joq. 9-klast
pitkergen jaslarimiz oqiwdi dawam ettiriw ushin qonsi
aw1lga yamasa rayon orayina qatnawga majbur bolip atir.

Jogaridagilardr esapqa alip, awilimizda toliq orta
mektep qurilisina jardem beriwinizdi soraymiz. Awil
xalqr mektep qurilisina materialliq ham koémek joh
menen jardem beriwge tayar.

(qol) (At1 hdm familiyalar)
2020-j11 7-mart
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Pugaralar rasmiy ham jamiyetlik sholkemlerge de tarli
mazmundag1 arzalar menen murajat etedi. Bul arzalar
jardeminde mamleketlik makemeler yamasa jamiyetlik
sholkemler arqali huqiglarin &melge asiradi.

Sonday-aq, shagim mazmunindagi arzalarda
puqgaralardin huqiqlarin, nizam joli menen sheshiletugin
maplerin  buziw  yamasa sheklewlerdi saplastirtw
haqqindag1 murajatlar 6z korinisin tabadi.

Tiyisli adebiyatlarda puqaralardin mamleketlik
yamasa jamiyetlik sholkemlerge rdsmiy turde jazatugin
jeke arzalar1 shama menen tomendegishe bolingen:

— sociallig tamiynat maseleleri boymsha tiyisli
ministrlik, qala, rayon, walayat socialliq tamiynat
bolimlerine, méahalle uyimlarina jazilatugin arzalar;

— administrativlik, huqiq ham basqa da makemelerge
jazilatugin arzalar;

— puqaraliq halati aktlerin jaziw (PHAJ) makemelerge
jazilatugin arzalar;

— notarial kenseler hdm notarial hareketlerdi dmelge
asiriwshi basqa makemelerge jazilatugin arzalar;

— puqaralardin turli darejedegi sudlar, prokuratura
styaqli mékemelerge jazatugin ham olar tarepinen korip
shigilatugin arzalari;

— turaq jay-kommunal makemelerine jazilatugin
arzalar.

Us1 boliniw tiykarinda belgili toparlarga ajiratilgan
arzalar da 6z gezeginde mazmuni jaginan har tarli
boladi. Méselen, puqgaralar kop balali yamasa jalgiz bash
analarga, kem tamiyinlengen shanaraqlardin balalarina
pensiya ham jardem pullarin belgilew, 6z pensiyalarin
qayta esaplatiw, islep shigariwda arttirilgan mayipligi
esabinan jumissh1 hdm xizmetkerlerge jetkerilgen ziyandi
qaplaw, uris qatnasiwshilar1 hdAm mayiplarga transport
qurallarin (biypul yamasa naq pulga) beriw, balaliqtan
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may1p bolganlarga har ayliq pensiyalarin beriw, mayip
ham pensionerlerge arnalgan internat uylerge qabil etiw,
maylp hadm pensionerlerdi (dem aliw uyleri, emleniw
makemelerine) jollamalar menen tamiyinlew haqqinda
arzalar jazada.

Maselen, pensiya belgilew yamasa oni qayta
esaplattw ushin jazilgan arzani talqilap muwapiqyik.
Arza qala, rayon hdkimligi yamasa socialliq tdmiynat
bolimi qasindag1 pensiya belgilew komissiyasina jaziladi.
Arza beriwshi 6zi haqqindagi toliqg magiwmatti arzanin
bas boliminde koérsetip 6tedi (jumis yamasa jasaw orni,
pasport magliwmatlari, htirmet jarligi, ilimiy darejeleri,
styliglart ham t.b.). Arza tekstinde maqgset ham onin
nizamlilig1 aniq bayan etiledi, sonday-aq, pensiya
belgilengennen son jumis, turaq jay, shanaraq awhali
boyinsha bolatugin 6zgerisler hagqinda socialliq tamiynat
bolimin 6z waqtinda xabardar etip turiw minnetlemesin
6z moynina alganlig1 jaziladi. Arzada pensiya belgilew
ushin zarur bolgan hujjetlerdin (miynet daptershesinin tip
nusqasi, pasporti, joqart oqiw orni diplomi, htiirmet jarligi
nusqalar1, belgili waqit ishinde daramati haqqindagi
magliwmatnama) qosimsha etilgenligi korsetiledi.

Islep shigariwda baxitsiz hadiyse sebebinen arttirilgan
mayipligi sebepli jumissh1 yamasa xizmetkerge jetkerilgen
ztyandi gaplaw ham pensiya belgilewdi sorap jazilgan
arzaga baxitsiz hadiyse haqqindagi akt ham kasiplik
awgamnin miynetti qorgaw komissiyasinin juwmagi
qosimsha etiledi.

Basqariw, huqiq qorgaw ham basqa makemelerge
jazilatugin arzalardin tema shenberine tomendegiler
kiriwi mumkin: aliment tolewden bas tartip jurgen
shaxslard1 izlew, urliq jiz bergeni, pasporttin jogalganligi
haqqinda xabar beriw, jinayat natiyjesinde materialliq
yamasa fizikaliq ziyan koriw, belgili shaxstin biydarek
jogalganligl, turaq jayda dizimge aliw yamasa dizimnen
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shigariwdi soraw, puqaraga pasport beriw yamasa
pasportt1 almastiriw, avtomobil yamasa aw miltigin satip
aliwga rugsat soraw ham t.b.

Ulgi
46-qosimsha

Nokis qalaliq Ishki isler bolimi
bashigina Nokis qalasi, Ata joli
koshesi 170-jayda jasawshi Nagiyma
Awezovna Saparbaevadan

ARZA

2020-j1l1 12-dekabr kuni tinde, men jumista bolgan
wagqtta, belgisiz shaxs gapinin qulpin buzip, uyime kirip,
tomendegi buyimlardi urlap ketken: 1. Bahasi 3918000
somliq 3x3 m Olshemdegi gilem. 2. Bahasi 1940000
somliq qisq1 hayallar paltosi. 84,5 mln. som naq pul.

Urlq islegen shaxstt ham urlangan materialliq
bayliglardi izlew boyinsha shara koriwinizdi sorayman.

(qol1) N.A.Saparbaeva
2020-j11 13-yanvar

Tiyisli hakimliklerdin puqaraliq halati aktlerin jaziw
bolimlerine (PHAJ) pugaralar nekeni dizimge aliw
yamasa oni biykarlaw, tuwilganligin yamasa shaxstin
qaytis bolganligin dizimge aliw (tastryiqlaw), ataliqti
aniqlaw ham oni1 dizimge aliw, balaliqqa (qizligqa) aliw,
familiya, at1 ham dkesinin atin 6zgertiw, puqaraliq halati
hujjetleri jaziwlarin ézgertiw, gayta tiklew ham biykar
etiw, joytilgan yamasa biykar etilgen puqaraliq halati
hujjetlerin qayta tiklew, sol tiykarda takirar gawaliglar
beriw haqqinda ham basqa mazmundag1 arzalardi jazadi.
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Bunday arzalardin kopshiligi puqaraliq hujjetlerin
dizimge aliw bolimlerinde belgilengen, rasmiy ulgiler
boyinsha toltirtliwin esapqa alip, olardin barligina tiyisli
ulgi keltirilmey, ekinshi marte giwaliq beriwdi sorap
jazilatugin arzalarga gana tlgiler berildi.

Ulgi
47-qosimsha

Nokis qalast Puqaraliq halati
aktlerin jaziw bolimine Nokis
qalas1 Bagshiliq koshesi 80-jayda
jasawsh1 Gulara Bektursinovna
Allaniyazovadan

ARZA

Magan puqara Jamal Nawrizbaevich Artigbaev
penen bolgan nekemnin biykar etilgenligi haqqindag:
guwaliqgti gaytadan (ekinshi marte) beriwinizdi
sorayman. Neke 2015-j11 17-aprel kini Nokis qalaliq
PHAJ boliminde dizimge alingan.

Guwaligtin  tap nusqasmin joytilganligr sebepli
zarur bolip galdi.

(qol1) G.B.Allaniyazova
2020-j1l 1-iyun

Mamleketlik notarial kenselerine jazilatugin arzalar
da mazmum jagman harqiyli. Miyrasti wasiyat etiw,
wasiyatnamani 6zgertiw yamasa biykarlaw, miyrasti1 qabil
etiw, miyrastan waz keshiw, miyras mal-mulkti qorgaw,
marhumnii amanatlar1  bar-joqhigin  tekserip koriw,
mulkke miyrasxorliq haqqindagr giwaliqt1 aliw, notarial
kenseler tarepinen tastiyiqlangan hujjetlerdin nusqasin
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(dublikat) beriw, mal-mulkti aldi-sattt hdm sawga
etiw menen baylanisli shartnamalardi rasmiylestiriwdi
oOtinish etiw, qariz shartnamasi boyinsha alingan pullardi
qaytariwga tiyisli arzalar us1 toparga kiredi. Soni1 da aytip
otiw kerek, mamleketlik notarial kenseleri bolmagan
jerlerde puqaralar us1 mazmundagi arzalar menen
notarial hareketlerdi amelge asiriw huqiqina iye bolgan
makemelerge, posyolka, awil puqaralar jiymina (basligi)
murgjat etiwi mamkin.

Mamleketlik notarial kenselerine jollanatugin arza
ulgileri
48-qosimsha
Nokis galas1 Milliy bank filialina
Nokis qalast  Erkinlik  késhesi
57-jayda jasawshi Nazigul
Polatovna Sulaymanovadan

ARZA (wasiyatnama)

Bank amanat kassasindagr 1320-san boyinsha
saglanip atirgan pul qorin Karimbay Sultanovich
Batirovqa wasiyat etip qaldiraman.

(qol1)  N.P.Sulaymanova

Nokis galasi, eki min jigirmalanshi jildin oninshi
noyabr kuni.

Ust jerde soni esletip 6tiw kerek, mamleketlik notarial
kenselerge jazilatugin arzalarda ayirim wagqitlarda olarga
goyilatugin sanelerdi sanlar menen emes, toliq tarde sozler
menen jaziw engizilgen (bul jagday sanlardi ansatliq
penen 6zgertiw mumkin bolgan nizam buziwshiliqlardin
aldin alad).
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Ulgi
49-gosimsha

Nokis qalast 1-sanli notarial
kensesine Nokis qalas1 Erkinlik
koshesi 5-jayda jasawshi Ayjamal
Magsetbaevadan

ARZA

Ust notarial kensede 2018-j11 17-may kuni
tastiyiqlanip, 1417-san  menen dizimge alingan
wasiyatnamani biykar etemen.

(qoli)  A.Magsetbaeva

Nokis qalasi, eki min jigirmalanshi jil may aymin
jigirma ushinshi sanesi.

Ulgi
50-gosimsha

Nokis qalast 1-sanli notarial
kensesine Nokis qalas1 Erkinlik
koshesi 5-jayda jasawshi Ayjamal
Magsetbaevadan

ARZA

Men, Ayjamal Magsetbaeva, 2018-j1l mart ayinin
jigirma ekinshi sanesinde qaytis bolgan dkem Asan
Magsetbaevtih miyrasxort sipatinda onnan qalgan
miyraslig mulkten magan tiyisli bolgan tlesten Nurjamal
Magsetbaevanin paydasina waz keshemen.

(qol1) A.Magsetbaeva
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Nokis qalasi, eki min jigirmalanshi jil may ayimin
jigirma ushinshi sanesi.

Sud uyimlarina, ekonomikaliq yamasa hakimshilik
sudina, prokuratura ham basqa huqiq qorgaw uyimlarina
jazilatugin ham olar tarepinen korip shigilatugin arzalar
da mazmuni jaginan harqiyli. Bunda puqaralar 6zlerinin
ameldegi nizamshiliqta belgilep qoyilgan huqiq ham
minnetlemelerin qorgaw yamasa olardin orinlawin talap
etip, dawa, 6tinish yamasa shagim mazmunindagi arzalardi
jazadi. Sonin ushin da bunday arzalardin kopshiligi dawa
arzalaridep jurgiziledi. Bunday makemelerge pugaralardin
jeke arzalarinan tisqari, makemeler tarepinen jazilatugin
xi1zmet arzalart da jollanadi. Bular qatarina ayipkerdi
jmayty juwapkershilikke tartiw haqqindagi, dawa
mazmunindag1 ham usi styaqli arzalardi kirgiziw mamkin.
Xizmet arzalari, adette, arnawli baspa is qagazlarina
jaziladi, bunday baspa is qagazlarinda jazilmagan x1zmet
arzalara tort muyeshli mor qoyiladi.

Dawa arzalart médkemelerdin basqa ayipker mékemeler
yamasa (juwapker) shaxslardan dawa etiletugin qarji
yamasa ganday da bir mal-mulkti majburiy tarde ondirip
beriwdi Otinish etip, sud uyimlarina yamasa mamleketlik
basqariw uymmlarma jiberilgen jazba muréjatlart
esaplanadi. Mapdar tareptin tartisti 1qtiyarl tirde unamh
sheshiw jolindag: héareketleri natiyjesiz qalganda, yagniy
qars1 tarep mapdar tareptin dawasin biykarlap juwap
bergen yamasa uliwma juwap bermegen jagdaylarda
dawa arzalar1 jaziliw1 mimkin.

Dawa arzalarimin zarurli bélimleri adettegi arzalardan
basgasha boladi:

1. Dawa arzasi jollawshinin ati, hugjjettin jazilgan
waqtt hdm tartip san1 korsetilgen tort mayeshli mor.
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2.Suduyimmiyamasamamleketlik basqariw uyimlarinin
at1 (bettin yariminan baslap on tarepke jaziladi).

3. Dawagerdin tolig ati ham manzili (2-bolimnin
astina jaziladi).

4. Juwapkerdin toliq att ham manzili (3-bolimnin
astina jaziladi).

5. Dawa summast (bul bolim 4-bdlimnin songi
gatarlar1 menen bir si1ziqta boliwi talap etiledi).

6. Hujjettin at1 (Dawa arzast).

7. Dawa arzasinin teksti (mazmuni) — tekstte tartistin
manisi, dawagerdin tartist1 1qtryarli tirde sheshiw jolindagi
is-ilaji ham onin natiyjeleri, dawagerdin juwapker tarepke
qoygan talaplari, talaplardin haqiyqiyligina daliller aniq
ham toliq bayan etiledi.

8. Qosimshalar (dawagerdin talaplarin tiykarlawshi
barliq hujjetler esaplanadi).

Makeme dawa arzast ulgisi
S1-qosimsha

OzR Nékis rayon: Nokis rayoni sudina
«Madeniyaty (sud manzili)
Sfermer xojalig DAWAGER: «Madeniyat» fermer xojalig1
202011 (manzili)
7-sentyabr JUWAPKER: Nokis rayoni tayarlaw makemesi
(manzili)

Jetkerilgen ziyandi 6ndiriw haqqinda
Dawa summasi 560 mln. 200 min som

DAWA ARZASI

2020-j11 12-marttagi shartnamaga muwapiq, fermer
xojalig1 Nokis rayoni tayarlaw mdakemesine tapsiriw
ushin 80 tonna alma tayarladi. Tayarlaw maékemesi
wakili kelip, 35 tonna almani qabillap aldi, qalgan
alman1 us1 jildin 20-avgustinan keshiktirmey alip
ketiwge wade berdi, biraq wade ormlanbay qaldu.
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Bizin birqansha eskertiwlerimizden keyin gana
tayarlaw makemesi usi jildin 12-sentyabrinde skladtin
tarligr sebepli qalgan 45 tonna almani qabillay
almawin, sonm ushin fermer xojaligi us1 almalardi
0z1 galegeninshe jaygastirrtw mumkinligin malim etti.
Xojalig 10 tonna almani gana sata aldi, galgan 35
tonnasin bolsa gayta islewge tapsiriwga majbur boldi.
(4-gosimshadag1 komissiya akti).

Juwapker tarepinen shartnamanin buziliw1 xojaliqga
560 miIn. 200 min som ziyan keltirdi: shartnamadagi
ham qayta islewge tapsiriwdagir bahalar ortasindagi
pariq usit summani quraydir (5-qosimshadagi esap-
sanaq). Jetkerilgen ziyandi gaplaw haqqinda jazilgan
dawa xatimizga tayarlaw makemesi tarepinen hesh-
ganday juwap bolmadi.

Sudtan OzR Pugqaraliq kodeksinin 385-statyasi
boyimnsha, juwapkerden fermer xojalig1 paydasina
560 miIn. 200 min som Oondiriw haqqinda gqarar
shigariwdi ham is boyinsha bolatugin shigindi, yagniy
3 min. 610 mm som mugdarindagr mamleketlik bajini
juwapker moynina juklewdi soraymiz.

QOSIMSHALAR:

1) 2020-j11 12-marttag1 shartnamanin koshirme
nusqasi — 3 bette;

2) Dawa xatinin koshirme nusqasi — 2 bette;

3) Juwapkerge dawa materiallar1 jiberilgeni
haqqinda baylanis boliminin kvitanciyast;

4) Fermer xojaligt komissiyasimin  2020-j1l
15-avgusttag akti — 2 bette;

5) Fermer xojaligi boliminin jetkerilgen ziyan
haqqindag1 magliwmatnamasi — 1 bette;
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6) 35 tonna almani qayta islewge tapsirgani
haqqindag: kvitanciyanin koshirme nusqast;

7) Esapsh1 A.Magsetbaevanin sudta dawager atinan
is alip bartwga huqiq beriwshi isenim xat1 - 1 bet;

8) Juwapker ushin dawa arzasinan késhirme nusqa
— 2 bette;

9) 3 mIn. 610 min somliq mamleketlik baji markalari.

«Madeniyat» fermer
xojalig1 basligt: (qol1) A.LLReymov

Tarli sholkem ham mékemeler tarepinen wakillikli
mamleketlik organlarga shagim mazmunindagi arzalar
menen de murajat etiwi mimkin. Sonday halatlar boladi,
sud shigargan hikim juwmagqlarin atqariw da orinlanbay
qaladi. Bunday jagdaylarda dawager 6z huqiqlarin tiklew
magsetinde wakillikli mémleketlik organlarga shagim
arzalarin kirgizedi.

Ulgi

52-qosimsha

2020-j11 «__ »

Qaragalpagstan Respublikasi
prokuraturasina

Manzili: Nokis galast
Talliq koshesi, 41-jay
SHAGIM ARZASI

(sud orinlaniwinin is-hareketleri
(hareketsizligi) Gstinen)

Nokis rayonlar araliq ekonomikaliq sudi tarepinen
2020-j11  13-iyunda dawager « »
JShlnin juwapker « » AJ esabinan 24
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668 500 som tiykargi qariz, 5 000 000 som penya,
370 027, 50 som mamleketlik baji ham de 7 200 som
pochta garejetlerin ondiriw haqqinda sheshiwshi qarari
gabil etilgen. Usi1 sheshiwshi qararga tiykarlanip,
2020-j11  14-iyunda 1001-1000/100000-sanl1 ormlaw
qagazi berilgen. Ozbekstan Respublikasi «Sud hujjetleri
ham basqa organlar hujjetlerin orinlaw haqqinda»gi
nizamnin S-statyasina muwapiq, Xojaliq tartislari
boyinsha sudlardin sheshiwshi qgararlari, htikimler ham
qararlar1 ormnlaniwi tiyis bolgan sud hujjetleri esaplanadi.
Sonday-aq, ust Nizamnin 7-statyast boyinsha, sudlar
ozleri qabil etetugin sud hujjetleri tiykarinda beretugin
orinlaw qagazlar1 orinlaw hujjetleri esaplanadi. Atap
aytganda, Nizamnin 23-statyasina muwapiq, sud
ormlawshis1 orinlaw hujjetin sudtan, basqa organnan
yamasa ondiriwshiden orilaw ushin qabil etip aliw ham
orinlaw isin jurgiziwdi qozgawi shart.

Bul ormlaw qagazi 2020-j1l 15-avgustta Ozbekstan
Respublikas1 Bas prokuraturasi janindagi Majburiy
ormlaw byurosinin Nokis qalaliq bolimine pochta arqali
jiberilgen.

Ozbekstan Respublikast  «Sud hujjetleri ham
basqa organlar hujjetlerin  orinlaw  haqqinda»gi
nizamnin 23-statyasina muwapiq, sud orinlawshisi
orinlaw hujjetlerin algan kinnen baslap, ush kunnen
keshiktirmey orinlaw isin jurgiziwdi qozgaw haqqinda
qarar shigaradi. Sonday-aq, us1t Nizamnin 30-statyasina
muwapiq, orinlaw héareketleri ham orinlaw hujjetlerinin
talaplar1 orinlaw hujjetinin 1qtiyarli ormlaniwi ushin
belgilengen muddet tamamlangan kunnen baslap
uzaglt menen eki ay muddet ishinde sud orinlawshisi
tarepinen amelge asiriliw1 hdm orinlaniwi kerek. Biraq
1001-1000/100000-sanl1 orinlaw qagazi bugingi kiinge
shekem orinlanbastan kiyatir.
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Joqaridagilarga ham de Ozbekstan Respublikasi
«Sud hujjetleri hdm basqa organlar hujjetlerin orinlaw
haqqindagi nizam»nin tiyisli statyalarina tiykarlanip:

1. 2020-j11 14-iyuldagr 1001-1000/100000-sanlt
orinlaw qagazinin ormlaniwina ameliy jardem beriwdji;

2. Bul orinlaw isi boyinsha qabil etiletugin barliq
hujjetlerdi Nokis rayon1 Talliq koshesi, 41-jayga
jiberiwinizdi SORAYMIZ.

Qosimsha:  2020-ji1  15-avgustta  Ozbekstan
Respublikas1 Bas prokuraturast janindagi Majburiy
orinlaw byurosinin Nokis qalaliq bélimine jiberilgen
xat nusqasi.

« » JShJ direktori: A.A.Arislanov

Dawa arzalar1 puqaralar tarepinen de jaziliwin joqarida
esletip ottik. Bunday arzalar kdbinese sud mékemelerine
jaziladi hdm xizmet arzalarinan tek tort miyeshli morinin
bolmaw1 menen pariqlanadi. Puqaralardin dawa arzalari
aliment Ondiriw, nekeni haqiyqly emes dep tabiw,
yuridikaliq jagdaylardi aniglastiriw, miyrasti qabil etiw
muddetin uzaytiw, mal-mulkti talap etip aliw, turaq
jaydan koéshirip (shigarip) jiberiw ham koshirip kirgiziw,
qariz shartnamasi boyimsha gariz summasin Ondiriw,
jumisqa qayta tiklew, turaq jay ijarasi boyinsha shartnama
shartlerin 6zgertiw siyaqlt mazmunda boliwi mumkin.
Témende usinday arzalarga birneshe ulgiler keltiremiz
(bunday hujjetlerdin jaziliw sebepleri ham tiykarlar tiyisli
nizamshiliq hijjetlerinde, atap aytqanda, OzR puqaraliq,
Jjinayat-processual, miynet, shanaraq kodekslerinde ham
basqa nizamlarda, qollanbalarda toliq sawlelengen).
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Pugqaralardin dawa arzalar: ulgileri
53-gosimsha

Nokis qalast Puqaraliq isleri
boyinsha sudina

DAWAGER: Nokis qalast Almazar koshesi
38-jayda Gulparshin Qayipbaeva
JUWAPKER: 1978-j1l1 Nokis rayoninda

tuwilgan, hazir Nokis qalasi
Terekli koshesi 10-jayda jasawshi
Aytbay Bazarbaev

DAWA ARZASI

Men, Gulparshin Qayipbaeva, 2009-jil 15-maydan
juwapker menen nizamli dizimge alingan nekedemen.
Onin menen birge jasagan dawirimizde, 2010-j1l
10-iyunda qizzmiz — Biybizada Aytbaevna Bazarbaeva
tuwilip, oni tuwilganligr haqqindagr giwaliginda ékesi
sipatinda Aytbay Bazarbaev jazilgan.

Aytilganlarga muwapiq ham de Ozbekstan
Respublikast Shanaraq kodeksinin 96-, 99-, 104-statya-
larina tiykarlanip, juwapker Aytbay Bazarbaevtan
garamagimdagi qizim Biybizadani bagiw ushin menin
paydama har ayda onin barliq tirdegi is haqisimnin
nizamda korsetilgen ulesi mugdarinda aliment ondiriw
haqqinda qarar shigariwinizdi sorayman.

Arzaga qosimsha: 1. Qizimnif tuwilganligr haqqindagi
guwaligman koshirme.
2. Neke guwaliginan késhirme.
3. Juwapkerdin is haqist haqqinda

magliwmatnama.
(qoli)  G.Qayipbeva
2020-j11 25-may
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Pugqaralardin dawa arzalari ulgileri
54-gosimsha

Nokis qalast Pugaraliq isleri boyinsha
rayont sudina

DAWAGER: Nokis qalast Almazar koshesi
38-jayda jasawshi Aytbay Bazarbaev

JUWAPKER: 1982-jil1 Nokis rayoninda tuwilgan,
hazir Nokis qalast Terekli koshesi
10-jayda jasawsh1 G.Qayipbaeva

BALANI QAYTARIP ALIW HAQQINDA
DAWA ARZASI

Men, Aytbay Bazarbaev, 2009-j1l 15-aprelden baslap
Gulparshin Qayipbaeva menen dizimnen 6tken nekede
boldim. 2012-j1l 12-avgustta balamiz Aybek tuwildi.
Biz G.Qayipbaeva menen onin qaytis boliwina shekem,
2013-j11 5-iyunga shekem birge jasadiq.

Juwapker — marhumnih tuwisqan sinlisi. Menin
hayalimnin Oliminen keyin balant waqitsha onin
uyinde qaldirgan edim. Bir aydan keyin balamdi aliwga
keldim, lekin juwapker on1 magan beriwden bas tartip,
on1 mennen jagsiraq tarbiyalay aliwin aytti.

Men, juwapker oni derlik bilmeytugin menin
balamdi 6zine alip qaliwga haqi joq dep esaplayman.
Men Nokis polimer zavodinda injener bolip isleymen,
6z turaq jayim bar. Anam menin menen birge jasaydi
ham balan1 tarbiyalawda magan jardem beredi.

Aytilganlar  tiykarmda ham OzR  Shanaraq
kodeksinin 74-, 78-, 88-, 89-statyalarina muwapiq,
1993-j11 12-avgustta tuwilgan balam Aybekti Gulnaz
Qayipbaevadan alip, menin tarbiyama tapsiriw haqqinda
qarar shigariwinizdi sorayman.
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Qosimsha: 1. Balanin tuwilganligt hagqindagi
gawaliq.

2. Tareplerdin jasaw sharayatlar1 tekserilgenligi
haqqindag1 aktler ham de gdwenderlik shoélkemi
boliminin juwmagi.

3. Turaq jay 6lshemi haqqinda magliwmatnama.

4. Shanaraq qurami hadm materialllq awhalim
haqqinda magliwmatnama.

5. Dawagerge berilgen islep shigariw minezlemesi.

6. Juwapker ushin dawa arzasinin nusqas.

(qol) A.Bazarbaev
2013-j11 10-iyul

Esap-sanaq arzasi. Esap-sanaq arzasi orinlangan
jumislarga haqi tolew haqqindagi jazba yamasa awizeki
miynet shdrtnamalar1 tiykarinda belgili jumislard:
ormlagan ayirim jumisshilar (xizmetker) tarepinen
makeme baslig1 atina jaziladi.

Orinlangan jumisqa tolenetugin pul mugdari az bolsa,
arzanin astina ormlangan jumislardi qabil etip aliwshi
lawazimli shaxs, maselen, xojaliq basligr belgilengen
jumus orinlangani haqqinda jazip qoyadi. Eger tolenetugin
pulmugdari kop bolsa, orinlangan jumis arnawli komissiya
tarepinen qabil etilip, bul haqqinda akt diaziledi. Har eki
jagdayda da esap-sanaq arzasmin joqari shep tarepine
makeme basligi qol qoyip, esap bolimine orinlangan
jumislarga (qansha) haqi télew haqqinda korsetpe beredi,
esap bolimi us1 hujjetler tiykarinda haqi toleydi.

Esap-sanaq arzalar1 da erkin usilda jaziladi, biraq
olarda tdémendegi zararli bolimleri boliw1 kerek:

1. Makeme ham de arza jiberilip atirgan lawaziml
shaxstin at.

2. Arza iyesi haqqinda magliwmatlar (manzili, pasport
nomerleri, kim tarepinen ham qashan berilgeni; ati,
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akesinin att ham familiyasi; zarar jagdaylarda tuwilgan jili
ham saliglar boyinsha jenilligi bar ekenligi korsetiledi).
3. Hujjettin at1 (esap-sanaq arzast).
4. Arzanin teksti.
5. Arza berilgen sane.
6. Arza iyesinin jeke qol.

Ulgi
55-qosimsha

Shimbay rayon: 8-uliwma
orta bilim beriw mektebi direktor:
N.N.Orazbaevqa Shimbay rayoni
Aral koéshesi 18-uyde jasawshi,
qalaliq Ishki isler bolimi tarepinen
2013-j1l 24-dekabrde berilgen
AA seriyali, 0708914-sanl1 pasport
iyesi (5 balali) Sagiy Polatovich
Eshmuratovtan

ESAP-SANAQ ARZASI

2012-j1l 28-maydagi shartnamaga muwapiq, mektep
uskenelerin onlaganim ushin (12 parta, 6 stol onland,
5 terezege ayna salindi) magan 984700 (togiz jiz seksen
tort min jeti jiz) som haqi téleniwin sorayman.
(qoli)  S.P.Eshmuratov
2012-j1l 10-iyul

BAYANLAMA

Turlijiynalis, kenes ham basqa tarli konferenciyalardin
barisin, méjilis qatnasiwshilarinin shigip séylewleri ham
olar qabil etken qararlardi aniq, toliq jagdayda dizimge
aliwsh1 rasmiy hujjet. Ol waqiyanin orni, waqtt ham
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jagdayr haqqinda magliwmat beriw menen birgelikte,
qararlardin duris qabil etilgenligin tekseriw ham olardin
orinlamwin qadagalawga imkaniyat beredi. Turaql
jumis islewshi organlar (ilimiy kenes, hakimlik ham
basqalar), sonday-aq, waqitsha jumis islewshi organlar
(konferenciyalar, jiynalislar, komissiyalar) jumislarinda,
albette, bayanlama jaziliw1 kerek. Bayanlamani jaziwdi
sholkemlestiriw xatkerdin tiykargi waziypalarian biri.
Bayanlama tarli organlardin turaql xatkerleri tarepinen
duziledi ham rasmiylestiriledi. Waqitsha jumis islewshi
organlar mdjilislerinde bolsa jiynalis procesinde saylangan
xatker us1 jumistt ormlaydi.

Bayanlamada 6z korinisin tapgan xabarlardin aniqligi
ushin barliq juwapkershilik m4jilis basligt ham xatkerine
juklenedi.

Bayanlama jazip alimwina qaray qisqa, toliq,
stenografiyaliq, fonografiyaliq, konspektiv formalarda
boliwi mumkin. Qisqa bayanlamada tek gana kun
tartibi, bayanat islewshi ham talqilawda gatnasiwshilar
familiyas1 ham qabil etilgen qarar korsetiledi. Olarda
bayanlamalar maselenin talqilaniw1 haqqinda toliq tusinik
bere almaydi. Sol kézqarastan jiynalista s6zge shiqqan
barliq qatnasiwshilardin bayan etken pikir hdm usinislarin
gamtip algan toliq ma4jilis bayanlamasi zarur. Majilis
bayanlamasinin toliq formasi tek jiynalis hagqinda emes,
al us1 jdmaattin xizmeti haqqinda da pikir jurgiziwge
imkaniyat beredi.

Jiynalis  stenografiya wusilinda  (stenografiyaliq)
yamasa magnitafon jardeminde jazip alinip atirgan
(fonografiyaliq) bolsa, qisqa bayanlama duzilip,
stenogrammaga basliq ham xatker tarepinen qol qoyiladi
ham tiykargi bayanlamaga qosimsha etiledi.

Bayanlamanin tiykargi zartrli bolimleri:

1. Makeme at1.
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2. Tema (jumus islewshi organ yamasa jiynalistin at1).

3. Hujjettin at1 (Bayanlama).

4. Jiynalis sanesi.

5. Shartli sanu.

6. Jiynalis orni.

7. Tastiyiglaw grifi (eger bayanlama tastiyiglaniwi
zarur bolsa).

8. Jiynalis basligi ham xatkerinin familiyasi.

9. Tekst:

a) qatnasiwshilar dizimi yamasa sani;

a) kun tartibi;

b) tinlandz;

g) sozge shiqganlar;

) qarar qabil etildi.

10. Qosimshalar (eger bar bolsa).

11. Qollar.

Bayanlaman1 duziwde olardin huqiqiy jaqtan
toligligin tdmiyinlew kerek. Bunifh ushin bayanlamada
barliq tiykargi zartrli bolimler bar boliwi, olar duris
rasmiylestiriliwi tiyis.

Turaqli maslahat organi jiynalisinin bayanlamasinda
qatnasiwshilar san1 korsetiliwi juda zarar, sebebi bul
huqiqiy édhmiyetke iye. Majilis gatnasiwshilarin qabil
etiw ham onm nizamli boliwi ushin qatnasiwshilardin
qagiyda boyinsha jetkilikli ekenligi (kvorum) tiykargi
shart esaplanadi.

Basqariw uyimlarinda bayanlama uliwma yamasa
arnawli blankalarda rasmiylestiriledi. Bayanlama bir-
neshe betten ibarat bolsa, tek birinshi bet blankada, qalgan
betleri bolsa apiway1 qagazda jaziladi.

Jiynalis oOtkerilgen kin bayanlamanin sanesi esaplana-
d1. Uzliksiz jumus islewshi organlar bayanlamasinin tartip
nomeri kalendar jili boyinsha izbe-iz dawam etedi.

Jiynalis  bayanlamasinda qatnasiwshilar  dizimi
berilgende, turaqli agzalar hdm mirat etilgenler familiyasi
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6z aldina alipbe tartibinde belgilenedi. Mirat etilgenler
san1 15 adamnan artpasa, olardin familiyasin, qawis
ishinde bolsa jumis ornin korsetiw kerek.

Keneytilgen jiynalislarda gatnasiwshilardin
san1 korsetiledi ham qatnasiwshilar dizimi jiynalis
bayanlamasina qosimsha etiledi.

Jiynalis bayanlamasi kirisiw ham tiykargir bolimnen
ibarat bolip, kirisiw bolimi kiin tartibi menen tamamlanadi.
Kun tartibinen keyin qos noqat qoyilip, koriletugin
maseleler tartip san menen beriledi. Harbir masele 6z
aldina qatardan jaziladi. Olardin 6z ara tartibi maselenin
ahmiyetliligi ham zararligine qaray belgilenedi. Jiynalis
bayanlamasinda KUN TARTIBIn ataw seplikte beriw
ham bas (tlken) haripler menen jaziw kerek.

Kun tartibindegi maselelerdi bayanlawda
bayanatshinin ati, familiyasi, lawazimin ayrigsha soz
dizbegi menen jaziw magsetke muwapiq bolip tabiladi.

Bazi da kun tartibinin aqirinda «Agimdagi maseleler»
temasit menen 60z aldina bolim beriledi, bul magsetke
muwapiq emes, sebebi kin tartibindegi harbir masele
aniq ham ayqin boliw1 kerek.

Teksttin tiykargr bolimi kan tartibi maselelerine
muwapiq jaylasadi. Héarbir bolim ush bolekten ibarat
boladi: TINLANDI, SOZGE SHIQTIi, QARAR QABIL
ETILDI. Bul sozler bas (tilken) haripler menen jaziladu.
Eger kun tartibinde eki yamasa onnan artiq masele
koriletugin bolsa, «TINLANDI» soézinen aldin kin
tartibindegi maselelerdin nomeri qoyiladi, sé6zden keyin
bolsa qos noqat qoyilip, jana gatardan bayanatshinin
at1, familiyas1 ataw seplikte jaziladi. Familiyadan keyin
s1zigsha qoyilip, bayanat yamasa magliwmattin qisqasha
mazmuni bayanlanadi. Eger bayanat teksti tayar halda
bolsa, sizigshadan keyin «Tekst qosimsha etiledi» dep
jazip qoyiladi.
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«SOZGE SHIQTI» dizbegi de sol tirde jaziladi.
Zarurlik bolganda, qawis ishinde harbir sdzge shigiwshinin
jumis orn1 ham lawazimi korsetiledi. Misali: SOZGE
SHIQTI: A.I.Reyimbaev (mektep direktori) -...

Majiliste berilgen sorawlar da bayanlamada jaziladi.
Bayanatshiga sorawlar ham olarga beriletugin juwaplar
«SOZGE SHIQTI» bolimine kirgiziledi ham korsetilgen
tartipte rasmiylestiriledi («soraw» ham «juwap» sozleri
orninda soraw beriwshinin ati, akesinin atmin bas
héripleri ham familiyasi; juwap beriwshinin ati, akesinin
atinin  bas haripleri ham familiyast bolsa, tek gana
sorawga bayanatshinin 6zi juwap bermegen jagdaylarda
korsetiledi).

Teksttin Gshinshi bdliminde talqilangan masele
boymsha qgarar qabil etiledi. «QARAR QABIL ETILDI»
dizbegi de bas haripler menen jaziladi.

Kun tartibindegi harbir masele boyimsha 6z aldina
«TINLANDI», «SOZGE SHIQTI», «QARAR QABIL
ETILDI» temalar1 qoyiladi hdam sézge shigiwshilardin
sozinin  qisqasha mazmuni, qabil etilgen qarar
rasmiylestiriledi.

Ulgi
56-gosimsha

Shimbay rayon1 oqiwshilar doretiwshilik oray1
jémaati jiynalisinin 3-sanl

BAYANLAMASI

2016-j1l 10-mart Shimbay qalasi

Baslig — M.S.Rahimov
Xatker — S.P.Mahmudov
Qatnasqanlar: — 65 adam (dizim qosimsha etildi)
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KUN TARTIBI:

1. Ozbekstan Respublikasmin «Bilimlendiriw
haqqinda»g1 nizami1 ham «Kadrlar tayarlawdin milliy
bagdarlamasi»nda mektepten tisqart bilimlendiriw
makemeleri aldina qoyilgan waziypalar ham olardi
amelge asiriw. Bayanatshi: O.Kewlimjaeva.

2. Oray jdmaatinin birinshi yarim jil ushin duzilgen
is jobasin tastiyiqlaw. Bayanatshi: O.R.Saginbaeva.

3. Nawriz bayramina bagishlangan adebiy-korkem
keshe sholkemlestiriw. S.Saginbaevtin malimlemesi.

1. TINLANDI:
O.Kewlimjaeva — bayanat temas1 qosimsha etiledi.

SOZGE SHIQTI:
A.Menlibaeva — (Teksttin qisqga mazmuni yamasa
soraw1 bayanlanadi).
QARAR:
(Qabul etilgen gararlar mazmuni jaziladi).

2. TINLANDI:
O.R.Saginbaeva — (Bayanatinin qisqasha yamasa
tolig mazmuni jaziladi).

SOZGE SHIQTI:
T.Aytmuratova — (Teksttin qisqga mazmuni1 yamasa
soraw1 bayanlanadi).

QARAR QABIL ETILDI:
(Qabul etilgen gararlar mazmuni jaziladi).
Basliq: (qol) M.S.Rahimov
Xatker: (qolr) S.P.Mahmudov
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BAYANLAMADAN KOSHIRME

Zarurlik sebepli majilis dawaminda qabil etilgen
qararlardan koshirmeler rasmiylestirilip, qol menen
tastiyiqlanadi. Bayanlamadan koéshirme tomendegi
tiykarg1 bolimlerden ibarat:

Sholkem ati.

1. Hujjet at1 (Bayanlamadan koshirme).

2. Sane (m4jilis otkerilgen sane).

3. Shartli sanlar.

4. Bayanlama duzilgen orm.

5. Tekst:

a) KUN TARTIBI;

4) TINLANDI;

b) QARAR QABIL ETILDI.

6. Qollar.

7. Nusqa tastiyigqlanganligi haqqinda belgi (mor
menen).

Ayirim  wagqitlarda bayanlamadan koshirmelerde
jiynalista qatnasiwshilardin  familiyast yamasa sant,
sonday-aq, korilgen masele boyinsha talgqilawda
qatnasqanlardin familiyas: da korsetilip otiledi.

Bayanlamanin tekst boliminen tek shélkem yamasa
shaxsqa jetkeriliwi kerek bolgan bolim gana alinadi. Eger
kan tartibinde ush masele talqilanatugin bolsa, kerekli
masele boyinsha qabil etilgen qarar alinadi.

Ulgi
57-qosimsha

Ozbekstan Respublikas Ilimler akademiyasi
Tariyx, til ham 4adebiyat institutt ilimiy kenesi
jrynalisinin 7-sanli
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BAYANLAMASINAN KOSHIRME

2019-j11 10-oktyabr Nokis qalasi
KUN TARTIBI:

«Qaraqalpaq tilinin tusindirme sozligi» kitabin
baspaga usiiw. A.Alniyazovtin magliwmati.

TINLANDI:

A.Alniyazov — Ilimiy kenes agzalarin «Qaraqalpaq
tilinin tasindirme sézligi» menen tanistirdi. Ust s6zlik
100000 nan artiq s6z ham sé6z dizbeklerin qamtiganin,
olardin  héarbiri hazirgi kun talab1 darejesinde
tusindirilgenin korsetip otti.

QARAR QABIL ETILDI:

1. «Qaraqalpaq tilinin tasindirme so6zligi» baspaga

usinis etilsin.

2. Juwapl redaktor etip, filologiya ilimlerinif
doktor1 P.Najimov tastiyiqlansin.

Basliq (qol) FAA.
Xatker (qol) FA.A.
MALIMLEME

Belgili bir makeme (strukturaliq bolim) basligina
x1zmet waziypast menen baylanisli dhmiyetli maseleler
boyinsha yamasa jogari uyim, lawazimli shaxsqa qanday
da bir waqiya ham hadiyse haqqinda xabardar etiw
zarurligi tuwilganda usinilatugin toliq jazba magliwmat.
Onda, adette, bayanlanip atirgan maseleler boyinsha
duziwshinin (jaziwshi) usinislar1 sdwlelenedi.
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Kimge jiberilgenine qarap malimleme ishki ham sirtq1
turlerge bolinedi.

Ishki malimleme basligtin yamasa bolim basliginin
atina jaziladi. Ol taza aq qagazga qolda yamasa
kompyuterde jaziliwi mimkin. Bunday malimlemelerge
avtor tarepinen qol qoyiladi.

Sirtqr malimleme, yagniy basliq tarepinen joqari
uyimga yamasa lawazimli shaxsqa jazilatugin malimleme,
adette, blankaga eki nusqada jaziladi. Hujjettin ekinshi
nusqast makemenin 6zinde qaldiriladi. Bunday malim-
lemege basliq tarepinen qol qoyiladi.

Malimleme hujjeti baslama, xabar ham esabat siyaqli
ozgesheliklerge iye. Bul oOzgeshelikler hujjet teksti
temasinan-aq 6z korinisin tabadi.

Baslama malimlemesi tekstinde tiyisli masele
boyinsha uliwma yamasa aniq usinislar berilip, basshini
olard1 sheshiwge shaqiradi (méselen, «Nokis polimer
zavod» kérxanasinda siyliglaw nizaminin buzilganligi
haqqinda).

Xabar malimlemesi, adette, basshiga aniq procestin
uliwma jagday1 haqqinda xabar beredi. Maselen, Shimbay
rayon1 «Diyqanlar» fermer xojaliginda egistin barisi
(2021-j11 10-apreldegi jagday1) haqqinda.

Esabat malimlemesi belgili bir jumistin juwmaqlaniwi
haqqinda yamasa qanday da bir korsetpe, usinis, jobanin
ormlanmiw1 haqqinda basshin1 xabardar etiw kerek
boladi. Maselen, OzR Ilimler akademiyasi Tariyx, til
ham adebiyat institutinda janadan tabilgan qoljazbalardi
uyreniw jumislarinin barisi haqqinda.

Malimlemenin zarurli bolimleri:

1. Maélimleme jollangan basshinin lawazimi, ati
ham akesinin ati1 bas haripleri hdm de familiyas1 baris
sepliginde.

2. Malimleme tayarlagan shaxstih lawazimi, att ham
akesinin at1 bas héripleri ham de familiyas1 shigis sepliginde.
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3. Tekst temasi.

4. Hujjet tarinin at1 (Malimleme).

5. Mélimleme teksti (mazmuni).

6. Neshe bet ekenligi korsetilgen qosimshalar dizimi
(eger qosimshalar bolsa).

7. Malimleme tayarlawshi x1izmetker yamasa basshinin
goli (eger birneshe shaxs tarepinen tayarlangan bolsa,
ogan barliq avtorlar tarepinen qol qoyiladi).

8. Mélimleme usiilgan sane (avtor yamasa méakeme
baslig1 tarepinen malimlemege qol qoyilip atirgan waqutta
qoyiladi).

Jogaridagilardan korinip turipti, zarurli bolimleri
ham jazilw formasi jagiman malimlemeler xizmet
magliwmatnamalarina jaqin  boladi. Parqi  sonda,
magliwmatnamalarda tiykarinan talap etilgen, soralgan
wagqtya-hadiyseler hagqinda gana magliwmat beriledi,
malimlemede bolsa waqiya-hadiyselerdi sanaw menen
birge, olard1 keltirip shigargan faktorlar talgqilanadi ham
tiyisli juwmaglar shigarilip, usiislar aytiladi.

Malimleme tayarlap atirgan shaxstin juwmaq ham
usinislart aniq hdm isenimli boliw1 kerek. Sonin ushin da
malimlemelerde shigarilgan juwmaglard: tastiyiqlawsha,
waqiya-hadiyselerge, nizamshiliq kérsetpelerine, tiyisli
hujjetlerdin nomeri ham sanesine ham de bayan etilgen
maseleni tikkeley makeme misalinda uyreniw yamasa
smap koriw natiyjesinde alingan basqa dalillerge
siltemeler beriliwi zarar. Malimlemenin teksti, tiykarinan,
eki bolimnen ibarat. Birinshi bolimde onin jaziliwina
sebep bolgan daliller, waqiyalardin bayan etiliwi, ekinshi
boliminde bolsa juwmaglar hdm aniq is-hareketler tuwrali
usinislar sawleleniwi tiyis. Avtordin pikirinshe, bunday
is-hareketler bayan etilgen waqiyalar mundsibeti menen
jogar1 uyim yamasa lawazimli shaxs tarepinen orinlaniwi
kerek.
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Eger malimlemede bayan etilip atirgan magliwmatlar
aniq bir sane yamasa waqit araligina tiyisli bolsa,
magliwmatnamadagi styaqli, us1 waqit tekstten 6z aldina
zarurli bolim sipatinda ajiratilip, tekst aldina jaylastirilada.
Maselen, «2017-j11 1-yanvardagi jagday boyinsha»
yamasa «2018-j1ldin 1-yanvarinan 1-sentyabrge shekemgi
bolgan waqit ushiny.

Malimleme ulgileri
58-qosimsha

Nokis  temir-beton  6nimleri
zavodinin direktor1 Q.B.Gaybullaevqa
Zavod garamagindagi balalar dem
aliw orayinin basligi L.Kamalovadan

BALALAR DEM ALiW ORAYI JATAQXANA
IMARATLARININ ULIWMA AWHALI
HAQQINDA
MALIMLEME

Sizin  koérsetpeniz  boymsha, men texnikaliq
qadagalawsh1 S.Bawetdinov penen birgelikte us1 jili
7-8-may kunleri zavod qaramagindag balalar dem aliw
oray1 jatagxana imaratlarin tekserip shiqtim.

Barlig jatagxana imaratlar1  qanaatlandirarh
jagdayda, biraq 1-imaratta tereze aynalarin ornatiw,
2-imaratti boyaw, 3-imaratta bolsa qapilardi onlaw
zarar dep esaplayman.

Balalardem aliw oray1basligi:  (qoli) L.Kamalova
2020-j11 8-may
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Ulgi
59-qosimsha

«Santexnik» MUKtin Nokis

galalig  bolimi  bashg

Abat  Muratovqa  «Qonis»

mahallesi agsagali Nurlibay
Allamuratovtan

MALIMLEME

Sizin korsetpeniz boyinsha mahallemizdin Gulzar
koshesinde gonergen suw trubalar1 2017-j11 oktyabrge
shekem almastiriliwi kerek edi, biraq bul jumis 50 metr
suw oOtkeriwshi trubalardin 6z waqtinda ham jeterli
darejede keltirilmegenligi sebebinen keshigip atir. Usi
jumis boyinsha zararli shara kériwinizdi sorayman.

Mahalle agsaqali: (qol1) F.A.A.
2017-j11 29-noyabr

Jogarida keltirilgen malimleme tulgilerinin barlig1 arza
formasina uqgsas. Malimlemenin jane bir formasi da bar,
onda quraml1 bolimlerdin jaylasiwi basqasharaq. Bunday
malimlemelerde mékeme, strukturaliq bolim ati, hujjet
at1, onin jaziliw sanesi ham de tekst temasi qagaz betinin
joqaridagr shep muyeshine jaziladi, malimleme jollanip
atirgan shaxstin at1 6z orninda, yagniy bettin jogari on
muyeshine jaziladu.
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Ulgi
60-gosimsha

Berdaq atindagi Qaraqalpaq Dekan orinbasart
mamleketlik universiteti A.Amanbaevqa

2020-j1l 5-dekabr

Kafedraga metodikaliq jardem
korsetiw haqqinda

MALIMLEME

Malimleme teksti (onin jaziliw sebepleri, juwmagqlar,
talap ham usiislar).
Qosimsha: (eger zarar bolsa).

Kafedrabasligi: (qol) M.S.Qudaybergenov

Ulgi
61-qgosimsha
Rayon fermerler awqami

basligit M.Allambergenovqa
«Ushqin» fermer xojalig1 bashigi
O.Joldasbaevtan
MALIMLEME

Fermer xojalagimiz paxta Jiym-terim

minnetlemelerin 28-oktyabrde muddetinen 10 kin aldin

ormmladi. Mamleketke 20 min tonna paxta tapsirildi,

6nimnin 95 procenti birinshi sortqa gabil etildi. Mdwsim

aqurinda fermer xojaligimiz kishi menen jane 4 tonna

paxta tapsiriw minnetlemesin alamiz.

Fermer xojalig1 bashgt: (qolr) O.Joldasbaev
2018-j1l 28-oktyabr
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Ulgi
62-qosimsha
QMU qurilis fakulteti
dekani J.Tawmuratovqa
Mamleketlik tiller kafedrasi
oqitiwshis1 A.Saginbaevtan

MALIMLEME
2020-j11 18-mart tshinshi jupliq 11:30 de bolatugin
ozbek tili sabagma 105-topar studentlerinen besewi:
(studentlerdin familiyasi, ati ham dkesinin atlar)
kelmegenligin malim etemen.

(qol) A.Saginbaev
2020-j11 18-mart

WASIYATNAMA

Waésiyatnama — bir shaxstin (wasiyat etiwshinin), ol
qaytis bolgan jagdayda, 6zine tiyisli bolgan mal-mulkke
iyelik etiw boyinsha erk-tilegi bayan etilgen htjjet. Ol aniq
ulgi boymsha duziliwi, belgilengen talaplarga (wasiyat
etiwshinin huqiqiy garim-qatnas qabileti, biyliktin
nizamlilig1, wasiyat etiwshi tarepinen 6zinin songt erk-
tilegin bayan etiw erkinligi) juwap beriwi kerek.

Waésiyatnama boyimsha harqanday shaxs (sonnan,
nizamda  belgilengen = miyrasxorlar ~ shenberine
kirmeytugin shaxslar da), sonday-aq, mamleketlik,
jamiyetlik, kooperativ shélkemler miyrasxor boliwi
mumkin. Waésiyat etiwshi 6z mal-mulkin (omin bir
bolegin) bir yamasa birneshe miyrasxorga, sonday-aq,
yuridikaliq shaxslarga, mamleketke yamasa puqaralardin
0zin-6zi basqartw uyimlarina wasiyat etiw huqiqina iye.
Ol sonday-aq, wasiyatnamada Oliminen son oni qaysi
gabiristanga komiw, estelik qoyiw yamasa qoymaw,
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qanday merekeler oOtkeriw haqqinda ham sogan ugsas
biylikler beriw huqiqina iye.

Wiésiyat etiwshi yamasa miyras qaldirtwshi
wasiyatnama duzilgennen keyin oni galegen waqitta
biykar etiw ham 6zgertiw barisinda erkin bolip, bunda
ol biykar etiw yamasa 6zgertiw sebeplerin korsetiwge
majbar emes.

Ozbekstan  Respublikasi  Puqaraliq  kodeksinin
1124-1133-statyalarinda wasiyatnama, onin formasi
ham jazihw stili, tarleri, on1 biykarlaw ham o6zgertiw,
wasiyatnama menen baylanisli basqa halatlar toliq
korsetip berilgen.

Waésiyatnamada, adette, jazilgan orm1 ham waqti
korsetilgen halda jazba formada daziliwi tiyis.
Témendegi wasiyatnamalar jazba formada duzilgen bolip
esaplanadi: a) notarial tastryiqlangan wasiyatnamalar; &)
notarial tastiyigqlangan wasiyatnamalarga tenlestirilgen
wasiyatnamalar.

Jazba formadag1 waésiyatnamaga wasiyat etiwshinin
6z qol1 menen qol qoyiliw1 kerek. Eger wasiyat etiwshi
qanday da bir fizikaliq kemshiligi, keselligi yamasa
sawatsizlig1 sebepli wasiyatnamaga 6z qoli menen qol
qoya almasa, onin Otinishi boyinsha notarius yamasa
nizamga muwaplq Wwasiyatnamani tastryiglaytugin
basqa shaxs bar bolganda, wasiyat etiwshi 6z qoli
menen qol qoya almaganhiginin sebepleri korsetilgen
halda, wasiyatnamaga basqa shaxs qol qoyiw1 mamkin.
Biraq notarius yamasa wasiyatnamani tastiyiqlawshi
basqa shaxs, wasiyatnamadan maépdar shaxslar ham
olardin shanaraq agzalari, wésiyat etiwshinin nizaml
miyrasxorlari, toliq garim-qatnas gabiletine iye bolmagan
shaxslar, wasiyatnamant oqiy almaytugin shaxslar,
jalgan guwaliq bergeni ushin aldin sudlangan shaxslar
wasiyatnamaga qol qoyrw1 mumkin emes.
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Notarial tastryiqlangan wasiyatnama wasiyat etiwshi
tarepinen jazilgan yamasa onin sdzleri notarius tarepinen
jazip alingan boliw1 kerek. Wasiyatnamani keyingi
jagdayda jazip aliw waqtinda uliwma gabil etilgen texnika
qurallarinan paydalaniw mumkin.

Wasiyat etiwshinin sozleri notarius tarepinen jazip
alingan wasiyatnaman1 qol qoyiwdan aldin wasiyat
etiwshi onin tekstin notarius aldinda toliq oqip shigiwi
tiyis. Eger wasiyat etiwshi ayirim obyektiv sebepler
boyinsha waésiyatnamani 6zi oqly almasa, onin teksti
wasiyat etiwshige notarius tarepinen oqip esittiriledi, bul
jagday wasiyatnamada toliq sawlelenedi.

Wasiyat etiwshinin tilegi boymsha waésiyatnama
notarius tarepinen onimn Mmazmuni menen tanisip
shigpastan (qupiya wasiyatnama) tastiyiglanadi. Qupiya
wasiyatnaman1 wasiyat etiwshi haqiyqiy dep esaplamaw
gawpi (itimalligl) bolganligt ushin 6z qoli menen
jaziw1 ham qol qoyiwi kerek. Wésiyatnama eki giwa
ham notarius qatnasiwinda konvertke salinip, konvert
jelimleniwi kerek. Guwalar familiya, ati hdm akesinin
atlari, turaqli méakan jaylarin kérsetken halda konvertke
gol gqoyiladi. Usi konvert giwalar hdm notarius qatnasinda
basqa konvertke salinadi ham bul konvert te jelimlenedi,
notarius ogan tastiyiqlaw grifin jazip qoyadi.

Notarial tastiyiglangan wasiyatnama ulgileri
63-gosimsha

WASIYATNAMA

Nokis qalasi, eki min on segizinshi jildin jigirma
ushinshi aprel kuni.
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Men, Nokis galas1 Paraxatshiliq koshesi 158-tyde
jasawshi Sadiq Sabirovich Ismayilov, 6limim aldinan us1
wasiyatnama arqali tomendegi tapsirmalardi beremen:

I. Menin 6limim aldinan magan tiyisli bolgan
barliqg mal-mulkti, sonnan, Nokis qalas1 Paraxatshiliq
koéshesindegi  158-jayimdi, onmn  nelerden ibarat
ekenliginen ham qay jerde jaylasqanina garamastan,
qizim, Nazigal Sadiqovna Sabirovnaga wasiyat etip
qaldiraman.

2. Magan Ozbekstan Respublikast Puqaraliq
kodeksinin 1142-statyasinin mazmuni, yagniy miyrastan
majburiy ules aliw huqiqmna iye bolgan miyrasxorlar
haqqinda notarius tarepinen tisinik berildi.

Us1 wasiyatnama eki nusqada duzilip qol qoyiladi:
olardin biri saqlaw ushin Nokis qalast mamleketlik
notarial kensesine qaldirildi, ekinshisi wasiyat etiwshi
S.S.Ismayilovqa berildi.

(qol1)  S.S.Ismayilov

Wasiyatnamadagi tastiyiqlawshi jaziw (grif)

Ust  wasiyatnamant  2018-j11  23-aprel  kuani
men, Nokis galasi mamleketlik notarial kensesinin
mamleketlik notariust  Abdireyim  Sarsenbaevich
Nurillaev, pugara Sabir Sadiqovich Ismayilovtin tilek-
oOtinishi boyisha ham ameldegi nizamlarga dmel etken
halda tastryigladim.

Wasiyatnama pugara Sabir Sadiqovich Ismayilov
tarepinen menin qabillawimda qol qoyildi. Wasiyat
etiwshinin shaxsi aniqlandi, garim-qatnasqa qabileti
tekserildi, us1 notarial hareketti amelge asiriw tuwrali
heshqganday giiman tuwilmadi.
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Dizimge (reestr) 1234-san1 menen jazip alindi,
62060 som mugdarinda mamleketlik baj1 alindi.

Maémleketlik notarius: (qol1) A .S Nurillaev
Mor

AKT

Midkeme yamasa ayirim shaxslar xizmeti menen
baylanishi qanday da bir bolip 6tken waqiya, hadiyse, is-
hareketti yamasa jagdaydi tastryiqlaw, ogan gliwaliq beriw
magsetinde birneshe adam tarepinen duzilgen hujjet. Akt
duziwde tarli magsetler goézlenedi, birag on1 diiziwden
tiykargi maqset juz bergen waqiya-hadiyselerdi yamasa
jagdaydi nizamli-huqiqry jaqtan aship beriw yamasa
tastiyiglaw. Birqansha jagdaylarda akt diziw arnawh
huqiqiy normalar menen gatan belgilengen. Maselen,
karxanalardin esap-sanaq bolimleri xizmetinde aktler
aldin-ala belgilengen mazmun hdm dawirge tiykarlanip
duziledi ham huqiqiy jaqtan dhmiyetli orin tutadi.

Akt derlik barliq jagdaylarda pul qarjilart hédm
materialliq bayliqlarga baylanish duziledi (hatte baxitsiz
waqlya yamasa tabiyiy apat haqqindag akt tiykarinda da
materialliq masele bar), kobirek isbilermenlik, finanslig-
xojaliq xizmetinde, esap-sanaq, aldi-satti ham sawda
tarawlarinda ken qollanadi.

Aktler tiyisli tekseriw otkerilgennen keyin, basshiliq
almasip atirganda, materialliq bayliglardi bir jeke
yamasa yuridikaliq shaxstan ekinshisine otkeriwde, salip
pitkerilgen imaratlardi qabil etiwden aldin ham keyin,
mashina ham Uuskenelerdin jana nusqalarin sinawdan
otkeriw wagqtinda, qumbat bahali buyimlardi esaptan
otkeriw yamasa esaptan shigariwda, tovarlardi mugdari
ham sapas1 boyinsha gabil etip aliwda, baxitsiz waqiyalar
yamasa tabiyiy apatlardin aqibetlerin tekseriwde sud-
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tergew isleri hdm medicina tarawinda, xi1zmetkerlerdin
materialliq, jasaw sharayatlarin Gyreniwde ham basqa
jagdaylarda duziledi.

Finanshiq  iskerlik ~ ham  sawda-kommerciya
tarawlarinda duzilgen aktler tastiyiqlaw (kemislik
yamasa jetispewshilik bolmagan jagdaylarda) yamasa
ayiplaw (pul kemisligi yamasa materialliq bayliglar
jetispewshiligi aniglanganda) ushin da tiyisli (belgilewshi,
xoshametlewshi, jazalawshi) buyriglar shigariw ushin
tiykar boladi.

Kopshilik jagdaylarda akt aldin ala belgilengen tlgi
qagryda tiykarinda duziledi.

Aktler waqiya-hadiyselerdi haqiyqiy sawlelendiriw
magsetinde birneshe shaxslar (makeme basliginin buyrigi
menen komissiyalar, turaqli komissiyalar) yamasa
arnawl wakillikli jeke shaxs (tekseriwshi, qadagalawshi)
tarepinen duziledi. Keyingi jagdayda akt jeke shaxs
tarepinen duzilgende, giwalardin qatnasiwi ham qoli
boliw1 shart. Ayirim jagdaylarda aktler waqiya-hédiysenin
qatnasiwshilart yamasa ogan giwa bolgan adamlardin
baslamasi menen de duziledi.

Akttin zararli bélimleri:

1. Karxana, médkeme ham strukturaliq bélim ati.

2. Duzilgen sanesi ham ornu.

3. Tartip sam1 ham tastiyiqlaw belgisi (zarur
jagdaylarda).

4. Tekst temasi.

5. Hujjet tari at1 (Akt).

6. Hujjetti diuziw ushin tiykar (mdkeme baslhiginin
buyrigi, karxananin qarar1 yamasa korsetpesi siyaqli).

7. Komissiya qurami (basliq ham agzalar).

8. Qatnasiwshilar (giiwalar).

9. Akt teksti.

10. Qosimshalar (harbir qosimshanin neshe bet
ekenligi korsetiledi).
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11. Dzgen ham qatnasqanlardin qoygan qollart.

12. Orinlaniw1 haqqinda belgi.

Harbir akttin us1 zararli bolimleri qatarina ayirim
jagdaylarda basqa magliwmatlardi da qostw mumkin.
Sebebi, jumisti qabillaw-tapsiriw waqtinda diziletugin
aktlerde xizmetkerler tarepinen tapsirilip atirgan qumbat
bahali buyimlar, hujjetler sanap otiledi (qosimshalar
turinde), tapsirtw waqtindagr jumis jagdayma baha
beriledi, orilanbagan jumislar belgilenedi ham t.b.

Ulgi
64-qosimsha
Ministrlik, jogar1 karxana, TASTIYIQLAYMAN

makeme at1 TASTIYIQLANGAN
TEKST TEMASI («...ovvvviii HAQQINDAY)
AKT
sane

duzilgen orni

Tiykar: (makeme bashginin (sanedegi) - sanli
buyrig1 yamasa jogart uyimnin - sanli qarari).
Basliq (shaxs lawazimi, att ham é&kesinin atinin bas
haripleri, familiyast).
Agzalar: 1. (Lawazimi, at1 ham akesinin atinin bas
héripleri, familiyast).
2. (Lawazimi, at1 hdm akesinin atinin
bas haripleri, familiyasi).
3. (Lawazimi, at1 hdm 4kesinin atinin
bas haripleri, familiyas1) nan ibarat
komissiya tarepinen (shaxs yamasa
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shaxslar lawazimi, at1 ham
akesinin atinin bas haripleri,
familiyasi) qatnasinda duziledi.

TEKST

Qosimshalar

Komissiya basligi: (qol) At1 ham akesinin atinin
bas haripleri, familiyasi
Komissiya agzalari: (qollar1)  Atit ham akesinin
atinin bas haripleri, familiyast
Qatnasqganlar: (qollar1) At1 ham éakesinin atinin
bas haripleri, familiyasi

Akttin us1 formasi uliwmaliq jagdaydi sawlelendiredi.
Biraq ayirim jagdaylarda zararli bolimlerdin orni
basqasharaq boliwi da mumkin. Sebebi, hujjet at1 bet
ortasinda, duzilgen sdnesi hujjet at1 astinda shep tarepte,
duzilgen orni bolsa on tarepten jaziliwi mamkin.

Akt tekstinin temasi uyrenilip atirgan ham belgilenip
atirgan wagqiya-hadiyselerdin yamasa jagdaydin maz-
muninan kelip shigip qoyiliw1 kerek. Maselen: Institut
kadrlar boliminde hujjetlerdin = saqlantw  jagdayi
haqqinda.

Tekst temast «... hagqinda» formasinda boliwi da,
sonday-aq, ataw sepliginde («... hujjetlerdin sagqlamiw
jagdayi») boliw1 da mumkin.

Akt teksti quramali duziliske iye bolip, kirisiw ham
aniqlaw (belgilew, tastiyiqlaw) bolimlerden duziledi.

Kirisiw bolimi tdmendegi quramga iye: tiykar (akt jogari
uymmlardin normativ hujjetleri yamasa méakeme basliginin
jazba buyrigma tiykarlanip duaziledi; gatnasiwshilardin
jeke baslamasi boyinsha duziletugin aktlerde bul bolim
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bolmaw1 mumkin); dizildi (kim tarepten — jeke shaxs pa
yamasakomissiyama); qatnasqanlar (tiykargiduziwshilerden
tisqart giwa sipatinda qatnasqanlar yamasa shaqirilganlar).
Akt daziwde qatnasqan shaxslardi sanaganda, olardin
lawazimi, att hdm dkesinin atinin bas haripleri, familiyalari
korsetiledi. Eger akt komissiya tarepinen duzilse, birinshi
bolip komissiya basligl, keyin sol tartipte komissiya
agzalan korsetiledi. Komissiya agzalarinin familiyalari,
sonday-aq, gatnasiwshilardin familiyalari, adette, alipbe
tartibinde jaziladi.

Akttin aniqlaw boéliminde komissiya tarepinen amelge
asirilgan jumislardin magset hdm waziypalari, ahmiyeti
ham 6zgeshelikleri bayan etiledi, jumist1 amelge asiriwga
tiykar bolgan hujjetler korsetip otiledi. Zartr jagdaylarda
akttin aniglaw boliminde aniglangan jagdaylar boyinsha
juwmaglar hdm usiislar beriledi.

Akt teksti soninda onin neshe nusqa ekenligi
korsetiledi. Akt, adette, tsh nusqada duzilip, birinshisi —
jogart uyimga, ekinshisi — makeme basligina jiberiledi,
ushinshisi bolsa htjjetler papkasina salip qoyiw ushin
tapsiriladi. Son1 da aytip otiw kerek, akt nusqalarinin
mugdart mapdar tareplerdin sani1 yamasa usi hujjetti
duziwshi aniq bir tartipke saliwshi normativ hujjetler
korsetpesine baylanisli. Akttin neshe nusqa ekenligi
haqqindagi magliwmat tiykarg: tekst penen qosimshalar
(eger bar bolsa) yamasa qoyilgan qollar araligina
jaylastiriladi. Aktke qosimshalar bolgan jagdayda, olar
akt nusqalar1 hagqindagi magliwmattan son, qoyilgan
gollardan aldin jaylastiriladi.

Aktke juzbergen, bolgan waqrya-hadiyselerdianiglaw-
da ham bolgan jagdaylard: tastiyiqlawda gatnasqan barliq
shaxslar tarepinen qol qoyiladi. Bunda hujjet duziwshiler
yamasa duziwde qatnasiwshilardin lawazimlari qayta
korsetilmeydi. Aktke daslep komissiya basligi, keyin
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agzalari, en soninda on1 diiziwde gatnasqanlar qol qoyadi.
Komissiya agzalarinin familiyalar1 da, qatnasiwshilardin
da familiyalar1 da élipbe tartibinde keltiriledi. Qoyilgan
qollar tik yamasa kesesine tartip penen qoyiladi.

Duziwshilerdin birewi akt mazmunina yamasa onin
ganday da bir bantine qosilmagan jagdayda, bul hagqinda
qgoyilgan qollardan son esletip 6tiledi. Eger bildirilgen
naraziliglar kop bolmasa, akttin 6zinde, qoyilgan qollardan
keyin jazip qoyiladi. Kerisinshe jagdayda, komissiya
agzas1 0z naraziligin 6z aldina betke jazip beredi ham ol
aktke qosimsha etiledi.

Akt dapiway1 Olshemdegi bette yamasa uliwma
blankaga rdsmiylestiriliwi mamkin. Ol dpiway1 qagazda
duzilgende, tort muyeshli mordi qollaniw magsetke
muwapiq, sebebi birqansha turaqli zarar bélimler usi
morde sawleleniwi mimkin.

Akt duzilgennen keyin komissiya wagqiyalarga
baylanisli hédm at1 korsetilgen shaxslardi hajjettin
mazmuni menen tanistinwi ham bul hagqinda olardan
tastryiqlawshi yamasa guwaliq qolin qoydirip aliw1 kerek.

Jogarida aytqanimizday, aktler har tirli waqiya hdm
jagdaylar munasibeti menen duziledi, olardin tarleri,
mazmuni ham formaliq duzilisi de bir-birinen 6z ara
pariglanadi. Toémende olardan ayirimlarin korip 6temiz.

Basshilar, materialliq jagtan juwapker xizmetkerlerdin
almasiw1 waqtinda daziletugin jumisti tapsiriw-qgabillaw
aktleri de makeme iskerligi awhalin aniq koérsetiwshi
tomendegi tiykargr magliwmatlar gamtip alintw1 kerek:
basshilar almasiwinda jobadagi jumislardin tiykarg: islep
shigariw korsetkishleri boymsha orinlamiwi, finanshq
ham basqa sapa korsetkishleri (daramat, onimdarlq,
jumsalgan garejet mugdart ham t.b.) shartnamalardin
ormlaniw1 haqqindagi maglhiwmatlar, kadrlar menen
toltiriw, miynetke haqi télew fondman paydalaniw, esap
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bolimindegi jumislardin jagdayi, is jurgiziw ham arxiv
awhalr ham t.b. Bas yamasa ulken esapshi almasiwinda
— tiykarman, esap bolimi iskerligi har tarepleme qamtip
almadi; kadrlar bolimi basligi almasiwinda bolsa,
tiykarinan, xizmetkerlerdin iskerligi menen baylanish
ham kadrlar béliminde saqlanatugin barliq hujjetlerdin
uliwma jagday1 uyreniledi.

Jumist1 tapsiriw-gabillaw aktlerinin zarurli bélimleri
jogarida korsetilgennen pariglanbaydi. Onin «Qollar»
boliminde komissiya agzalari, qatnasiwshilar menen birge
jumistt tapsiriwshinih hdm de qabil etiwshinin qollar1 da
bolad1.

Kadrlar boyinsha inspektordin jumisti tapsiriwi
haqqinda duziletugin akt ulgisin keltiremiz:

Ulgi
65-qosimsha
«Qaraqalpaq avtojol» birlespesi «TASTIYIQLAYMAN»
Nokis qalaliq jollardan Karxana baslig
paydalaniw mamleketlik unitar S.Géniev
karxanasi 2018-j1l 16-sentyabr

KADRLAR BOYINSHA INSPEKTORDIN
JUMISTI TAPSIRIWI HAQQINDA

AKT
2018-j1l 16-sentyabr Nokis qalasi

Tiykar: Karxana basliginin 2018-j11 12-sentyabrdegi
112-sanl1 buyrigt.

Nokis qalaliq jollardan paydalaniw mamleketlik
unitar karxanasinin buringt kadrlar boyinsha inspektori
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R.A.Beknazarova ham janadan taymlangan kadrlar
boyinsha inspektor1 D.A.Salievalar tarepinen, miynetti
sholkemlestiriw boliminin basligt R.M.Sharipov ham is
jurgiziwshi G.T.Alimovlar qatnasiwinda duzildi.

Karxananin kadrlar boymsha qadagalawshisi
lawaziminda islewshi R.A.Beknazarova jumisti tapsirdi,
D.A.Salieva qabil etip aldi. Jumist1 tapsiriw-qabillap
aliwda tomendegiler aniglandi:

1. Karxana xizmetkerlerinin barliq jeke hujjetleri
ham kartoteka (uliwma ham askeriy majburler ushin)
tartipli ham toliq jagdayda.

2. 2016-j1lga shekem bolgan jeke hujjetler karxana
arxivine tapsirilgan; 2016-2018-jillardin  hujjetleri
birlestirip tigilmegen, 6z aldina papkalarda turipti.

Qabil etip alingan narseler:

1) kérxanada islewshi 126 xizmetkerdin jeke
hujjetleri (dizimi qosimsha etildi);

2) 2 kartoteka;

3) 2016-2018-j1llar ushin 76 hujjet (dizimi qosimsha
etildi);

4) arxivke tapsirilgan hujjetlerdin dizimi;

5) Nokis qalaliq jollardan paydalaniw méamleketlik
unitar karxanasinin «Kadrlar bolimi» jaziwi sdwlelengen
mor.

Qosimsha: Karxanada islep atirgan xizmetkerlerdin
jeke hujjetleri dizimi: 8 bet, 2 nusqa

2016-2018-jillardagr hujjetlerdin  dizimi: 4 bet,
2 nusqa.

3 nusqada duzildi:

I-nusqa - karxananin kadrlar  bolimi
gadagalawshisina;

2-nusqa — birlespe kadrlar bolimine;

3-nusqa — hqjjetler papkasina salip qoyiw ushin.
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Jumist1 tapsirdim: (qol1) R.A.Beknazarova

Jumist1 qabil etip aldim: (qol) D.A.Salieva

Qatnasqganlar: (qol1) G.T.Alimov
(qol1) R.M.Sharipov

Finanslig-xojaliq xizmetin tekseriw akti, adette,
tekseriw Otkergen bir shaxs (tekseriwshi, qadagalawshi)
tarepinen duziledi. Bunday aktlerdin zéarurli boélimleri
joqarida keltirilgen uliwma tardegi aktlerden derlik
pariglanbaydi. Bunda dGziwshi ham qatnasiwshilardan
tisqari, iskerligi tekserilgen shaxslar da aktke qol qoyada.

Aktte mazmundi1 bayanlaw stilinde keskin sozlerdi
gollanbaw («urlig penen shugillangan», «o&zlestirip
jibergen» siyaqli) kerek. Bunday orinlarda «kemislik
aniglandi» dep jazip, summast korsetiledi, biraq
kemisliktin kelip shigiw sebebi korsetilmese de boladi.
Sonday-aq, gariydar haqisina metrde, tarezide ham
basqgalarda 6lshegende, esaplawda qiyanet etiw jizesinen
aniglangan jagdaylardi, olardin sebebin aniglastirgan
halda (isenimsiz asbaplardi, tiyisli (baylanisli) bolmagan
jarhiglardi isletiw) esapqa aliw zarur. Tusindiriw talap
etetugin sozlerdi (maselen, az, kem, koép, birqansha
styaql1) qollaniw usinis etilmeydi.

Finanshq-xojalq iskerligin tekseriw boyinsha
duziletugin akt ulgisi

66-qosimsha
OzR Densawhqt1 saglaw «TASTIYIQLAYMAN»
ministrligi Nokis qalas1 2-emlewxanasinin bas
Nokis qalaliq Densawliqtt shipakeri
saglaw bolimi E.A.Sadiqov
2019-j1l 22-sentyabr
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NOKIS QALASI 2-EMLEWXANASINDAGI
JUMSAQ MEBELLERDI TEKSERIW
HAQQINDA

AKT

2019-j11 21-sentyabr Nokis qalasi

Men, Ozbekstan Respublikasi  Densawhqti
saqlaw  ministrligi  esapshi-tekseriwshisi  Qadir
Saginbaevich Rasbergenov,  Ministrliktin  2019-j1l
12-sentyabrdegi 453-sanli buyrigi tiykarinda is korgen
haldaemlewxananinbas esapshisi Gulnara Sarsenbaevna
Ibadullaeva gatnasiwinda us1 emlewxanaga qarasli ham
Saliyma Kewlimjaevna Sabirova juwapker bolgan
jumsaq mebellerdi tekserdim.

Tekseriwde tomendegiler aniglandi:

Barliq jumsaq mebel, sonday-aq, jun jamilgishlar,
tosekler mugdari esap magliwmatlarina saykes keledi.

Harbiri 54 min somliq 15 korpe qap hdm harbiri
36 min somliq 30 képshik qap, barligt bolip 1790000
somliq buyimlar jetispewi dizimge alindi.

Otkerilgen tekseriw tiykarinda tomendegiler usinis
etiledi:

1. Materialliq bayhqlardi saglaw hdm esapga aliw
isine biyparwa gatnasta bolganligr materialliq jaqgtan
juwapker shaxsqa koérsetip 6tilsin.

2. Jetispegen buyimlar bahasi S.K.Sabirovanin is
haqisinan uslap qalinsin.

Ministrlik esapshi-

tekseriwshisi: (qol) Q.S.Rasbergenov
Emlewxana bas esapshisi: (qoli) G.S.Ibadullaeva
Materialliq juwapker: (qol1) S.K.Sabirova
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Kassan1 tekseriw waqtinda duziletugin aktler de
finanslig-xojaliq iskerligin tekseriwdegi aktlerge jaqin
turadi.

Kassa jumislarin jurgiziw qagiydasinda makemelerge
qarash kassada saqglanip atirgan pul qarjilarin ham basqa
qumbat bahali buyimlardin saqlaniw jagdayin qadagalaw
ushin jobali (har ayda) ham tosattan tekseriw kozde
tutilgan.

Kassada tekseriw otkeriw ushin makeme basliginin
buyrigi menen karxana xizmetkerlerinen komissiya
duziledi. Komissiya jumisina karxana esapshist ham
kassirinin qatnasiwi shart.

Kassani tekseriwde ondagi bar naq pul birme-bir
sanap shigiladi, saqlanip atirgan materialliq ham basqa
bayliglar ushin kvitanciyalar, qumbat bahali qagazlar ham
qatan esapta turiwshi blankalar, sonday-aq, kassa dapterin
jurgiziw ham puld1 saqglaw tartibi tekseriledi.

Tekseriw natiyjeleri aktte rasmiylestiriledi, kas-
sadagi naq buyimlar (pul ham basqalar) esapqa aliw
magliwmatlart menen salistirilgannan  keyin, pul
qarjilarinin  artigshaligt yamasa kemligi aniqlanadi.
Akt kassada tekseriw Otkerilgen kunnin 6zinde
rasmiylestiriliwi kerek. Komissiya anigqlangan kemislik
yamasa artigshaliq sebepleri haqqinda kassirden jazba
tusinik xat talap etiwi tiyis.

Bul jerde de uliwma xojaliq aktlerinde bolatugin zartrli
bolimler bar. Tek gana tiykarg: tekst biraz basqasharaq,
yagniy onda pul qaldiglari, artigsha naq pul yamasa pul
jetispewshiligi styaqli magliwmatlar toliq, sanlar menen
bayan etiledi. Kassirdin tusinik xat1 qosimsha etiledi.

Tekseriw akti eki nusqadan kem duzilmewi kerek,
materialliq juwapker shaxs esaplangan kassirge de bir
nusqasi beriledi. Akt duzilgennen keyin, sholkem baslig1
tarepinen tastiyiqlanadi. Tekseriw natiyjeleri keyin ala
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esap boliminin esap-sanaq amellerinde 6z korinisin tabadi:
artigsha pullar daramat esabina kirgiziledi, kemislik bolsa
materialliq juwapker shaxs (kassir) is haqisinan 6ndiriledi.

Qaraqalpaq tilinde ana tilimizdin nizamshiligina
muwapiq, tekst temasi hujjet atinan aldin jaziliwi hdm
onin menen bir putinlikti payda etiwi mumkin. Bunda
akt duzilgen sane (shepte) ham orin ati (onda) enine
jaylastiriladi.

Kassani tekseriw akti ulgisi
67-qosimsha

«TASTIYIQLAYMAN»
Ozbekstan Respublikas: IA QB
Qaraqalpaq gumanitar ilim-izertlew
institutr direktor1
(qol1) (F.A.A)
2018-j11 14-dekabr

Qaraqalpaq  gumanitar ilim-izertlew instituti
kassasinda otkerilgen tekseriw boyinsha

AKT
2018-j11 13-dekabr Nokis qalasi

Basliq — institut bas esapshisinin ormbasar1 Gllnaz
Asanovna Jalgasbaeva, agzalar1 jobalastirtw boliminin
ekonomisti Nagiyma Ismayilovna Kewlimjaeva
ham esapsht Aysha Nasirovna Polatovalardan ibarat
uskenelerdi inventarizaciyalaw komissiyasi institut
direktormin 2018-j11 10-dekabrdegi 19-sanli buyrigina
muwapiq institut kassasinda 2018-j11 13-dekabrdegi
jagday tiykarinda tekseriw otkerdi. Tekseriw institut
kassiri Gayrat Ubaydullaev qatnasiwinda étkerildi.

Tekseriw otkeriw natiyjesinde:
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1) kassadagi naq pul galdigi 3 million som ekenligi;

2) kassa dapteri boyinsha pul qaldig1 3 million som
ekenligi aniglandi.

Institut kassasinda basqa qimbat bahali buyimlar
tabilmadi, bul jagday esap magliwmatlarina saykes
keledi.

Kassa dapterin jargiziw ham saqlaw tartibi
«Mamleketlik, kooperativ ham jamaat karxanalari,
sholkemleri hdm makemeleri tarepinen kassa jumislarin
jurgiziw hagqinda nizamy talaplarina saykes keledi.

Komissiya basligi:  (qol1) G.A.Jalgasbaeva

Komissiya agzalari:  (qoh) N.I.LKewlimjaeva
(qol) A.N.Polatova
Kassir: (qol1) G.Ubaydullaev

Kassani1 tekseriw waqtinda onda pul gabil etiw yamasa
beriw boyinsha barliq jumislar toqtatiladi. Karxana
jumislarinin uzliksizligin tdmiyinlew maqsetinde kassa
tekseriwi, adette, ekige bolip oOtkeriledi: kassadagi bar
narselerdi (pul hdm buyimlar) kézden 6tkeriw ham kassa
jumislarin Gyreniw.

Mashina, asbap-uskene, turli materialliq shiyki zat
ham baylhqlardi sanaw jumislart ham administraciya
yamasa kasiplik awgami komiteti taymlaytugin
komissiyalar tarepinen amelge asiriladi ham tiyisli
akt penen rasmiylestiriledi. Bunday akt asbap-tuskene
yamasa shiyki zattih bunnan keyin tutuniwga jaraml
yamasa jaramsiz ekenligin délillep beredi. Uskene ham
buyimlardi sanawda da, esaptan shigariwda da olardin
aniq at1, bahasi, mugdari, uliwma bahasi korsetiliwi zarur.
Administraciya yamasa tiyisli sholkem baslig1 tarepinen
tastiyiqlangan akt nusqalarinin birewi, albette, tiyisli esap
boélimine tapsiriladi.
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Ulgi
68-gosimsha

OzIA Birlesken késiplik awqami «TASTIYIQLAYMAN»
komiteti Kasiplik awqami komiteti
[limiy-izertlew instituti kasiplik baslig1 R.A Muratov
awqami komiteti 2018-j1 10-yanvar
AKT
2018-j11 7-dekabr Nokis qalasi

Jaramsiz sport uskenelerin esaptan shigariw

Tiykar: Institut kasiplik awqami komitetinin
2018-j11 28-noyabrdegi qarart.

Institut késiplik awqami komiteti qarar1 boyinsha
sholkemlestirilgen késiplik awgami komiteti bas-
liginin  orinbasart1  A.U.Erimbetov  (bashq), tek-
seriw  komissiyasinin  agzalar1  Z.Jalgasova ham
S.Ismayilovlardan ibarat komissiya tarepinen duzildi.

Komissiya jumisinda da akt diziwde institut bas
esapshisi [.Saginbaev gatnasti.

Komissiya institut kasiplik awqami komiteti
esabinda turiwshi barliq sport uskenelerinin uliwma
bahasin har tarepleme Uyrenip shiqti hdm tomendegi
sport uskenelerin bunnan keyin qollaniwga jaramsiz
dep taptu.

Qosimsha
’ Sport. 3 Harbir lUliwma (s’atlpl
uskenelerinin | Sani | nusqasiin alingan jil,
bahasi .
at bahasi jagdayn)
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2005-j11
(ketekleri
Shaxmat 2 | 6045 12090 s, Oship,
(taxtas1t menen) danalar1
jogalgan)
Voleybol 20111l
tob1 3 7050 s. 21150 s. (tesilgen)
2010-j1l
Voleybol 1| ss120s. | sti20s | Ctodlan
tari uzilip
ketken)
Tennis 2011-j1l
sharlari 30 18s. >40s. (jarilgan)
2011-j1l
(aynas1
Sekund 1 81145s. | 81145s. sinip,
oOlshegish o
tili tasip
ketken)
Komissiya jogarida korsetilgen hdm uliwma bahasi
170045 (bir juz jetpis min qiriq bes) som bolgan sport
uskenelerin esaptan shigariw (Oshiriw) zarar dep
esaplaydi.
Komissiya basligi: (qol1) A.U.Erimbetov
Komissiya agzalari: (qol) Z.Jalgasova
(qol) S.Ismayilov
Bas esapshi: (qol) L.Saginbaev

Notarial kense tarepinen tastiyiqlanatugin aktler de
boladi, bularga miyrast1 xatlawda, miyras mulkin saqlaw
imkaniyati bolmagan jagdaylarda duziletugin aktlerdi
koérsetiw mimkin.

OzRnin «Notariat haqqinda»g1 nizamina tiykarlanip,
miyras ashilgan orindagi notarius fizikaliq hdm yuridikalq
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shaxslardin xabar1 boymsha yamasa 6z baslamas1 menen
miyras mal-mulktin qorgaliwina tiyisli is-ilajlar koriwi
tiyis.

Eger miyras qaldirtwshinih mulki (yamasa onin
bir bolimi) miyras ashilgan orinnan sirtta bolsa, miyras
ashilgan orindagi notarius miyras jaylasqan notariusqa
yamasa notarial hareketlerdi dmelge asiriwshi puqaralar
Jiyini basligina xabar berip, miyras mal-mulkin qorgaw is-
ilajlarin kériw haqqinda tapsirma beredi. Tiyisli notarius
bolsa miyras mal-mulkin qorgaw maqsetinde on1 dizimge
alad1 (xatlaydi).

Xatlaw aktinde miyras mal-mulkti qorgaw boyinsha
shara koriw haqqinda arza alingan kun, xatlaw amelge
asirilgan kin, xatlawda qatnasip atirgan adamlardin ati,
akesinin at1, familiyasi, qaytis bolgan wagqti, xatlanip
atirgan mulkler turgan orni, miyras mulkinin notarius
kelgenshe bolgan jagdayi, xatlanip atirgan buyimlardin
toliq sipatlamasi, goéneriw procenti korsetip otiledi.
Buyimlardin bahasi, olardin gonergenligin esapqa algan
halda usaqlap satiw bahasi boyinsha, usaqlap satiw
bahasi bolmagan buyimlardin bahasi bolsa us1 tarawdagi
qanigelerdin juwmag: tiykarinda belgilenedi.

Notarius tarepinen qoyilgan bahalarga razi bolmagan
jagdayda, miyrasxorlar bahalawshi ganigelerdi shaqiriw
huqiqma iye. Xatlaw aktinin harbir betinde buyimlar
sant ham bahasinih juwmag: shigariladi, xatlaw tamam
bolgannan keyin bolsa, buyimlar san1 ham bahasmin
uliwma juwmag shigariladi.

Xatlaw akti soninda mal-mulkti saqlaw ushin tapsiril-
gan shaxstin (saqlawshi) ati, akesinin ati, familiyasi,
tuwilgan jili, mékan jayr hdm onin shaxsin tastiyiqlawshi
hgjjet hagqinda maglhiwmatlar korsetiledi. Xatlaw akti
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keminde Ush nusqada duzilip, xatlawda qatnasqan barliq
shaxslar - notarius, mapdar shaxslar, mal-mulkti saqlaw
ushin qabil etken shaxs, qalis gawalar tarepinen qol
qoyiladi.

Xatlaw akti ulgileri
69-gosimsha

MIYRAS MULKIN XATLAW BOYINSHA
AKT

Nokis qalasi, 2018-j1l dekabr aymin 18-kini saat
10 nan 45 minut 6tkende duzildi.

Men, Nokis galast mamleketlik notarial kensesinin
mamleketlik notariust  S.Tolibaev, Nokis qalasi
«Birlik» mékan puqaralar jiymimin bashigr Shamurat
Atamuratovtin bergen magliwmati boyinsha, 2018-jil
dekabr aymin 15-sanesinde qaytis bolgan Qaharman
Kamalovqa tiyisli bolgan mulkti onin qiz1 Sarbinaz
Qaharmanovna Kamalova ham de qalis gawalar —
ust makan puqaralar jiyminda jasawshi puqaralar
Sharigul Karimovna Abdullaeva, Malika Jolmurzaevna
Mahmudova, Artigbay Erejepovlardin qatnasiwinda
xatladim.

Marhumnin miyrasxorlart:

Qiz1 — Sarbinaz Qaharmanovna Kamalova, Nokis
galas1 Arziw koshesi 45-tyde jasaydi.

Uli — Shawdirbay Qaharmanovich Kamalov,
Qazagstan Respublikasinin Shimkent qalasinda jasaydi.

Notarius kelemen degenshe miyras mulki jaylasqan
turaq jay 2018-jildin  14-dekabr kini us1 méahalle basligi
tarepinen jabilip, moérlengen. Mor buzilmagan, giltler
mahalle basligi Shamurat Atamuratovta saglangan.
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Miyras mulki jaylasqan turaq jay tort xanali imarat
bolip, marhumnia atinda (iyeliginde) bolgan. Uydegi
birinshi xanada xatlawga arziytugin hesh narse joq.
Uydin 3x5 kélemdegi tulken xanasinda tomendegi
mulkler bar ekenligi aniqlandi:

Tartip Mulktin att hdm onin | Mulktin ﬁ?\}vl;ltl: Eskertiw
sant suwretlemesi sant bahast
1 Sandiqglar 2 ... 50%
(paydalanip
kelingen)
2 Korpeshe 8 50%
3 Xiywa gilem 1 80%
4 Palas 2 30%
5 Jumsaq matrasl 1 50%
krovat
6 Dongelek I ... 50%
formasindagi stol
Jumsaq stullar 4 |... 50%
8 Kiyim shkafi 1 .. |150%
9 «Samsung» I ... 50%
televizor
10 Paydalaniwdag 25 |... 50%
1dis-tabaglar
11 Amanat 2 ... 50%
daptershesi
Jami: 48 | ... som
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Xatlaw aktinde 11-tartip san1 menen dizimge alingan
2 amanat daptershesi amanat kassasinda saglawga
tapsiriw magsetinde notarius tarepinen alindi.

Akt Gsh nusqada duzildi.

Aktti duziwde gatnasqanlar:
(qol) S.Tolibaev
(qolr) S.Kamalova
(qolr) Sh.Abdullaeva
(qolr) M.Mahmudova
(qolr) A.Erejepov

Ust aktte korsetilgen mulklerdi saqlaw sharasin
koériw boyinsha juwapkershilikti marhumnin Nokis
qalast Arziw koshesi 45-tiyde jasawshi qizi Sarbinaz
Qaharmanovna Kamalova 6z moynina aladi.

Notarius tarepinen ogan OzR Puqaraliq kodeksinin
1144-statyas1t ham JKnin 167-statyasi tusindirildi.

Xatlaw aktinde korsetilgen mulklerdi saqlaw, miyras
mulkin basqariw minnetlemelerin qabil ettim.

(qol) S.Kamalova
2018-j1l dekabr aymin 19-kani saat 14 ten 40 minut

otkende xatlaw juwmagqlandi.

Miyras jumislarin dizimge aliw dapterine 434 sani
menen dizimge alind1.

Mamleketlik notarius: (qol) S.Tolibaev
Akttinbirnusqasinaldim.  (qoli) S.Kamalova

Sonin menen birge, medicina mékemelerinde muddeti
Otken dari Onimleri, goénergen medicina uskenelerin
saplastinw ameliyati1 kop baqlanadi. Sonih ushin joq
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etiw aktlerinin medicina tarawina tiyisli Ulgilerine
toqtalip 6temiz. Medicina makemelerindegi joq etiw akti
tomendegi magliwmatlardi 6z ishine aliw1 kerek:

a) qollaniw ushin jaramsiz dari 6nimleri ham medicina
buyimlarin joq etiw sanesi, waqtt ham orni;

a) qollaniw ushin jaramsiz dari 6nimleri ham medicina
buyimlar at1 (seriyasi, jaramliliq muddeti, oramlar1 sani,
mugdari (islep shigariwshinin at1 korsetilgen halda);

b) qollamiw wushin jaramsiz déari oOnimleri ham
medicina buyimlari iyeleri, materialliq juwapker shaxstin
familiyasi, at1, dkesinin at;

g) komissiyanin joq etiw haqqindagi qarari;

) joq etiw usili;

d) gollaniw ushin jaramsiz dari 6nimleri hdm medicina
buyimlarin joq etiwde qatnasqan komissiya agzalarinin
familiyasi, ati1, dkesinif at1, jumis orn1 hdm lawazima.

Ulgi
70-qosimsha

«TASTIYIQLAYMAN»
Shimbay rayon1 6-shanaraq
poliklinikas1 bas shipakeri

Barligbaev Sagiy Alpisbaevich
(qol) 2019-j11 22-dekabr

Joq etiw boyinsha AKT

Ust akt 2019-j1l 24-fevral saat 11:25 te Komissiya
agzalar1 tarepinen tdémendegi qollaniw ushin jaramsiz
dari onimleri hdm medicina buyimlarinin joq etilgenligi
haqqinda duzildi.

Joq etilip atirgan dari onimleri ham medicina
buyimlarinin ati, seriyasi, oramlar san1 tomendegishe:
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TATXIMFARM  tarepinen  2015-jilda  islep
shigarilgan 100 (juz) oram «Citramon» dari Onimi
(seriyasi: R-DV/M 02453/03/15) 2019-j11 22-dekabrde
xaliqtin jasaw manzillerinen uzaq bolgan aymaqta
koémip jiberiw usili menen joq etildi.

Joq etiwde qatnasqanlar:

Barligbaev Sagiy Alpisbaevich, 6-shanaraq polik-
linikas1 bas shipakeri (qol);

Oralova Darigul Joldasbaevna, 6-shanaraq polik-
linikas1 uliwma ameliyat shipakeri (qoli);

Sharapova Déamegul Tursinbaevna, 6-shanaraq
poliklinikas1 tilken miyirbiykesi (qol1);

Alimova Bagdagul Qazagbaevna, 6-shanaraq polik-
linikas1 darixanasi miyirbiykesi (qol1);

Saribaeva Miyrigul Rasbergenovna, 6-shanaraq
poliklinikas1 xojaliq bolimi basligi (qol).

M.O.

ISENIM XAT

Belgili médkeme yamasa ayirim shaxs 6z atinan is
koriw ushin ekinshi bir shaxsga isenim bildiretugin jazba
wakillikli hujjet. Isenim xatlar 6z mazmuni boyinsha, mal-
mulkti basqariw, pul hdm materiallig buyim bayliglarin
aliw, sud ham de notarial makemelerde, sonday-aq,
basga mamleketlik hAm mamleketlik emes makemelerde
jumis alip bariw hdm basga jumislardi dmelge asiriwdi
sdwlelendiredi.

Ozbekstan  Respublikasi  Pugaraliq  kodeksinif
134-statyasinda isenim xatqa tomendegishe aniqlama
berilgen: «Bir shaxs (isenim bildiriwshi) tarepinen
ekinshi shaxsqa (isenimli wakil) ashinshi shaxslar aldinda
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wakillik etiw ushin berilgen jazba wakillik isenim xat
esaplanadi. Isenimli wakil 6zine isenim xat penen berilgen
wakillikler shenberinde jumis alip baradi».

Belgili is-hareketti orinlawga wakillik beriw kim
tarepinen (makeme tarepinen be yamasa ayirim shaxs
tarepinen be) rdsmiylestiriliwine qarap, isenim xatlar
rasmiy (xi1zmet) ham jeke turlerge bolinedi.

Rasmiy (xizmet tarawindagi) isenim  Xxatlar
mamleketlik makemeler, kasiplik awgami, fermer
xojalig1, jamiyetlik sholkemleri belgili lawazimli shaxsqa
onin belgili sholkem tarepinen is jurgiziwge wakil
ekenligin bildiriw ushin beriledi. Bunday isenim xatlarga
makeme baslig1 tarepinen qol qoyiladi hdm moér menen
tastiyiqlaniw1 kerek. Ayirim jagdaylarda isenim xatlar
nizam talab1 boyinsha notarial tastiyiqlawdan otiwi zarar
boladi.
xatlar bir martelik, arnawli hadm uliwma tarlerge bolinedi.

Bir martelik isenim xatlar belgili bir jumisti amelge
asiriw, waztypasin orinlaw ushin (madselen, tek gana bir
marte gana pul yamasa qumbat bahali buyimdi aliw ushin)
beriledi.

Belgili waqit ishinde birqansha bir tardegi waziy-
palardi orinlaw wakilligin beriwshi isenim xatlar arnawl
isenim xatlar dep ataladi (maselen, 2019-j11 dawaminda
sud makemelerinde karxana atinan wakillik etiw ushin
berilgen isenim xat).

Uliwma isenim xat mulkti basqartw menen baylanish
har tarli jumislardi &melge asiriw huqiqin beredi.

Résmiy isenim xatlarda olardin amel etiw (6z kiishin
saqlaw) muddeti korsetilgen boladi. Olar birneshe
kinnen bir neshe jilga shekem bolgan (biraq Gsh jildan
artiq bolmagan) muddet ushin beriliwi mimkin. Eger
isenim xatta onin amel etiw maddeti aniq korsetilmegen

197



bolsa, onday jagdaylarda ol berilgen kunnen baslap
bir jil dawaminda 6z kushin saqlaydi. Berilgen kuni
korsetilmegen isenim xat haqiyqiy emes.

Isenim xat berilgen shaxs 06z wakilligindegi
hareketlerdi jeke amelge asiriwi shart. Eger de isenim xat
berilgen shaxstin maplerin qorgawga tuwri kelip qalsa,
ol hareketlerdi dmelge asiriwdi basqa shaxsqa otkeriwi
mumkin.

Basqa shaxsqa otkeriw boyinsha isenim xattin amel
etiw muddeti onin beriliwine tiykar bolgan tiykargi isenim
xattin amel etiw muddetinen asip ketpewi kerek.

Réasmiy isenim xatlar, adette, joqar statistika make-
mesi tastiyiqlagan tayar, ulgi formadagi blankalarda
rasmiylestiriledi. Bunday blankalarda duris hdm aniq
rasmiylestiriw (toltiriw) ushin arnawli orin hdm korset-
peler bar. Baspa is qagazlar1 bolmagan wagqitta isenim
xatlar apiway1 qagazga jaziladi ham onin joqari shep
tarepine isenim xat beriwshi makemenin tort muyeshli
mori basiladi.

Materiallig buyim bayliglarin aliw ushin isenim
xatlardi rasmiylestiriw ham beriw boyinsha ayrigsha
qagiydalar belgilengen. Bunday isenim xatlar belgilengen
formadagi blankalarda karxana basligi hdm bas esapshinin
goli menen rasmiylestirilip, tek gana us1 karxana
xizmetkerlerine beriliwi mamkin.

Réasmiy isenim xattin zarurli bolimleri:

1. Isenim xat beriwshi mdkemenin ati.

2. Isenim xattin tartip san1 hdm berilgen waqti (sanest).

3. Isenim xat berilip atirgan (isenim bildirilip
atirgan) shaxstin lawazimi ham toliq at1 (at1, dkesinin ati,
familiyasi).

4. Qumbat bahali buyimlar alinatugin (beretugin)
makemenin ati.
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5. Isenim xattin beriliw sebebi.

6. Isenim xattin amel etiw muddeti.

7. Isenim xat berilip atirgan shaxs qolinin ulgisi.

8. Materialliq buyim bayliqlarin aliwshinin shaxsin
tastiyiqlawshi hujjettin at1 (pasport, gawaliq).

Isenim xattin zararli bdlimleri anig, buzilmastan,
dazetiw kirgizbesten rasmiylestiriliwi kerek. Kerisinshe
jagdayda, materiallig buyim bayliglarin beriwge rugsat
etilmeydi, bunday isenim xatlardi rasmiylestiriw, beriw
ham dizimge aliw tartibine 4mel etiw, sonday-aq, olardan
paydalamiw boyinsha qadagalaw karxana bas (ulken)
esapshisinin waziypasi esaplanadi.

Isenim xatlardin ekinshi turi jeke, yagniy ayirim
shaxs tarepinen basqa bir shaxsqa belgili jumisti beriw
ushin isenim bildirip berilgen jazba hujjet esaplanadi.
Belgili sholkemnen pul yamasa qimbat bahali buyim,
zarar hujjetlerdi aliw, avtomobildi basqariw, aldi-satti
shartnamalarin rasmiylestiriw, mulkti basqariw ham
basqa jeke jumislardi orinlaw ushin isenim bildiriledi.

Jeke isenim xatlardin en kop tarqalganit pul (is
haqi, napaqa ham basqalar) aliw ushin jazilgan isenim
xatlar. Bunday jazba wiékillik ayirim waqitlar1 wakillik
beriwshinin talabi, galewi menen notarial tastryiqlaniwi
da mumkin, biraq ust majburiy notarial tastryiqlawdan
otkeriw ushin shart emes. Isenim bildiriwshinin jeke qoli, ol
islep atirgan yamasa oqup atirgan jerinin administraciyasi,
ol emlenip atirgan medicina makemesi administraciyasi,
askeriy bolim komandirligi de usi1 siyaqlilar tarepinen
tastiyiglaniwi mamkin.

Jeke isenim xat erkin usilda qoldan jaziladi, lekin
onda tomendegi zarurli bolimler boliw1 kerek:

1. Hujjettin at1 (Isenim xat).

2. Isenim bildiriwshinin toliq at1 (ati, 4dkesinin ati,
familiyas1).
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3. Isenimli shaxs (isenim xat berilgen shaxs) tin toliq ati.

4. Isenim xat mazmuni (tapsirilgan waztypalardi aniq
korsetiw).

5. Tapsirilgan waziypalar amelge asiriliwi zarar
bolgan makemenin ati.

6. Isenim bildiriwshinin qol:.

7. Berilgen (jazilgan) waqtu.

8. Isenim bildiriwshinin qolin tastiyiglagan shaxstin
lawazimi1 ham qolu.

9. Isenim bildiriwshinif qolin tastiyiqlagan sane ham
dongelek mor.

Isenim xat jaziwda tomendegilerge itibar beriw
kerek: isenim xattin zarar bolimleri ust tartipte boliw1 da
mumkin, sonday-aq, onin 3-sanlt bolimi 5-sanli bélimnen
son jaziliwi da mumkin; zarGr jagdaylarda isenim
bildirgen shaxstin lawazimi, jasaw manzili, isenim xat
bergen adamnin shaxsin tastiyiqlawshi hujjet (pasport)
magliwmatnamalari da isenim xatta sawleleniwi mamkin;
eger isenimli wékil aliw kerek bolgan pul yamasa qimbat
bahali buyim mugdar1 aniq bolsa, olar aldin san menen,
keyin qawis ishinde s6z benen jazip korsetiliwi mumkin;
7-sanlit ham 8-sanli bolimleri arasinda tastiyiqlawshinin
«...nin qolin tastiyiglayman» degen jaziwi orin aladu.

Jeke isenim xatlarda da olardin dmel etiw muddeti
koérsetiledi. Muddet tikkeley («... ge shekem amel etedi»
dep) yamasa uliwma («...jildin yanvar ayr ayhigin aliw
ushin...» dep) korsetiledi. Napaga aliw ushin berilgen
isenim xattin dmel etiw muddeti, adette, tsh ayga shekem
boladi.

Eger isenim xat beriwshi ham berilgen shaxslardin
ekewi de bir mdkemede islese (oqisa), pul yamasa
qumbat bahali buyimlardi isenim xat penen aliwda isenim
bildirgen adamnin shaxsin tastiyiqlawshi hujjet (pasport,
gawaliq) korsetiliwi shart emes. Basqa barliq jagdaylarda
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isenim xat korsetiwshi 6z pasportt yamasa onin ornin
basiwshi hujjetti de korsetiwi shart.

Tastiyiglaniw1 boyinsha isenim xatlar apiwayr hdm
notarial tarlerge bolinedi. Adette, is haqi, pensiya,
stipendiya, pochta jonetpelerin aliw ushin jazilgan
apiway1 isenim xatlar on1 jazgan shaxs islewshi yamasa
talim aliwsh1 makeme, oqiw orni basliginin qolt hdm mori
menen tastiyiglanadi.

Notarial isenim xatlar — notarial makemeler, olar
bolmagan orinlarda qalalarda, awillarda hdm awil puqara-
lar jryinlarinin bashqlar: tarepinen tastiyiqlangan isenim
xatlar. Bularga notarial méakemeler rasmiylestiretugin
turli shartnamalardi (mdselen, turaq jaydi sawga etiw,
satiw, miyrasti Otkerip beriw, mulkti basqariw, jenil
avtomobilden paydalaniw, miyrasqa iyelik etiw huqiqi
haqqindag1 giwaliq aliw siyaqli) dmelge asiriw ushin
jazilgan isenim xatlar kiredi. Qalashalar, awillar ham
awil pugaralar jiyininin basliglar (agsaqallar) tarepinen
notarial rasmiylestirilip atirgan hujjetlerge Ozbekstan
Respublikast mamleketlik gerbi tusirilgen, qalashalar,
awillar hdm awil puqaralar jiyinlarinin atlari jazilgan moér
basiladi. Notarial isenim xatlardin dpiwayilarinan jane bir
parqt sonda, olarda hujjet atinan keyin onin duzilgen jeri
ham sanesi korsetiledi.

Rdasmiy (xizmet tarawindag) isenim xat ulgileri

71-qosimsha

ISENIM XAT

Fermer xojaliginin tort mayeshli mori
(xojaligtin toliq at1, isenim xat
nomeri hdm waqt1 korsetiledi)
2018-j11 3-dekabr
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«Arziwy fermer xojalig1 bas ekonomisti Arislanbay
Sagmbaevich Rasbergenovqa Nokis qurilis buyimlari
karxanast menen 2018-jildin 2- ham 3-shereginde
fermer xojaligina 60 min dana gerbish ham 10 tonna hak
jetkerip beriw haqqinda shartnama daziw ham de usi
tapsirma menen baylanisli barliq jumislardi orinlawga
wakillik beredi. Isenim xat 2019-jildin  16-dekabrine
shekem amel etedi.

Fermer xojalig1 basligi: (qol) A.Baltabaev
(mor)

Arnawly isenim xat ulgileri
72-qosimsha

ISENIM XAT

«Shimbay may» akcionerlik

jédmiyetinin tort muyeshli mori
(akcionerlik jamiyettin toliq ati,

isenim xattin nomeri ham berilgen waqti)
2018-j1l 15-noyabr

Akcionerlik jamiyet adillik maslédhatshisi (yurist-
maslahatshisi) Alpisbay Saginbaevich Qadirovt1 barliq
sud uyimlarinda jamiyet jumislarin dawager, juwapker
yamasa Ushinshi shaxs ushin nizamga muwapiq
belgilengen jami huqiglar menen (sonnan, jumisti
dawsiz toqtatiw, dawa talabin tan aliw, on1 toliq yamasa
belgili darejede bas tartiw, sud qararlar1 boyinsha
shagim etiw siyaqli) alip bariwga wakil etedi.

Isenim xat A.S.Qadirovqga berildi ham 2018-jildin
31-dekabrine shekem amel etedi.

Jamiyet direktort: (qol) A.B.Sabirov

(mor)
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Jeke isenim xat ulgileri
73-qosimsha

ISENIM XAT

Men, Nokis qalas1 Nawriz késhesi 14-tyde jasawshi
Arislanbay Ismayilovich Bayrambaev, jaqin qonsim
Nasir Abdiraxmanovich Qayipbergenovqa qalaliq
3-baylanis boliminen menin atima kelgen pochta
jonetpesin aliw ushin isenim bildiremen.

2019-j11 10-sentyabr (qol1) A.I.Bayrambaev
A.l.Bayrambaevtin qoygan qolin tastiyiqlayman.

Kadrlar bolimi basligi:  (qoh) [.Tolibaev
(mor)

2019-j11 10-sentyabr

Isenim xatlar, qosimshalarda keltirilgenindey, apiway1
jazba formada yamasa notarial formada rasmiylestiriledi.

Notarial formani talap etiwshi hujjetlerdi diziw yamasa
yuridikaliq shaxslarga qatnash hareketlerdi damelge asiriw
ushin berilgen isenim xat notarial tastiyiqlangan boliw1
kerek.

Hézirgi kinde xizmet tarawindagi rdasmiy isenim
xatlarga arnawl tartip nomeri de qoyip berilmekte.
Bunday isenim xatlar tekstinde isenim xat berilgen
shaxstin pasport seriyast hdm nomeri de keltirilmekte.
Isenim xattin bunday korinisi arnawli blankalarda
rasmiylestiriledi.

OzR Puqaraliq kodeksinin  136-, 137- ham
138-statyalarinda koézde tutilgan jagdaylar hdm nizam
hjjetleri menen isenim xattin 6zgeshe formasi belgilep
goyilgan basga jagdaylar bugan kirmeydi.
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Isenim xattinh dmel etiw muddetleri jogarida aytilip
otildi. Qosimsha soni1 aytip Otiw kerek, notarius
tarepinen tastiyiqlanip, Ozbekstan Respublikasinan
sirtta hareketlerdi amelge asiriwga molsherlengen, amel
etiw muddeti korsetilmegen isenim xat on1 bergen shaxs
tarepinen biykar etilgenshe 6z kiishin saqlaydi.

Puqaraliq kodeksinin 141-statyasinda isenim xattin
biykar etiliw jagdaylar1 bayan etilgen. Isenim xattin amel
etiwi tomendegi jagdaylarda biykar etiledi:1) isenim xat
muddeti tamam boliw1; 2) isenim xat bergen shaxstih on1
biykar etiwi; 3) isenim xat berilgen shaxstin bas tartiwi;
4) atinan isenim xat bergen yuridikaliq shaxs x1zmetinin
toqtatiliwi; 5) atina isenim xat bergen yuridikaliq shaxs
xizmetinin toqtatiliwi; 6) isenim xat bergen puqaranin
garim-qatnasqa qabileti joq, qarim-qatnas qabileti
sheklengen yamasa biydarek jogalgan dep esaplaniwi
yamasa qaytis boliwi; 7) isenim xat algan puqaranin qarim-
gatnasqa gabileti joq, qarim-qatnas gabileti sheklengen
yamasa biydarek jogalgan dep esaplaniwi yamasa qaytis
boliw1.

Isenim xat bergen shaxs qalegen waqitta isenim xatt1
biykar etiwi, isenim xat berilgen shaxs bolsa onnan waz
keshiwi mumkin.

Notarial formani talap etiwshi hajjetlerdi daziw ushin
berilgen isenim xat, nizamda ko6zde tutilgan jagdaylardan
tisqar1, notarial tastiyiqlaniwi kerek. Yuridikaliq shaxs
atinan beriletugin isenim xat onin baslig1 yamasa dizilgen
hujjetlerge baylanishi wakillik berilgen shaxs tarepinen
qol qgoyilip, ogan us1 yuridikaliq shaxstin moéri basilads;
pul ham basqa mulk bayliqlarin aliw yamasa tapsiriw
ushin beriletugin isenim xat, joqarida aytilganinday,
sol yuridikaliq shaxstin bas esapshist tarepinen de qol
qoyiliw1 kerek. Yuridikaliq shaxstin talabi boyinsha, onin
atinan beriletugin isenim xatlar notarial tastryiqlaniw1 da
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mumkin. Bunday jagdaylarda isenim xatti qol qoygan
lawazimli shaxstih wakillikleri tekseriliwi kerek.

Yuridikaliq shaxs atinan berilgen isenim xatta
yuridikaliq shaxstin toliq ati, basqariwshi sholkemnin
manzili hdm isenim xatqa qol qoygan shaxstih lawazimi
korsetiliwi shart.

14 jasqa shekemgi er jetpegenler atinan, sonday-aq,
sud tartibinde qarim-qatnasqa qabiletsiz dep tabilgan
adamlar atinan isenim xatlardi olardin ata-analar,
perzentlikke aliwshilar yamasa gawenderleri dazedi (OzR
PK nin 29-statyast).

14 jastan 18 jasqa shekemgi er jetpegenler atinan
isenim xatlar olardin ata-analar1, bagip aliwshilar1 yamasa
qawenderleri raziligt menen duzilgen jagdayda gana
tastiyiglaniwi mimkin (PK, 27-statya).

Lawazimli shaxs bir yamasa bir neshe shaxs atinan
bir yaki bir neshe shaxsga beriletugin isenim xatlardi
tastiyiglaydi.

Bir neshe shaxslar atinan berilgen isenim xat, eger
onda korsetilgen hareketler wakillik beriwshi shaxslardan
har birinin emes, al hdmmesinin birdey maplerine
tiyisli bolganda gana tastiyiqlanadi (mdaselen, bir neshe
miyrasxorlardin atinan olardin miyras islerin jargiziw
ushin isenim xat beriliwi).

Wiékillik beriwshi 6zi bergen isenim xatt1 biykar etiw
huqiqina iye. Bul jagdayda wakillik beriwshi shaxs isenim
xat qays1 uyim, sholkem yamasa karxanaga usimiw ushin
berilgen bolsa, sol uyim, shélkem yamasa karxanaga
bergen wadkillikleri biykar etilgenligin bildirip, jazba
turde arza jiberedi.

Notarial tastiyiqlawdan oOtetugin isenim xat eki
nusqada tastryiqlanadi. Isenim xat tekstinde onin duziliw
ornt ham wagqti, wakillik beriwshi ham waékillik aliwshinin
at1, akesinin at1, familiyast hdm jasaw manzilleri toliqg ham
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de aniq korsetiledi. Wakillik aliwshinin jasaw manzili
wakillik beriwshinin sézlerine tiykarlanip korsetiliwi
mumkin. Avtotransport qurallarinan paydalaniw huqiqin
beriwshi isenim xatlarda wakillik aliwshimin jasaw
manzili onin hujjetleri tiykarinda korsetiledi.

Isenim xatta wakillik aliwshiga berilgen wakillikler
aniq korsetiliwi kerek. Isenim xat on1 berip atirgan shaxs
tarepinen qol qoyilgannan keyin gana lawazimli shaxs
tarepinen tastiyiglanadi. Ol duzilip tastiyiglangan son,
wakillik beriwshi shaxs qolina beriledi yamasa onin
otinishine muwapiq ham onin esabinan wakillik aliwshi
shaxsqa jiberiledi.

Notarial tastryiglawdan otetugin isenim xatlar da tarli
mazmundaboladi. Maselen, mulktiuliwmabasqariw, turaq
jayd1 satiw ushin, ayliq is haqini yamasa pensiyani aliw,
miyrasliq huqiq1 gawaligin aliw, avtotransport quralinan
paydalaniw ham oni satiw, turaq jaydi (kvartirani) satiw
yamasa satip aliw, amanattan puldi aliw ushin isenim
xatlar beriledi.

Mulkti basqariw boyinsha isenim xat ulgisi

74-qosimsha

ISENIM XAT

Nokis qalasi, eki min on sezgizinshi jil sentyabr ayinin
segizinshi sanesi.

Men, Nokis qalas1 Shadliq késhesi 10-tiyde jasawshi
Nagiyma Sadiqovna Polatova, usi isenim xat penen
Shimbay qalast Nawpir késhesi 56-uyde jasawshi Batir
Walievich Muratovqa menin barliq mal-mulkimdi, onin
nelerden ibarat ekenligi hdm qay jerde jaylasqanligina
garamastan, basqariwga ham iyelik etiwge wakillik
beremen.
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Ol us1 wakillikti orinlaw boyinsha nizam menen
qadagan etilmegen barliq shartnamalardi duziw,
sonnan, satip aliw, satiw, sawga sipatinda gabil etiw,
almastiriw, girewge qoyiw, turaq jaylar ham basqa
mulklerdi girewge aliw, dazilgen shartnamalar boyinsha
esap-sanaqlardi amelge asirtw, miyrastt gabil etiw
yamasa onnan waz keshiw, barliq shaxslar, makemeler,
karxanalar, sholkemler, sonin ishinde, Ozbekstan
Respublikas1  Orayliq banki bolimlerinen, basqa
bankler, baylanis bolimleri ham telegraflardan, barliq
tiykarlar boyinsha, magan tiyisli mulklerdi, (amanat)
pullardi, qimbat bahali qagazlar ham hujjetlerdi gabil
etiw, menin banktegi esap betimnen paydalaniw,
pochta, telegraf hdm basqa barliq tardegi xat-xabarlardi
altw, mamleketlik uyimmlar hdm mamleketlik emes
sholkemlerde menin atimnan magan tiyisli jumislardi
alip bariw, sonday-aq, barliq sud uyimlarinda nizam
shenberinde dawagerge, juwapkerge, Gshinshi shaxsqa,
jabirleniwshige berilgen barliq huqiqlar menen magan
baylanisli jumislardi alip bariw, sonnan, dawani bir
gansha yamasa toliq tan almaw, dawani tan aliw, dawa
predmetin 6zgertiw, kelisiw shartnamasin daziw, sud
qarar1 ustinen shagim etiw, orinlaw gagazin ondiriwge
usiniw, mulk yamasa puldi gabil etiw huqiglarina iye.

Isenim xat USH JIL MUDDETKE berildi.

(qol1) N.S.Polatova

(mor)

(Notarial makemenin isenim xatt1 tastryiglawshi
jaziwlart ham mori).
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Turagq jaydi satiw isenim xatinin ulgisi
75-qosimsha

ISENIM XAT

Nokis qalasi, eki min on togizinshi jil mart ayinin on
birinshi sanesi.

Men, Nokis qalast Bagshiliq koshesi 40-tyde
jasawshi Sultan Kewlimjaevich Rasbergenov, usi
isenim xat penen Shimbay qalas1 Tinishliq koshesindegi
14-tyde jasawshi1 Lalagtl Joldasbaevna Shim-
bergenovaga Shimbay qalas1 Aral koshesindegi magan
tiyisli 21-ttydegi imaratimdi 6zi qéalegen baha ham
shartler tiykarinda satiwga wakillik beremen.

Sonin menen birge, ogan wakillikti orinlaw waqtinda
zarar bolgan barliq magliwmat ham hujjetlerdi aliw,
aldi-satt1 shartnama daziw ham ogan qol qoyiw, magan
tiyisli kerek bolgan pullardi aliw ham de us1 wakillikti
orinlaw menen baylanisli barliq zararli hareketlerdi
amelge asiriw huqiqin beremen.

Ust isenim xat wakilliklerdi birewge otkeriw
huqiqisiz (huqiqt menen) ALTI AY muaddetke berildi.

(qol1) S.K.Rasbergenov

(Notarial makemenin isenim xatt1 tastiyiqlawshi
jaziwlart ham mori).
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Turagq jaydi satip aliw ushin isenim xat ulgisi
76-qosimsha

ISENIM XAT

Nokis qalast eki min on segizinshi jil iyul aymin otiz
birinshi sanesi.

Men, Nokis qalast Maqtimquli koéshesi 24-tiyde
jasawshi Turganbay Saginbaevich Polatov, usi isenim
xat penen Nokis qalas1 Juzimli koshesi 25-uyde jasawshi
pugara Quwanishbay Jumabaevich Aytmuratovqa
menin atima Nokis qalasinin qdlegen aymaginan 6zi
qalegen bahada hadm shartler tiykarinda ush xanali
kvartira (turaq jay) satip aliwga wakillik beremen.

Ogan us1 wakillikti orinlaw ushin zartr bolgan
harganday hujjetlerdi aliw, aldi-satt1 shartnamasin dazip
qol qoyiw, satip alingan kvartira (turaq jay) ushin pul
télew huqiqin beremen.

Isenim xat us1 wakillikti orinlaw menen baylanish
bolgan jane basqa barliq hareketlerdi ormlaw huqiqi
menen BIR JILLIQ muiddetke berildi.

(qol) T.S.Polatov

(Notariustin tastiyiqlawshi jaziwlart haAm mori).

Avtomototransporttan paydalaniw ham onit satiw
huquqin beriwshi isenim xatlar ulgisi
77-qosimsha

ISENIM XAT

Nokis qalasi, eki min on togizinshi jildin jigirma
birinshi may kuni.
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Men, Nokis galas1 Arziw koshesi 27-ttyde jasawshi
Qalmurza Muratbacvich Esimbetov, usi isenim xat
arqali Nokis qalast Tolqin késhesi 18-tyde jasawshi
pugara Alimbay Aytmuratovich Sagimbaevqa NoOkis
galas1 Mamleketlik avtoqadagalawdin dizimge aliw
ham imtixan aliw béliminde esapta turiwsh1 GE 434445
nomerli texnikaliq pasport boyinsha magan tiyisli
bolgan «Nexia» markali, 1999-jilda islep shigarilgan,
aq renli, shassi nomeri — 22214, motor (dvigatel) nomeri
— 84156, kuzov nomeri — 453476, mamleketlik nomeri
— 95A659DA bolgan avtomashinadan paydalaniwga,
yagnly aydap juriwge, avtomashinanin texnikaliq
jagdayinan xabardar bolip turiwga, JPX makemesinde
menin wakilim boliwga, zaraur bolganda on1 6zi galegen
bahada satiwga ham us1 wakillikti ormlaw ushin tiyisli
bolgan basqa hareketlerdi amelge asiriwga wakillik
beremen.

(qol1) Q.M.Esimbetov

(Notariustin tastiyiqlawshi jaziwlart ham mori).

MAGLIWMATNAMA

Bolgan waqiya yamasa bar jagdaylardi bildiriw,
xabar beriw mazmunin sawlelendiretugin  hujjet.
Magliwmatnamalar, adette, joqart sholkem, lawazimli,
jeke ham yuridikaliq shaxslar hdm de apiway1 adamlardin
korsetpesi, talab1 ham o6tinishi boyinsha daziledi hdm de
ganday bir maselede Otinishti ganaatlandiratugin xabar
ham magliwmatlardi 6zinde sawlelendiredi.

Magliwmatnama 6z o6zgesheligi hdm mazmuni
boyinsha ekige: xizmet magliwmatnamasi ham jeke
magliwmatnama bolip bolinedi.
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Xi1zmet magliwmatnamasi — makeme x1zmetine tiyisli
wagqtya-qubilislardi, rdsmiy turde xabar oOzgesheligine
iye bolgan hér turli magliwmatlardi 6z ishine aladi,
zarur jagdaylarda sanli kesteler korinisinde tayarlanadi.
Usinilip atirgan maghwmatlar islep shigaritw ham
finanslhq iskerlik, xizmetker (shtat) ler sani, tapsirmalardin
orinlaniwi, miynet tartibinin jagday1 haqqinda ham basqa
har tarli maseleler haqqinda tayarlanadi.

Xizmet maglhiwmatnamasi, 6z gezeginde, ekige —
ishki x1zmet ham sirtqi x1izmet magliwmatnamalar1 bolip
boélinedi. Ishki xizmet magliwmatnamasi — makemenin
ishki jumislar, xojaliq iskerligi, qanday da bir strukturaliq
bolimnin yamasa ayirim xizmetkerlerdin jumaisi, iskerligi
haqqinda tayarlanip, sol makeme basligma jollanadu.
Bunday magliwmatnamalar tikkeley dtziwshi (bolim
basligi, kadrlar bolimi basligi, is jargiziwshi, apiwayi
xizmetker ham basqalar) tarepinen qol qoyiladi ham
apiway1 qagaz betine qoldan jaziliwi da mumkin. Sirtqi
xizmet maghiwmatnamasi — belgili makeme atinan
jogar1 sholkem yamasa lawazimli shaxslarga, olardin
korsetpesine, talabina muwapiq tayarlanip jiberiledi ham
de blankaga jaziladi hdm mékeme baslig1 tarepinen qol
qoyiladu.

Harganday xizmet magliwmatnamasi basqa qanday da
bir hujjetti tiykarlaw yamasa aniq qarar gabil etiw ushin
tiykar boladi. Magliwmatnama sénesi ol qol qoyilgan
ham jiberilgen kuini qoyiladi, sebebi ol shigis hujjetleri
dapterinde dizimge alinadi.

Xizmet magliwmatnamasina  tekst ~mazmunin
aship beriwshi tema qoyiladi. Maselen, «Karxana
administrativlik basqariw xizmetkerleri san1 haqqinda».
Magliwmatnamada berilip atirgan magliwmatlar tiyisli
bolgan sane ayrigsha ajiratilip, tiykargi tekst aldinan
jaziladi. Maselen, «2019-j1l 1-iyundagi jagday boyinsha
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(muwapiq)» yamasa «2019-j1l 1-yanvardan 1-sentyabrge
shekem bolgan dawir ushin» siyaqli. Us1 magliwmatlardi
tekst temas1 quramina kirgizip jiberiw de mumkin.

Rasmiy xizmet magliwmatnamasinda blankadagi
jaztwlardan tisqari, tomendegi zarurli bolimler boladi:

1. Hujjet jiberiletugin joqgart sholkem yamasa
lawazimli shaxstin at1 (blankanin yariminan on tarepke
jaziladi).

2. Hujjet at1 (Magliwmatnama).

3. Magliwmatnama tekstine tema (abzactan jaziladi).

4. Tiykarg1 tekst (magliwmatnama mazmuni).

5. Lawazimli shaxs (duziwshi yamasa karxana basligi)
qol.

Finanslig maselelerdi sawlelendiriwshi  rasmiy
magliwmatnamalar bas (uilken) esapshinin qoygan qoli
menen mor basiladi.

Ishki magliwmatnama ulgisi
78-qosimsha

Nokis qalast «kMahalle ham shana-
raqtt  qollap-quwatlaw» aymaqliq
basqarmasi basligi M.Rasbergenovqa

Nokis qalas1 «Doslig» mahallesinde
2019-j11 dawaminda mahalle xalginan
tusken shagimlar haqqinda

MAGLIWMATNAMA

2019-j11da mahalle agsaqali atina mahalle xalqinan
47 arza ham 18 shagim tasti. Ust hujjetlerdin barlig
nizamda belgilengen mtddetlerde korip shigilgan.
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Magliwmatnamaga tiykar: Mahalle xalqnin
2019-j11dag1 arza ham shagimlarin dizimge aliw dapteri.

Xatker: (qol1) O.Salamatova
2019-j11 30-dekabr

Ishki magliwmatnama ulgisi
79-qosimsha

Karxana Karxana direktori
at1 R.U.Azatovqga

MEBEL HAM USKENELERDI SATIP ALIW
HAQQINDA

2018.15.04 No28 Nokis qalasi

MAGLIWMATNAMA

Karxana kensesinin gonerip qalgan uskenelerin
janalaw  magsetinde =~ 2018-jildin ~ 1-shereginde
tomendegiler satip alindi:

Uskene San1 Bahas1 | Ornatilatugin
tari (dana) (som) jeri
Magliwmatnama tiykarinda
tayarlandi.

Bas esapshi: (qol) B.R.Usnatdinov
Jeke magliwmatnama — makemeler tarepinen

puqgaralardih turmis ham jumuis iskerligindegi kopshilik
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wagqtya-qubilislar ham jagdaylardi tastiyiqlap beretugin
ham talap etilgen jerge korsetiletugin rasmiy hujjet.
Maselen, makeme xizmetkerine onin qay jerde, kim
bolip ham qansha ayliq aliw1 haqqinda; oqiwshi ham
studentlerge bolsa qay jerde oqiwi haqqinda; puqaraliq
halat1 aktlerin jaziw (PHAJ) hdm notarial kenseleri ham
de puqaralar jiymlart bashqlar1 shaxstin tuwilganligi
yamasa qaytis bolganligi, nekede bolganlhigr yaki
ajirasqanligt  haqqinda (hgjjetler joytilganda); rayon
ham qala socialliq tdmiynat bolimi shaxstin mayiphgi,
pensiyasinin mugdari, avtomobilge iye emesligi haqqinda;
emlewxanalar adamnin densawligi (nawqas emesligi)
haqqinda magliwmatnamalar beredi. Bulardan tisqari,
adillik uyimlarn tarepinen de puqaralarga tastiyiqlawsha,
gawaliq beriwshi magliwmatnamalar beriledi.

Jeke magliwmatnama 6zinin zararli bolimleri jaginan
rasmiy xizmet magliwmatnamasina jaqin turadi, sebebi
ol kopshilik jagdaylarda aldinnan tayarlangan blankaga
jaziladi. Us1 blankada bir qansha zarurli bolimler ham
takirarlaniwsh1 s6z dizbekleri berilgen boladi. Jeke
magliwmatnamalarda olar jollangan makeme yamasa
shaxs ati bolmaydi. Bunin ornina magliwmatnamanin
tiykargr tekstinen son onih magseti: «Jumis ornina
(Jasaw manziline) korsetiw ushin berildi», «Nokis
qalasindagi 10-sanl1 balalar baqshasina usinis etiw ushin
berildi» tirde korsetiledi. Blankalar bolmagan jagdayda
magliwmatnamalar apiwayr qagazga qoldan yamasa
kompyuterde jaziladi hdm onin shep muyeshine kérxana
yamasa sholkemlerdin tort muayeshli mori basiladi, onin
qarsisina, on tarepine MAGLIWMATNAMA s6zi jazilads.
Jeke magliwmatnamalar tomendegi zararli bolimlerdi 6z
ishine aladu:
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1. Magliwmatnama beriwshi sholkemnin ati.

2. Magliwmatnamanin tartip san1 ham berilgen sanesi.

3. Hyjjet tarinin at1 (Magliwmatnama).

4. Magliwmatnama berilip atirgan shaxstin ati,
akesinin ati, familiyasi.

5. Magliwmatnama teksti (ol tastiyiqlanip atirgan
waqlya yamasa jagday mazmuni).

6. Maghiwmatnamanih maqseti (magliwmatnama
koérsetiletugin, usinis etiletugin orin at1).

7. Lawazimli shaxs (lar) din qoygan qoli (lawazimi
ham familiyas1).

8. Mor.

Daslepki tsh zarur bolim blankada (blanka bolmagan
jagdaylarda tort muyeshli moérde) 6z korinisin tapgan
boladi.

Is haqmn tastryiqglaw haqqindagi ham pul menen
baylanisli basqa jeke magliwmatnamalarga tiyisli
makemenin bas esapshisi da qol qoyiw1 kerek.

Magliwmatnamalardin bul tari de shigis hujjetleri
déapterinde dizimge alinip, x1zmetkerdin qolina beriledi.

Jeke maglhiwmatnamalar ulgileri
80-gosimsha

Qaraqalpagstan Respublikas1 Avtomobil jollar
ministrligi 100103, Nokis qalasi, Shimbay koshesi, 5.
tel.: 61 223-71-44

Ne 140 2019-j11 30-aprel
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MAGLIWMATNAMA

Salamat Qarlibaevich Iskenderov, haqiyqattan
da Qaraqalpagstan Respublikasi Avtomobil jollari
ministrliginde 4054050 (tort million eliw tort min eliw
som) is haqr menen bolim xizmetkeri lawaziminda
isleydi.

Magliwmatnama Nokis qalasi 32-mektepke korsetiw
ushin berildi.

Bolim baslhig1: (qol1) R.Sultanov

Bas esapshi: (qol) N.Saginbaev
(mor)

Densawligt1 saqlaw makemeleri tarepinen beriletugin
maglhiwmatnamalar da ulken topardi quraydi. Balalar
densawlig1 hagqinda magliwmatnama balalar bagshasinda
tarbiyalaniw, balalar dem aliw orayma jollama aliw,
ganday da bir sport penen shugillaniw, orta yamasa joqari
oqiw orinlarina kiriw imtixanlarin tapsiriw ham tagi
basqalar ushin imkaniyat beredi. Belgili shaxsta ganday da
bir kesellik bar ekenligin tastiyiqlawshi magliwmatnama
bolsa, usi shaxsqa awir jumislarda islemew, karxanalardan
yamasa socialliq tdmiynat bdlimlerinen emleniw ushin
jollama aliw, pensiya ondiriw ham basqa kepilliklerdi
beredi.

MINEZLEME

Belgili bir shaxstin miynet hdm socialliq iskerligi,
sonday-aq, onin ¢zine tdn minezin ham paziyletlerin

sdwlelendiriwshi rasmiy hujjet.
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Minezleme makeme administraciyas: yamasa jami-
yetlik sholkemler tarepinen xi1zmetkerge bir qansha maqg-
setler ushin (oqiw ornina kiriwde, shet el mamleketlerine
barip islewge ham basqa jumislar ushin ketiw, lawazimga
tayinlawda ham basqa jagdaylarda) beriledi.

Minezlemede xizmetkerdin jamdaatlik ham jumis
islew gabileti, onin iskerligi hdm minez-quliq belgileri de
korsetilip otiledi.

Minezlemenin tiykarg1 zéararli boélimleri témen-
degilerden ibarat:

1. Minezleme beriletugin shaxs haqqinda tiykarg:
magliwmatlar:

a) at1, dkesinin at1, familiyasi;

a) tuwilgan jili;

b) milleti;

g) partiyaligi;

£) magliwmati;

d) lawazima;

e) ilimiy dérejesi ham atag1.

2. Hujjettin at1 (Minezleme).

3. Tekst.

4. Qoyilgan qollar.

5. Séne.

6. Mor.

Minezleme tekstin 6z ara logikaliq jagtan baylanish
ush boélimge ajiratip korsetiw mumkin.

Birinshi bolimde shaxstin miynet joli, yagniy
ganigeligi, us1 karxana, sholkem hdm basqa orinlarda
qashannan berli islep atirgani, xizmet lawazimindagi
ozgerisler ham basqalar haqqinda magliwmat beriledi.

Ekinshi bolimde x1zmetkerge jeke minezleme yagniy
jumisqa qatnasi, qanigeligi boymsha sheberligi, siyasiy
sawatliligl, sholkemlestiriwshilik qabileti, jamiyetlik
jumislarga qatnasi, shanaraq jagdayi, minez-qulqs,
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jdmaat agzalarina mundsibeti, qanday siyliqlarga iye
bolganlig1 ham basqa tiykarg1 xoshametleniwi korsetiledi.
Qalis boliw ushin kemshiligi de korsetilip, tilek bildiriledi.

Ushinshi bolimde jogarida bayan etilgenlerden
juwmaq shigariladi hdam minezleme qanday magsette
yamasa ne ushin berilip atirganligi korsetiledi.

Minezleme teksti Gshinshi shaxs tilinen beriledi.
Xizmetkerdi suwretlewde «hadal», «tapsirmalardi
waqtinda orinlaytugin», «miynet silygish», «talapshany,
«baslamash1», «shaqqan», «principial», «tartipli» styaql
birliklerden paydalaniladi. Eger minezleme jamiyetlik
sholkemler jiynalisinda tastiyiqlangan bolsa, sol jiynalis
bayanlamasinin san1 ham sdnesine silteme boladi.
Qagiyda boymsha minezlemege eki shaxs: makeme
(yamasa bolim) basligi ham kasiplik awgami1 sholkeminin
baslig1 qol qoyadi ham olardin qoygan qoli dongelek mor
menen tastiyiqlanadi.

Minezleme xizmetkerdin qolina tapsiriladi yamasa
oni jeke xabardar etken halda, minezlemeni talap etken
makemege jiberedi.

Minezlemenin «6ndirislik minezleme», «sipatlawshi
minezlemey, «xizmet minezlemesi» styaqli tarleri bolip,
olar ayirim 6zgeshelikleri menen 6z ara pariqlanadi.

Minezleme ulgisi
81-gosimsha
QMU fizika fakultetinin
4-kurs studenti, 1997-j1lda
tuwilgan, qaraqalpaq, Nazarbay
Shamuratovqa

MINEZLEME

Nazarbay Shamuratov orta mektepti tamamlap,
2016-j1l1 Fizika fakultetinin 1-kursina oqiwga kirdi.
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Universitette bilim aliw waqtinda ol tartipli ham
ziyrek student sipatinda 6zin koérsetti. Bilimlerdi qunt
penen Uyreniwge hareket etti. Fizika panine ayrigsha
qizigti. Ol 2017-jildin  aprel aymnda studentlerdin
xaliqaraliq ilimiy konferenciyasinda bayanat penen
qatnasti. Bayanati konferenciyanin harmet jarligi
menen styliglandi.

N.Shamuratov fakultettin jamiyetlik jumislarina
belsene qatnasadi, fakultettin «Jas fizikler» dogereginin
turagh agzasi.

Ol kishipeyil ham tuwri1 soézliligi, mehribanligi
sebepli de kurslaslar1 hiirmetine miyasar bolgan.

Minezleme Nokis qalas1 hakimligine usiis etiw
ushin berildi.

Dekan:  (qoli) M.R.Saginbaev

Kasiplik awgami basligt  (qol1) A.R.Murtabaev
(mor) (sane)

Minezleme ulgisi
82-qosimsha

Ozbekstan Respublikast Ilimler —aka-
demiyas1 Qaraqalpaq gumanitar ilimler ilim-
iy-izertlew institutt ulken ilimiy-xizmetkeri,
filologiya ilimlerinin kandidati, 1971-j1l1 tu-
wilgan, qaraqalpaq, jogart magliwmath

Atabay Tursinbaevqa
MINEZLEME

Atabay Tursmmbaev  Qaraqalpaq mamleketlik
universitetinin  qaraqalpaq filologiyas1 fakultetin
tamamlap, 1994-j1l oktyabr ayinan baslap OzR Ilimler
akademiyasinin Qaraqalpaq gumanitar ilimler ilimiy-
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izertlew institutinda laborant, 2000-jildan kishi
ilimiy-xizmetker, 2005-jildan hazirgi waqitqa shekem
ulken ilimiy-xizmetker lawaziminda islep kelmekte.
Instituttag1 xizmeti dawaminda garaqalpaq til biliminin
ahmiyetli maselelerin erkin izertlewge qgabiletli alim
sipatinda tanildi.

A.Tursinbaev 1999-j11 «Qaraqalpaq lingvopoe-
tikasinin  evolyuciyallq rawajlaniwi»  temasinda
kandidathq dissertaciyasin tabishi jaqladi. Ol jurnal
ham toplamlarda 64 ilimiy ham ilimiy-publicistikaliq
magqalalarin baspadan shigardi. Koplegen respublikaliq
ham xaliqaraliq ilimiy konferenciyalarga qatnasti.

Ol instituttin jobalastirgan jumislarin orinlawda ham
jamiyetlik jumislarinda belsene qatnasadi. Institut jas
alimlar kenesinin basligi, kasiplik awgami sholkeminin
agzasi. Jamaat ortasinda ayrigsha hurmetke iye.

A.Tursinbaev uzliksiz tarde respublika radiosi,
baspasozi arqali qaraqalpaq filologiyasinda erisken
jetiskenliklerin Ugit-nasiyatlap keledi. Ilimiy ham
jamiyetlik jumislarda belsendiligi ushin bir neshe ret
institut administraciyas1 tarepinen pul siyligt ham
algisnamalar menen xoshametlengen.

A.Tursinbaev turaqh tarde 6z tdjiriybesin, ilimiy-
teoriyaliq bilimin arttinw ustinde bekkem erk ham
sabir-taqat penen isleydi.

Ol hérganday jumista baslamashi, tuwri sozli,
kasipleslerine mehriban ham gamxor. Shanaraqli, eki
perzenti bar.

Ozbekstan Respublikas1 Ilimler akademiyasi
Qaraqalpaq gumanitar ilimler ilimiy-izertlew institutinin
administraciyasi, kasiplik awqami sholkemi Atabay
Tursinbaevti «Qaraqalpaq tili hdm &debiyati» ganigeligi
boyinsha Qazagstan Respublikasinda 2 jil muddetke
oqitiwshi sipatinda islew ushin usinis etedi.
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Minezleme ilimiy keneste tastiyiqlangan (2018-j11
15-maydagi 10-bayanlama).

OzR 1A Qaraqalpaq gumanitar
ilimler ilimiy-izertlew instituti

direktort: (qol) A.Alniyazov
Kasiplik awgami
komitetinin basligr:  (qol1) A.Allayarov
(mor)
sane

USINIS

Qanday da bir shaxst1 belgili lawazimga yamasa turli
sholkemlerge agza boliw ushin usinis etiw magsetinde
daziletugin rasmiy hujjet.

Ol administraciya yamasa ayirim shaxslar tarepinen
beriliwi mimkin. Usinis tekstinde usinis etilip atirgan
shaxstin 6zgeshelikleri — ganige sipatindagi téjiriybesi,
shanaraqligi, minez-quliq 6zgesheligi ham iskerligine
baha beriledi, ol usis etilip atirgan lawazim yamasa
sholkemge agza boliwga munasip ekenligi boyinsha
isenim bildiriledi.

Usinis ayirim 6zgeshelikleri boyinsha minezlemege
ugsaydi. Olar arasindagi tiykargr ozgeshelik sonda,
minezlemelerde shaxstin barliq unamli, unamsiz
qasiyetleri korsetiledi. Usinista bolsa onin  unamli
qasiyetleri korsetiliwi menen birge, keyin ala onin
juwapkershiligine juklenetugin waziypani orinlay aliwga
isenim bildiriledi ham usinis etiledi.

Tarli siyligqlarga usiis etiw de usinis formasinda
boladi.
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Usinistin tiykargi zarurli bolimleri:

1. Hujjettin at1 (Usinis).

2. Tekst.

3. Usinis beriwshi shaxstin lawazimai, ati, akesinin ati,
familiyasi.

4. Qolu.

5. Sane.

Usinis ulgisi
83-qosimsha

USINIS

Men, Sultanbay Saparbaevti 1974-jildan ber-
li jaqnnan taniyman. 1984-jildan baslap OzR IA
Qaraqalpaq gumanitar ilimler ilimiy-izertlew insti-
tutinda birge isleymiz. Bul waqit ishinde ol terminolo-
giya tarawinda jetik qanige sipatinda tanildi, filologiya
ilimlerinin kandidati boldi. Onin dissertaciya jumisi,
bir qansha magqalalar1 ilimiy puqtaligt menen ajiralip
turadi.

S.Saparbaev tartibi hdm qatanligi menen jamaatte
abirayga iye, tatiw shanaraqtin basligi. Instituttin ilimiy
ham socialliq turmisinda belsendi qatnasip kelmekte.

Sol sebepli men Sultanbay Saparbaevti «Ruwxiylig»
mamleketlik ilimiy baspaxanasinda ilimiy redaktor
sipatinda islew ushin usinis etemen.

(qolr) filologiya ilimlerinin
kandidat1 A.Shamuratov

2016-j11 18-fevral
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OMIRBAYAN

Belgili bir shaxs tarepinen 6zinin jeke Omiri ham
iskerligi haqqinda bayanlangan rasmiy hujjet. Omirbayan
birdey tulgige iye emes, toliq yamasa ken tirde jaziliwi
mumkin. Ol avtor tarepinen erkin duziletugin hujjet.
Ol erkin (igqtiyarl) duzilse de, Oomirbayanda ayirim
bolimlerdin boliw1 shart.

Omirbayannin tiykarg zararli bolimleri:

1. Hajjettin at1 (Omirbayan).

2. Tekst:

a) avtor familiyasi, at1 ham dkesinin ati;

a) tuwilgan jil1, kiin, ay ham tuwilgan jeri;

b) milleti, socialliq kelip shigiwz;

g) ata-anasi haqqinda qisqasha magliwmat (familiyast,
at1, akesinin ati, jumis orni);

g¢) maglhiwmati (qay jerde, ganday oqiw ornin
tamamlaganligi hdm maglhiwmati boyinsha ganigeligi);

d) islegen lawazimlart;

e) aqirgl jumis ornt ham lawazimi;

J) siylig ham xoshametlewler;

z) jamiyetlik jumislarga qatnasi;

1) shanaraqliq awhali hdm shanaraq agzalart;

k) pasport magliwmatlart;

q) jasaw manzili (0y manzili), telefoni.

3. Séne.

4. Qol.

Omirbayan apiwayr qagazga, ayirim jagdaylarda,
yagnity jumisqa, oqiwga kiriwde arnawli blankalarda
goldan yamasa kompyuterde jaziladi. Tekstti bayan etiw
formasi gurrin usilinda bolip, birinshi bette beriledi.

Barliqg maglhiwmatlar xronologiyaliq tartipte, aniq
saneler menen (imkani1 barinsha jili, ay1, kuni kérsetilgen
halda) beriledi. Barliq sanlar arab sanlarinda korsetiledi.
Omirbayan sonday etip diziliwi kerek, omn menen
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tanisqan adam avtordin Omir joli, iskerligi haqqinda
aniq tisinikke iye bolsin. Témendegi qosimshalarda
omirbayan ulgisi berildi.

Omirbayan ulgisi
84-qosimsha

OMIRBAYAN

Men, Saylawbaev Kewlimjay Artigbaevich, 1980-jil
15-sentyabrde Nokis qalasinda xizmetker shanaraginda
tuwildim.

Ozbekstan Respublikasi pugarasiman.

Milletim — qaraqalpagq.

Akem - Saylawbaev Artigbay Esbergenovich
Berdaqatindag1 Qaraqalpaq mamleketlik universitetinde
oqitiwshi, anam — Rasbergenova Gulnara Aybergenovna
Nokis qalaliq 22-balalar bagshasinda bas tarbiyashi
bolip isleydi.

1987-jildan 1997-j1lga shekem Nokis qalasindagi
l-sanli orta mektepte oqidim. 1997-jii Qaraqalpaq
mamleketlik universitetinin Qurilis fakultetine oqiwga
kirdim. 1998-2000-jillarda askeriy xizmetti atqarip
gqaytqannan keyin, oqiwdi dawam ettirdim ham
2004-j1l1 us1 universitetti ayriqsha diplom menen
tamamlap, qurilisshi-injener gédnigeligine iye boldim.
Jollama menen Nokistegi 1-qurilis kdrxanasina jumisqa
jiberildim. Déslep injener lawaziminda, 2009-jildan
berli bas injener lawaziminda islep atirman.

2011-j1lda jobali tapsirmalardi tabishi orinlaganim
ham erisilgen natiyjeler ushin Qaraqalpagstan
Respublikasi Qurilis ministrliginin hurmet jarligi menen
styliglandim.

224



Bir neshe jamiyetlik jumislarga da qatnasaman,
atap aytqanda, 1-qurilis trestinin kasiplik awgaminin
agzasiman.

2001-j1ldan  Xalig demokratiyaliq partiyasinin
agzasiman.

Shanaraqliman. Omirlik joldasim — Aybergenova
Gualjayna, 1982-jili  tuwilgan. 2-sanli  qalaliq
emlewxanada shipaker bolip isleydi.

Balam — Kewlimjaev Nawrizbay, 2001-jilda
tuwilgan, Qaraqalpaq mamleketlik universiteti studenti.

Qizim — Kewlimjaeva Ariwxan, 2005-j1l1 tuwilgan,
27-mektepte oqiydi.

Menin mdkan jayim: 100103, Nokis qalasi,
Shamenzar koshesi, 5-0y. Tel.: 61 222-28-61.

(qol) K.Saylawbaev
2020-j1l 15-yanvar

REZYUME

Rezyume — harbir adamnin 6zi haqqinda magliwmat.
Bul 6mirbayan da, magliwmatnama da emes. Adette,
keste korinisinde beriletugin bir betlik rasmiy hujjet.
Rezyume francuzsha “resume” sézinen kelip shiqqan
ham apiwayilastirlp aytqanda qisqasha tusindirme
manisin anlatadi. Hazirgi waqitta koplegen makemelerge,
xaligaraliq jumis orinlarina hujjet tapsirip atirgan
shaxslardan rezyume talap etiledi. Rezyume jaziwdi
barshe jumisqa kirmekshi bolgan shaxslar biliwi kerek.
Rezyume jumisqa kiriw ushin hujjet tapsirip atirgan adam
haqqindagr magliwmatlardi 6z ishine aladi. Rezyumede
avtordin familiyasi, ati, &kesinin ati, magliwmati
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(magliwmat darejesi), is tajiriybesi, qizigiwshiligr hdm
tag1 basqalar korsetiliwi mimkin.

Rezyume hazirgi kinde jumis izlewdegi en
kerekli ham tiykargi hujjet esaplanadi. Bizin tilde
“jeke magliwmatnama” dep te ataliwi mumkin, biraq
rezyumenin korinisi magliwmatnamadan biraz 6zgeshe
boladi. Rezyume tiykarinan jumis izlewshiler tarepinen
jumis beriwshi shaxsqa yamasa makemege beriletugin
hujjet esaplanadi, birag ol basqa magsetlerde de
isletiliwi - mumkin. Maselen, basqarmanih direktor1
yaki menedjerinin rezyumesi usinis penen birge basqa
sholkemlerge tapsiriliwi mamkin.

Rezyumede jumis izlewshi shaxs haqqinda qisqasha
magliwmat jaziladi. Jumis beriwshi ef birinshi bolip us1
rezyumege itibar qaratadi, yagniy jumisqa kirmekshi
bolgan adamdi kérmesten ham bilmesten turip rezyume
arqali us1 shaxs penen tanisadi. Sonligtan, rezyume
jumisqga kiriwshi shaxs haqqinda qatesiz, aniq ham
toliq magliwmatlardi gamtip aliw1 kerek. Jags1 duzilgen
rezyume jumisti qolga kirgiziwdin birinshi hdm en
kerekli bolgan adimi esaplanadi. Eger rezyume arqali
jumis beriwshini isendire almasa, keyingi basqishqa otiw
imkaniyat1 bolmaydi.

Rezyumenin tiykargi zarurli bolimleri:

I. Jeke magliwmat:

1. Familiyasi, at1, akesinin ati1 (talap etiledi).

2. Jinis1 (majburiy emes).

3. Milleti (majburiy emes).

4. Tuwilgan jeri (talap etiledi).

5. Tuwilgan jili ham sénesi (talap etiledi).

6. Baylanisiw ushin manzilleri: telefon, e-mail
pochtasi, jasaw orni (talap etiledi).

II. Qisqgasha mazmun yaki professional maqset (qalewi
boyinsha):
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1. Bir yaki eki gap arqali qisqasha en kerekli tareplerdi
sanap Otiw. Misali, Programmalastiriw tilleri qanigeligi
boyinsha 6 jilliq tajiriybege iye. Rus ham inglis tillerin
toliq biledi. 2014-jilda Dastariy injiniring bagdari
boyinsha magistraturani tamamlagan ham ilimiy darejege
iye.

1. Magliwmati:

1. Ilimiy déreje / diplom, ganigelik, oqigan jili (yaki
dareje berilgen jil), oqiw orninin ati, manzili (talap etiledi);

2. Tapsirilip atirgan jumisqa tiyisli panler at1 hdm saati
(talap etilmeydi).

3. Eger joqar1 darejede pitkergen bolsa, son1 da bildirip
otiw kerek. Misali, 2012-2014-jillar1 magistratura,
Dasturiy injiniring, ayrigsha diplom, TITU NF. Nokis
qalasi, A.Dosnazarov koshesi, 74-jay.

IV. Is t§jiriybesi:

1. Islegen sane, lawazimi, makeme ati, manzili,
qisqasha waziypalart ham jetiskenlikleri.

2. En aqurgl jumis ornman baslap jaziladi. Misal,
25.01.2014 — 10.02.2018 Dasturiy injiniring qéanigeligi,
“Jaslarda jumis konlikpelerin rawajlandiriw” mamleketlik
emes sholkemi, Shimbay koshesi 1-uy, Nokis. Tel:
224-00-00.

Jaslar ushin 5 kunlik trening shoélkemlestirgenmen:
trening jobasin duziw; trenerlerdi bagdarlaw; orin ham
kerekli uskenelerdi tayarlaw; qatnasiwshilardi mirat etiw;
trening waqtinda barshe jumislardi koordinaciya etiw;
trening esabin jaziw.

V. Qosimsha magliwmatlar:

1. Shet tillerin biliwi.

2. Kompyuter sawatliligi.

3. Jetiskenlikleri (sport boyinsha, stipendiyalar ham
tagi basqa).
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4. Qosimsha trening ham oqigan kurslari.

5. T4jiriybe arttiniw (stajyorliq) dawirleri.

6. Quz1giwshilig1.

7. llimiy magqalalart.

8. Konferenciyalardagi bayanatlari.

Rezyume ilaj1 barinsha bir betten aspaw1 kerek.

Jumisga kirmekshi bolganda harbir jumisqa tapsiriw
ushin 6z aldina rezyume jaziw kerekligi maslahat etiledi.
Rezyumege tiykarman jumisqa tiyisli magliwmatlar
kiritiliwi kerek. Bunif ushin kirmekshi bolgan jumis
ornin jagsilap Uyrenip shigiw hdm de mékemenin 6zinde
uyreniwge hareket etiw tiyis.

Tuwilgan jili, milleti hdm jmisin jaziw shaxstin
6zine baylanisli. Bazi da jumis beriwshi tarepinen usi
magliwmatlardi pariglaw hadm diskriminaciya etiw
jagdaylar1 ushirasadi. Sonin ushin koplegen mékemeler
bunday magliwmatlardi majbuariy dep esaplamaydi.

Bazilar rezyumege 6z suwretlerin de qosadi. Suwret
goyw 0z qalewi boyinsha.

Rezyume bul miynet bazarinda basekige shidamli
bola alatugin shaxstin gabiletleri korsetilgen hajjet bolip
tabiladi. Rezyumede bolajaq x1izmetkerden talap etiletugin
paziyletlerdi korsetiw lazim. Rezyume ushin magliwmat
shaxstin magqsetlerine tiykarlangan boliwi, yagniy shaxs
talap etip atirgan lawazim ushin zarurli bolgan tajiriybenin
aniq tareplerin siwretley aliw1 kerek.

Rezyumenin qanshelli darejede aniq ham duris jaziliwi
jumisga kiriwshiler ushin da, jumis beriwshiler ushin
da paydali boladi. Rezyume tiykargi zararli bolimlerin
saglagan halda erkin tirde de jaziliwi mimkin.
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Rezyume ulgisi

85-gosimsha

Rezyume

F.A.A.:

Tuwilgan sanesi:

Milleti:

Shanaragt:

Telefon:

e-mail pochtasi:

Jasaw manzili:

Oqigan oqiw ornt:

Fakulteti:

Qayst jillar1 oqigan:

Magliwmati:

Magliwmati boyinsha
ganigeligi:

Miynet is tajiriybesi:

Islegen waqti Qay jerde

Qanday
lawazimda

Qosimsha magliwmatlar:

Kompyuter sawatliligt:

Qaysi shet tillerin biledi.
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TILXAT

Agsha, htjjet, qumbat bahali buyimlar yamasa basqa
materialliq buyim alganligin tastiyiqlawshi rasmiy jazba
hujjet.

Tilxat bir nusqada tayarlanadi, aqsha ham qimbat
bahali hujjet sipatinda saqglanadi.

Tilxattin tiykargi zararli bolimleri:

1. Hujjettin at1 (Tilxat).

2. Tekst:

a) tilxat beriwshi shaxstin lawazimi, ati ham akesinin
at1, familiyast;

4) agsha, hujjet, buyim yamasa basqa narse beriwshi
shaxstin lawazimi, ati, dkesinin ati, familiyasi1 (zarur
bolganda makeme ati);

b) aqgsha, hujjet, buyim yamasa basqa narsenin att ham
olardin mugdari (zarur bolganda bahasi);

g) alinip atirgan buyimnin texnikaliq jagday1 (eger ol
mashina, apparatlar ham t.b. bolsa).

3. Tilxat berilgen sane.

4. Tilxat avtorinin qolt.

Almatugin pul mugdar1 yamasa buyimnin bahast ham
onin sani tilxatta sanlar menen korsetiledi, gawis ishinde
sozler menen de beriliwi shart.

Tekst ham qoygan qoli araligindagi bos orinlar
sizilad1. Tilxattag1 jaziwlardi 6shiriw yamasa dazetiw
mumkin emes, kerisinshe jagdaylarda, bunday hujjettin
haqiyqiyligina giman tuwgiziwi mumkin.
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Tilxat ulgileri
86-gosimsha

TILXAT

Men, Ozbekstan mamleketlik korkem oner ham
madeniyat institut1 Nokis filialinih xojaliq isleri bolimi
basligt Bahadir Aytbaev, Nokis filarmoniyasinin
buyimlar skladi bashigi Erkinbay Qayipbergenovtan
filial buyirtpast tiykarinda uliwma bahas1 68135000
(alp1s segiz million bir juz otiz bes min) som bolgan
30 (ot1z) dana rubabti gabil etip aldim.

(qol1) B.N.Aytbaev
2018-j1l 21-fevral
Ayirim wagqutlar tilxatta giwalardin ati, familiyalari,
akesinin at1 da korsetiledi. Bunday jagdaylarda giwalar
6z qoygan qol tanbas1 menen hujjetti tastiyiqlawi kerek.

TUSINIK XAT

Xizmet tarawindagi, xizmetke baylanisli maéselent,
onin ayirim tareplerin jazba tasindiriwshi hdm makeme
(bolim) basligina (ishki) yamasa joqari sholkemge (sirtq1)
jiberiletugin hujjet.

Tusinik xat magliwmatnama ham malimleme siyaqli
ishki ham sirtq1 6zgesheliklerge iye. Tusinik xat jogari
sholkemge (sirtq) jiberilip atirganda, ol kobinese qanday
da bir tiykarg hujjetke (jobalar, esabatlar, joybarlar)
qosimsha tirde bolip, us1 hujjetti uliwma yamasa onin
ayirim orinlarin bir qansha tasindirip beredi. Bul tardegi
tusinik xat, sonday-aq, makemede bolip 6tken waquya-
qubilisqa, basligtin ayirim is-héareketine, jobalastirilgan
jumuislardin orlanbay qaliwina da tusinik beredi yamasa
dalilleydi. Tusinik xat erkin hujjet esaplanbaydi, sogan
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qaramastan, ol makeme blankasinda rasmiylestiriledi
ham basliq tarepinen qol qoyiladu.

Ishki, basqasha aytqanda, jeke tusinik xatlar,
tiykarinan, xizmetker (jumisshi, student) tarepinen, ayirim
wagqitlart bolim basliglar1 tdrepinen makeme basligi
atina jaziladi. Onda jumis (oqiw) procesinde xizmetker
(student) tarepinen islengen ayirim is-hareketler
(maselen, jumis yamasa oqiwga kesh keliw, kelmey
galiw, joba yamasa ayirim tapsirmalardi orinlamaw,
belgilengen tartip-qagiydalarga amel etpew ham t.b.)
ham olardin sebepleri tusindiriledi, dalillenedi. Tikkeley
xizmetker (avtor) tarepinen qol qoyilatugin bunday
tusinik xat apiway1 qagazga jaziladi. Jeke tusinik xatlar,
adette, lawazimli (basliq) shaxstin talab1 menen jaziladi,
sebebi ol keyinirek xizmetker haqqinda aniq qararga
keliw, ogan qatnasl tiyisli jaza sharasin qollaniw yamasa
daliller tiykarl (keshirimli) bolsa, qollanbaw ushin tiykar
waziypasin atqariwi mumkin.

Tusinik xat tomendegi zértrli bolimlerden ibarat
boladt:

1. Hujjet jiberiletugin sholkem yamasa lawaziml
shaxstin toliq at1.

2. Hujjetti tayarlagan (jazgan) mdakeme yamasa
shaxstin toliq ati.

3. Hujjet tarinin at1 (Tusinik xat).

4. Hujjet teksti (mazmuni).

5. Qol.

6. Sane (hujjet jazilgan waqit).

Sirtq1, x1zmet boyinsha karxana, makeme ham basqalar
atinan jazilatugin tasinik xatlar blankada rasmiylestiriledi
ham olardin toliq at1 us1 blankada beriledi. Ishki tasinik
xatlarda basliq yamasa xi1zmetkerdin toliq at1 degende, ol
isleytugin (oqiytugin) bolimnin ati, shaxstin lawazimu, ati,
akesinin at1 bas haripleri hdm familiyas1 ndzerde tutiladi.
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Zarurli bolimleri ham jaziliw formasi jaginan tasinik
xat arzadan derlik 6zgeshelenbeydi, quramli bdlimleri
jaylasiwi da birdey. Tek gana jeke tusinik xattin avtori
arzada korsetilgendey shigis sepliginde emes, al iyelik
sepliginde rasmiylestirilgeni maqul.

Jeke tusinik xat ulgileri
87-qosimsha

«Shadlig» juwapkershiligi
sheklengen  jamiyeti  kasiplik
awqgami  sholkeminin  bashg
S.Aymurzaevqa jamiyettin 3-bolim
tigiwshisi Dilbar Baltabaevanin

TUSINIK XATI

Qizimd1  balalar emlewxanasinin  mawsimlik
tekseriwinen Otkeriw ushin alip barganligim sebepli
jumisqa yarim saat keshigip keldim.

Qosimsha: Balalar emlewxanasinan  berilgen

magliwmatnama.
(qol) D.Baltabacva
2016-j11 24-fevral

DAGAZA

Kopshilikti yamasa belgili topardagi shaxslardi jaginda
bolatugin ganday da bir ilaj — jiynalis, ushirasiw, sdwbet,
sonday-aq, jumisqa qabil etiw ham basgalar hagqinda
xabardar etiw ushin gollanilatugin jazba magliwmat.

Dagazanin zarurli bolimleri:

1. At1 (Dagaza).
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2. Dagazalanip atirgan ilajdin otkeriliw waqti hdm
orni.

3. Ilajdin mazmunin 6zinde sawlelendiriwshi tekst.

4. Ilaj otkeriwshiler ati (bolatugin ilajd1 dagazalap
atirgan sholkem, organnin at1: «Administraciya», «Baqlaw
kenesi», «Jaziwshilar awgami», «Sholkemlestiriw
komiteti» tarinde beriledi).

Ulgi
88-gosimsha

DAGAZA!

Usijili 12-iyul kani saat 15:00 de OzR IA Qaraqalpagq
gumanitar ilimler ilimiy-izertlew institutinin majilisler
zalinda institut kasiplik awgami komitetinin esap beriw-
saylaw jiynalist boladi.

Kun tartibi:
1. Kasiplik awgami komitetinin esabati.
2. Tekseriw komissiyasinin esabati.
3. Kaésiplik awgami komitetinin jana quramin
saylaw.

Kasiplik awgami komiteti

Dagazalar barliq waqitta da rasmiy tuaske iye
bolmawi, olar reklama koérinisinde de daziliwi mumkin.
Bul narse oqiwshidagr qizigiwshiliqti ktsheytiwge
xizmet etedi. Kopshilikti shaqiriw magsetinde olarda
kérkemlew qurallarinan sheberlik penen paydalaniladi.
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89-gosimsha
ZIYARATQA SHAQIRAMIZ!

Barlig kérxana, mékeme basliglar, kasiplik
awqgamlar1 shélkemleri digqatina!

Musilman aleminin en 4aziz, mugaddes ziyarat
orinlarman esaplangan Imam al-Buxariy kompleksin
ham sonin menen birge, dyyemgi Samarqandtin dlemge
belgili esteliklerin birlesken halda ziyarat etiwge mirat
etemiz.

Biz sizlerge tomendegi xizmetlerdi usinis etemiz:
jaylastiniw, awgqatlaniw, sayaxatlar, transport xizmeti
ham t.b.

SAWAPLI ISKE ASIGIN!

Mainzilimiz: «Nur» miymanxanasi, NOkis qalasi,
Shamenzar koshesi, 2.

Faks: 361 223-14-44 Tel.: 361 223-12-80

Koncert, kinofilmler korsetiwi ham teatr tamashalari
tuwral1 dagaza afisha dep jargiziledi. 90-qosimshada onin
ulgisi berildi.

Afisha ulgisi

90-qosimsha

«Muxalles» ansambli

«Aydinlary sarayinda
9- ham 10-dekabr kunleri saat 16:00 ham 17:30 da

Ozbekstan ham Qaraqalpaqgstan xaliq artisti
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ARZIGUL JOLDASBAEVA

atqariwindag klassik ham qaraqalpaq xaliq qosiqlari
koncertine mirat etedi.

Biletler «Aydinlar» saray1
kassasinda saat 10:00 den baslap satilad.

ESABAT

Belgili waqit araliginda jobalastirilgan jumis yamasa
waziypa, tapsirmalardin ormlaniwi, ameliy ahmiyetli
jumislar, jumis hdm ilimiy saparlardin juwmag1 haqqinda
magliwmat beriwshi hujjet.

Esabatta keltirilgen maghiwmatlar aniq, isenimli
boliw1 kerek.

Esabatta tomendegilerge itibar beriledi: goézlengen
yamasa tapsirilgan waziypa ganday edi, ol qalay
orinlandi, nelerge itibar berildi, ganday jetispewshilikler
boldi, olardi saplastirtw ushin nelerdi islew kerek. Esabat
aqurinda  belgilengen tapsirma orinlanbagan bolsa,
onih sebebi korsetiledi, bul boyinsha usmislar beriledi.
Jobalastirilgan jumis haqqindagi esabatlar dmelde ken
gollaniladi. Esabat formasi jaginan da, mazmuni jaginan
da malimleme hujjetine ugsaydi.

Onin zarurli bolimleri:

1. Temasi: esabat gayst waqit ushin, ganday bolim
yamasa shaxs tarepinen berilip atir.

2. Hyjjettin at1 (Esabat).

3. Esabat teksti.

4. Lawazimi, att ham é&kesinin atinin bas hdripleri,
familiyasi, qol.

5. Séne.

6. Esabatt1 tastiyiqlawshi basliq qoli.
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Jobalastirilgan junus haqqinda esap ulgisi

91-gosimsha

Nokis rayont «Sultanbek» fermer
xojaliginin 2017-j1lda jobalastirgan
jumuslarinin orinlaniw1 haqqinda

ESABAT

Xojaliq iyeligindegi egin egiletugin 100 gektar
jerge jil basinda 10 turdegi egin egiw jobalastirilgan
edi. Sonnan 8 turdegi egin egildi. Eki tari — ukrop hdm
chesnok sharayat joqligi sebepli egilmey qaldi. Jil
aqirinda jobadagi 2000 tonna ornina 2030 tonna paliz
Onimleri alindi. 3 gektar juzimzarda 90 tonna jizim
jetistirildi. Bul jobadan 26 tonna kép. Pomidor, piyaz,
geshir gektar basma alding1 jilga gqaraganda usi jili
3 tonna kobirek jetistirildi. Kartoshka jobadan 3 tonna
kem alind1. Sebebi — qurt tasti, waqtinda agrotexnika
ilaj1 otkerilmedi.

Xojaligimiz ishinde o6rnek korsetken agzalarimiz
tomendegiler:

1. T.Tursinbaev

2. S.Rustemova

3. K. Xojambergenov

4. T.Sabirbaev

Jil juwmagi boymsha materialllq ham ruwxiy
xoshametlewde bulardin xizmetin esapqa aliwifuzdi
sorayman.

Fermer xojalig1
basligt: (qol) S.Xalignazarov

2018-j1l 5-yanvar
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Xizmet sapart hadm bashqtin aniq tapsirmasin
orinlaw boyinsha jazilgan esabatlar belgili dawirdegi
islengen jumislar boyinsha jazilgan esabattan bir qansha
pariglanadi.

Zarurli bolimleri:

1. Temasi: makeme basligmin lawazimi, att ham
akesinin atinin bas haripleri, familiyasi, kim tarepinen
qanday tapsirma ushin esabat berilip atir.

2. Hujjettin at1 (Esabat).

3. Esabat teksti («Sizin tapsirmaniz boyinshay
turindegi s6z dizbekleri menen baslanadi, tapsirma qalay
ormlanganligr aniq maglhiwmatlar menen bayan etiledi;
juwmagq islenedi).

4. Qosimshalar korsetiledi (kop jagdaylarda).

5. Esabat beriwshinin lawazimi, ati ham akesinin
atinin bas haripleri, familiyasi, qol.

6. Sane.

Xizmet sapart haqqinda esabat ulgileri

92-qosimsha

Nokis «Shiyriny» konditer 6nimleri
firmasiin direktor1 B.I. Aytmuratovqa
Murabba bolimi basligt D.A.Reyim-
baevanin Tashkent qalas1 «Lazzet»
birlespesinde 6tken xizmet sapari
haqqinda

ESABATI

Men, D.A.Reyimbaeva, 2016-jildin 18-24-dekabr
kunleri Tashkent qalasinin «Lazzet» birlespesinde
x1zmet saparinda boldim. Sapardin maqseti — «Lazzet»
birlespesindegi murabba boliminin aldingi texnologiyasi
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menen tanistw ham t4jiriybe almasiw. Sapar dawaminda
birlespenin shokolad, konfet cexlarinda da boldim.
Murabba bolimindegi jumis procesi menen toliq
tanistim. Birlespenin murabba boélimi keyingi jillarda
jana uskeneler menen gayta tuskeneleniwi natiyjesinde
islep shigarilip atirgan 6nimlerdin sapasi jagsilangan,
onim tuari koébeygen ham shiyki zat bir gansha
unemlengen. Cexta jumis brigada bolip aliw usilinda
sholkemlestirilgen, jumisshilardin  ayligt  aldingi
jillardagiga qaraganda bir gansha kobeygen.

Bizin boélimde de usinday uskeneler ornatilsa,
o6nim tarin jane de kobeytiwge boladi. Birlespe
administraciyast menen uskenelerdi qay jerden aliw
mumkinligi haqqinda pikirlestim.

Boélimbasligt: (qol1) D.A.Reyimbaeva

2015-j11 25-dekabr

IV. XIiZMET XATLARI

Xizmet xatlart mazmuni jaginan turlishe boladi. Olarda
makeme jumisinin tarli maseleleri menen baylanisli talap,
oOtinish, usinis, kepillik ham t.b. maseleler sawlelenedi.

Harqanday xatta, uliwma, kop hujjetlerde manzil
jaziwga tuwrt keledi. Maénzil kopshilik hujjetlerdin
quramli bolimi esaplanadi.

MANZIL

Manzil pochta jonetpeleri (xat-xabar, buyim ham pul
jonetpeleri siyaqli) Ustindegi jaziw bolip, onda jonetpe
jetip bartw1 zarar bolgan manzil (qay jerge), ont aliwshi
shaxs yamasa mékeme (kimge) ati ham jibergen shaxs
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haqqindagi maglhiwmatlar (jibergen shaxstih manzili)
korsetiledi.

Adamlar manzilin jaziw menen balaligtan-aq tanisadi,
sebebi ogan xat yamasa basqa pochta jonetpeleri kelgende
olardin tstindegi jaziwga kozi tisedi, oqiwshiliq jillari-
nda doslar1 yamasa tuwgan-tuwisqanlart menen xat
jazisadi, olardan har turli jonetpeler aladi yamasa 6zi
jiberedi. Sonda manzil jaziwdi, yagniy konvert yamasa
basqa jonetpeler Ustine olar jetip baratugin mékanninh ham
aliwshini atinan, sonday-aq, 6zi haqqindagi usinday
magliwmatlardi jaziwdi yrenedi. Sonday-aq, konvertler
ustindegi bagdarlawshi jaziw ham belgiler de manzil
jaziwshinin jumisin jenillestiredi.

Manzil sézinin sinonimi bolgan adres s6zi rus tilinde
tek gana jonetpeler ustindegi jaziwdi berip qoymastan,
shaxstin jasaw jeri hdm de makemenin ornalasqan ornin,
sonday-aq, shaxst1 quthiglap jazilgan tekstti de anlatadi.

Xat-xabar ham basga jonetpelerdi tiyisli jerge ham
iyesine tezirek ham de aljaspay jetkerip beriwde ménzildi
duris, aniq jaztwdin dhmiyeti tlken. Sol jaginan rasmiy is
jurgiziwde, uliwma, turmista pochta jonetpelerine manzil
jaziw dhmiyetli orin tutadi.

Shartli sanlar konverttin shep tarepinih témengi
boliminde korsetilgen shatirash siziglardin ishine jaziladi.
Onin qalay jazihw formasi konverttin arqa tarepindegi
ulgide korsetilgen. Shartli san sari, qizil hdm jasildan
basga rendegi stya menen jaziladi.

Xat-xabardan basqa pochta jonetpelerine (baylangan
jukler, tuyinshikler, bahali xatlar, buyim yamasa pul
jonetpeleri) baylanis bolimi shartli sanlart méanzilden aldin
apiway1 sanlar menen jaziliwi kerek. Telegrammalarda
bolsa alt1 sanli pochta indeksi qoyilmaydi, tek gana qala
baylanis boliminin qatar san1 gana jaziladi. Maselen:
Nokis, 47; Shimbay, 8.
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Pochta manzili, OzR Informaciyaliq texnologiyalari
ham kommunikaciyalarin rawajlandirtw  ministrligi
korsetpesine muwapiq, témendegi koriniste boladi:
walayat, respublika jonetpelerinde shartli san jazilgannan
son, daslep, gala ati, keyin xat-xabardi jetkerip beriwshi
baylanis bolimi (san1 yamasa at1) korsetiledi. Bulardan
keyin kdshe at1, iy hdm xana nomeri de, soninda aliwshinin
at1, akesinin att ham familiyasi jaziladi. Aliwshinin atin
jazganda, kobinese onin ati ham dakesinin atinin bas
hériplerin kérsetiw jetkilikli, onin familiyast bolsa baris
sepliginde («ga» qosimshasi menen) jaziladi. Konverttin
tomengi boliminde bolsa jiberiwshinih manzili ataw
sepliginde rasmiylestiriledi.

Manzil jaziw ulgisi
93-gosimsha

Qay jerge Nokis qalasi, 46
Bagshiliq koshesi, 41-uy
Kimge Reyimbay Isaqovich Alievke

Baylanis bolimi shartli nomeri ham
Jiberiwshi manzili
103046 100103 Nokis qalasi, Arziw

(gab1l etiwshi koshesi, 42-ty
baylanis bolimi) Muratbay Sabirbaevich Kewlimjaev

Respublika, walayat ahmiyetinde bolmagan yamasa
oray esaplanbagan qalalar ham de awilliq jerlerge
Jiberiletugin pochta jonetpelerine daslep walayat yamasa
xaliqjasaytuginmanziller,baylanisboliminomerijaziladi.
Keyin késhe at1, iy hdm xana nomerleri, aliwshi shaxs
yamasa makemenin at1 korsetiledi. Kobinese awilliq
jerlerdegi koshe atlarin eslew quymn  boladi. Bunday
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wagqitlarda makemenin atin korsetiw manzildi aniglawda
jardem beredi.

Manzil jaziw ulgisi
94-qosimsha
Qay jerge Nokis rayoni, Nawriz awil
pugaralar jiymina Talliq
koshesi, 13-uy
Kimge O.Tilewbaevqga

Baylanis bolimi shartli sant ham
Jjiberiwshi manzili
117313 103044 Nokis qalasi, 44
(qabil etiwshi Bagshiliq koshesi, 15-uy
baylanis bélimi) R.Saginbaev

Jiberiwshi ayirim waqutlar1 xat-xabardi aniq manzilsiz,
talap etip alinatugin tarde jiberiwi mumkin. Bul tarde
xat jiberiw usili aliwsh1 qanday da bir xaliq jasaytugin
manzilde turagl jasamasa, belgili jumis penen wagqitsha
turgan bolsa yamasa usi xat-xabardi basqalarga ashkara
etpew tilegi bolgan jagdaylarda qollanadi. Bunda aniq
galanin yamasa xaliq jasaytugin manzildin ati jazilip,
baylanis bolimi nomeri koérsetiledi ham aliwshimin
atl, akesinin ati, familiyas1 toliq jaziladi. Qala ati
korsetilgennen keyin «Talap etip alinadi» dep, eger xat
respublikadan sirtqa jiberilse, «Do vostrebovaniya» dep
jazilad1.

Pochta jonetpelerinde, mdanzil magliwmatlarinan
tisqari, zarur jagdaylarda jogari shep yamasa on
muyeshine qosimsha belgiler qoyiladi. Xattin yamasa
buyimnin jiberiw usili «avia», «asigis» siyaqli) yamasa
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turi («apiway, «buyirtpa», «qumbat baha» siyaqli)
haqqindagi belgiler solar qatarina kiredi. Sonday-aq,
jiberiwshi sholkemnin madénzili jonetpelerge qoldan
jazilmastan, shélkem tarepinen tayarlangan, onin toliq
ati ham manzili korsetilgen arnawli moér basiw arqali
korsetiliwin de yadtan shigarmaw kerek.

Belgili sholkemlerge jiberiletugin xat-xabar korini-
sindegi hujjetlerge manzil jaziwdin da 6zine tan tarepleri
bar. Hujjetler sholkem yamasa onin quramindagi bolim
atina, sonday-aq, aniq lawazimli yamasa jeke shaxs atina
da jiberiliwi mumkin. Eger hujjetti aliwsht bolimnin
yamasa lawazimli shaxstin at1 jiberiwshige belgili
bolmasa, hujjet tuwridan-tuwrt makeme atina jiberiledsi,
ol jerde is jurgiziwshiler — xatker yamasa is jurgiziwshi
hujjet mazmuninan onin kimge, qaysi bolimge jiberilgenin
darriw aniqlaydi.

Jeke murajat etip xat jaziw usili masele aniq bir
shaxs tarepinen koriliwi zarar bolgan jagdayda gana
qollaniladi. Bunday jagdaylarda xat jiberilip atirgan shaxs
familiyasi1 aldinan «jeke 6zine» s6zin jaziw usinis etiledi,
sonda bunday jaziwl xatlar aliwshiga, yagniy 6z iyesine
ashilmastan alip bariladi (tapsiriladi).

Hujjet aliwsht méakemelerdin atlar1 tek gana ataw
sepliginde jaziladi. Méselen:

Ozbekstan Respublikast Sport ministrligi
Milliy saylandr komandalarin tanlaw,
qaliplestiriw ham tayarlaw basqarmasi

Xatlar jiberilip atirgan aniq shaxslar bolsa baris
sepliginde jaziladi (familiya korsetilmewi de mumkin).
Maselen:

«Nokis polimer truba zavodi» qospa karxanasi
Jobalastiriw-ekonomika bolimi basligina
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Eger aliwshinin ati, dkesinin at1 da aniq bolsa, familiya
aldinan olardin bas haripleri jaziladi. Maselen:

Nokis rayon1 bazar jamiyeti kotere ham usaqlap satiw
sawda ashiq akcionerlik jamiyeti basqarmasimin basligi
S.M.Sharipovqa

Eger xat askeriy ataq, ilimiy ataq yamasa darejege iye
bolgan shaxsqa jiberilgen bolsa, shaxstin tiyisli lawazimu,
ataq yamasa darejesi jaziladi. Maselen:

Qaraqalpaq mamleketlik univer-
siteti biologiya fakultetinin dekani,
professor I.R.Mambetovga

Bir turdegi sholkemler toparma jiberilip atirgan
hujjetlerde  aliwshilardin  ati uliwmalasqan halda
korsetiliwi mimkin. Maselen:

Ozbekstan Xabar ham galaba
kommunikaciyalar agentligi
sistemasindagi baspasoz
uyleri direktorlarina

Hujjet (xat yamasa basqa buyimlar) aliwshilardin
pochta manzili, joqarida korip otilgenindey, pochta
jonetpeleri manzili siyaqlilar jaziladi. Bul jerde sogan
itibar beriw kerek, htijjet mdkeme yamasa onin strukturaliq
bolimine jiberilip atirgan bolsa, pochta méanzili makeme
atinan keyin jaziladi; eger hujjet jeke tarde, aniq bir
shaxsqa jiberilip atirgan bolsa, pochta manzili shaxstin
atinan aldin jaziladi. Maselen:

Nokis qalasi Arxitektura ham
qurilis bas basqarmasi jobalastiriw-
qarji bolimi, 100000, Nokis qalasi,
Guzar koshesi, 16-1y

yamasa

244



Nokis qalasi, 46
Arziw koshesi, 6-uy
akademik T.U.Kewlimjaevqa

Hukimet ham orayliq makemelerge jiberiletugin
hujjetlerde jiberiwshiler aliwshilardin pochta manzillerin
korsetiw shart emes, sebebi, bunday makemenin manzili
tarqatiwshilarga aldin ala belgili boladi.

MIRATNAMA

Har quyli saltanath ilajlarga mirdt etiw ushin
qollanilatugin jazba magliwmat.

Miratnamanin tiykarg: zararli bolimleri:

1. At1 (Miratnama).

2. Tekst:

a) miratnama turine qaray: mirat etilip atirgan shaxstin
familiyasi yaki at1 ham dkesinin ati;

4) mirat etiwshi makemenin ati;

b) qanday ilajlarga mirat etilip atirganligy,

3. llajdin otkeriliw sdnesi ham waqti.

4. Otkeriliw orn.

5. Qoli (ilajd1 sholkemlestirgen makemenin ati).
I14j bir neshe sholkemler tarepinen uyimlastirilsa, mirat
etiwshiler at1 tekstte ayriqsha korsetiledi, biraq mirdtnama
soninda qol orninda ilajdi sholkemlestiriwshilerdi
korsetiw shart emes.

Rdasmiy miratnama ulgisi
95-gosimsha
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MIRATNAMA
Hurmetli !
Ozbekstan  Respublikasi  Ilimler akademiyasi
Qaraqalpaq gumanitar ilimler ilimiy-izertlew instituti
ham Qaragalpagstan Jaziwshilar awqami Sizdi
qaraqalpaqtin ulli shayiri

BERDAQ GARGABAY ULIinin

tuwilganimin 195 jilligima bagishlangan ilimiy
konferenciyaga mirat etedi.

Ilimiy konferenciya usi jili 12-yanvar kuni saat 10:00 de
Qaraqalpaq gumanitar ilimler ilimiy-izertlew institutinin
madjilisler zalinda baslanadi (Gulzar koéshesi, 5-uy).

Miratnamalarda ilajdin kin tartibi yamasa bagdar-
lamas1 da beriliwi mumkin. Ilimiy konferenciyalarga
molsherlengen miratnamalarda kébinese ayrigsha ilimiy
bagdarlama qosimsha etiledi.

Miratnamalar kompyuterde yamasa baspaxanada kop
nusqada tayarlanadi. Mirat etiliwshinin att hdm familiyasi
miratnama tarine qaray qoyiladi. Rasmiy miratnamalarda
att ham akesinin ati, familiyamin 6zi («Nazigul
Muratbaevna», «Iskenderov»), toy mirdtnamalarinda
mirat etiwshige jaqinliq munasibetinen kelip shigip,
atinin 6zi («Qadirbay aga», «Salamat aga») yamasa ogan
hurmetlewshi sozler, ataglar qosip («ustazimiz Abdireyim
agay) jaziliwi mamkin.

Miratnamalar qanday ilajga arnaliwina garay formasi
ham koérkem bezeliwi jaginan tarlishe tayarlanadi.
Maselen, yubiley munasibeti menen tayarlangan
miratnamalarda yubilyardin suwreti, belgilenip atirgan
jast (70 jil, 100 jil) kérsetiliwi, ayirim wagqitlar1 yubiley
avtorinin qosiqlarinan uzindiler de beriliwi mimkin.
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Miratnamalar teksti tiykariman ushinshi shaxs tilinen
jaziladi ham «...mirat etedi» tarinde juwmaqlanadi. Eger
mirdtnama belgili bir shanaraq atinan berilgen bolsa,
bunday jagdaylarda tekst birinshi bet koplikte beriledi de,
albette, qol tanba orninda mirat etiwshi shanaraqtin ati
beriledi.

Mirat xat. Bunday xatlar belgili adamlarga yamasa bir
neshe shaxslarga jiberiledi. Mirat xat tekstinde aniq bir
Jiynalis, talqilaw yamasa keneske mirat etiw menen birge,
shaxstih mirat etiwinen gozlengen tiykargi magset te aniq
korsetiledi.

Mirat xat, adette, mdkemenin blankasina jaziladi.

Mirat xat ulgileri
96-qosimsha

Qaragalpaq mamleketlik
universitetinin professori
Salamat Mirzabaevqa

Hurmetli Salamat Orazbaevich!

Ozbekstan Respublikas: Ilimler akademiyasi
Qaraqalpaq ~ gumanitar  ilimler  ilimiy-izertlew
institutinin ilimiy kenesi Sizge instituttin Til bilimi
boéliminde tayarlangan «Qaraqalpaq tilinin tariyxiy
morfologiyas» atli jumisti sin pikir ushin jollaydi.

Aprel ayinda bolatugin ilimiy kenestin ust jumis
talgilawina bagishlangan jiynalisinda pikir bildiriwshi
sipatinda qatnasiwinizdi soraymiz.

[limiy kenes jiynalisinin wagqti Sizge xabar etiledi.

[limiy kenes bashigt: (qol) (F.A.A)
(séne)
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Ayirim mirat xatlarina imkaniyati barmsha kérkem
tus beriledi: mamleketlik gayratkerlerdin, oyshillardin
pikirlerinen Uzindiler keltiriledi, tarli shaqiriqlardan,
qosiqlardan paydalaniladi.

97-qosimsha

Bizge belgili, jas awlad | Harmetli
tarbiyas1 barliq dawirlerde | Sizdi Baspas6z ham
de zarur ahmiyetke iye | galaba xabar qurallar
bolip kelgen, biraq biz |xizmetkerleri kinine
jasap atirgan XXI dasirde | bagishlanip 2018-j1l
bul masele haqiyqattan | 27-iyun kani saat 11:00 de
da turmis ushin zarurli | Qaraqalpaq akademiyaliq

maselege aylanip | drama teatr1 imaratinda
barmagqta. otkeriletugin bayram
ilajina mirat etemiz.
Shavkat Mirziyoyev
Ozbekstan Respublikasi 10-qatar, 12-orin
Prezidenti Manzil: Berdaq koshesi,

34, Qaraqalpagstan
Jaziwshilar awgami

98-gosimsha

Shanaraqqa itibar — ozligimizge itibar
Hurmetli !

Sizdi 2019-j1l 28-yanvar saat 14:00 de Nokis qalasi
27-ultwma orta bilim beriw mektebinde bolip étetugin

«Shanaraq — salamat awlad besigi»

atamasindagi dongelek stol sdwbetine mirat etemiz.
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Ilaj bagdarlamasi

1. Kiris s0z. Salamat ortaliq — salamat awlad.

Nokis qalast hakimi oribasari, hayal-qizlar komiteti
basligl, p.i.k.M.A.Sagindiqova.

2. Mehir bulag: — shanaraq.

«Mahélle ham shanaragq» ilimiy-izertlew instituti
ulken ilimiy x1izmetkeri, f-m.i.k. M.Ismayilova.

Manzil: Nokis qgalasi, Qaraqalpagstannin 60 jilligt
koshesi, 27-mektep

TELEGRAMMA, TELEFONOGRAMMA
Telegramma

Ahmiyetli xabardin telegraf arqali berilgen juda qisqa
formasi. Ol bir makemeden (yamasa shaxstan) ekinshisine
jiberilgen rasmiy hujjet esaplanadi. Xizmet xatlarmin
basga tarleri belgilengen manzilge xabard1 6z waqtinda
jetkeriliwin tdmiyinley almasa, on1 tezlik penen jetkeriw
ushin telegraftan paydalaniladi.

Telegrat xatlar1 tek gana tarli gala yamasa xaliq
jasaytugin orinlarda maékeme, sonday-aq, shaxslar
arasinda boladu.

Telegrammanin basqa is qagazlarinan parqi onin 6zine
tan 1qgshamligi ham qisqaligl. Xizmet telegrammalar1 eki
nusqada tayarlanadi. Birinshi nusqa jiberiw ushin baylanis
bolimine tapsiriladi, ekinshi nusqa bolsa karxananin
6zinde saqlaw ushin qaldiriladi.

Telegramma qagiyda boyinsha arnawli blankalarda
rasmiylestiriledi. Xizmet telegrammalarinin  teksti
kobinese adettegi qagazga bas haripler menen eki
intervalda jaziladi. Telegramma jiberiwshinin manzili,
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lawazimli shaxstin qoli ham sane kishi héripler menen
jaziladi. Qolda jazilganda haripler iri-iri, sozlerdin arasi
bolsa aniq ham toliq boliw1 kerek. Telegramma blankanin
yamasa aq qagazdin tek gana bir tarepine jaziladi.

Telegramma teksti «telegraf stili» dep ataliwshi qisqa
ham qisilgan stilde jaziladi. Onda toliq emes gaplerden
ken paydalaniladi, kelbetlikler, rawishler, komekshi
sozler, irkilis belgileri tek zarar bolganda gana, yagniy
olar gatnaspaganda gaptin mazmuni 6zgerip ketse yamasa
eki tirli ménide qabil etilse gana qollaniladi, basqa barliq
jagdaylarda olar tuasirilip qaldiriladi. Xabardi bayan
etiwde 1qsham sozlerdi tanlaw, qisqartpalardan onimli
paydalanmiw tiyis. Til birliklerin inemlew telegraf stilinin
en tiykargi talaplarinan biri.

Telegrammada bir qatardan ekinshi qatarga soz
otkerme islenbeydi. Abzacsiz barliq qatarlar toltirip
jaziladi. Kinler ham sanlardi sozler (harip) menen jaziw
usinis etiledi. Bir neshe sanlardan ibarat bolgan quramali
sanlard1 6zinshe jaziw mumkin.

Telegrammanin tiykarg: zartrli bolimleri:

1. Hujjettin at1 (Telegramma).

2. Tari haqqinda belgi (hukimet telegrammalari,
xaligaraliq  telegrammalar, asigls ham  4piwayi
telegrammalar).

3. Telegramma jetip bariw zarur bolgan orin manzili,
on1 alatugin shaxstin at1 hdm familiyasi.

4. Tekst.

5. Jiberiwshi mdkemenin qisqasha at1 ham tekstke qol
goygan lawazimli shaxstin familiyasi (qoli emes).

6. Xabar jiberiwshinin manzili.

7. Tekst kimnin atinan jiberilip atirgan bolsa, sol shaxs
qol.

8. Mor.

9. Sane.
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Telegrammanin teksti manzilden ajiralip turiwi kerek.
Eger telegramma juwap tlrinde jiberilgen bolsa, tekst
aldinan juwap qaytarilip atirgan hujjettin shartli sani
(indeksi), tekst aqirinda bolsa jonetpenin shartli nomeri
jazilad.

Telegramma ulgileri
99-qosimsha

TELEGRAMMA
SHIMBAY BAGSHILIQ 25 PAXTA ZAVODI
ATABAEVQA TEZ BES VAGON PAXTA
TALSHIGIN JIBERIN SHARTNAMA
ESAP-BETI 1356 «O‘ZPAXTASAANOAT»
BIRLESPESI SAGINDIQOV 162

100160 Nokis Nawpir 12
«O‘zpaxtasanoat» birlespesi
basliq Sagindiqov

2014-j11 2-aprel

mor

Telegrammalar jeke magsetlerde ken paydalaniladi.
Olar duaziliwi boymsha xizmet telegrammalarinan
keskin pariglanbaydi.

Telegramma ulgisi
100-qosimsha

TELEGRAMMA

NOKIS 12 AYDIN 18

SAGINDIQOVQA JIGIRMA ALTINSHI
DEKABRDE 123 REYS PENEN USHAMAN KUTIP
ALIN JUPARGUL

100187 Tashkent 187, Bogbon koshesi 4-ty
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Telegrammanin harbir s6zi ushin pul télenedi, bahasi
onif turine ham s6zler mugdarina baylanisl.

Telegramma tekstin redaktorlaw ham qisqartiwda
telegrammani qabil etiwshi tarepten xabardin duris
tusiniliwine de itibar beriw zarar. Qaysi s6zdi tusirip
qaldirtw mumkinligi tek gana telegrammani jiberiwshige
gana emes, balki telegramma jiberilgen shaxstih ne
haqqinda xabar berilip atirganliginan aldin ala bir qansha
xabart bolganina da baylanisli. Maselen, telegramma
jiberiwshi 6z tanisin toyga mirat etpekshi. Eger xabar
telegramma jiberilgen shaxsqa putkilley janaliq bolsa,
tekstte qay jerde, gqanday ham kimnin toyr ekenligi
ayrigsha korsetiliwi kerek. Eger toy haqqinda ol aldin
ala bir qansha xabardar bolsa, telegrammanin teksti
shama menen tomendegishe boladi. TOY ON EKINSHI
IYUNGA BELGILENDI JETIP KELIN.

Telegrammadag1 manzil pochta méanziline qaraganda
bir qansha qisqa boladi ham «telegraf manzili» dep
jurgiziledi. Ayirim Ulken kérxanalar shartli telegraf
manziline yamasa karxananin O6zine tan nomerine iye
boladi. Eger karxana ayrigsha telegraf manziline iye
bolmasa, adettegi manzil korsetiledi. Manzildi 6z betinshe
qisqartiw mimkin emes.

Jogarida ~ mamleketlik  hdkimiyat  organlarina
telegramma jiberilgende, tek gana olardin at1 korsetilip,
pochta manzilleri korsetilmeydi. Maselen:

QARAQALPAQSTAN RESPUBLIKASI JOQARGI
KENESI, QARAQALPAQSTAN RESPUBLIKASI
MINISTRLER KENESL

Telegramman1 gézlengen manzilge tezirek jetkeriw
ushin onda baylanis boliminin tartip nomerin korsetiw
shart.
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Fototelegramma telegrammalardin ayrigsha ttri bolip,
texnikaliq xabarlardi, sizilmalardi, keste hdm sxemalardi
aniq jetkeriw ushin xizmet etedi.

Telefonogramma

Asigis xabardin tekstin belgilengen oringa telefon
arqali jetkeriw. Telefon qurallariman bolatugin bunday
baylanis rasmiy hujjet sipatinda qabil etiledi ham is
gagazimin bir turi esaplanadi.

Xizmet baylanisinin bul tari kdbinese bir qala yamasa
rayonda jaylasqan makemeler ortasinda qollanadi.

Harqanday telefonogramma bir nusqada tayarlanip,
basliq yamasa juwapker shaxs tarepinen qol qoyiladi,
adette, tayar tekst tiykarinda jetkeriledi.

Telefonga shaqirilgan adam telefonogramma beriliwi
haqqinda eskertiliwi yamasa ol qabil etiwge tayar
bolgannan son, tekst qabil etiwshi on1 jaziwga tlgeretugin
tezlikte bayan etiliwi kerek.

Tekst bayan etilgennen son, qabil etiwshi jazip
alingan tekstti jetkeriwshige qayta oqip esittiriwi
kerek. Har eki tarep telefonogramma teksti duris qabil
etilgenligine isenim payda etkennen son, qabil etiwshi
telefonogramma beriliw waqtt ham sanesin, sonday-aq,
jetkeriwshinin lawazimi, att hdm familiyasin korsetiwi
shart. Jetkeriwshi de qabil etiwshinin att ham familiyasin,
telefonogrammanin beriliw sanesi ham waqtin jazip
goyadi.

Telefonogramma tekstin tayarlawda logikaliq jaqtan
duris ham qisqa (teksttegi sozlerdin sani 50 den artiq
bolmawi1 kerek) boliwina, quramali s6z dizbekleri yamasa
juda az jusalatugin sozlerdi qollanbawina itibar beriwi
lazim.
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Telefonogramma qabil etiwshi, qabil etilgen xabar
kimge tiyisli bolsa, on1 telefonogramma mazmuni menen
tanistirtw1 kerek.

Telefonogrammanin tiykargi zartrli bolimleri:

1. Manzil.

2. Huyjjetti jiberiwshi makemenin ati.

3. Telefonogrammani jetkeriwshi ham qgabil etiwshinin
lawazimi, at1, familiyasi, telefon nomerleri.

4. Qabil etiw waqti.

5. At

6. Tartip sani.

7. Séne.

8. Tekst.

9. Qol gqoygan shaxs.

Eger telefonogrammani bir neshe jerge jiberiw nazerde
tutilgan bolsa, ogan jetkeriliwi lazim bolgan mékemeler
at1 ham telefon nomerleri korsetilgen dizim de qosimsha
etiledi.

101-gosimsha

Nokis rayon: hakimligi jet-
keriwshi juwapker
Aytmuratov. Tel: 268-25-11

TELEFONOGRAMMA

2014-j11 29-sentyabr Nel6 Nokis

2014-j11 12-sentyabr kani saat 15:30 da Nokis rayon
hakimliginin majilisler zalinda qisq1 mawsimge tayarliq
maselesi boyinsha jiynalis boladi. Jiynalista karxana
baslig1 ham kasiplik awgami sholkemi basligl qatnasiwi
shart.

Nokis rayont hakimligi

xatkeri: T.K.Saginbaev

254



Telefonogrammani jazip aliwda tayar blankalardan
paydalaniw maqsetke muwapiq boladi.

XATLAR

Makemeler arasinda xizmet baylanislarin amelge
asiriwshr  tiykargr hajjet. Xat arqali orinlanatugin
maseleler kolemi ken bolip, bunday xatlar jairdeminde ttrli
korsetpeler, sorawlar, juwaplar, tusindiriwler, xabarlar,
usinislar, 6tinishler, kepillikler beriledi. Mazmuni jaginan
turlishe bolgan bunday hujjetler uliwmalastirilgan
jagdayda xizmet xatlar1 dep jurgiziledi. Xizmet xatlari
ozgeshelikleri boymsha ¢z ara pariqlanadi. Xatlardi
atqaratugin waziypasina qarap tomendegi tarlerge boliw
mumkin:

1. Juwap xatti talap etiwshi xatlar (dawa xatlar1, soraw
xatlari, Otinish xatlari).

2. Juwap xatt1 talap etpeytugin xatlar (qosimsha xat,
tastiyiqlawshi xat, esletpe xat, xabar xat, kepillik xatt hdm
basqalar).

Usi xatlar belgili bir magsette jaziladi, maselen, kepillik
xatinda kepillik beriw korsetilse, qosimsha xatlarda xatqa
qosimsha etiletugin hujjetler haqqinda xabar beriledi,
biraq sonday xatlar da ushirasadi, onih mazmuninda ham
kepillik beriw, ham 6tinish, ham esletiw ménileri beriledi.

Xizmet xatlari, adette, xatlar ushin tayarlangan
blankalarga jaziladi. Arnawl blankalar bolmagan
jagdaylarda xizmet xatlart apiwayr qagazga jaziladi.
Xat apiway1 betke jazilsa, onin shep tarepindegi joqari
muyeshine xat jiberip atirgan makeme at1 korsetilgen tort
muyeshli mor basiladi.

Zarurli bélimleri muyeshte jaylasqan blanka yamasa
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arnawli is qagazlarinda aldin qaraqalpaq tilinde, son rus
yamasa inglis tilinde beriledi. Zarurli bélimler uzinina
(tigine) jaylasqan blankalarda olar shep tarepte qaraqalpaq
tilinde, on tarepinde rus yamasa inglis tilinde beriledi.

Xi1zmet xatlar1 tomendegi zararli bolimlerdi 6z ishine
aladr:
. Qaraqalpagstan Respublikas1 gerbi.
. Makemenin simvolliq belgisi (logotip).
. Styliglar.
. Ministrlik, basqarma ati.
. Sholkemnin ati.
. Bolim at1.
. Hujjettin tartip nomeri.
. Makemenin tartip nomeri.

9. Pochta, telegraf manzili, banktegi esap beti.

10. Sane.

11. Shértli san.

12. Kelgen hujjet shartli sani.

13. Hujjettin keliw sanesi.

14. Hujjet jiberiletugin manzil (xattt aliwshi
makemenin at1).

15. Qatnas belgisi (rezolyuciya).

16. Qadagalaw haqqinda belgi.

17. Tekst temasi (xattin qisqasha mazmunt).

18. Tekst.

19. Qosimshalar haqqinda belgi.

20. Qol.

21. Raziliq belgisi (viza).

22. Kelisiw haqqinda belgi.

23. Ormlawsht haqqinda belgi ham onin telefon
nomeri.

24. Ormnlanganlig1 haqqinda belgi.

[a—
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Harganday xizmet xatilogikaliqjaqtan 6z arabaylanish
bolgan tUsh bolimnen ibarat boladi. Xattin birinshi
(kirisiw) boliminde, adette, xat penen tiyisli makemege
murajat etiwge majbur etiwshi tiykargi sebep korsetiledi.
Ekinshi boéliminde xatta qoyilip atirgan maseleni sheshiw
zarurligi daliller tiykarinda bayan etiledi. Xattin tishinshi
(juwmaq) boliminde bolsa, xat jaziwdan gbzlengen
tiykarg1 maqgset sawlelenedi.

Xizmet xatlar1 imkan1 barinsha qisqa boliwi, biraq
bul qisqaliq onin aniq ham toliqligina tasir etpewi kerek.
Qagryda boyinsha xi1zmet xatlar1 bir betten aspawi kerek.
Tek gana juda ahmiyetli maseleler jazilgan, bir qansha
toliq bayanlawdi talap etiwshi xatlar gana Ush betke
shekem boliw1 mumkin. Xizmet xatlart qagaz betinin aldi
ham arqa tareplerine jaziladi.

Rasmiy xatlard1 daziwshi shaxs belgili tajiriybege iye
boliw1 kerek. Rasmiy xatlardi duris ham tez duziw, en
ald1 menen, garaqalpaq tilinin 6zine tan 6zgesheliklerin,
sonday-aq, zamanagdy rasmiy stildi ham ogan qoyilatugin
talaplard: biliwdi talap etedi. Us1 talaplardi orinlamaw,
birinshiden, xatlar menen islewdi quymlastirads,
ekinshiden, olardin huqiqry ham dmeliy 4hmiyetin joytadi.

Rasmiy xatlar tekstinde eki tirli mazmunda tisiniletugin
pikirler bolmaw1 ushin awispali manidegi s6z ham diz-
beklerdi qollamiwda itibarli ham digqatli boliw talap etiledi.

Réasmiy xatlar tilinde aniqliq hdm qisqaliq tiykargi
Olshem esaplanadi. Bunday xatlar tili ham stili nizamlar
tiline qoyilatugin talaplar darejesinde boliw1 zarur.

Xizmet xatlar1 eki nusqada jaziladi ham qol qoyiladi.
Birinshi nusqa jiberilip, ekinshi nusqa makemenin 6zinde
saglanadi. Eger xat eki ham onnan artiq jerge jiberilse,
xat jiberip atirgan tiykargi makeme yamasa basliq
xizmetkerdin atinan son basqalart beriledi. Bir gana
hajjette onm1 aliwshilardin ati1 tortewden aspawi kerek.
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Xizmet xatlari, adette, makeme atina jiberiledi. Tek gana
maselenin sheshiliwi tikkeley basliqga baylanish bolsa,
xat basliq atina jiberiliwi mamkin.

Xizmet xatlarinda tekst ushin tema ulken ahmiyetke
iye. Olar hujjettin qisqasha mazmunin, yagniy xat ne
haqqinda ekenligin korsetedi. Méselen: «Mektep remonti
ushin qosimsha qarji ajiratiw haqqinda», «Télemlerge
kepillik beriw hagqinda». Tekst ushin temalardin aniq
ham qisqa beriliwi is jurgiziwde bir qansha qolayliq
jaratadu.

Tema bir dizbekten ibarat bolip, xat tekstinen aldin
shep tarepinde jaylasadi. Adette, tema «haqqinda»
yamasa «tuwral» siyaqli komekshi sozler jardeminde
juwmaglanadi.

Tema eki qatardan aspaw1 kerek.

Xizmet xatlar1 tekstinen son xatqa qol qoyiwshi1 basliq
lawazimiin at1 aniq korsetiliwi kerek. Eger xat blankada
jazilmagan bolsa, xattin qol qoyilatugin bodliminde
lawazim atinan tisqar1 makeme at1 da toliq korsetiledi.

Hujjetke makeme bashigr tarepinen qol qoyiladi.
Is jurgiziw procesinde ayirim xatqa basliq waziypasin
orinlawsh1  shaxs yamasa onin orinbasart xatta
belgilengen lawazim at1 aldina sizigsha qoyip (orinbasar
qol qoyganligin tusindirip atirganday) qol qoyadi. Bul
is jurgiziwde juwapker bolgan shaxs tiyisli korsetpeden
xabardar emesligin korsetedi. Xatt1 tayarlaw barisinda
duziwshi xatqa kim qol qoyiwin aldinan biliwi kerek.
Basliq bolmagan jagdaylarda sonday wakillikke iye
bolgan shaxs, yagniy onin waziypasin orinlawshi yamasa
orinbasari, lawazimi aniq korsetilgen halda («direktor
waztypasin atqartwshy, «direktor ormbasar» tarinde)
gol goyiw1 mumkin.
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Xatta bayan etilgen maseleler boyisha juwapkershilik
bir neshe shaxsqa juklengen bolsa, qollar san1 eki yamasa
onnan artiq boliwr mimkin (maselen, tolem haqqindagi
kepillik xatta, qarj1 htijjetlerinde).

Xatta qollar belgili tartip tiykarinda, yagniy iyelep
turgan lawazimina qaray jaylasadi. Qol tanbasinan son qol
qoyrwshinin familiyas: qawisqa alinbay, att ham ékesinin
atinin bas hdéripleri familiyadan aldin jaziladi, maselen:

Karxana direktori: (qol1) B.S.Joldasbaev

Bas esapshi: (qol1) T.A.Saylawbaev

Eger xatqa qanday da bir hujjet qosimsha etilip
atirgan bolsa, xattin tdbmengi bolimi shep tarepi qaptalina
«Qosimshay s6zi jaziladi, son tartip san1 qosimsha etilip
atirgan hujjetler at1, nusqasi ham beti korsetilgen halda
beriledi. Harbir qosimsha etilip atirgan hjjet at1 6z aldina
qatarda jaylasad.

«Qosimshay sézinin astinan heshqanday jaziw
jazilmaydi, maselen:

Qosimsha: 1. «Qaraqalpagbalig» basqarmasi karxanasi
menen duzilgen shartnama nusqasi qaraqalpaq ham inglis
tilinde — 3 bet, 1 nusqa.

2. «Qaraqalpagbalig» basqarmasi génigeleri juwmagi
5 bet, 1 nusqa.

Xat tekstinde berilgen qosimshanin bar ekenligi
tomendegidey beriliwi mamkin.

Qosimsha: bette nusqada

Usi rekvizit blankada tayar halda da boliw1 mimkin.
Eger qosimsha etilip atirgan hujjet ahmiyetli bolsa,
yagniy tiykargi magset usi hujjetti belgili sholkemge
jetkeriw bolsa, bunday hujjetler 6z aldina qosimsha xatlar
jérdeminde jiberiledi.
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Xatlardin 6zine tan 6zgesheliklerinen jane biri sonda,
olardin at1 (kepillik xat1, qosimsha xat, usinis xati, soraw
xatt ham basqalar) jazilmaydi. Olardin qanday xat
ekenligi tekst mazmuninan bilinip turadi. Biz tomende
is jurgiziwde ken tarqalgan xat tlrlerin 6z aldina korip
shigamiz.

Xizmet xatlar1 zarurli bolimlerinin jaylasiwi

102-gosimsha

123
456
9 14
8 7
10 11
13 12 15

17
18

Qosimsha
19

Xatga qol goyrwshi Qoli, at1, dkesinin atinin
shaxstin lawazimi bas haripleri ham

20 familiyast

21
22
23
24
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Xabar xat

Bunday xatlardag1 gdzlengen magset — belgili sholkem
yamasa shaxsti dmelge asirilip atirgan ilajdan xabardar
etiw.

Xabar xatlardin koélemi 4piwayir magliwmatnama
korinisinde bolip, bir gapten bir neshe betke shekem
boliw1 mimkin. Ayirim waqitlar1 xabar xatlardan ayirim
sholkemler 6z iskerligin ugit-nasiyatlaw maqsetinde de
paydalanadi.

Bul xatlarga referent yamasa xatkerdin qoyilgan qoli
jetkilikli esaplanadi. Biraq xatta bayan etilip atirgan
waqlya yamasa ilajdin dhmiyetine qarap, xatqa tiyisli
lawazimli shaxs tarepinen qol qoyiliwi da mumkin.

Ulgi
103-qosimsha

ILIMIY-AMELIY SEMINAR OTKERIW
HAQQINDA

OzR IA Qaraqalpaq gumanitar ilimler ilimiy-
izertlew institut1 2018-j1l oktyabr ayinda «Hujjetler tili
ham stili» atamasinda ilimiy-ameliy seminar otkeriwdi
jobalastirmaqta.

Seminardan goézlengen maqset — funkcional
stillerdin teoriyaliqg ham ameliy tareplerine bagishlangan
maselelerdi talqilaw. Seminar hujjettaniwshilarga,
is jurgiziwshilerge, puqaraliq halati hujjetlerin
rasmiylestiriwshilerge, sonday-aq, tilshilerge arnalgan
bolip, onda tomendegi maseleler korip shigiladi:

— hugjjetler tilin tartipke saliw ham is jurgiziw
atamalarin bir qalipke tusiriw;

— 1is jurgiziw atamalarin tartipke saliwdin jana
informaciyaliq texnologiyalari sharayatindagi
natiyjeliligi;

261



— hugjjetlerdi  klassifikaciyalaw ham  hujjetler
sistemasi;

— hujjet tayarlaw ham rasmiylestiriwdin uliwma
qagiydalari;

— hyjjetlerdin mamleketlik birden-bir nusqasin islep
shigiw.

Sizdi ilimiy-ameliy seminarda 6z bayanatiniz
benen gatnasiwga mirat etemiz. Bayanatlardi arnawl
toplam korinisinde 2018-jilda baspadan shigarnw
jobalastirilgan.

[limiy-ameliy seminarda gatnasiw ham bayanat
temas1 haqqinda 2018.01.09 ga shekem tdémendegi
manzilge murajat etiwinizdi soraymiz.

100103, Nokis galasi, Nawriz koshesi, 15-uy

OzR TA Qaraqalpaq gumanitar ilimler ilimiy-
izertlew instituti.

Magliwmat ushin telefon: 61 223-71-44

Institut direktort: A.Aybergenov

Dawa xat

Belgili bir mékemenin basqa bir mdkeme yamasa
transport sholkemlerine qatnasli talap ham qarsiliglart
bayan etilgen xatlar dawa xatlar1 dep jurgiziledi.

Dawa xatlar1 tovar jetkerip beriw, qurilis jumislari,
jara, juk tastw hadm sol siyaqli bir gansha jumuslar
boyinsha dizilgen shartnamalar orinlanbay qalganda,
6z mizaml huqiqlarin hdm maplerin qorgaw magsetinde
duziledi.
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Dawa xatlarinda, tiykarinan, shartnama boyinsha 6z
juwapkershiligine algan minnetlemesin buzgan tarep
jetkergen ziyand1 qaplaw talap etiledi.

Dawa  xatlarmin  tiykargr  zararli  bolimleri
tomendegilerden ibarat:

1. Dawa etiwshi makeme at1 hdm manzili.

2. Xattin jaziliw sanesi hdm tartip nomeri.

3. Dawani qabil etiwshi makeme at1 hAm manzili.

4. Dawa bahas1 (quni).

5. Xat teksti.

6. Qosimshalar dizimi (betler san1 korsetilgen halda).

7. Lawazimli shaxs (lar) tin qoyilgan qoli.

Adette, dawa xatlar1 ush nusqada tayarlanadi. Xattin
I-nusqas1 ayipkerge, 2-nusqasi dawagerdin 6zinde
qaldiriladi. Ayipker makeme dawa xatinda korsetilgen
talaplardi orinlawdan bas tartqan jagdayda, xattin
3-nusqast dawa arzasma qosip, sudga yamasa isshi
toparga tapsiriladi.

Dawa xatlarinda dawagerdin talabin tiykarlaytugin
ham de tastryiqlaytugin daliller, korsetpeler ham ekspertiza
akti, qabil etiw akti, sawda aktleri hdm basqalar xatqa
gosimsha etilip, olardin dizimi korsetiliwi kerek.

Dawa xatlarina tomendegiler qosimsha etiledi:

1. Tovar-transport juk xat1 (temir jol juk xat1, aeroflot
juk xat1, avtotransport jik xati ham basqalar).

2. Sawda aktleri (juktin bir qansha bdlimi joytilganda
ham buzilganda).

3. Juktin tastw ushin qabil etilgenligi haqqinda
kvitanciya (juk putkilley joytilganda).

4. Jiberilgen juktin (tovar) dizimi ham bahasi
korsetilgen hujjet, télew talapnamasi, naryadlar, énimdi
jiberiw ushin berilgen hujjet.

5. Dawa esap-sanaginin summast (bunday esap-
sanaqlar eger teksttin 6zinde korsetilmegen bolsa gana
qosimsha etiledi).
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6. Dawagerdin pikirine muwapiq dawanih haqligin
tastiyiqlay alatugin hujjetler.

Dawa xan ulgisi
104-gosimsha

OzR

Nokis qalas1 kotere ham usaqlap satiw sawda
basqariwi

Nokis rayonlar araliq kotere ham usaqlap satiw
sawda bazasi

100103, Nokis qalast Isbilermen koshesi, 4.

tel. 61 223-48-48, esap beti 40007210194856

2016-j11 26-fevral Ne 24 07-46
«O*‘zbekengilsanoat»
akcionerlik kompaniyasi
100612, Tashkent qalas1
Usta Shirin koshesi, 21

810 000 somliq kemis tovarlardin

bahasin 6ndiriw haqqinda

2016-j11 S-yanvarda Sizler tarepten 10428-sanli
esap arqali jiberilgen trikotaj buyimlardi aldiq. Juk
Tashkentten Nokis stanciyasina 2016.10.01. de
462481-sanl1 temir jol juk xat1 boyinsha 600482 1-sanl
temir jol konteynerinde, juk jiberiwshinin tamgasi
buzilmagan halda jetip keldi.

2016.10.01. de trikotaj buyimlardi qabil etip aliw
procesinde harbirinin bahasi 87000 som bolgan sport
kostyuminan (artikul1 4621) on dana kemisligi aniglandi.
Kemislik jadmi — 870000 somdi, sawda shegirmesi (10%)
esapqa almaganda, 810000 somd1 quraydi.
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Kemislik jamiyetlik sholkemnin wakili T.Reyim-
baevtin qatnasiwinda 197-sanli giiwaliqqa tiykarlanip,
10-yanvarda dazilgen shartnamada dizimge alindu.

Ust jildin 10-yanvarinda ust kemislik haqqinda
Sizdi xabardar etiw magsetinde, sonday-aq, trikotaj
buyimlarin qabil etiwde qatnasiw ushin 6z wakillerinizdi
jiberiwdi sorap, Sizge jibergen telegramma juwapsiz
qald.

Korsetilgen tovar ushin Sizih esap betinde
korsetilgen summa toliq tolengenligi munasibeti menen
Sizden 10 kun muddet ishinde bizin esap betimizge
810000 som pul otkeriwinizdi soraymiz.

Qosimsha:

1. Kemislik haqqindag akt ( 2 bet, 1 nusqa).

2. Jamiyetlik sholkem wakili gawaligimin nusqasi
(1 bet, 1 nusqa).

Baza direktort: (qolr) R.I.Saginbaev

Dawa xat ulgisi
105-qosimsha

Tovar jetkerip beriw
keshiktirilgenligi ushin
jariyma tolew haqqinda

DAWA
dagi -sanlt shartnama boyinsha
(sane)
Siz ge bahasi bolgan
(sholkem, firma at1) (som
s0z benen)

265



dana jetkerip beriwiniz kerek edi.
(tovar at1)

Biraq korsetilgen shartnamanin shartleri buzilgan
halda tovar kin keshigip jetkerip berildi
(us1 kiinge shekem jetkerip berilmedi). Shartnamanin

bantine muwapiq, firma muddetinde
jetkerip  berilmegen somliq  tovar
bahasinan % mugdarda Sizin esabinizga
som jariyma jazdi.

Korsetilgen jariyma summasin 30 kunlik muddette
bizin esap betimizge otkeriwinizdi sorayman.

Ust summa belgilengen muddette tolenbese, is
ekonomikaliq sudina otkeriledi.

Firma direktor1: 1.0.Pazilbekov

(qol)
TALAPNAMA

Xizmet xatlar1 qatarinda bir sholkemnin basqa
sholkemge jibergen talapnamalar1 da ushiraydi. Bunday
talapnamalar 6z ara dawa mazmunindagi aldi-satti
shartnamalari tiykarinda 6nim satip aliw hdm oni jetkeriw
amelge asirilmaganda, lizing shartnamalar1 shartleri
orinlanbaganda oni1 muddetinen aldin biykar etiw,
shartnamanin orinlanbaganlig1 aqibetinde kelip shigatugin
ztyand1 qaplaw siyaqli talaplar menen jiberiledi.

106-qosimsha

2018-j1l «_ »

-sanl
«Texnika» JSh]
Manzili: Nokis galast,
Nawriz koshesi, 44-uy
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TALAPNAMA

Otiz jeti million somhq kondicioner jetkerip
beriw minnetlemesin ormmlaw ham keshiktirilgen
kunler ushin penya tolew

Qaraqalpaq mamleketlik universiteti hdm «Texnika»
juwapkershiligi sheklengen jamiyeti ortasinda 37 000
000 somliq kondicionerdi (10 dana) jetkerip beriw
haqqinda 2018-j11 10-fevralda 3-sanli shartnama
duzilgen.

Shartnamanin 2.1-bantine tiykarlanip 15% aldin ala
tolem — 5550000 (bes million bes juz eliw min) som
2018-j11 13-fevralda esap betinizge 5-sanl tolew hujjeti
tiykarinda oOtkerip berilgen. Shartnamanin 2.2-bantine
tiykarlanip «Buyirtpashi» aldmnan tolewdi amelge
asirgannan son «Jetkerip beriwshi» 5 kun ishinde
tovarlardi jetkerip beriwi belgilengen.

Shartnamanin  3.4-bantine tiykarlanip «Jetkerip
beriwshi»ge tovarlardi belgilengen sapada, mugdarda
ham muddette «Buyirtpashinga jetkerip beriliwi kerek
bolgan tovarlar 15% aldmnan tolew — 5550000 (bes
million bes juz eliw min) som 2018-j1l 13-fevralda esap
betinizge oOtkerip berilgenligine qaramastan jetkerip
berilmegen ham bunin menen shartnama shartleri
buzilgan.

Shartnamanin 4.6-bantinde, sonday-aq, Ozbekstan
Respublikasinin ~ «Xojaliq  jargiziwshi  subyektler
xizmetinin shartnamalig-huqiqiy bazasi haqqinda»gi
mzaminin  25-statyasinda  «Jetkerip  beriwshi»
jetkerip berilmegen yamasa jetkerip beriw muddetleri
keshiktirip jiberilgen tovardin harbir keshiktirilgen kuni
ushin belgilengen tartipte 0,5 procentten penya tolew
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(bul jetkerip berilmegen tovar mugdarinin 50 procentinen
aspaw1 kerek), biraq tolengen penya tareplerdi
shartnama minnetlemelerin  ormlamaganligt ushin
juwapkershilikten, kontrakt shartlerin ormlamaw
tiykarinda jetkerilgen materialliq ziyand: qaplaw ham
tovarlardi jetkeriw minnetlemesinen azat etpeytuginligi
belgilengen. Sizin tarepinizden bolsa 48 kun esabinda
37000000 (otiz jeti million) somliq kondicioner
(10 dana) keshiktirilgen.

Jogaridagilardan kelip shigip, karxananizga 48 kin
keshiktirilip jetkerip berilmegen 37000000 (otiz jeti
million) somliq tovar ushin tovar summasmin (48 x
0,5%) 24 procent mugdarinda 8400000 (segiz million
tort jiz min) som penya summasi esaplanadi.

Ust jagday Ozbekstan Respublikasi Pugqaraliq
kodeksinin 333-statyasinda «Qarizdar ayibi bolgan
jagdayda minnetlemet1 ormmlamagan1 yamasa tiyisli
darejede ormmlamagani ushin, eger nizam hujjetlerinde
yamasa shartnamada basqasha tartip belgilenbegen
bolsa, juwap beredi» dep korsetilgen. Ozbekstan
Respublikasi Jogar1 ekonomikaliq sudinii Ozbekstan
Respublikasinin 2020-j1l 4-marttag1 103-sanl «Xojaliq
jurgiziwshi subyektler x1izmetinin shartnamalig-huqiqiy
bazas1 haqqinda»gir nizamin ekonomikaliq sudlari
ameliyatinda gqollamiwdin ayirim maseleleri haqqinda» g1
2007-j11  15-iyundagir  163-sanli  «Minnetlemelerdi
orinlamaw yamasa tiyisli darejede orinlamaganligi
ushin mulklik juwapkershilik tuwrali pugaraliq nizam
hujjetlerin gollaniwdin ayirim maseleleri haqqinda»gi
qararlarinda da minnetlemeni orinmalagani ushin
garizdardin juwapker boliw1 aytilgan.

Sol tiykarda, Ozbekstan Respublikasi «Xojaliq
jurgiziwshi subyektler x1izmetinin shartnamalig-huqiqiy
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bazasi haqqinda»ngr nizammin  7-, 17-19- ham
25-statyalarina, Ozbekstan Respublikasi Puqaraliq
kodeksinin ~ 333-statyasina  tiykarlanip  Sizden
tomendegilerdi:

1. Us1 esaplangan 8400000 (segiz million tort juz
min) som penya summasin témendegi esap betine
otkeriwinizdi;

2. 37000000 somliq kondicionerlerdi (10 dana)
jetkerip beriw minnetlemesin ormlawinizdi

TALAP ETEMIZ:
Keri jagdayda, Ozbekstan Respublikasi
Ekonomikaliq processual kodeksinin

148—151-statyalarina tiykarlanip, ekonomikaliq sudqa
dawa arzasi kirgiziliwin malim etemiz.

STIR:200901384¢/b:400110860262877950100056009
Finans ministrligi gaznashiligi

Gazna e/b: 2340 2000 3001 0000 1010

Bank at1: Orayliq bank

Tashkent qalas1 bas basqarmasi

BMM: 00014 STIR: 201 122 919

Qosimsha: 2 bette.

1. 3-sanl1 shartnama nusqasi.
2. 5-sanl1 tolew hujjeti.

20181l «  »

~_-sanh

« »

Manzili: qalasi
rayont
koshesi,  -uy.
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Qosimsha xat

Xatt1 qabil etip aliwshilardi jiberiletugin hujjetler
haqqinda jazba xabardar etiw ushin qollantwshi1 qisqasha
xabar qagazi. Qosimsha xat is jurgiziwde ken tarqalgan.
Miékemelerde bunday xatlar shartnama joybarlarin,
qarsilig bayanlamalarin, dawa materiallarin jiberiwde
gollanadi.

Qosimsha xatlarda shartnamalar, dawa materiallarinin
jiberiliw waqtt ham tarli htjjetler joybarin korip shigiw
muddetleri de korsetiledi, us1 sebepli dawa-shagim
islerinde ol jazba dalil sipatinda qollaniliw1 mamkin.

Qosimsha xattin tiykargi zararli bolimleri:

1. Xatt1 aliwsh1 makeme ham lawazimli shaxstin at1.

2. Tekst (kirisiw hdm juwmaq bolim).

3. Qosimsha (jiberilip atirgan hujjetlerdi sanaw).

4. Bashqtin qoygan qolu.

Qosimsha xatlar basqa hujjet materiallart menen birge
qosip jiberiledi.

Qosimsha xatlardin tekstinde, adette, juwmaq
bolimi tiykargr orindi quraydi. Onda qosimsha etilip
atirgan hujjetler hdm olardi jiberiwden gobzlengen
magqset te korsetiledi. Hujjetlerdi jiberiwde barliq
waqitta da qosimsha xat duziliwi shart emes. Bir gana
hgjjetti  (magliwmatnama, buyirtpa hadm basqalar)
jiberiwde qosimsha xatlar duzilmeydi. Eger qosimsha
etilgen hujjetler qosimsha tusindiriwler, magliwmatlar,
usinis ham oOtinishler menen baylanisli bolsa yamasa
qosimsha etilip atirgan hujjetler bir neshe bdlimlerden
quralsa gana qosimsha xat duziw maqsetke muwapiq
boladi. Basqa barliq jagdaylarda qosimsha xat artigsha
esaplanadi. Qosimsha xat mamleketlik tartipke amel
etiwdi ham jiberiletugin hujjetlerdin jagsi saqlanganligin
qadagalawshi isenimli qural esaplanadi.
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«Jiberemiz», «qosimsha etemiz», «qayta jiberemizy,
«usiis etemiz» styaqlt s6z ham dizbekler qosimsha
xatlardin 6zine tan belgisi esaplanadi.

Qosimsha xat ulgisi
107-qosimsha

OzIA Qaraqalpaq gumanitar ilimler
ilimiy-izertlew institut1 bolim basligi,
filologiya ilimlerinin doktor1
P.N.Aymurzaevqa

Hurmetli Polat Nazarbaevich!

Sizge «Bilim» baspasi tarepinen 2018-j1lda baspadan
shigariw jobalastirilgan «Til bilimi terminlerinin
tusindirme sozligi» ath kitap qoljazbasin korip shigip,
tiyisli usinis beriw ushin jiberemiz.

Soézliktin qoljazbasi qosimsha etiledi:

1. «Til bilimi terminlerinin tasindirme so6zligi»
(205 bet).

Direktor: (qol) A.Baymuratov

Qosimsha xatlardin shartnama korinisindegi tari de
bar. Bunday xat shartnama jiberilgenligin tastiyiqlawshi
dalil esaplanadi.

Qosimsha xat formasi
108-qosimsha
... sanlt shartnamaga
gol goyiw haqqinda
Sizge debiztarepten qol qoyilgan
ham mor menen tastiyiqlangan -sanl
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shartnamadan nusqa jiberip atirmiz.

Usi1 shartnamani rasmiylestirip, bir nusqasin bizge
qaytartwinizdi soraymiz.

Eger Siz qaytargan shartnamada shartnama
rekvizitleri toltirilmagan jagdayda bolsa, us1 shartnama
Sizin ayibiniz benen rasmiylestirilmegen esaplanadi.

da duzilgen sanlt
shartnamani qol qoyip hdm moér basip Sizge gaytip
jiberip atirmiz, sonday-aq,
ni de qosimsha ettik, us1 shartnamanin ajiralmas (htjjet
at1) bolegi dep esaplawinizdi soraymiz.

(lawazim) (qol1) (at1, akesinin atinin
bas haripleri, familiyasi)

Esabatlardin  barliq formalari, adette, joqar
sholkemlerge qosimsha xatlar arqali jiberiledi. Us1 xatlar
teksti juda qisqa ham aniq bolada.

Otinish xat

Makemelerde belgili bir jumist1 &melge asiriw yamasa
juwmaglaw magsetinde basqa makemelerge rasmiy xat
arqal1 otinish etiwi mumkin. Otinish xat1 xizmet xatlar
arasinda en kop tarqalgan tarlerinen esaplanadi. Otinish
xatlar basqa xatlar siyaqli makemelerdin blankasina
jaziladi da, adette, jiberiliw sanesi de jiberiw tartip nomeri
korsetiledi. Bunday xatlardin en &piwayi1 korinisi jeke
ham jamaatlik arzalarga uqsas boladi.

Otinish xatlarinin tiykarg1 zararli bolimleri:

1. Xat aliwsh1 sholkem ham lawazimli shaxstin at1.

2. Tekst.
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3. Qosimsha (zarur bolgan jagdaylarda).
Eger xat teksti ushinshi bet tilinen bayan etilse, 6tinish
bir qansha rasmiy taske iye boladi.

Otinish xat iilgileri
109-qosimsha

Qaraqalpaq mamleketlik univer-
sitett ~ janindagr  xizmetkerlerdin
ganigeligin arttitw aymaqliq orayi
informatika  kafedrasinin ~ bashigi
K.Rasbergenovqa

Birlespemiz  injener-mexanigi  A.Saylawbaevti
esaplaw texnikast boymsha qanigeligin arttirw
magsetinde 2 ay muddetke (2016.05.01 den 2016.15.03
ke shekem) oqiwga qabil etiwinizdi soraymiz.

Nokis elektr tutiniw buyimlarin
islep shigariw birlespesinin
direktor orinbasart: (qol) U.Shamuratov

Kepillik xat

Aniq bir shart yamasa wadeni tastiyiqlaw magsetinde
duziledi. Xatlardin bul tari, qagiryda boyinsha, orinlangan
jumis ushin haqt télewde, jumistin orinlaniw muddeti
haqqinda, turaq jay menen tamiyinlewde, jumisqa qabil
etiwde, orinlanatugin jumistin sapasi haqqinda kepillik
beriw ushin tayarlanadi ham sholkem yamasa ayrigsha
shaxslarga jiberiledi.

Kepillik xatlar1 da basqa xat tarlerindey, adette,
makemenin blankasia jaziladi. Xat tekstinde kepillik
manisi tomendegishe korsetiliwi mumkin: «Tdlewge
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kepillik beremiz». Misali: Qurilis jumislar1 tamamlaniwi
menen bir ay muddet ishinde tiyisli haqin1 Sanaat-qurilis
bankinif Nokis rayom filiali arqali téleniwine kepillik
beremiz.

Kepillik xatina kéarxana basligt qol qoyadi. Qarji
jumislart menen baylanish bolgan kepillik xatlarina bas
esapshi da qol qoy1wi zar(r.

Kepillik xat1 basqa xatlardan pariqli turde, xat jiberilip
atirgan shaxsqa tuwridan-tuwri murdjat etiw menen
baslaniw1 da mumkin.

Kepillik xatlar: uilgileri
110-gosimsha

Hiurmetli Asan Gaybullaevich!

«Artel» kompaniyasinin Qaraqalpagstan Respub-
likas1 bolimi Sizge qaraqalpaq tilin uyretiw boyinsha
ameliy sabaqlar alip bariwiniz ushin barliq sharayatlardi

jaratiwga ham 6z ara shartnama tiykarinda haqi tolewge
kepillik beredi.

Zavoddirektort: (qol) O.N.Bekmuratov
Basesapshi: (qol) T.S.Sagiydullaev

Ayirim kepillik xat1 tekstinde, kepillik beriw menen
birge xabar beriw, soraw, Otinish siyaqli maniler de
beriliwi mumkin.

Soraw xat

Juwap talap etetugin bunday xatlarda magliwmatlar,
hujjetler yamasa basqa zarur narseler soraladi.
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Bir gana xatta tarli maselelerge tiyisli bir neshe soraw
berilmewi, onda bayan etiletugin maseleler aniq ham
toliq sawleleniwi tiyis. Tek usi jagdayda gana jiberilgen
sorawga tez ham toliq juwap aliw mamkin.

Soraw xat1 eki tiykargr bolimnen: kirisiw ham
juwmagtan ibarat boladi. Kirisiwde sorawdin jiberiliw
sebebi korsetiledi, juwmaq boliminde bolsa xat jibergen
sholkemnen juwap talap etip atirgan maseleler aship
beriledi.

Makemeler ortasinda qollaniwshi soraw hadm juwap
xatlar1 teksti tomendegishe boliw1 mimkin:

Soraw xat1 ulgisi
111-qosimsha

Nokis rayont hdkimligine

«Erkin  Qaraqalpagstan» gazetas1 redakciyasi
Bagshilig hadm jOzimshilik ilimiy-islep shigariw
birlespesinin Nokis rayoni filiali bir topar jumisshilarman
redakciyaga kelgen usi shagim xatin korip shigiw
ushin Sizge jiberedi. Tekseriw natiyjeleri haqqinda
redakciyani xabardar etiwinizdi soraymiz.

Xatlarbolimibashigl:  (qolr) A.Berdimuratov

Soraw xatina juwap xaty ulgisi
112-gosimsha

«Erkin Qaraqalpagstany
gazetasi xatlar boliminin bashigi
A.Berdimuratovqa
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«Erkin  Qaraqalpaqstan» gazetast redakciyasi
tarepinen 2018.12.01. de jiberilgen B-122-08-sanl
soraw xatimmizga juwap retinde Sizge soni malim
etemiz. Bagshiliq hdm juizimshilik ilimiy-islep shigariw
birlespesinin Nokis rayoni filiali bir topar jumisshilarinan
redakciyaga jibergen shagim xatinda korsetilgen
maseleler rayon hakimliginin us1 jili yanvarda institut
filialinda otkerilgen qospa jiynalista korip shigild.

Agmangit elati xalqin taza ishimlik suwi menen
tamiyinlew ushin bar artezian qudiginin nasoslarin
onlaw, xaliqqa waqutsha paydalanip turiw ushin qiytaq jer
ajiratip beriw styaqli maselelerdi sheshiw filial direktor1
T.Menlibaevqa, rayon elektr tarmaqlar1 kérxanasi
basligi T.Bekmuratovqa, mektep ham bagshadagi bar
kemshiliklerdi saplastirtw xaliq bilimlendiriw bolimi
baslig1 J.Saparbaevqa tapsirildi.

Ust ilajlardin  ormnlaniwi qadagalawga alindi.
Olardin orinlamwi hagqinda redakciyaga qosimsha
xabar etemiz.

Nokis rayoni

hakiminin ormbasari:  (qol) A.S.Saylawbaev

Tastiyiqlaw xat

Belgili bir makeme tarepinen jiberilgen 6tinish ham
sorawlarga juwap trinde jazilatugin xatlardin bir tari.

Tastiyiqlaw xatinin qaysi xatqa juwap bergenin ilaji
barinsha aniq koérsetiwi kerek. Bunday xat tekstinde
gollamwshi tiykarg1r sézlerden biri «tastiyiqlawy» feyili
esaplanadi. Maselen:
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Tastyrglaw xan teksti ulgileri
113-qosimsha

Sizin shiyki zat sorap 2019.12.01. de jibergen
A-22-18 sanh xatvizdr alganlhigimizdi tastiyiglaymiz.
Bugan juwabimiz 2019.22.01. ge shekem xabar etiledi.

Tastiyiqlaw xatlar1 6z waqtinda jiberilse, esletpe xatlar
ushin heshganday mutajlik sezilmeydi, natiyjede xizmet
xatlariin kolemi qisqaradi.

Biylik xat

Bir tarmaqqga tiyisli tomendegi makemelerdin
barligina jiberilgen rasmiy hujjet. Biylik xatlar1 xizmet
baylanislarimin ~ képlegen  tarawlarinda  qollaniladi.
Olardin tiykargr waziypast birdey mazmundagi xabardi
bir neshe manzilge jetkeriw. Maselen, Jogar1 ham orta
arnawli bilimlendiriw ministrligi 6z qaramagindagi barliq
jogar1 oqiw orinlaria birdey korsetpe bermekshi bolsa,
bul korsetpe xat formasinda rasmiylestiriledi ham dizim
boyinsha barliq jogar1 oqiw orinlarina tarqatiladi.

Biylik xatlarinin 6zine tan o&zgeshelikleri sonda,
ol sholkem garamagindag karxanalardi anaw yamasa
minaw masele haqqinda xabardar etedi yamasa tiyisli
biylikler beredi.

Bazi bir biylik xatlarinda tekstke qaraganda manziller
att kobirek orindi iyeleydi. Sol sebepli de olarda xat
jiberilip atirgan shélkemlerdin uliwmaliq atin jaziw
magsetke muwapiq. Maselen:

Barlig izertlew institutlarina

Barlig oqiw orinlarina siyaqlL.
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Biylik xatlarina bas makeme bashig1 tarepinen qol
goyiladi. Eger xat tekstinde esap bolimine tiyisli maseleler
bolsa, bas esapshi da qol qoyadi. Birinshi basshi qol
qgoygan 1-nusqa makemede tip nusqa sipatinda saqlanadi.
Basqalar1 uliwma bélim yamasa makeme xatkeri tarepinen
tastiyiqlanip, nusqa sipatinda tarqatiladi.

Biylik xat1 ulgisi
114-gosimsha

OzR Ilimler akademiyasimnif
ilimiy-izertlew institutlart ham
ilimiy-islep shigariw birlespeleri
basliglarina

OzR Innovaciyaliq rawajlamiw ministrliginin soraw1
boyinsha Ilimler akademiyast Prezidiumi Sizden
OzR Innovaciyaliq rawajlamw ministrligi tarepinen
2018-j1lda tayarlangan «Ilim-bilim ham innovaciyaliq
iskerlik haqqindagi Ozbekstan Respublikasi nizami»
tuwralt pikir-usimislarinizd: 2018.30.12. ge shekem
I[limiy kadrlar basqarmasina jiberiwinizdi soraydi.

Siz bildirgen pikir-usinislar nizamnin bekkem-
leniwinde jardem beredi dep oylaymiz. Nizam joybarin
regulation.gov.uz portalinan aliwiniz mamkin.

Vice prezident: S.Z Mirzaev
(qolr)

Eslepte xat

Jiberilgen 6tinish ham soraw xatlarga juwap alinbasa,
sonday-aq, duzilgen shartnamalar muddeti buzilganda
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yamasa ogan amel etpegen jagdaylarda esletpe xati
jiberiledi.

Ust xatlar mazmuni jagman onsha tlken bolmaydi.
Ol mazmuni hdm kélemi jaginan telegrammalarga jaqin
turadi.

Adette, esletpe xatlar bir yamasa eki dizbekten ibarat
bolip, xatker yamasa referent tarepinen qol qoyiladu.

Esletpe xat ulgileri
115-qosimsha

2019-j1ldin  15-oktyabrinde karxanamiz ushin
100000 (jiz min) dana shifer ajiratiwdi sorap, Sizge xat
jibergen edik, biraq xat juwapsiz galdi. Otinishimizdi
qanaatlandiriwiiiz ham 2019.23.12. ge shekem bizge
bul haqqinda xabar beriwinizdi takirar soraymiz.

XIZMETKERLER ISKERLIGINE
BAYLANISLI HUJJETLER

MIYNET DAPTERSHESI

OzR Miynet kodeksi boymsha, miynet déptershesi
xizmetkerdin miynet stajin tastiyiqlawshr tiykargi
hygjjet. Jumis beriwshi karxana bes kinnen artiq islegen
barliq x1izmetkerlerge miynet déptershesin diziwi shart,
qosimsha shtatta islewshiler bugan kirmeydi. Jumis
beriwshi miynet daptershesine jumisqa gabil etiw, basqa
turaqli jumisqa 6tiw hdm miynet shartnamasin biykar etiw
haqqindagi magliwmatlardi jaziw1 shart. Xizmetkerdin
Otinishine qaray miynet daptershesine qosimsha shtatta
islewshi islegen ham waqitsha basqa jumisqa otkerilgen
wagqitlar1  haqqindagi jaziwlar  kirgiziledi. Miynet
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shartnamasin biykar etiw tiykarlar1 (sebepleri) miynet
daptershesine jazilmaydi (81-statya).

Jumisqa kiriwshi harbir xizmetker administraciyaga
belgilengen tartipte rasmiylestirilgen miynet daptershesin
tapsirtwga majbar (miynet daptershesiz jumisqa qabil
etilmeydi). Birinshi ret jumisqa qabil etilip atirganlar
ushin olar jumisqa qabil etilgen kinnen baslap, bir hapte
ishinde taza miynet daptershesi toltiriladi.

Miynet daptershesindegi barliq jaziwlar kadrlar jeke
quramina tiyisli buyriglar menen tendey saykes keliwi
kerek. Miynet daptershesinde duzetiwlerge, qoldan
ustinen jazip qoyiw yamasa Oshiriwge jol qoyilmaydi.
Eger ayirnm duzetiwler islewge tuwra kelse, bul jagday
«dtzetiw duris» s6zi menen belgilenip, qol ham mor
menen tastryiqlanadi.

Miynet daptershesinin birinshi betinde onin iye-
si haqqindagr uliwma maghwmatlar (familiyasi, ati,
akesinin at1, tuwilgan sanesi, magliwmati, kasibi, gani-
geligi) korsetiledi. Familiyas1 6zgergende, magliwmati
jogarilaganda ham tb. songr jumis orninda miynet
daptershesine kerekli 6zgerisler kirgiziledi.

Miynet daptershesinin «Jumis1 haqqinda
magliwmatlary boliminde makemenin toliq ati tema
turinde korsetiledi. Son jumisqa qabil etiw haqqinda,
basqa turagqli jumisqa otkeriw ham jumistan bosatiw
haqqinda maglhiwmatlar jaziladi. Xizmetker qabil etilgen
yaki otkerilgen jumis yamasa lawazimimin ati, uzliksiz
miynet stajimin tikleniwi ham saqlaniw1 haqqindagi
jaziwlar beriledi. Eger jumis dawaminda jumisshiga jana
qanigelik darejesi berilse, bul haqqinda da tiyisli jaziw
menen belgilenedi.

Miynet daptershesinin «Siyliglar haqqindagi mag-
liwmatlary  boliminde tiyisli parmanlar tiykarinda
ordenler ham medallar menen xoshametlew, hurmet

280



jarligr ham mamleketlik xoshametler beriw haqqindag,
joqart shélkemler tarepinen kokirekke tagilatugin
nishanlar, diplomlar, hurmet jarliglar berilgeni haqqindagi
magliwmatlar jaziladi.

«Xoshametlew haqqindagi magliwmatlar» boliminde
tomendegi maglhiwmatlar jaziladi: ishki miynet tartip-
qagiydalar1 ham tartip ustavlarinda kézde tutilgan
jumistagr jetiskenlikleri ushin xoshametlewler (algis
jariyalaw, siyliq beriw, qumbat bahali sawgalar menen
xoshametlew ham basqalar); ameldegi nizamlarga
muwapiq basqa xoshametlewler; diplomlarga iye bolgan
ashiliwlar haqqinda, paydalanilgan oylap tabiliwlar ham
racionalizatorliq usinislart jane de sol mundsibet penen
tolengen pul siyliglar1 hagqqinda. Is haqi sistemasinda
kézde tutilgan siyhglar, sonday-aq, turaqli berip
barilatugin siyliqlar miynet daptershesine kirgizilmeydi.
Eskertiwler miynet daptershesine jazilmaydi. Miynet
daptershesinin songi, «Pensiya taymnlaw haqqinda
magliwmatlary boliminde xizmetkerge pensiya taymlaw
haqqindagi buyriq koshirmesi, sanesi korsetilgen halda
jazilad.

Xizmetker jumistan bosatilganda, belgili sholkemde
islegen waqtinda miynet daptershesine kirgizilgen barliq
jaziwlar basliq (yamasa onin arnawli wakilligine iye
bolgan shaxs) qoli menen tastiyiqlanadi h&m mor basiladu.

Miynet shartnamasi biykar etilgen kuni administraciya
(jumus beriwshi) xizmetkerge onin miynet daptershesin
ham miynet shartnamasinin biykar etiliwi haqqindagi
buyriqtin nusqasin beriwi shart (OzR Miynet kodeksi,
108-statya).

Miynet daptershesinin qanday da bir boliminde
betleri tolip qalgan jagdaylarda, olar arasina qosimsha bet
qoyiladi.
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Miynet daptershesi bir ret beriledi. Eger ol joytilgan
yamasa jaramsiz jagdayga kelip qalgan bolsa, onin
iyesine miynet déptershesinin ekinshi nusqasi (dublikat1)
beriledi. Bunday jagdayda jaramsiz bolip qalgan miynet
déaptershesinin birinshi betine «Ornina ekinshi nusqa
berildi» dep jazip qoyiladi, daptershe bolsa iyesine
qaytariladi.

Miynet daptersheleri jumis orninda arnawl temir
seyflerde saqlanadi.

116-gosimsha
MIYNET DAPTERSHESI
Familiyas1 Xojanov
At1 Sharapatdin
Akesinin at1 Baltaniyazovich
Tuwilgan waqti 1978.23.03
(11, ay, kan)
Magliwmati orta
(tolig emes orta, orta, joqart
Kaésibi, ganigeligi satiwshi
Toltirilgan waqti 2009-j1l, 16-avgust
Daptershe iyesinin qoli
Mor orni Miynet daptershesin
beriwge juwapker shaxstin qoli
(qoln)
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JUMISI HAQQINDAGI MAGLIWMATLAR

Sanesi Jumisqa qabul etiw, basqa jumisqa Nege
otkeriw ham jumistan bosatiw tiykarlanip
Tartip haqqinda magliwmatlar jazilgan
sant jil | kin | ay (sebepleri, nizamnin statyasi, (hujjet, onin
Ne banti korsetiledi) sanesi ham
nomeri)
1 2 3 4
«Nokis» firmasina qabil etilgenshe
(2003.01.09 dan 2006.01.07. ge 842-sanli
shekem) Nokis ekonomika kasip-
oner kolledjinde oqigan.
1. 2006 | 09 | 08 | «Nokis» firmasi, 9-dukanga satiwshi | 93-sanli buyriq
lawazimina qabil etilsin 2006.11.08
2. 2008 | 01 | 04 | Oztilegi menen jumistan bosatilsin | 34-sanli buyriq
(OzR MK, 97-statya) 2008.30.03
3. 2008 | 03 | 04 | «Bilim» baspasina kassir lawazimina | 21-sanlt buyriq
qabil etilsin 2008.31.03
4. 2009 | 05 | 05 «Bilimy» baspasina esapshi 37-sanl1 buyriq
lawazimina otkerilsin 2009.12.05
5. 2009 | 10 | 07 | Bas esapshi lawazimina otkerilsin | 38-sanlt buyriq
2009.09.07
SIYLIQLAR HAQQINDAGI MAGLIWMATLAR
Sanesi Orden ham medallar menen Nege
Tartip xoshametleniwi, hirmet jarliglar tiykarlanip
Ne beriliwi haqqinda magliwmatlar jazilgan
(hdjjet, onin
sanesi ham
nomeri)
jil [ kan | ay
1 2 3 4
1. 2010 30 | 03 Hadal ham natiyjeli miyneti ushin 21267-sanh
«Bilimy» baspasinin bas esapshisi attestat
Sh.B.Xojanov 2010.30.03
Ozbekstan Respublikast
Prezidentinin parmanina muwapiq
«Shuhrat» medali menen
styliglanadi.
XOSHAMETLEW HAQQINDAGI MAGLIWMATLAR
Sanesi Karxana, makeme yamasa Nege
sholkemdegi jumus iskerligi menen tiykarlanip
Tartip baylanish xoshametlew haqqindagi jazilgan
Ne magliwmatlar (hujjet, onin
sanesi ham
nomeri)
jil [ kan [ ay
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1 2 3 4

1. 2011 | 06 | 03 | Natiyjeli miyneti ushin ham Nawriz | 17-sanlt buyriq

bayrami minasibeti menen «Bilimy 2011.05.03
baspas! tarepinen eki ayliq

mugdarinda pul menen siyliglansin

JEKE HUJJETLER PAPKASI

Xizmetker haqqinda tolig magliwmat beretugin
hujjetler kompleksi. Bunday papkalar madkeme jumisin
uyreniwde ahmiyetli darek esaplanadi.

Jumisga qabil etiw hagqinda buyriq shiggannan son,
x1zmetkerdin jeke hujjetler papkasi rasmiylestiriledi.

Jeke hujjetler papkasinda tomendegi hujjetler
saqlanadt:

1. Papkadag1 hujjetlerdin ishki dizimi.

2. Jumisqga gabil etiw haqqindagi arza; jollama yamasa
usinis.

3. Kadrlardi esapqa aliw boyinsha jeke qagaz yamasa
sorawnama.

4. Omirbayan.

5. Magliwmati haqqindag: hujjetler nusqalari.

6. Minezleme.

7. Buyriglardan (jumisqa qabil etiw haqqinda, basqa
lawazimga 6tkeriw haqqinda, jumistan bosatiw haqqinda)
koéshirme nusqalar.

8. Kadrlardi esapga aliw boyinsha jeke qagazga
gosimsha.

9. Jeke hujjetler papkasina qosimsha.

10. Us1 shaxsqga tiyisli magliwmatnama ham basqa
hujjetler.

Papkadag1 hujjetler tartip penen tigiledi. Papkanin
mugqabasi aniq talap boyinsha toltiriladi.

Hujjetler papkasina, joqaridagi hujjetlerden tisqari,
ayirim taypadagi ganigelerdi jumisqa qabil etiw menen
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baylanisli ayirim 6zine tan htijjetler de kirgiziliwi mamkin.

Maselen:

— ilimiy jumuislar, miynetleri yamasa oylap tabiwlar
dizimi;

— institut ilimiy kenesi jiynalis1 bayanlamasi
koshirmesi (bos lawazimlarga dagaza etilgen tanlawga
gatnasiwshi ilimiy xizmetkerler hdm joqar1 oqiw orinlari
oqitiwshilar1 ushin);

— miynet jamaati jiynalis1 bayanlamasi koshirmesi
(miynet jamaati lawazimina saylaniwshi basshilar ushin).

Keyin ala hujjetler papkast tdmendegi hujjetler menen
toltirip bariladi:

— xwizmetkerdin  6mirbayanindagr  ézgerislerdi
tastiyiqlawshi  hujjetler (maselen, nekeden otkenligi
haqqindag1 gawaliq);

— x1izmetkerdin jumisqa tiyisli, siyasiy yamasa jeke
belgisin korsetiwshi hujjetler: minezlemeler, usinislar,
tekseriw akti nusqalar1 ham t.b.

Kopshilik  shélkemlerde é4melde jeke hujjetler
papkasina basqa jumisqa Otkeriw, lawaziminan bosatiw
haqqindagi, xoshametlew, jazalaw ham alip taslaw,
familiyasin 6zgertiw haqqindagi buyriqlar nusqalari
(yamasa olardin koshirmesi) da kirgiziledi, biraq olardin
barlig1 «Kadrlardi esapqa aliw jeke qagazina qosimsha»da
jazilgan1 ushin jogarida tilge alingan hujjetlerdi jeke
hujjetler papkasina kirgiziw usinis etilmeydi.

Jeke hujjetler papkast uzaq waqit saqlanadi. Sol
sebepli ogan waqtinsha (uzagi menen 10 jil) saglanatugin
ekinshi darejeli hujjetler qosilmawi tiyis. Turaq jay
sharayatin jagsilaw haqqindagr magliwmatnama, den-
sawligr haqqindagi magliwmatnama, hujjetlerdin qayta
tiklengen nusqalar1 usilar qatarina kiredi.

Hujjetler papkasina tusetugin barliq hujjetler xro-
nologiyaliq tartipte jaylastiriladi.
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Hujjetler papkasiustinde islegende, ogan kirgiziletugin
hujjetlerdin  durts  duziliwi ham résmiylestiriliwine
ayrigsha itibar beriw kerek.

Jeke hujjetler papkasindagi tiykargi hujjetler haqqinda
ust kitaptagr arza, Omirbayan, usinis, buyriq siyaqli
hujjetlerge tiyisli maqalalardi oqip, kerekli magliwmat
aliwiniz mimkin. Témende biz hujjetler papkasindagi
basqa hujjetler hagqinda toqtap 6temiz.

«Hujjetler papkasindag hijjetlerdin ishki dizimi»

Bul dizimde papkada jaylasqan hujjetlerdin qatar
sanlar1, olardin korsetkish (indeks) leri, sanesi, temalar
bolad.

Papka saqlaw ushin tapsirilip atirganda, ishki dizimde
juwmagqlawsh1 s6z jaziliw1 lazim. Onda papkadagi
hujjetler san1 ham de ishki dizimdegi betler san1 nomer
ham s6z benen korsetiledi.

Ishki dizim oni duziwshi tarepinen qol qoyilip,
familiyas1 ham dizim duazilgen sédne qoyiladi.

«Kadrlardi esapqa aliw boyinsha jeke qagaz»

Bul hgjjet jumisqa qabil etiwde tiykargi hujjet
esaplanadi. Onda xizmetkerdin 6mirbayani, magliwmati,
miynet iskerliginin basman berli orinlagan jumuislari,
shet elde boliwi, saylaw organlarina qatnasi, shanaraq
jagday1 ham basqalar haqqinda sorawlar boladi. Bir qatar
sholkemlerde x1zmetkerlerdin jeke qagazlarin kompyuter
arqali elektron turde toltirtw dmeliyati da ushiraydi.

Jeke qagaz xi1zmetker jumisqa kirip atirganda 6z qoh
menen toltiriladi. Harbir sorawga tolig ham aniq juwap
beriliwi tiyis; juwapta qisqartpalardi qollamwga jol
goyilmaydi; aniq, tolig, dizetiwlersiz jaziladi.
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Jeke qagazdagir sorawlarga beriletugin juwaplar
xizmetkerdin jeke hujjetlerindegi jaziwlarga toliq
muwapiq keliwi kerek. Jeke qagazdi toltirrwda tomendegi
hujjetlerden paydalaniladi: pasport, miynet daptershesi,
askeriy guwaliq, maghiwmatt haqqindagi hujjetler
(diplom, giiwaliq, attestat), ilimiy dareje alganlig1 yamasa
ilimiy ataq berilgenligi haqqindagi Jogari attestaciya
komissiyasinmin  hujjetleri  (diplom, attestat), oylap
tabilmalar1 haqqindag: hujjetler.

Jeke gagazdin ayirim bolimlerin toltirtwda kobinese
qatelerge jol qoyiladi yamasa naduris toltiriladi. Sonin
ushin ayirim boélimlerdi toltiriw boyimsha magliwmat
berip 6temiz.

«Maghiwmati» soralgan jerge, xizmetkerdin qanday
hujjeti bar ekenligine qarap, «bakalavry, «magistr», «orta
arnawl», «orta», «toliq emes ortay, «baslawish» sozleri
jaziladi.

«Miynet iskerligi baslangannan berli islegen
jumislar boliminde miynet daptershesindegi jaziwlarga
muwapiq maghiwmatlar korsetiledi. Eger xizmetkerdin
miynet waziypasl joqart yamasa orta arnawli oqiw
ornindag1 oqiw dawirinen baslangan bolsa, bul dawir de
us1 grafadan orin aladi, askeriy xizmet, qosimsha shtatta
islengeni de kiredi. Qagaz toltirilip atirganda, sholkem 6z
waqtinda ganday atalgan bolsa, solay jaziw zartr.

«Jeke qagazdi TOLTIRIW waqtindagi shanaraqlq
jagdayr» bolimin toltinwda daslep «liylengenmen»
(«turmisga shigganman»), «ajirasqanmany, «uylen-
begenmen» («turmisqa shigpaganmany») sézlerinen
tiyislisi jaziladi, son shanaraq agzalari kim ekenligi
korsetilgen halda (akem, anam, hayalim, kiiyewim, ulim,
qizim ham t.b.) sanap otiledi. Bunda harbir shanaraq
agzasmin familiyasi, ati, dkesinin ati ham tuwilgan jili
korsetiledi.
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Jeke qagazdin bolimlerinde sorawlarga biykarlaw
(maselen, «joq») menen juwap beriletugin bolsa, onday
jagdayda sorawdi qaytariw shart esaplanbaydi. Maselen:
ilimiy dérejesi, ilimiy atagi — joq; shet ellerde bolganlig
haqqinda magliwmat — bolmaganman.

Kadrlar menen islewshi x1izmetker jumisqa kiriwshinin
«Kadrlardi esapqa aliw boyinsha jeke qagaziyn
qabil etkende, ol qanshelli toliq toltirilgani, ondagi
magliwmatlar usmilgan hujjetlerge muwapiq keliwin
tekserip koriw tiyis.

Ayirim shélkemlerde amelde «Kadrlardi esapga aliw
boyinsha jeke qagaz» benen bir gatarda basqa forma —
sorawnamadan da paydalaniladi. Ondag1 sorawlar, ayirim
gosimshalardi esapqa almaganda, jeke qagazdagi menen
birdey boladi. Lekin onda jumisqa kiriwshi (toltirrwshi)-
nin qoyilgan qolian tisqar1 kadrlar menen shugillaniwshi
(htjjetti tekserip aliwshi) nin da qoyilgan qoli boladi.

Jeke qagaz (sorawnama) toltirilgannan keyingi barliq
Ozgerisler «Kadrlardi esapqa aliw boyimnsha jeke qagaz
(sorawnama) ga qosimshay hujjetinde jazip bariladi.

Jeke hujjetler papkasin galiplestiriwde zarar hjjetler,
maselen, attestat, diplom ham us1 siyaqli nusqalarin
tayarlawga rugsat beriledi. Bul jagdayda nusqa tek gana
tap nusqadan alinad1. Pasport, deputatliq mandati, askeriy
gawaliq hdm us1 siyaqli hugjjetlerdin nusqalarmm aliw
qadagan etiledi.

Xizmetker jumisqa qabil etilgennen keyin, makeme
kadrlar boéliminde qadagalawshi (yaki basqa juwapker
shaxs) tarepinen jeke qagaz toltiriladi. Bul qagaz jeke
hujjetler papkasinda 6z aldina saglanip, makeme kadrlardi
esapqa aliw hdm quramin talqilawda xizmet etedi.
Qagaz xizmetker korsetken hujjetler (pasport, diplom,
askeriy gtiwaliq, miynet daptershesi ham t.b.) tiykarinda
toltirilads.
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Jumisqa gabillangan shaxs qagazda korsetilgen jerge
qol qoyad1 ham qagaz toltirilgan sdneni qoyadi. Qagazdin
«Qosimmsha maghwmatlar» dep atalgan 5-bolimi
basqa bolimlerde 6z korinisin tappagan magliwmatlar
(qosimsha shtatta islewi, qay jerde oqip atirgani, ekinshi
kéasibi ham basqalar) di jazip bariw ushin arnalgan. Usi
boélimde, sonday-aq, isleytugin mayiplar haqqindag:
maglhiwmatlar: mayipliq sebebi ham topari, qashan
aniqlangani, medicinalig-miynet ekspertiza komissiyasi
usinis etip atirgan miynet tari ham sharayati da jaziladi.

Xizmetker jumistan bosatilganda, jeke qagazga da
buyriqtin sédnesi ham sani, bosatiliw sebebi jaziladi. Bul
magliwmat diqqat penen jaziliwi tiyis. Sebebi ol kobinese
miynet stajin tastiyiqlawga tiykar bolip xizmet etedi.

Papkadan paydalaniw tartibi:

1. Kadrlar boliminen alingan jeke hujjetler papkasi
xizmet barisinda paydalanatugin basqa hujjetler menen
ten huqiqta saqlanadi.

2. Papkan1 ush kinnen artiq uslap turiwga, makeme
imaratinan sirtqa alip shigiwga rugsat etilmeydi.

3. Papkadan paydalanganda, ondagi jaziwlarga
qanday da bir dizetiw yamasa taza koshirmeler kirgiziw:
qanday da bir hujjetti aliw, sonday-aq, tazasin rugsatsiz
qosiw gadagan etiledi.

117-qosimsha

Hujjetler papkasindag
hijjetlerdin ishki dizimi
Ishki dizim
Hujjetler papkast Ne
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T/s . Huyj e.t Sanesi Hujjetler Papkg Tusindirme
indeksi temasi betleri
1 2 3 4 5 6
Jami hujjet

(san hdm so6z benen)
Ishkidizimbetlerisani

(san ham s6z benen)
Dizimdi dtziwshi
shaxstin lawazimi qoli FAA.

Sane

118-gosimsha

Qolda s1ya menen aniq, duzetiwlersiz jaziladi.

Kadrlardi esapqga aliw boyinsha

JEKE QAGAZ
1. Familiyas1
at1 akesinin at1
2. Jnis1 3. Tuwilgan jili, kuni, ay1

4. Tuwilgan jeri

(walayat, qala, rayon, awil)

5. Milleti

6. Socialliq kelip shigiw1

7. Partiyaligi partiya staj1 partiya
(qanday partiya)

gawaligl

(kirgen ay1 ham jil1) qadagalaw qagazi
8. Magliwmati
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Oqiw ornin
tamamlaw1
Eger natiyjesinde
Oqlwr Fakul- tamztmla qarllda}.l
orninin . Tamam | magan qanigelik
, tet Kirgen , : .
att ham . lagan bolsa, algan, diplom
, yamasa jili .
onin e jilt qaysi yamasa
. ... | bolimi ,
manzili kurstan guwaliq
ketken nomeri
korsetilsin
1 2 3 4 5 6

9. Qanday shet tillerin bilesiz?

(sozlik jardeminde oquy alasiz haAm awdarma etesiz,
toliq oquy alasiz ham soylese alasiz, erkin soylese alasiz)
10. Ilimiy darejesi, ilimiy atagi

11. Ilimiy miynetleri hdm patentleri

12. Miynet jol1 baslangannan berli islegen jumislari
(jogar1 ham orta arnawli oqiw orinlarinda oqiw, askeriy
x1zmet, qosimsha shtatta islegenligi de kiredi).

Us1 bolimdi toltirip atirganda, makeme, sholkem
ham karxana 6z waqtinda ganday atalgan bolsa, solay
jaziw zarur, askeriy xizmet dawirin jaziwda lawazim
korsetiledi.
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Miékeme,

i1l ham ay 'Lawazm'n (makeme, sholkem,
sholkem, karxana, sonday- ,
D karxana
jumisqa jumistan aq, ministrlik yamasa manzili
] 4 J uyim at1 da korsetiledi)

kirgen bosagan

13. Shet ellerde bolganligi haqqinda magliwmat

(jumis penen, x1zmet sapari, delegaciya menen birge)

jil ham ay Qayst Shet elde boliwdan
mamleketlerde magset
qayst
wagqitqa
qayst waquttan | o
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14. Wékillikli organlarda qatnasiw

Wakillikli
organnin
mangzili

Wakillikli
organnin ati

Kim bolip
saylangan

Jih

saylangan

ketken
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15. Stylhiglar
(qashan ham ne menen siyliglangan)

16. Askeriy x1zmeti ham askeriy atag

Taypasi Armiya tlri

(komandovanie, siyasiy, hakimshilik, texnikaliq
ham t.b.

17. Jeke qagazdi toltinw waqtindagi shanaraqliq jag-
day1

(shanaraq agzalari jas1 korsetilgen halda jaziladi)

18. Manzili:

] » Jeke qoli
(toltirilgan sanesi)

Jeke gagazdi toltirgan xizmetker harbir keyingi
ozgeristi jeke hujjetler papkasina kirgiziw ushin islep
turgan jerine xabar etiwge majbur.

Artqu tarepi

II. Xizmetker jeke qagazdi toltiréannan keyin
dizimge ahw belgilerindegi 6zgerisler haqqinda
maghwmatlar
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1.
menen styliqlanganligi haqqindagi jaziwlar

Ozbekstan Respublikasi orden ham medallari

Qashan
styliglangan
(jil, kuni, ay)

Ne ushin
styliglangan

Ordenler,
medallar at1

Jaziw ushin
belgilew
tiykari

2. Berilgen hakimshilik jazalar hdm onin alip
taslanganlig1 haqqindagi jaziwlar

Séane
(18

kun,
ay)

Hakimshilik
jaza kim
tarepinen
berilgen

Ne ushin
(ayibinin
manisi)

Qanday
jaza
berilgen

Jaziw
ushin
tiykar

Jaza
qashan
biykar
etilgen

Jaziw
ushin
tiykar

3. Xizmetkerdin basqa dizimge aliw belgilerindegi

ozgerisler haqqinda jaziwlar
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Juz bergen Ozgerisler Jaziw ushin tiykar
ozgerisler xarakteristikasi
sanesi (jil, kan, ay)

Jeke hujjetler | Jeke hijjetler | Jeke hujjetler | Jeke hujjetler
papkasi papkast papkasi papkasi
tekserildi tekserildi tekserildi tekserildi

e« » j. « » j. « » j.o«_»
Qoli Qoli Qol1 Qol1
119-qosimsha
SORAWNAMA

1. Familiyaniz

Atiniz

Akenizdif at1
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2. Eger familiyaniz, atiniz
yamasa akenizdin at1 6zgergen
bolsa, onin gashan 6zgergenligi
ham sebebin korsetin

3. Tuwilgan waqtiniz ham
jeriniz (jili, kini, ay1; walayat,
qala, rayon, awil)

4. Milletiniz

5. Partiyaliginiz

6. Maglhiwmatiniz: qashan ham
gays10qiw ornin tamamlagansiz
(...-sanl1 diplom)

Qénigeliginiz
(diplom boyinsha)

Mamanliginiz
(diplom boyinsha)

7. llimiy darejeniz, ilimiy
atagimniz, qashan  berilgen
(diplom  yamasa  guwaliq
nomeri)

8. Ilimiy jumislariniz

9. Qays1 shet tillerin bilesiz,
qay darejede

10. Tuwgan-tuwisqanlarimz* (hayal (erkek), ata,
ana, aga-ini, apa-sinli ham balalar
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Qanday Familiyasi, | Tuwilgan Jumis Jasaw
tuwisqan | ati, akesinin | jilt hdm jeri | ornt hdm manzili
at1 lawazimi1

* Eger hayal kuyewinin familiyasinda bolsa, ol
turmisqa shigqanga shekem bolgan familiyasin korsetiwi
zarur.

11. Miynet iskerliginiz (oqiw orinlarindagt oqiw
dawiri, askeriy x1zmeti, qosimsha shtattagi jumislari hadm
basqgalar da qosiladi).

(Us1 bantti toltirganda, kdrxana ham makeme atlar
sol wagqitta qanday atalgan bolsa, solay jaziliwi lazim;
askeriy x1zmeti jazilganda lawazimi da korsetiliwi kerek).

Jil ham ay Lawazim, karxana, Karxana,
makeme, ministrlik, [ makemenin
makeme atlar1 manzili
Kirgen |Ketken korsetilgen halda
waqtt | waqti jaziliw1 kerek

298



12. OzR Oliy Majlisi, qala, rayon kenesleri ham basqa
saylanatugin organlarda qatnasqanliginiz

nl
Saylaw | Saylaw Kim muddet
organiniz | organt bolip , tamam
manzili at1 saylangan saylangan bolgan
ktn
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13. Qanday mamleketlik
styliglariniz bar
(qashan ham ne menen siyliglangan)

14. Askeriy xizmetke qatnasiniz ham askeriy atag
niz

Qurami
Armiya turi
(komandovanie, siyasiy, hakimshilik, texnikaliq

ham t.b.

15. Sud juwapkershiligine tartilgan bolsaniz, gashan
ham ne ushin

telefon nomeri

0000-j. «__ » Jeke qoli
(toltirllgan waqti)
0000-j. «__ » Kadrlar menen shugillaniwshi
qoli

119-qosimsha
Aldr tarepi

Kadrlardi esapqa aliw jeke qagazi

QOSIMSHA

Familiyasi At1 Akesinin at1

1. Jeke qagaz toltirllgannan keyingi jumisi
haqqinda maghwmatlar
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Lawazimi Makeme, Lawazimga | Xizmetkerdin
(mékeme, sholkem, tayinlaniwi tastryiqlaniwi
sholkem, karxana
karxana, bas | jaylasqan ?3:
basqarma, orm 5 lawazimnan | xizmetkerdin
ministrlik (walayat, ij" ketiwi bosatiliwi
yamasa uyim qala, - haqqlnda
at1 korsetiledi) rayon)

Artqi tarepi

I1. Xizmetker jeke qagazdi toltirgannan keyin
dizimge aliw belgilerindegi 6zgerisler haqqinda
maghwmatlar

Ozbekstan Respublikasi orden ham medallari

1.
menen siyliglangani haqqindagi jaziwlar
Qashan Ne ushin Ordenler, Jaziw ushin
styliglangan | xoshametlengen | medallar ati belgilew
(j1l, kun, tiykari
ay)
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2. Berilgen hdkimshilik jazalar hdm on1 alip
taslanganlig1 haqqindagi jaziwlar
Sane | Hakimshi Ne Qanday | Jaziw | Jaza | Jaziw
(1, lik jaza | ushin jaza ushin | gashan | ushin
kun, kim (ayiptin | berilgen | tiykar | biykar | tiykar
ay) tarepinen | manisi) etilgen
berilgen

3. Xizmetkerdin basqa dizimge aliw belgilerindegi
ozgerisler haqqinda jaziwlar

Juz bergen Ozgerisler Jaziw ushin
ozgerisler sanesi xarakteristikasi tiykar
(j1l, kun, ay)

Jeke hujjetler | Jeke hujjetler | Jeke hujjetler | Jeke hujjetler
papkasi papkasi papkasi papkasi
tekserildi tekserildi tekserildi tekserildi
0000-j. «__ » [0000-j. «_ » | 0000-j. « » 0000-j. « _ »
Qol1 Qol1 Qoli Qol1
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karxana, sholkem

120-qosimsha

M/J | Tabel sam

Alipbe

JEKE QAGAZ Ne
I. ULIWMA MAGLIWMATLAR

Mexanizaciya jardeminde tanlaw ushin tan nomer

1.Familiyas1
at1
akesinin at1

10.
tiykarg1 késibi (qanigeligi)

2. Tuwilgan jili

ktni ay1
3. Tuwilgan jeri

4. Milleti

ganigeligi boyinsha
is staj1
11. Uliwma is stajt

5. Partiyalig1

12. Uzliksiz is stajt

agza bolgan jili

6. Kasiplik awgamina 13.
agzaligl aqurgl jumis orni,
awa, joq lawazimi
7. Magliwmati
a)

joqari, orta, orta arnawli,
toligsiz orta, baslawish
(neshe klass)

b)
joqar1 oqiw orninin ati
ham

v)

bosatiliw sanesi ham
sebebi

14.

shanaraq qurami

Harbir shanaraq agzasinin

tamamlagan waqti

tuwilgan jili
tamamlagan waqti 15.
akademiyaliq licey, 16.
kasip-o6ner kolledjinin
at1 ham 17.

Mexanizaciya jardeminde tanlaw ushin tdn nomer
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g)talimtari: 18.

ktndizgi, sirtqt
kerek bolmagani sizip 19. Pasport1: seriyast
6shirilsin Ne

8.Diplom (attestat) boyinsha | Kim tarepinen berilgen
qanigeligi

Berilgen waqti

joqar1 yamasa orta arnawli
oqiw ornin tamamlaganlar

Mexanizaciya jardeminde tanlaw ushin tan nomer
Mexanizaciya jardeminde tanlaw ushin tan nomer

ushin 20. Uy ménzili
9. Diplom (attestat)
boyinsha Telefoni
qanigeligi
diplom (attestat)
Ne 0000-j. Qol1
«_» da berilgen.

tﬂllgan wagqtt

0000-j. «__ »

II. ASKERIY ESAPTAGI TIYISLI MAGLIWMATLAR

Esap topar1 Askeriy esaptagi
qanigeligi Ne

Esap taypasi Askeriy xizmetke
jaramlilig

Qurami

Askeriy atag Jasaw jeri boyinsha

qorgamw bolimi at1
Arnawl1 esapta turadi
Ne

304



(oues ueg[un[03)

Job axar «» 10000
1q9QoS WBY 1SAUBS MIJBSOq UB)STUN[
Iowou
gL
AVILVINMITOVIN VHSINISOO ‘A
S 14 € [4 I 9 S 14 € [ I
TMIUBJUBWERY | TMIUB[SE] | yen 1j0b yrursoAt (13114®) eyIseyon
UOSTEWOp | UBSIEWOP | y1hem wopm | 1soysiodep 1soforep | (nuizemep) | ‘(wioq)
Te3yA1y, oues 1skeQ) | siewd(q |  WUAIN | JeyALL | PSR | I1qrsey] X0) oues

SI'TVINHA "AT

IMITRIILLO VOSTIANL THSNIMA NVLSTINNF ¥19 WYH IMINVINIAVL VOSTINAF T

305



Tarli makeme ham sholkemlerde kadrlar (jeke quram)
menenislewde jeke maghwmatnama (obyektivka) lardan
da ken paydalaniladi. Bunday magliwmatnamalarda
magliwmatnama iyesinin iyelep turgan lawazimi,
tuwilgan jili, jeri, milleti, partiyaligi, ilimiy darejesi ham
atagl, siyliglari, qayst shet tillerin biliwi, magliwmati,
qanigeligi, miynet iskerligi (magliwmatnamanin aldi
tarepinde) ham de tuwgan-tuwisqanlart haqqindagi
magliwmatlar (arqa tarepinde) beriledi.

1. Shrift: Times New Roman, 11, MS Word. doc
formatinda.

2. Bet shegaralari: joqaridan 1,5 sm, tdmennen 1 sm,
onnan 1 sm, shepten 2 sm.

3. Magliwmatnamada qisqartiwlar isletiw mimkin emes.
4. F.A.A. pasport magliwmatlart menen tekseriliwi kerek.
5. Miynet iskerligi boymsha magliwmatlar miynet
déaptershesi menen, tamamlagan JOOn1 ham qanigeligi
boyinsha magliwmatlar diplom nusqasi menen tekseriliwi
lazim.

6. Tek gana toliq biletugin shet tilleri korsetiledi. Sozlik
jardeminde biletuginlar1 korsetilmeydi. Qons1 mamleket
tillerin biliwi jazilmaydi.

7. Elektron versiyas1 qosimsha etiliwi shart. Fayl at1
latin alipbesinde toliq F.A.A., maselen: Daniyarov Aman
Qaniyazovich.doc

8. Ministrlik hdm maékemelerdif, aymaqlardin birinshi
basshilart magliwmatlardin durishigt ushin juwapker
esaplanadi.
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Aq fondag
3x4 sm, aqurg1

MAGLIWMATNAMA 3 ay dawaminda
Daniyarov Aman Qaniyazovich alingan renli
fotosuwret, elektron

koérinisinde (rasmiy

kiyimde).
(gpt| 2017-j1l 5-oktyabrden:
opt| Qaraqalpaq mamleketlik universiteti informaciyaliq texnologiyalari
kafedrasi baslig1
Tuwilgan jih: Tuwilgan jeri:
25.10.1960 Qaraqalpaqgstan Respublikasi, Nokis
qalasi
Milleti: Partiyahg::
qaraqalpaq joq
Maghwmati: Tamamlagan:
joqari 1982-j. Nokis mamleketlik
universiteti (kindizgi),
Maghwmati boyinsha ganigeligi: matematika pani oqitiwshisi
Ilimiy dérejesi: lilmiy atagy:
texnika ilimleri doktort professor
Qaysi shet tillerin biledi: Askeriy atagi:
rus, ingliz tilleri joq
Mamleketlik siyliqlar menen siyhqlangan ba (qanday):
2005-j. «Mehnat shuhrati» ordeni
Xalhq deputatlar: respublika, walayat, qala ham rayon Kenesi deputati ma

— vyaki basqa
saylanatugin organlardin agzasi ma (toliq kérsetiliwi lazim):

2010-j. - h.w. — Xaliq deputatlar1 Qaraqgalpagstan Respublikast Jogar1 Kenesi
deputati

MIYNET ISKERLIGI

. 1977-1982-jj. - Nokis mamleketlik universiteti studenti
1982—-1988-jj. - Nokis mamleketlik universiteti informatika kafedrasi assistenti
1988-1991-jj. - Nokis mamleketlik universiteti aspiranti

1991-1995-jj. - Qaraqalpaq mamleketlik universiteti informatika kafedrasi ulken
oqitiwshisi

1995-1998-jj. - Qaraqalpaq mamleketlik universiteti informatika kafedrasi doktoranti
1998-2004-jj. - Qaraqalpaq mamleketlik universiteti informatika kafedras: docenti
2004-2017-jj. - Qaragalpaq mamleketlik universiteti informatika kafedrasi basligt

00712017+j. - h.w. - Qaraqalpaq mamleketlik universiteti informaciyaliq texnologiyalari
kafedrasi basligt
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Daniyarov Aman Qaniyazovichtin jaqin
tuwisqanlar1 hagqinda

MAGLIWMAT

Tuwisqan F?mlh,yam.’ z}t,l Tuwilgan jih Jumus orni him Jasaytugin
. ham akesinin PR -
g aty ham jeri lawazinm jeri
. 1935-j1l, Pensiyada Qaraqalrgqstan
) Daniyarov Qaragalpagstan (Qaradalpaq Respublikast,
Akesi Qaniyaz qa paq 2 . Nokis qalast,
. Respublikasi, mamleketlik
Qurbanovich o L . Doshiq
Nokis qgalast universiteti docenti) . S o
koshesi, 5-jay
Artiqova 1936-j1l, 2000 11, gayus b_olgap -
Anasi . (Qaragalpaq mamleketlik universiteti
Sapura Nokis qalasi
oqitiwshisi)
Qaraqalragstan
Daniyarova . Qaraqalpaqgstan Respublikasi,
‘. . 1959-j1l, SR o
Ajapasi Amina L medicina institut: Nokis qalast,
. Nokis qalasi
Qaniyazovna oqitiwshist Dosliq
koshesi, 5-jay
Qaraqalragstan
Daniyarov . Nokis mamleketlik Respublikast,
.. 1972-j1l, . R i
Inisi Maman 1 pedagogikaliq institut: | Nokis qalast,
. . Nokis qgalast
Qaniyazovich oqrtiwshisi Dosliq
koshesi, 5-jay
Qaraqalragstan
Omirlik Esemur.atova 196511, Nol,<15 qalahg 1.—s_an11 Re,spubhkasl,
ioldast Nazira Shimbay rayont shanaraq pOllkl‘ll’llkaSl Nokis qalast,
Jo Sultanovna shipakeri S.Kamalov
koshesi, 8-jay
Qaraqalragstan
Qaniyazova . Nokis mamleketlik Respublikast,
1991-j1l, . L o
Qi1 Zuxra Nokis aalast pedagogikaliq institut: | Nokis qalast,
Amanovna 4 studenti S.Kamalov
koshesi, 8-jay
Qaraqalpaq Qaraqalraqstan
Qaniyazov . mamleketlik Respublikasi,
. 1997-j1l, . o . i
Ul Zamir Nokis qalast universiteti janindagr | Nokis qalasi,
Amanovich q akademiyaliq licey S.Kamalov
oqiwshisi koshesi, 8-jay
Esemuratov . 2000-j1l1 qaytis bolgan
Q?ylln Sultanbek ShnL%Zg_{' 2’ on (Nokis mamleketlik pedagogikaliq
atas Seyilbekovich yray institut1 docenti)
. Pensiyada Qaraqalrgqstan
Pirnazarova . Respublikasi,
Qayin . 1945-j1l, (Qaraqalpaqgstan o
. Malika LR Nokis qalasi,
enesi Shimbay rayoni medicina institutt , ’
Sadiqovna . Jasliq koshesi,
docenti) 12-jay
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lawazimi . oqitiwshist) .
1ol pedagogikaliq bolgan)
ko'r;]etiliwi institut1 docenti)
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- jasaytugin
Jerinde Qaraqalraqstan Qaraqalpagstan
walayat, qala, | Respublikasi, Respublikasi, Nokis q. QQ Res
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Nokis ray.
sozlerinin S.Kamalov rayont,Darwazaqum |  15/14/20 ’
atlari tolig koshesi, 8-jay awill, 16-uy
kérsetiliwi.
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HUJJETLER USTINDE ISLEW TARTIBI

Sholkemge kelgen hujjet harekette boladi. Bul hareket
hujjet kelgen yamasa duzilgen wagqittan baslap, orinlaniwi
tamiyinlenip, papkaga jiberiliwi yamasa tapsiriliwina
shekem bolgan procesti gamtip aladi.

Hujjetler agimin ush targe ajirattw mumkin:

1. Almatugin hujjetler — basqa shoélkemlerden
keletugin hujjetler.

2. Jiberiletugin hujjetler — basqa sholkemlerge
jiberiletugin hujjetler.

3. Ishkihujjetler—sholkemninishinde duzilip, basqariw
procesinde xi1zmetkerler tarepinen paydalanilatugin
hujjetler.

Alinatugin hujjetler tomendegi proceslerden otedi:

— qabil etiw;

— daslepki korip shigiw;

— dizimge aliw;

— basshi tarepinen korip shigiw;

— ormlaw ushin tapsiriw.

Hujjetlerdi gabil etiw  ham  daslepki islew
oraylastirilgan halda jumislar basqarmasi, uliwma boélim,
kancelyariya yamasa xatker tarepinen amelge asiriladi.

Hujjetler salingan konvert yamasa paket alinganda
olar huqiqiy jaqtan ganshelli duris rasmiylestirilgeni,
olaréa qosimshalar bar-joqhig1 (putinligi) tekserilip
koriledi, son ashiladi. Hujjetler jetispewshiligi yamasa
jaramsizlig1 aniqlanganda, eki nusqada akt duziledi.
Olardan biri kancelyariyada qaladi, ekinshisi hijjet kelgen
sholkemge jiberiledi. Jiberilip atirganda, qaytariliw
sebebi korsetilip, qosimsha xat jaziladi. Aljasip jiberilgen
hujjetler, hujjetke birge kelgen konvertti qosimsha etken
halda, belgilengen jerine jana konvertlerde jiberiledi
yamasa jiberiwshige qaytariladi. Kelip tasken hujjetler,
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konvertleri jiberiwshinin manzilin, hijjettin jiberilgen
ham alingan waqtin tek gana konvert boyinsha aniglaw
mumkin bolgan jagdaylarda, joq etilmeydi. «Jeke» grifi
bolgan yamasa jamiyetlik sholkemler atina jazilgan
hujjetler ashilmay, belgilengen aliwshiga beriledi.

Hujjetler kancelyariyanin  daslepki tekseriwinen
(koriwden) otkerilip atirganda, tikkeley sholkem basligi
muwapiqtugin  hgjjetler 6z aldina ajiratiladi. Bunday
hujjetlerge sholkem iskerliginin tiykargi maseleleri
boyinsha magliwmatlart bar hdm administraciya qararin
talap etiwshi hujjetler, atap aytqanda, Ozbekstan
Respublikasi Prezidenti Administraciyasi, Qaragalpagqstan
Respublikas1 Jogargr Kenesi, Ozbekstan Respublikasi
Ministrler  Kabineti, Qaraqalpaqstan  Respublikasi
Ministrler Kenesi ham joqart sholkemlerden alingan
hujjetler kiredi. Qalgan hujjetler basliq orimbasarlarina
olar ortasinda waziypalardin bolistiriliwine muwapiq
jiberiledi. Kundelikli operativ magliwmatlardi 6z ishine
algan, tayin bolimge yamasa lawazimli shaxsqa jiberilgen
hujjetler administraciyaga korsetilmesten otkeriliwi de
mumkin. Bul bashiqti basqa juwapker orinlawshilar da
sheshiwi mimkin bolgan mayda-shiiyde jumislardan azat
etiw imkaniyatin beredi.

Hujjetlerdi daslepki korip shigiw ham orinlawshilarga
beriw olardin kelip tisken kiininde yamasa, jumis waqti
bolmagan waqitta kelip tiskende, birinshi jumis kiininde
amelge asiriliw1 kerek. Bir neshe strukturaliq bolimler
tarepinen orinlanatugin hujjetler olarga nawbet penen
yamasa bir waqittin 6zinde nusqalarda beriledi. Hujjettin
tiykar1 qatnas belgisinde birinshi korsetilgen orinlawshiga
beriledi. Hujjetlerdi kobeytiw zartarligi haAm nusqalar sani
orinlawdi sholkemlestiriwshi shaxs tarepinen belgilenedi.

Kelgen hujjetti tezlik penen ormnlaw zararligi
tuwilganda, sholkem basligr korip shigaman degenshe,
onin mazmuni menen orinlawshini tanistirip shigiwga
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jol qoyiladi. Ozbekstan Respublikasi Prezidenti
Administraciyasi, Qaraqalpagstan Respublikas1 Joqargi
Kenesi, Ozbekstan Respublikasi Ministrler Kabineti,
Qaraqalpagstan  Respublikast  Ministrler Kenesinen
alingan hujjetler  alingannan son bir saat ishinde
ormlawshilarga jetkeriledi.

Jiberiletugin  hujjetlerdi  islew  ham  jiberiw,
ameldegi pochta qagiydalarina muwapiq, oraylastiril-
gan halda kancelyariya tarepinen orinlanadi.
Konvertke jaylastirtwdan aldin hujjetlerdin  duris
rasmiylestirilgenligi, qosimshanin bar ekenligi ham
putinligi, nusqalar saninin aliwshilar sanina muwapiqlig
tekseriledi. Toliq rasmiylestirilmegen yamasa naduris
rasmiylestirilgen hujjetler puqta islew ushin ormlawshiga
qaytaritliwi kerek. Buyirtpa xat-xabardi jiberiw dizimi
duziledi, ogan kancelyariya xizmetkeri 6zinin familiyasi
ham jiberiw sanesin qoyadi. Mashinada oqilatugin
hujjetlerdi jiberiw qosimsha xati bolganda amelge
asirtladi. Qosimsha xat nusqast uliwma tiykarda papkaga
tigiledi.

Jiberiw ushin tayarlangan hujjetler sol kinnin 6zinde
yamasa kelesi jumis kuninen keshiktirmesten isleniwi
ham jiberiliwi kerek.

Ishki hujjetler strukturaliq bolimlerdegi tiyisli
juwapker shaxslarga dizimge aliwshi dapterine qol
goyilgan halda yamasa dizimge alingan formada beriledi.

Sholkem hujjetleri (ayirim  strukturaliq boélimler
ham hujjetler toplami boyinsha) de toliq ham tanlap
esapga alip bariladi. Puqaralar usinislari, arzalart ham
shagimlar1 erkin turde esapga alinadi. Hujjetler sanin
esaplap shigiwda harbir nusqa, sonday-aq, kobeytilgen
ham kompyuterde jazilganlar1 da bir birlik sipatinda
esaplanadi. Hujjetler aylanisinin esap-sanaq natiyjesi
sholkem basligina 6z waqtinda jetkerip turiladi. Bul
hujjetler ustindegi jumislardi jetilistiriwde ilajlar islep
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shigiwga jardem beredi.
Jiberiletugin ham ishki hijjetlerdi duziw
ham de rasmiylestiriw

Ozbekstan Respublikast  Ministrler Kabinetinin
1999-j11 29-marttagi 140-sanli garart menen tastiyiqlangan
Ozbekstan Respublikasi ministrlikleri, mamleketlik
komitetleri, méakemeleri, korporaciyalari, koncernleri,
awqamlari, kompaniyalar1 hdm basqa orayliq makemeleri
apparatlarinda is jurgiziw boyimsha ulgi korsetpede
jiberilgen ham ishki hajjetlerdi duziw ham rasmiylestiriw
toliq bayan etilgen. Us1ulgi korsetpe boyinshajiberiletugin
hgjjetler tiyisli blankalarga jaziladi. Sholkemlerdin
blankalarindag: turaqli zararli bolimleri mamleketlik tilde
jaziladi.

Hujjet avtor1 sholkem ati hdm onin kodi sholkem
haqqindagi nizamga (ustav) karxanalar ham sholkemler
uliwma klassifikatorlarga muwapiq korsetiledi. Olar
gagiyda boyinsha blankani tayarlawda jazdirilgan boliw1
kerek.

Harbir hujjette (xatlardan tisqar1) onmin turi (qarar,
biylik, buyriq, bayanlama, magliwmatnama ham sol
styaqlilar) korsetiliwi kerek.

Kopshilik  hajjetler  ushin  hgjjet  mazmunin
sawlelendiriwshi qisqa ham aniq tema boliw1 shart.
Maselen: buyriq (ne haqqinda?) «karxana sholkemlestiriw
haqqinda»; bayanlamasi (nenin?) «ilimiy kenes
majilisininy.

A5 (148x210) olshemdegi hujjetlerde hdm telegram-
malarda tekstke tema qoyilmaw1 mumkin.

Hujjet mazmunmi mumkinshiligi bolganinsha qisqa
dizbekler menen, qiym bolmagan séz duzilisinde bayan
etiledi.

Qisqartiw ~ Mamleketlik ~ organlar,  jamiyetlik
sholkemler ham makemeler atlarin jaziw boyinsha
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magliwmatnamaga muwapiq qollaniladi. Eger tekstte
familiyalar, geografiyaliq atamalar yamasa ayirim
hakimshilik-aymaqliq birlikler sanap otilse, olar alipbe
tartibinde jaylastiriladi.

Eger uzliksiz baylanisqan tekst bir neshe qatarlar,
juwmagqlardan ibarat bolsa, oni arab sanlari menen
nomerlengen bolimlerge, kishi bodlimlerge, bantlerge
ajiratiw tiyis.

Hujjetler tekstlerin eki bolimge ajiratiw usinis etiledi:
birinshi bdlimde hujjet duziwdin tiykarlar1 yamasa
sebepleri korsetiledi, ekinshisinde — qararlar, biylikler,
usinislar, pikirler, juwmagqlar, 6tinishler bayan etiledi.

Eger hujjet mazmunin tasindiriw ham tiykarlaw
zarurligi bolmasa, tekst bir juwmaq boélimnen ibarat
boliwi mumkin: buyriqlar tastiyiqlaw bolimisiz qarar
bolimi, xatlar — tusindiriwsiz 6tinish bolimi ham t.b.

Hujjettin =~ uzliksiz  baylanisqan  teksti  turaql
maghwmatti saqlawsht ham uzliksiz magliwmatlardi
kirgiziw ushin bos jerler trafaret tiykarinda duzilgen
boliw1 mumkin.

Bayanlama teksti ushinshi shaxs atinan («tinlandi»,
«s6zge shiqty, «qarar qabil etti») koplik sanda bayan
etiledi, soOylew mazmuni ushinshi shaxs atinan birlik
sanda bayan etiledi.

Huqiqq ham minnetlemelerdi belgilep beriwshi
(n1izam, korsetpe ham t.b.), sonday-aq, faktlerdi bayan
etiw yamasa bahalawdan (akt, magliwmatnama ham t.b.)
ibarat bolgan hujjetlerde tekstti tishinshi bet atinan birlik
ham koplik sanda («bolim waziypalardi &melge asiradi»,
«birlespe quramina kiredi», «komissiya belgiledi») bayan
etiw formasi qollaniladi.

Xatlarda tomendegi bayan etiw formalarinan
paydalaniladu:

— birinshi bet atinan koplik sanda («jiberiwnizdi
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soraymiz», «korip shigiw ushin jibermektemizy);

— birinshi bet atinan birlik sanda «zarar dep
esaplaymany, «ajiratiwdi sorayman»);

— ushinshi bet atinan birlik sanda («ministrlik qarsi
emesy, «O‘zstandart» agentligi amelge asirsa bolad1 dep
esaplaydi).

Eger hujjette tekstte belgilengen qosimsha bolsa,
ol jagdayda qosimshalar bar ekenligi haqqindag1 belgi
tomendegi forma boyinsha rasmiylestiriledi.

Qosimsha: 10 bette, 2 nusqada.

Eger hujjette tekstte korsetilmegen qosimsha bolsa,
olardin at1 harbir qosimshadagi betler san1 hdm nusqalar
san1 korsetilgen halda sanap otiliwi kerek. Maselen:

Qosumsha: 1. Jana oqiw jilina mekteplerdin tayarlig
haqqinda maglhiwmatnama 8 bette, 2 nusqada.

2. Mektepler dizimi 3 bette, 2 nusqada.

Eger hujjetke qosimshasi bar basqa hujjet qosimsha
etilse, ol jagdayda qosimshanin bar ekenligi haqqindagi
belgi tomendegi forma boyinsha rasmiylestiriledi:

Qosimsha: mamleketler araliq qatnasiqlar maseleleri
boyinsha turaqli komissiyanin 1989-jil 25-yanvardagt
Jjuwmagi ham ogan qosimsha, jami 21 bette, 2 nusqada.

Eger qosimsha hujjette korsetilgen barliq méanzillerge
jiberilmey atirgan bolsa, ol halda qosimshalardin
bar ekenligi haqqindagr belgi tomendegi formada
rasmiylestiriledi:

Qosimsha: 5 bette, 2 nusqada — birinshi manzilge.

Eger qosimsha broshyuralangan bolsa, onday jagdayda
betler san1 kérsetilmeydi.
Hujjetler manzillerge jiberilip atirganda tdmendegi

315



qagiydalarga amel etiliwi kerek:

— hujjetler sholkemlerge, olardin strukturaliq
bolimlerine yamasa aniq shaxsqa jiberiledi;

— sholkem ati ham strukturaliq  bolimler ataw
sepliginde, lawazim ham familiyas1 bolsa baris sepliginde
korsetiledi, maselen:

«Qaraqalpagbetony» AJ jobalaw
bolimi baslig
S.T.Qudaybergenovqa

— hujjet sholkem basligina jiberilgende sholkem ati
aliwsh1 lawaziminin quramina kiredi, maselen:
«Qaraqalpagbeton» AJ
direktort
S.T.Qayipbergenovqa

— eger hujjet bir tirdegi bir neshe sholkemlerge jiberilip
atirgan bolsa, onday jagdayda olardi uliwmalastirgan
halda korsetiw lazim, maselen:

Bas  basqarmalar,  basqarmalar — ham  bolim
bashglarina;

— hujjetti aliwshilar tért adamnan aspawi kerek.
«Nusqa» s0zi ekinshi, shinshi ham tortinshi aliwshilar
aldinda korsetilmeydi;

— htijjet tortewden kop manzilge jiberilgende tarqatiw
(jiberiw) dizimi duziledi ham harbir hujjette tek bir
aliwshi korsetiledi;

— hujjetti jeke shaxsqga jibergende daslep pochta
manzili, keyin ati ham dkesinin at1 (bas hdripleri),
familiyasi jaziladi, maselen:

00003, Nokis qalas,
Talhq koshesi, 11, 5-xana,
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T.A.Ayimbetovqa
Hujjetlerdegi sdneler tdmendegi eki usildin biri menen
rasmiylestiriledi. Maselen:
2020-j1l 12-yanvar yamasa 2020.12.01.

Birinshi usil qarjiliq tardegi magliwmatlardan ibarat
bolgan hujjetler tekstinde sane korsetilgende kobirek
qollaniladi, ekinshisi — hujjetlerge sane qoyilganda,
hgjjetlerge  rezolyuciyalar, vizalar, orinlanganligi
haqqinda belgiler qoyilganda.

Hujjetke sholkem basshi xizmetkerleri tarepinen
yaki ameldegi nizam hujjetleri yamasa basqa huqiqly
hujjetler (nizam yamasa sholkem ustavi) de belgilengen
olardin wakilliklerine muwapiq basqa lawazimli shaxslar
tarepinen qol qoyiladi.

«Qol» rekviziti quramina: hujjetti qol qoyip atirgan
shaxstin dmeldegi lawazimi ati, onih jeke qoli hdm
familiyasi kiredi.

Hujjetlerge «onmn ornma» degen komekshi séz,
sonday-aq, lawazim at1 aldina qiya siziq penen qol
goyiwga jol qoyilmaydi.

Eki lawazimli shaxstin qol tanbalar1 kollegial organlar
hujjetlerine qoyiladi. Qararlar hdm bayanlamalarga
kollegial organnin basligi hdm xatkeri tarepinen qol
qoyiw usinis etiledi.

Kollegial organlarda jeke basshiliq tartibinde qabil
etiletugin biyliklerde bir qol boladi.

Eki ham onnan artiq qol tanbalar, eger hujjet mazmuni
ushin bir neshe shaxs (méselen, aktler, finans hujjetleri,
bir neshe shoélkemlerden shigiwshi hujjetler) juwapker
bolgan jagdayda qoyiladi.

Komissiya tarepinen tayarlangan hujjetlerde om
tayarlagan shaxslardin lawazimi emes, al komissiya
quramindagr  waziypalart  bdlistiriliwi  korsetiledi.
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Maselen:

Komissiya basligi: qol T A.Baymuratov
Komissiya agzalari:  qollar S.1.Qurbaniyazov
B.S. Aytmuratov

Hujjet bir neshe lawazimli shaxslar tarepinen qol
qoyilganda olardin iyelep turgan lawazimlarina muwapiq
birewinin astinda basqalart nawbet penen jaylasadi.
Maselen:

Institut direktori:  qoli M.A.Sabirbaev
Bas esapshi: qolt T.B. Aymurzaev

Hujjet lawazimlar ten bir neshe shaxslar tarepinen
qol qoyilganda olardin qoygan qollar1 bir qatarga
jaylasadi:

Qaraqalpagstan Qaraqalpagstan
Respublikast Densawligti Respublikast Qarji
saqlaw ministrinin ministrinin orinbasari
orinbasart (qol) (qol)

T A.Saylawbaev I.S. Tawmuratov

Kelisiw hujjet joybarin daslepki korip shigiw hdm
bahalaw usil1 esaplanadi.

Kelisiw sholkem ishinde de (tarli bolimler ham
lawazimli shaxslar menen) omin sirtinda da (hujjet
joybarindag1 maselelerge olardin wakilliklerine muwapiq
tikkelley gatnasi bolgan boysiniwsh1 ham boysibaytugin
sholkemler menen) amelge asiriliwi mamkin.

Hujjet joybarmm ishki kelisiw qol qoyiwshmin jeke
goli ham qol qoygan sanesin 6z ishine algan viza
menen rasmiylestiriledi. Zarur bolgan jagdaylarda qol
goyiwshinin lawazimi korsetiliwi mimkin. Oninh qoygan
gollarin (ati, akesinin atinin bas haripleri, familiyasi)
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keneytip jaziw shart. Maselen:
Yuridikaliq bolim baslig
(qoly) S.K Muratov
2019-ji1l 24-yanvar

Hujjet joybar1 boyinsha pikirler hAm qosimshalar 6z
aldina qagazda bayan etiledi, bul haqqinda joybarda tiyisli
belgi qoyiladi. Vizalar hujjetlerdin sholkemde qaldirilip
atirgan nusqalarina, aldi tarepine, qoli astina qoyiladi.

Sirtqr kelisiw grifi, kelisiw haqqmndagi maghiw-
matnama, kelisiw qagazi yamasa kollegial organ
m4jilisinde hujjet joybart talqilawinin bayanlamasin
usinis etiw menen rasmiylestiriliwi mumkin.

Kelisiw grifi «Kelisilgen» so6zinen, hujjet kelisip
alinatugin shaxs lawazimimin ati (sholkem ati menen
birgelikte), jeke qol1, onin familiyasi hdm sanesinen ibarat
bolad1. Maselen:

"KELISILGEN"
Qaraqalpagstan Respublikasi Adillik
ministrligi  kadrlar bolimi baslhgi
(qol) A.S.Sadigov
2019-jul 14-yanvar

Eger kelisiw kollegial organ yamasa xat arqali
amelge asirilsa, onday jagdayda kelisiw grifi tdmendegi
formada rasmiylestiriledi:

"KELISILGEN" "KELISILGEN"
Kasiplik awgami «Qaraqalpagavtojol»
komitetinin 2019-j1l Basqarmasinin 2019-j1l
10-yanvardagi mdjilisi 12-yanvardagi 01-4/185-

3-sanli bayanlamasi sanl xati

Kelisiw grifleri «Qol» rekvizitlerinen témenge
yamasa kelisiwdin 6z aldina betine jaylastiriladi.
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Kelisim beti hujjet mazmuni bir neshe sholkem
maplerine tiyisli bolgan jagdaylarda dlziledi, bul
haqqinda grif ornina belgi qoyiladu.

Tastiyiglaniw1 kerek bolgan hujjet qol qoyilgan,
tastiyiqlangan waqittan baslap yuridikaliq kiishke kiredi.

Hujjet sholkem basligi tarepinen yamasa tastiyiqlangan
hujjetlerde bayan etilgen méselelerdi sheshiw wakilligine
kiretugin joqaridagi basliq tarepinen tastiyiqlanadi.

Eger hujjet aniq lawazimli shaxs tarepinen
tastryiglansa, tastiyiqlaw grifi « TASTIYIQLAYMAN»
sozinen, hujjetti tastiyiglap atirgan shaxs lawaziminin
at1, jeke qoli, familiyas1 ham sanesinen ibarat boladi.
Maéselen:

«TASTIYIQLAYMAN»

Institut direktor

(qol) S.N.Reymov
2019-j1l 17-yanvar

Hujjet jogar1 yamasa basqa sholkem basligi tarepinen
tastiyiglanganda lawazim atina sholkem ati1 qosiladi,
maselen:

«TASTIYIQLAYMAN»
«Qaraqalpaqqurilis»
institut1 direktori
(qol1) S.N.Reymov
2019-j1l 17-yanvar

Eger hujjet qarar, buyriq, bayanlama menen
tastiyiqlanip atirgan bolsa, onday jagdayda tastiyiqlaw
grifi «TASTIYIQLAYMAN) sézinen, sanesi ham tartip
san1 korsetilgen ataw sepligindegi hujjet atinan ibarat
boladi. Maselen:
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«TASTIYIQLAYMAN
Institut direktorinin
2019-jil  20-yanvardagr  5-sanli
buyrigi
yamasa
«TASTIYIQLAYMAN
Miynet jamaati jiynalisinin
2019-jil 10-yanvardagi
3-sanlt bayanlamasi

Tastiyiqlaw grifi hujjettin  jogart on muyeshinde
boladu.

Pul qarjilar1 ham materialliq bayliglardin jumsaliw
faktlerin dizimge aliwsh1 lawazimli shaxslardin huqiglarin
tastiyiqlawshi, sonday-aq, huqiqiy hujjetlerde ndzerde
tutilgan hujjetlerde juwapker shaxstin qoygan qoli gerbli
mor menen tastryiqlanadi. Mor basilganda ol hujjetti qol
goyiwshi shaxstin lawazimi atimin bir bélegin qaplap
turiw1 kerek. Mor saglanatugin orin ham oni1 saqlaw ushin
juwapker shaxs sholkem baslig1 tarepinen aniglanadi.

Sholkem tek gana sholkemnin o6zinde tayarlanip
atirgan hujjetlerden nusqa beriw mumkin (bul gagiyda
arxiv makemeleri ham notariatqa qollanilmayds).

Puqaralardi jumisqa, oqiwga qabil etiw, olardin
miynet, turaq jay ham basga huqiglarin ganaatlandiriwga
tiyisli jumislardi sheshiwde, jeke hujjet papkalarin
qaliplestiriwde sholkem basga sholkemler tarepinen
berilgen hdm dameldegi nizam hujjetlerine muwapiq
maselelerdi sheshiw ushin zarur bolgan (alingan
maglhiwmat hagqindagi diplomlar, gawaliglar nusqalari)
hujjetler nusqgalarin tayarlaw1 mumkin.

Hujjet nusgasi sholkem baslhigi yamasa strukturaliq
bolim basligi rugsatt menen tayarlanadi hdm beriledi.

Hujjetten toliq, sonin ishinde, blanka elementlerinen
nusqa koshiriw qolda jaziw yamasa kompyuter qurallari
menen amelge asiriladi.
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Hujjet nusqgasinin birinshi betine «nusqa» belgisi
qoyiladi. Tastiyigqlawshi jaziw: duris, lawaziminin ati,
tastiyiqlawshi shaxstin jeke qoli, onin ati hdm akesinin
atinin bas haripleri ham familiyasi, nusqa tastiyiglangan
sane formasi boyinsha toltiriladi.

Maselen:

Kadrlar bolimi inspektori
2019-j1l 25-yanvar
(qoly) M.T. Toreeva

Hujjetten alingan nusqalardi basqa shoélkemlerge
jiberiwde yamasa on1 qolga beriwde tastryiglawshi qol
mor menen tastryiglaniwi kerek.

Shigiwshi hujjettin (jiberilgen) koshirilgen nusqasi
hujjetti duzgen shaxstin vizalarin hdm hujjet kelisip
alingan shaxslar vizalarin 6z ishine aladi. Ogan tap
nusqaga qol qoyiwdagr barliq duzetiwler kirgiziledi.
Blanka teksti takirar qoyilmaydi, onin ornina qol qoyilgan
sane ham dizimge aliw indeksi qoyiladi.

Tap nusqadagi qol faksimil quralinda tiklenbeytugin
hujjetler nusgalart mor menen tastiyiqlanadi.

Kobeytilgen nusqada buyirtpanin tartip san1 ham tiraji
korsetiledi.

Hujjetti orinlaw boyinsha korsetpeler rezolyuciya
formasinda beriledi, onin quramina tdmendegi majburiy
elementler kiriwi kerek: orinlawshi (yamasa orinlawshilar)
nin familiyasi, tapsirmanih mazmuni, ormlaw muddeti
(zarur jagdaylarda). Rezolyuciyaga qol ham sane qoyiladi.

Maselen:

A.A.Muratovaga

Onimlerdi satiw jobasin 2019-j1l 21-yanvarga shekem
tayarlawinizdi sorayman.
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T Mirzabaev 2019-j1l 2-fevral

Rezolyuciya, qagiyda boyinsha, hujjettin  joqari
bolimine «aliwsh» rekvizitinif astina qoyiliwi kerek.

Harbir hujjette tikkeley orinlawshi haqqindag: belgi
boliw1 kerek.

Hujjetti ormlawshi (duziwshi) nin familiyast hdm
onin xizmet yamasa qol telefon1 nomeri hujjettin aqirgi
betinin ald1 tdrepine yaki orin bolmaganda, arqa tarepinin
tomengi shep muyeshine qoyiladi.

Miéselen:

T Aytmuratov 61 223-15-20

Hujjetlerdi dizimge aliw

Orinlanmiw ham esapqa aliwdi talap etetugin barliq
hgjjetler — alinatugin hujjetler de, jiberiletugin hujjetler
de, ishki hujjetler de, albette, dizimge alinadi. Hujjetler bir
marte: alinatugin hajjetler —kelip tasken kani; jiberiletugin
hujjetler — qol qoyilgan yamasa tastiyiglangan kuni
dizimge alinadi. Dizimnen 6tkerilgen hujjet bir bolimnen
basgasina berilgende, ol gayta dizimge alinbaydi, biraq
uliwma bdlimde (oraylasqan kancelyariyada) dizimnen
otkerilmeytugin hujjetler de boladi, olar tiyisli bolimlerde
dizimge alinadi (uliwma bdlimde tek gana kelgen sénesi
qoyiladi).

Almatugin, jiberiletugin ham ishki hujjetler 6z aldina
dizimge alinadi. Alinatugin ham jiberiletugin hujjetlerdin
dizimge alimiw shartli nomeri dizimnen Otkeriw tartip
nomeri ham papkalar nomenklaturas1 boyinsha papkalar
indeksi sanlarinan ibarat boladi. Maselen:

165/03-19 Bul jerde:

165 - dizimnen otkeriw tartip sani.

03-19 - hujjet yamasa onin nusqast tiklenetugin papka
sant.
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Ishki htjjetler dizimge alinip atirganda, hujjet tirine
qarap toparga ajiratiladi ham olardin hérbiri 6z aldina
dizimge almadi. Maselen, tiykargi jumis boyimnsha
buyriqglar, jeke quram boyinsha buyriqlar, tekseriw akti,
bayanlamalar, esabatlar, malimlemeler, arzalar ham t.b.
Dizimge aliwdin tartip san1 harbirinde 6z aldina bolad.

Dizimge aliw indeksi jil dawaminda qoyiladi ham jil
basinan gayta tartipke salimadi. Hujjettin salistirmali az
yamasa kopligine qarap, dizimge aliw dapteri yamasa
dizimge aliw-qadagalaw beti qollaniladi.

Dizimge aliw déapteri hujjetler san1 onsha kop
bolmagan shélkemlerde qolayli. Joqarida keltirilgenindey,
bunday dépterler alinatugin (kiris) dizimge aliw dapteri,
jiberiletugin (shigis) dizimge aliw dapteri, ishki hujjetlerdi
dizimge aliw dapteri tarinde 6z aldina duziledi. Ishki
hujjetlerde dizimge aliw dapteri ishinde hujjetler thri
boyinsha 6z aldina dizimge aliw bolimleri boladi.

Hujjetlerdi dizimge aliw dapteri formasi olardin
orinlamiwin qadagalawda qiyinshiliq tuwdiradi. Dizimge
aliw-qadagalaw beti bul tarepten bir qansha qolayl.
Bunday bettin strukturaliq bolimleri belgili formada baspa
jol menen kerekli nusqada kobeytiledi. Dizimge aliw-
gqadagalaw beti engizilgende, kancelyariyada har jildin
basinda nomerlengen arnawli blanka tayarlanadi. Onda
hujjet dizimge alinip atirganda, gezektegi tartip nomerinen
paydalaniw belgilep bariladi. Bettin kalendar shkalasinan
hujjetlerdin orinlaw muddetlerine amel etiliwin tekseriw
ushin paydalaniladi. Onda hujjettegi tapsirma orinlaniwi
tiyis bolgan sane korsetiledi.

Hujjetler orinlaniwin qadagalaw

Ozbekstanda social-ekonomikaliq rawajlaniwdin
ahmiyetli waziypalarin sheshiw belgili darejede qabil
etilgen Ozbekstan ham Qaraqalpaqstan Respublikasi
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nizamlari, Ozbekstan Respublikasi Prezidenti ham
Qaraqalpaqstan Respublikas1 Joqargr Kenesi hujjetleri
ham Hukimetlik qararlardin barliq mamleketlik ham
xojaliq basqariw1 organlar1 tarepinen 6z waqtinda ham
natiyjeli ormlaniwin shélkemlestiriwdin aniq jolga
qoyilgan sistemas1 menen belgilenedi. Usi talapti esapqa
alip Ozbekstan Respublikasi Ministrler Kabinetinin
«Ormlaw tartibin bekkemlew is-ilajlar1 haqqinda»
1999-j11 12-yanvardagir 112-sanli qarar1 qabil etilgen.
Otken wagqit ishinde maselenin aktualligin ham qabul
etilgen hujjetlerdin orinlaniwin sholkemlestiriwdin forma
ham metodlar1 turaqh tarde jetilistirilip barildi ham
onin monitoringi kusheytildi. Bul boyinsha Hukimettin
metodikaliqusinislariislep shigildi. Ministrler Kabinetinin
is jurgiziw boyinsha tlgi kérsetpesine muwapiq dizimnen
oOtkerilgen barliq hujjetlerdin orinlaniwi qadagalanadi.
Orinlawdr qadagalawga tomendegiler kiredi:

1. Hujjetti qadagalawga aliw;

2. Hujjettin ormlaniwina shekem 6z waqtinda jetip
bariwin tekseriw;

3. Ormnlamiwdin barisin tekseriw ham bagdarlap
turiw;

4. Hujjetler ormlaniwin qadagalawdi uliwmalastiriw
ham esapqa aliw.

Orinlamwdi  qadagalawdi  shélkemlestiriwden
tiykargl maqset — hijjettin orinlaniwin 6z waqtinda ham
sapalt tdmiyinlew. Qadagalawd1 baslhiglar, kancelyariya
xizmetkerleri, juwapker ormlawshilar alip baradi.

Ozbekstan Respublikas: Prezidentinii parmanlari,
biylikleri ham tapsirmalari, sonday-aq, Ozbekstan
Respublikast Ministrler Kabinetinifi qararlari hdm biylikleri
orinlamiwin qadagalaw Ministrler Kenesinin 19991l
12-yanvardag 12-sanl qarart menen tastiyiqlangan Tiykarg1
gagrydalarga muwapiq amelge asiriladi. Onda bunday
hujjetlerdi qadagalawdin arnawli sistemast islep shigilgan.
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Ministrler Kabinetinin tapsirmalari, eger basqa
muddet belgilenbegen bolsa, hujjet jiberilgen kinnen
baslap 10 kalendar kin ishinde orinlaniwi kerek. Sol
tiykarda hujjetler orinlaniwinin aniq huqiqry muddeti
mamleket hdkimiyati hdm basqariwinin joqari organlari,
sonday-aq, basqariwdin orayliq ham tarmaq organlar
hujjetleri menen belgilenedi. Orinlaniwdin jeke tartiptegi
muddetin bolsa sholkem baslig1 qoyadi.

Orinlamw  muddetleri  hujjetke qol qoyilgan
(tastiyiqlangan) sdneden baslap kalendar kunlerde
esaplanadi. Orinlamwdin aqirgr sanesi hujjet tekstinde
yamasa basliq rezolyuciyasinda korsetiledi.

Hujjetlerdin  orinlamiwin toqtatip qoyiw, sonday-
aq, olardi biykar etiw ham oOzgertiw huqiqmna tek
gana hujjetti duzgen joqart sholkem hdm mamleketlik
gadagalaw organlar1 iye. Orinlawshinin keshirimli sebebi
menen hujjettin orinlaniw muddetin 6zgertiwge tuwra
kelse, onnan bul haqqinda malimleme alingannan keyin,
basliq tarepinen amelge asiriladi. Ormlaniw muddetin
basqa kunge koshiriw bashqtin jaha rezolyuciyasinda
belgilenedi ham onnan qadagalaw qagazina otkeriledi.

Orinlawdin  qadagalawin  sholkemlestiriw  ushin
dizimge aliw qadagalaw betinen paydalaniladi. Bul bet,
jogarida aytip otkenimizdey, hujjet dizimge otkerilip
atirgan wagqutta duziledi.

Dizimge aliw-qadagalaw beti bolimleri hujjet qay
jerden tuskenine qarap pariglanadi. 1-a, 1-b formalarda
Ozbekstan Respublikasi Prezidenti parmanlari, biylikleri,
tapsirmalarinin bayanlamalari, tapsirmalar1 (jazba hdm
awizeki), Ozbekstan Respublikasi Prezidenti Sekretariati
ham Mamleketlik maslahatshilerinin tapsirmalarin; 2-a,
2-b formalarda bolsa Ozbekstan Respublikas1 Ministrler
Kabinetinin qararlari, biylikleri, Ministrler Kabineti
ham onii Administraciyas: bayanlamalar;, Ozbekstan
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Respublikas1 Bas ministri orinbasarlarinin tapsirmalari,
sholkem kollegial organlarimin buyriqlari, qararlarin
dizimge aliw-qadagalaw beti korsetiledi. Formalardan
korinip  turipti, qadagalanatugin  hujjetler  betleri
(qadagalaw kartochkasi) hujjetlerdi orinlaw muddetleri,
ormlawshilar, htjjetler toparlar1 boyinsha ajiratiladi.

Orinlawdin barisin tekseriw barliq basqishlarda
muddeti tamam bolgansha témendegi tartipte amelge
asiriladi: keyingi jillardin tapsirmalart — jilina keminde
bir marte; usi jildin keyingi aylar1 tapsirmalar1 — har ayda
keminde bir marte, us1 ay waziypalari — har on kiinde ham
muddeti tamam bolganga shekem bes kun aldin.

Kancelyariya tek gana orinlawdi dmelge asirtwdin
rasmiy muddetin kutip otirmay, eskertiw qadagalawin da
alip baradi, yagniy tek gana orinlaw muaddeti jaqinlasqanin
esletip gana qoymaydi, al orinlaw jagdayma aniqliq
kirgizedi, belgilengen muddet buziliwinin sebebin aship
beredi ham buni saplastiriw sharasin muwapiqdi.

Hujjet waziypalar, tapsirmalar, sorawlar
ormlangannan son, natiyjeler mapdar makemelerge
ham shaxslarga xabar etilgennen keyin yamasa orinlaw
hgjjetleri  tastiyiglangannan keyin orinlangan dep
esaplanadi ham qadagalawdan shigariladi. Orinlaw
natiyjeleri dizimge aliw-qadagalaw betlerinde belgilenedi.

Qadagalaw xizmeti (topar1) strukturaliq bolimlerde
hujjetlerdin  orinlaniwi  menen baylanisli  jumislardin
awhalin barhama talqilaydi, tiyisli bashqlardi olar
tarepinen tasirshen sharalar koriw ushin ormlaw tartibinin
awhali haqqinda turagli tirde xabardar etedi, keyingi
ayda ormlaniwi lazim bolgan Ozbekstan Respublikasi
Prezidentinin, onin apparati gadagalawindagi tapsirmalari,
Ministrler Kabinetinin qararlart ham biylikleri dizimin
har aydin 25-ktininde usmadi, hujjetlerdi qadagalawdan
shigariw haqqindagi usinislarinin 6z waqtinda tayarlaniwin
tamiyinleydi.

327



121-gosimsha

Ulwma bélimde dizimnen d6tkerilmeytugin
hujjetlerdin
SHAMALIQ DIZIMI

1. Magliwmat ushin jiberilgen xatlardin nusqalari.

2. Telegrammalar, xizmet saparlari, miynet
demalislarina rugsat beriw haqqindag xatlar.

3. Majilisler, kenesler kun tartipleri haqqindagi
xabarlar.

4. Formalar, talapnamalar, bolistiriwler.

5. Oqiw jobalari, bagdarlamalari (nusqalart).

6. Reklama, plakatlar, kenesler, konferenciyalar
bagdarlamalar1 ham t.b.

7. Quthglaw xatlart hAm miratnamalar.

8. Buxgalteriya hujjetleri.

9. Baspalar (kitaplar, jurnallar, byulletenler)

10. Aylq, shereklik, yarim jilliq esabatlar.

11. Statistikaliq esabat formalari.

Dizimge aliw dapteri ulgileri
122-gosimsha

Hujjetlerdin kirisin dizimge aliw dapteri formasi

. 1
Hujjet | . Qay . }? rnaw
kelgen jerden Kimge aqqlnda
Tartip sdne kelgen | Qisqasha jiberildi belgi
sani , (sdne | mazmuni yamasa
ham , .
ham rezolyuciyasi
sant
sant)
1 2 3 4 5 6
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Hujjetlerdin shigisin dizimge aliw dapteri formasi

Tartip | Hujjettin Hujjet Qisgasha | Ormlaw

sanit shigis kimge mazmuni | haqqinda
sanesi ham | jiberilgen belgi
sani
1 2 3 4 5

Ishki hujjetlerdi dizimge aliw dapteri formasi

Tartip Hujjet Kim Qisgasha | Orinlaw
san1 | sanesi ham qol mazmuni | haqqinda
sani qoyd1 belgi

123-qosimsha
Dizimge aliw-qadagalaw beti
aldi tarepi

1234567 8910 1112 13 14 1516 17 18 19 20
21 22 23 24 25 262728 29 3031

Korrespondent

Hujjet kelip Hujjet Sane Hujjettin

tusken sane indeksi indeksi
Qisqasha
mazmuni

Qatnas belgisi yamasa
hujjet kimge jiberilgen

Hujjettin orilanganligi hagqindagi
belgi

Olshemi A
(210 x 148)
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artq tarepi
Hujjetti alganlig1 hagqindagi qoli Sane
Qadagalaw belgileri
-sanl1 fond -sanlt dizim -sanl1 papka

124-qosimsha
Nomerlengen blanka formast

123456 7]8]9]10
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 28 26 27 28 29 30
31 32 33 34 35 36 37 38 39 40
41 42 43 44 45 46 47 48 49 50
51 52 53 54 55 56 57 58 59 60
61 62 63 64 65 66 67 68 69 70
71 72 73 74 75 76 77 78 79 80
81 82 83 84 & 8 87 88 89 90
91 92 93 94 95 96 97 98 99 100

125-qosimsha
Ministrlikler ham makemeler ushin

1a-QADAGALAW BETI Sane
Hujjet tari (Prezident parmani, qarari, biyligi, tapsirmasi)
(sane) degi Ne (htjjet san1)
(ministrlik, makeme)
ke kelip tasken sane (sane)
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Kartochka (san) Dizimnen 6tkeriw nomeri (san)
q/t (san)

HUJJETTIN ATI:
PREZIDENT REZOLYUCIYASI:

PREZIDENT XATKERI (MAMLEKETLIK
MASLAHATSHI) NIN TAPSIRMASI:

BASLIQTIN REZOLYUCIYASI:

(ministrlik, makeme)
Juwapker: (F.A.A., lawazimi)  muddeti (sane)

QABIL ETILGEN QARAR:

(ministrlik, makeme)

Qadagalaw ushin juwapker: (F.A.A., lawazimi)

QADAGALAW BANTLERI:
1.
2.
3.

Hujjetlerdi beriw:

Hujjetti aldan shaxstin

FAA. Qoli Séane Waqti

1.

2.

3.
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126-qosimsha
Basqarwdin aymaqliq tarmaq organlar
ham karxanalar ushin

2b-QADAGALAW BETI Sane
Hujjet tari
(sane) degi Ne (huyjet san1)
(basqartwdin aymagqliq tarmaq organi, kdrxana)
kelip tisken sane (séne)
Kartochka (san) Dizimnen 6tkeriw nomeri (san)
q/t (san)
HUJJETTIN ATI:
JOQARI ORGANNIN
TAPSIRMASI:

BASLIQTIN REZOLYUCIYASI:
(basqartwdin aymagqliq tarmaq organi, kdrxana)

Juwapker: (F.A.A., lawazimi)  muddeti (sane)

QABIL ETILGEN QARAR:
(basqariwdin aymaqliq tarmaq organti,
karxana)

Qadagalaw ushin juwapker: (F.A.A., lawazimi)

QADAGALAW BANTLERI:
1.
2.

332



Qadagalaw ushin Orinlawshi:
juwapker: walayat basqarmasi,
sholkem, karxana

Ormlawmuddeti
(F.A.A., lawazimu (sane)
Xabar beriw muddeti
(sane)
Hujjetlerdi beriw:
Hujjetti alga1,1 shaxstin Qoli Sane Wagqt

FA.A.

1.
2.
3

127-qosimsha
Ornlamw tartibi jagdayr tuwrali maghwmatan ulgili
formasi

bolgan waqit dawaminda
qadagalawga alingan hujjetlerdin orinlaniwi

haqqinda xabar
Orinlaw | Barliq Solardan Orinlan-
shinin | hujjetler baw
FAA. sebebi

Muddetinde Keshigip Orinlan

orinlanganlari | ormlangan- | baganlar
1 lar1 1

1

1 2 3 4 5 6
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Xatker-referent: Qol F.A.A.
Sane

Hujjetlerdi sistemalastiriw

Shoélkemlerde papkalardi duris rasmiylestiriw ushin
ham olardin esabin aliwda papkalar nomenklaturasi
duziledi.

Hujjetler papkalart nomenklaturas1 — sholkemde
jurgiziletugi, belgilengen tartipte rasmiylestirilgen
ham olardr saqlaw muddetleri korsetilgen halda tartipke
salingan hujjetler papkalariin temalar1 dizimi esaplanadi.
Sholkemlerde strukturaliq boélimler, jamiyetlik shol-
kemlerdin hujjetler papkalart nomenklaturalar tiykarinda
uliwmaliq sholkem hujjetleri toplamlari nomenklaturasi
duziledi.

Papkalar nomenklaturasina  sholkem iskerligi
quramina kiretugin texnikaliq hujjetler hdm baspa
gagazlardan tisqar1 barliq hujjetler kirgiziledi. Strukturaliq
bolimler ham jamiyetlik sholkemler hujjetleri papkalari
nomenklaturas1 jetekshi qdnigeler biriktirilgen halda
hujjetler ushin juwapker shaxs tarepinen qol qoyiladi.

Hujjetler papkalart jiyma nomenklaturasi isleri
basqarmasi, uliwma bolim, kancelyariya, xatker tarepinen
duziledi. Sholkemlerdin Orayliq ekspert komissiyasi
(OEK, EK), son arxiv makemesinin ekspert-tekseriw
komissiyasi (ETK) menen kelisiledi ham sholkem basligi
tarepinen tastiyiqlanadi.

Hujjetler papkalar1 nomenklaturasin  duaziwde
ulgidegi hujjetler papkasi nomenklaturasina, ulgidegi ham
kenselik dizimlerdi saglaw muddetine, kenselik arxivler
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Jumuslarimin tiykargi qagiydalarina dmel etiliwi tiyis.

Hujjetler papkalar1 nomenklaturasina  shélkem
jumislarinin  barlig  hujjetlestirilgen  uchastkalarin
sawlelendiriwshi hujjetler papkasi temalari, sonnan,
maghiwmat ham qadagalaw betleri, jeke hujjetler
papkalari, hujjetler papkalari nomenklaturasi kirgiziledi.
Harbir htjjet papkasina strukturaliq bolim indeksinen
(strukturaliq bolim xarakteristikas1 boyinsha), hujjetler
papkalar1 nomenklaturasi boyinsha tartip sanian ibarat
bolgan indeks beriledi (méselen: 03-12). Hujjetler
papkasinda bir neshe tomlar (bdélimler) bar bolganda,
indeks harbir tomga «I t. II t.» qosimshasi menen qoyip
shigiladi.

Sholkemlerde kelesi kalendar jilina hujjetler
papkalar1 nomenklaturas: kelesi jildin aqirgi shereginde
belgilengen formada duziledi, zarur bolgan nusgada
shigariladi hdm 1-yanvardan baslap hareketke tusiriledi.
Hujjetler papkasi nomenklaturasi sholkem funkciyalar
ham strukturalar1 o6zgergen jagdayda, biraq 5 jilda
keminde bir marte qayta duziledi ham kelisip alinadu.
Ol har jili tiyisli dizetiwler menen qayta duziledi
ham tastiyiqlanadi. Sholkem hujjetler papkalar: jiyma
nomenklaturasinin birinshi nusgasi bas basqarmasinda,
uliwma bdlimde, kancelyariyada, xatkerde saqlanadi,
ekinshisinen jumis nusqast sipatinda paydalaniladi,
ushinshisi makeme arxivinde turiwi kerek, tortinshisi —
hujjetler papkalar1 nomenklaturast kelisip alingan arxiv
makemelerinde galadi.

Jil  dawaminda tastiyiglangan hujjetler papkalar
nomenklaturasina  hujjetler  papkas1  jurgizilgenligi
haqqindagy, jana hujjetler papkalar kirgizilgeni haqqinda-
$1 maghiwmatlar kirgiziledi. Shélkem hujjetler papkalari
nomenklaturasinin ~ juwmagqlawshi  jaziw1  strukturaliq
bolimlerdin  hjjetler  papkalar1  nomenklaturasiin

juwmaglawshi jaziwlari tiykarinda daziledi.
335



Hujjetler papkasin qaliplestiriw

Hujjetler papkasin qaliplestiriw hujjetler papkalari
nomenklaturasina muwapiq hujjetler papkalarindagi
orinlangan hujjetlerdi toparlarga boliw.

Hujjetler papkalarin  qaliplestiriwde tomendegi
qagiydalarga amel etiw zarur:

— hujjetler papkasina nomenklaturast boyinsha
hujjetler papkasi temalarina muwapiq tek gana orinlangan,
duris rasmiylestirilgen hjjetlerdi jaylastiriw;

— bir maselenin sheshiliwine tiyisli barliq hujjetlerdi
birgelikte jaylastirtw, qosimshalardi tiykargi hujjetler
menen birgelikte jaylastiriw;

— hujjetler papkasinda bir kalendar jildin hujjetlerin
toparga boliw (jildan-jilga otiwshi hujjetler papkalari
bugan kirmeydi);

— hugjjetler papkasinda turaqli ham waqtinsha
saglanatugin hujjetlerdi ayrigsha toparga boliw;

— hujjetler papkasinda mashina jaziwlarin uliwma
tiykarlarda jaylastiriw.

Hujjetler papkasinda qaytariw tiyis bolgan artiqsha
nusqalar, qaralama qoljazbalar jaylaspaw1 kerek. Hujjetler
papkasi 250 betten aspaw1 zarur.

Basqartw hujjetleri papkalart tarleri boyinsha ham
ogan tiyisli qosimshalar menen xronologiyaliq izbe-
izlikte toparga bolinedi.

Basqariw hujjetleri menen tastiyiqlangan ustavlar,
nizamlar, korsetpeler olarga qosimshalar bolip esaplanadi
ham korsetip oOtilgen hujjetler menen birgelikte toparga
bolinedi. Eger olar 6z aldina hujjet sipatinda tastiyiqlangan
bolsa, onday jagdayda olar 6z aldina hujjetler papkalarinda
toparga bolinedi.

Tiykargr iskerlikler boyimnsha buyriqlar jeke quram
boyinsha buyriglardan 6z aldina toparga bolinedi.
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Jogar1 sholkemler tapsirmalart ham olardi orinlaw
boymsha hujjetler shoélkemler iskerligi  bagdarlart
boyinsha hujjetler papkalarinda toparga bolinedi.

Tastiyiglangan jobalar, esabatlar, smetalar, limitler,
titul dizimleri olardin joybarlarinan 6z aldina toparga
boélinedi.

Jeke hujjetler papkalarinda hujjetler olardin kelip
tusiwi boyinsha xronologiyaliq tartipte jaylastiriladi.

Belgili sholkem hdm onin quramindagi sholkemler
jumislart  maseleleri boyinsha puqaralar usmislari,
arzalari ham shagimlari, olardin korip shigiliwi ham
ormlaniwi boyinsha htjjetler puqaralardin jeke maseleleri
boyinsha arzalarinan 6z aldina toparga bolinedi. Hujjetler
ust hujjetler papkalarina xronologiyaliq yamasa alipbe
tartibinde jaylastiriladi.

Xatlar, qagiydaga muwapiq, kalendar jil waqti
boyinsha toparga boélinedi ham xronologiyaliq tartipte
izbe-iz toparga ajiratiladi. Juwap hujjeti soraw hujjetinen
keyin jaylastiriladi. Otken jilda baslangan belgili bir
masele boyinsha xatlar qayta baslanganda, hujjetler 6tken
Jilg1 hujjetler papkasi indeksi korsetilgen halda, usi jildin
hujjetler papkasina kirgiziledi.

Sholkemler iskerliginin 6zgesheligine qaray xatlar
oqiw jili, shaqirtw muddeti shenberinde de toparlarga
boliniwi mimkin.

128-qosimsha

Shélkemnin ati

Strukturaliq bolim
(jamiyetlik sholkemnin at1)
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HUJJETLER PAPKALARI
NOMENKULATURASI

sani

(dtzilgen orni)
jil ushin

Bo6limnin ati

Papkalardi
Papkalar saqglaw
Papka Papka (tom, (tomlar, muddeti Esletpe
indeksi bélim temasi) | bdlimler) | ham dizim P
sani boyinsha
tartip sani
1 2 3 4 5
Strukturaliq bolim (jdmiyetlik sholkem)
baslig1 lawaziminin ati qoli  FA.A.
KELISILGEN KELISILGEN
Strukturaliq bolim EK Arxiv basligl
bayanlamasi (arxiv ushin juwapker
shaxs qol1
sani qolt
FAA.
sane
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129-qosimshanin dawami
A4 (210x297) formasi

Sholkem (jamiyetlik sholkemnin) nin strukturahq
bolimi hujjetler papkalar1 nomenklaturas:
FORMASI

-jilda strukturalq bolim (jamiyetlik
sholkem) de jurgizilgen hujjetler papkalar: turleri
ham sam haqqindag

JUWMAQLAWSHI JAZIW
Sonnan
Saqlaw «ETK»
muddetleri Barhg otiwshi belgisi
boyimnsha menen
1 2 3 4
turaql
wagqitsha (10 jildan
artiq)
wagqitsha (10 jil)
Jami:

Hujjetler ushin juwapker
shaxstif lawazimi at1 qoli FAA.

sane

Sholkemnin hujjetler boyinsha iskerligine

berilgen juwmaqglawsh1 magliwmatlar

Magliwmat bergen shaxs

lawaziminin at1 qoli FAA.
sane
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Hujjetlerdi kense arxivine tapsiriwga tayarlaw

Sholkemlerde is jurgiziw procesinde toplangan
hujjetler keyin ala yaki uzaq muddet arxivte saqlap
qalinadi, yaki qisqa muddet saqlanip, keyin joq etiledi.
Sholkemler olardin iskerliginde ham iyeligindegi
sholkemler iskerliginde juzege keletugin, turaqh
saglanatugin hujjetlerdin tanlap alintwin, esapga aliniwin,
saqlaniwin, isleniw sapasin ham ust hujjetlerdi 6z
wagqtinda mamleket saqlawina beriliwin tdmiyinleydi.

Turaqlithdmuzaqwaqit(10ji1ldankébirek) saqlanatugin
hujjetlerdi saqlaw ushin sholkemlerde kenselik arxivler
sholkemlestirildi yamasa olardin waziypalar1 basqa
strukturaliq bolim (arnawli ajiratilgan lawazimli shaxslar)
ge juklenedi.

Turaqli ham uzaq waqit saqlanatugin, juwmaqlangan
hujjetler papkalart magliwmat jumaislart ushin strukturaliq
bolimlerde eki jil dawaminda qaldiriladi, keyin sholkemler
basliglart menen kelisilgen halda kenselik arxivlerge
tapsiriladi.

Hujjetlerdi kenselik arxivke tapsiriwga tayarlaw
tomendegilerdi 6z ishine aladi:

— htyjjetlerdin dhmiyetlilik quni ekspertizasin otkeriw;

— htjjetler papkalarin rasmiylestiriw;

— htjjetler papkalarin dizimin duziw.

—hgjjetlerdi joq etiwge ajiratiw haqqinda aktler daziw.

Hujjetlerdin ahmiyetlilik qunin ekspertiza etiw

Hujjetlerdin  dhmiyetlilik qunin ekspertiza etiwdi
sholkemlestiriw ham otkeriw, sonday-aq, boysiniwshi
sholkemlerdin ekspert x1zmeti iskerligin qadagalaw ushin
sholkemlerde turaqli xizmet korsetiwshi orayliq ekspert
komissiyalar1 (OEK) sholkemlestirildi.
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Ministrlikler, mékemelerge qarasli sholkemler hdm
strukturaliq bélimlerde ham de jamiyetlik sholkemlerdin
oraylig organlarinda turaghh xizmet korsetiwshi
ekspert komissiyalar1 (EK) sholkemlestiriledi. Ekspert
komissiyalar1 haqqindagi nizamlar ameldegi Ulgi
qagrydalar tiykarinda islep shigiladi, arxiv makemeleri
menen kelisiledi ham sholkem bashigl tarepinen
tastiyiglanadi. Ekspert komissiyalar1 maslahat organlar
esaplanadi, olardin qararlar1  sholkemler basliglari
tarepinen tastiyiqlanadi.

Ahmiyetlilik quni ekspertizas1 natiyjeleri boyinsha
turaqli ham uzaq waqit saqlanatugin hujjetler dizimi
duziledi.

Hujjetler ham hujjetler papkalarin joq etiwge tanlap
aliw akt penen rasmiylestiriledi; hajjetler hdm hujjetler
papkalarin joq etiwge ajiratiw haqqindag1 aktler ekspert
komissiyas1 maéjilislerinde hujjetler papkalart dizimleri
menen bir waqittin 6zinde korip shigiladi.

Hujjetlerdimamleketsaqlawina tapsiriwshisholkemler
ushin aktler, turaqli saqlanatugin htjjetler papkalari dizimi
arxiv makemelerinin ETK tarepinen tastiyiqlangannan
son, sholkem bashigl tarepinen tastiyiqlanadi. Aktler
tastiyiglangannan keyin, joq etiwge ajiratilgan hujjetler
ham huyjjetler papkalar1 hujjetlestiriwdi  tamiyinlew
x1zmeti yamasa sholkemnin kenselik arxivi xizmetkerleri
tarepinen ekilemshi shiykizat tayarlawsh1 méakemege
tapsiriladi.

Hujjetler papkalarin rasmiylestiriw

Turagli ham uzaq waqit saglanatugin ham de jeke
quram boyinsha hujjetler papkalari toliq rasmiylestiriledi,
onda tomendegiler nazerde tutiladi: hujjetler papkalarin
tigiw ham mugabalaw, hujjetler papkasindagi betlerdi
tartip nomerleri menen belgilew, hujjetler papkasin
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tastiyiqlawshi betti duziw, zarr jagdaylarda hujjetlerdin
ishki dizimin daziw, hujjetler papkast muqgabalari
rekvizitlerin rdsmiylestiriw.

Hujjetler papkalar: betleri qara galem menen yamasa
nomerlewshi menen bettin joqart on muyeshine, hujjet
tekstine tiyip ketpesten, «bet» (b) sozisiz ham irkilis
belgilerisiz tartibi menen belgilenedi.

Turaqgli hdm uzaq wagqit saglanatugin hujjetler papkasi
mugabasi belgilengen forma boyinsha rdsmiylestiriledi.

Turaqli hdm uzaq waqut saqlanatugin hujjetler papkasi
mugqabalarindag1 jaziwlarga jil juwmaqlangannan son,
aniqhqlar kirgiziledi: hujjetler papkalar1 mugabasindagi
temalardin tigilgen hujjetler mazmunina muwapiqligi
tekseriledi, zartr jagdaylarda hujjetler papkasi temalarga
gosimsha magliwmatlar kirgiziledi.

Mugabadagi sane hujjetler papkasimin jurgizile
baslagan hdm juwmaglangan jilga muwapiq keliwi kerek,
hujjetler papkasi jurgizile baslaganinan aldingi jillarga
tiyisli hijjetler bolgan hujjetler papkasinda sane astina
«...jillarga tiyisli htjjetler bar» dep jazip qoyiladi.

Bir neshe tomlar (bolimler) dan ibarat bolgan hujjetler
papkalar1 muqgabalarina har qaysi tom (bolim) hujjetlerinin
aqirg1 sanesi qoy1p shigiladi.

Aniq kalendar sanesi belgilengende jil, kain, ay
korsetiledi. Kun ham jil arab sanlarinda belgilenedi, ay
at1 s0z benen jaziladi.

Sholkem (onin strukturaliq bolimi) at1 hujjetler gamtip
alatugin waqit dawaminda 6zgergende yamasa hujjetler
papkast basqa sholkem (strukturaliq bolim) ge berilgende
mugqabaga us1 sholkem (strukturaliq bolim) nin jana ati
jazip qoyiladi.

Turaqli hdm uzaq waqut saqlanatugin hujjetler papkasi
mugabalarindag1 jaziwlar aniq, o6shpeytugin qara siya
yamasa tush penen jaziliwi tiyis.
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Hujjetler papkast soninda 6z aldina Dbetke
tastiyiqlawsh1  jaziw  jaygastiriladi, onda hujjetler
papkasinin nomerlengen betleri sani nomer ham séz
benen korsetiledi. Tastiyiqlawshi on1 duzgen xizmetker
tarepinen lawazimi1 ham duzgen sanesin korsetken halda
gol goyad.

Hujjetler papkalar dizimlerin diuziw

Turaqli hdm uzaq waqut saqlanatugin ham dhmiyetlilik
quni ekspertizasinan otkerilgen, usi talaplarga muwapiq
rasmiylestirilgen jeke quram boymsha juwmaqlangan
hujjetler papkalari boyinsha har jili dizimler duziledi.
Waqtinsha saqlanatugin hujjetler papkalarina dizimler
dazilmeydi.

Strukturaliq bolimlerdif huajjetler papkalar1 dizimleri
hujjetler ushin juwapker xizmetker tarepinen tikkeley
kenselik arxivtin metodikaliq basshilig1 astinda duziledi.

Turagli saqlanatugin ham uzaq waqit saqlanatugin
hgjjetler papkalarina, jeke quram boyinsha hujjetler
papkalarina ham bir turdegi (temalar boyinsha esabatlar,
racionalizatorliq usinislar ham t.b.) htjjetler papkalarina
0z aldina dizimler islep shigiladi.

Hujjetler papkalariin dizimleri sholkemlerdin harbir
strukturaliq bolimleri hujjetler papkasina, quramsiz
sholkemlerde onin xizmeti procesinde sholkemlesken
harbir kalendar jilda jlrgizilgen barliq hujjetler
papkalarina duziledi.

Strukturaliq bélimler tarepinen tayarlangan dizimler
kenselik arxiv tayarlaytugin shélkemler papka dizimin
tayarlaw ushin tiykar bolip xizmet etedi ham olar boyinsha
ol hujjetler papkalarin mamleket saqlawina tapsiradi.

Shoélkemler strukturaliq boélimlerinin dizimleri eki
nusqada duziledi, olardan birewi hujjetler papkalari menen
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birge kenselik arxivke beriledi, ekinshisi — qadagalaw
nusqast sipatinda strukturaliq boélimde qaldiriladi; uzaq
waqit saglanatugin  hujjetler papkasindagr dizimler
«saqlaw muddeti, dizimler boyinsha statya) degen
gosimsha baganaga iye boladi.

Dizimlerdin har qaysi nusqasimin aqirinda arxivke
amelde berilgen (qabil etilgen) hujjetler papkalar1 sani,
saglanbagan hujjetler papkalar1 qatar nomerleri, sanlar
ham s6z benen korsetiledi, qabil etiw — tapsiriwdi amelge
asirtwshi xizmetkerlerdin qoygan qollar1 qoyiladi, sanesi
korsetiledi.

Hujjetlerdi kenselik arxivte saqlaw ham olardi
wagqitsha paydalaniwga beriw tartibi

Kenselik arxiv basligi hujjetlerdi hdm hujjetler
papkalarin qabil etiwde olardin duris toltirilganligin
tekseredi.

Hujjetler ham hujjetler papkalar arxivte Ozbekstan
Respublikas1  Ministrler Kabineti janindagi  Bas
arxiv  basqarmast tarepinen belgilengen tartipte
saglanadi. Hujjetler papkalar1 arxivten shoélkemlerdin
x1zmetkerlerinin sorawlar1 boyinsha tilxat penen beriledi.
Arxivten alingan hujjetlerge qanday da bir belgi qoyiw
ham jaziwlar astin s1iziw qadagan etiledi.

Turaqli saqlanatugin hujjetler papkalarina hujjetlerdi
alip qoyiwga ham beriwge rugsat etilmeydi. Ayirim
jagdaylarda prokuratura ham sud organlariin sorawlari
boyinsha, sholkem basliginin rugsatt menen aliw, alingan
hujjetlerdin  aniq tastiyiqlangan nusqasin  hujjetler
papkasinda majburiy galdirtw ham hujjet tip nusqasinin
almw sebepleri haqqindagi aktti salip qoyiw menen
amelge asiriladi.
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Arxivten alingan htjjetler zartrlik juwmaqlaniwi
menen, biraq 15 kunnen keshiktirmesten, arxivke
qaytariliw1 kerek. Arxiv basligr huajjetler ham hujjetler
papkalarinin 6z waqtinda qaytariliwin qadagalap baradi.

Sholkemlerde islemeytugin shaxslardi hujjetlerdin
papkalarinan paydalaniwga rugsat beriw tek gana sholkem
basliginin jazba rugsatnamasi boyinsha dmelge asiriladi.

Hujjetler papkalari1 hdm hujjetler kenselik arxivte
15 jil dawaminda saqlanadi, sonnan keyin belgilengen
tartipte Ozbekstan Respublikasi Orayliq mamleketlik
arxivine beriledi.

Arxiv bashigi arxivke tapsirilgan hujjetler papkalarinin
saqlaniwina, olardi mamleket saqlawina tapsirtw ushin
tayarlawga juwapker esaplanadi.

130-qosimsha

F.Ne
AR. Ne
P No

(Sholkem ham strukturaliq bolim at1)
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-sanli PAPKA -sanli FOND

(Papka temasi)
(Jil)
bette
jil saglansin
F.Ne
AR. Ne
P Ne
131-qosimsha
«TASTIYIQLAYMAN»
Sholkem basligi
lawaziminin ati
qoh F.A.A.
Sane: «_ »
-sanlt FOND

-sanli arxiv dizimi
turaqli saglanatugin papka
jil ushin
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(Bolim (sholkem strukturaliq bélimi) nin at1

T/s Papka | Papka | Papkadagi
Papka | (tom (tom (tom
. . e e T Eslet
indeksi | bolim) [ boélim) bolim) Sietpe
temas1 | sdnesi | betler sani
1 2 3 4 5 6
Ust arxiv dizimi bolimine kirgizilgen
papka sonnan sanga
shekem, sonin ishinde:
liter sanlar:
tasirilip qaldirilgan sanlar
Arxiv dizimin daziwshinin
lawazimi at1 qol
FAA.
Kenselik arxiv basligi
(arxiv ushin juwapker shaxs) qoli FAA.
Sane qolt FA.A.
«TASTIYIQLANGAN» «MAQULLANGAN»
Arxiv makemesinin MEK (EK) bayanlamast
ETK bayanlamasi san
san
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132-qosimshanin dawami

san (F. Ne ) arxiv dizimin tastiyiqlawshi bet

Usi arxiv diziminde jami bet

San menen belgilengen,

sonin ishinde:

liter sanlar:

tusirilip qaldirilgan sanlar:

Kenselik arxivti esapqa
aliw ushin juwapker xizmetker
lawaziminin ati qoli FAA.

Sane
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IS JURGIZIW ATAMALARI
HAM IS JURGIZIWDE
ONIMLI QOLLANILATUGIN
BIRLIKLERDIN
QARAQALPAQSHA -
OZBEKSHE — RUSSHA

SOZLIGI
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A

Qaraqalpaqsha Ozbekshe Russha
abzac xatboshi ab3an
adminstraciya ma’muriyat aJMHUHCTpPALUS
adminstraciya, rahbariyat, COBONCTEO
basshiliq rahbarlik 124 A
adminstrator, ma’mur, aIMUHCTPATOP,
basqariwshi boshqaruvchi YIPaBIIIONIUHA
agzaliq daptershesi a’zolik YIEHCKAsl KHIKKA
gzaliq cap daftarchasi
ajiratpa (qarj1) ajratma ACCHTHOBaHUE,
Jiratpa (qar (mablag®) OTUYHCIICHHE

. . . aKaJIeMUUECKUI
akademiyaliq demalis | akademik ta’til !

OTITYCK
akcept aksept aKIenT
akcioner aksiyador aKI[OHEP

. . aksiyadorlar AKI[MOHEPHBIN
akcionerler qarjisi Y py " P
mablag‘i KarmuTan
. o aksiyadorlik aKIMOHEepoe
akcionerlik jamiyet akstyad HHOTEP
jamiyati 00111eCTBO
akciya aksiya aKIus
akciz aksiz aKIu3
akkreditlew akkreditlash AKKpEIUTaIHs
akt dalolatnoma aKT
. dalolatnoma
akt daziw 32aKTHPOBATh
tuzmoq

aktiv balans

aktiv balans

aBTUBHBIN OaaHc

. 1di

aldian bant etiw oldlndan band 3a0pOHHPOBATH

qilmoq
. oldindan

aldinan jobalastirtw . . 3aIUTAHUPOBATH

rejalashtirmoq
. oldi-sotdi OTOBO

aldi-satt1 shartnamasi . FIOTOBOP

shartnomasi KYTUTHTIPOJaKH
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6marogapcTBeH-

algisnama tashakkurnoma
HOE ITHCHMO
undirma
alimentler nafaqalar, AITMMEHTHI
alimentlar

aliwshinin ati1 jazilgan
chek

oluvchining nomi
yozilgan chek

HMMEHHOM YeK

chalg‘ituvchi

aljastirtwshi xabarlar, . nesuHdopMma-
J .. > | xabarlar, buzib bop
buzip kérsetilgen . LIUOHHBIE
, ko‘rsatilgan
magliwmatlar X CBEICHHUSA
ma’lumotlar
. . aJIbTEPHATUBHBII
alternativ mugobil P ’
aJBTepHATHUBA
amanat omonat BKJIa]
, . omonat cOeperarenbHas
amanat daptershesi .
daftarchasi KHHKKA
JIOTOBOP
. omonat
amanat shartnamasi . 0aHKOBCKOTO
shartnomasi
BKJIaa
amanatshi omonatchi BKJIATUNK
. maloq /
anonim xat yu . q AQHOHHUMKA
1mzos1z xat
. anonim,
anonim, avtorsiz o AHOHUM
muallifsiz
. , apellyatsiya,
apellyaciya, shagim . anesuIsIus
peiiyactys, shag shikoyat
apparat, kancelyariya | apparat, devon ammapar
aralap / tanlap oralab / tanlab BBIOOPOYHBIH
tekseriw tekshirish KOHTPOJIb
arxiv arxiv apXuB
arnawli / ayrigsha maxsus / alohida | uckIrOYNTENTHHEIC
nizamlar gonunlar 3aKOHBI
arnawli bolim maxsus bo‘lim CIIELIOT/IEIIb
.. maxsus clierabHas
arnawli isenim xat .
ishonchnoma JIOBEPEHHOCTh
arza ariza 3asBJICHUE
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mol turlari /

assortiment . ACCOPTUMEHT
navlari
ataq unvon 3BaHHE
S ismi va
at1 ham akesinin .
i L. . otaismining bosh | nHUIMAIBI
atinin bas haripleri .
harflari
UCTIOJHSATH,
. . BBIMOJIHSATH,
atqartw ijro etish
MIPUBOJIUTH B
UCIIOJTHEHUE
I ijro etuvchi HCTIOTHUATEIIbHAS
atqariwshi hakimiyat o
hokimiyat BJIACTh
attestaciya shahodatlash aTTeCTal[HOHHAS
komissiyasi komissiyasi KOMHCCHSI
. attestatsiya.
attestaciya, Y,
attestacivalaw attestatlash, aTTeCTaIus
Y shahodatlash
attestat shahodatnoma aTTecrar
audit audit AYINAT
aukcion auksion AyKIHOH
. . auksioner
aukcioner (kim . .
(kimoshdi
ztyat sawdasinda . ayKIIMOHEP
savdosida
gatnasiwshi) .
gatnashuvchi)
auksionchi (kim-
aukcionshi oshdi savdosini AyKIIMOHUCT
olib boruvchi)
avans bo‘nak aBaHC
avtorliq huqiqi mualliflik huquqi | aBropckoe mpaBa

awirhq birligi

og‘irlik birligi

CIWHHIIA BECa

awizeki arza

og‘zaki arz /
bayon

YCTHOC 3as1BJICHHUC

aylanma AIAIOIIAsC
aylanba kartoteka Y Epatarotascs

kartoteka KapTOTEeKa
ayliq joba oylik reja MECSAYHBIN TJIaH
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aymagq, region mintaga, muzofot | peruox
. alohida qaydlar
ayrigsha belgiler -2 qay 0COOBI OTMETKH
(belgilar)
. UCKITIOUUTEIIbHBIE
ayrigsha huqiqlar alohida huquqlar
yriq qiq quq npasa
azig-awqat ozig-ovqat IIPOJIOBOJIHCT-
kartochkasi varaqchasi BEHHasl KapTouKa
. . . OTKpBITOE
ashiq dawis beriw ochiq ovoz berish P
roOJIOCOBaHHE
A
R . 3HAMEHATENIbHAs
ahmiyetli sane muhim sana
nara
. . 1 (jori EICTBYIOINE
ameldegi nizamlar amaldagi (joriy) | A Yot
gonunlar 3aKOHBI
amelge asirtw, amalga oshirish, BHEIDEHIE
engiziw tatbiq etish AP
L y HECJIO)KHbIE
apiway1 hujjetler sodda hujjatlar
JIOKYMEHTEL
apiway1 mor oddiy muhr pocTast eyaThb
B
bajisiz keltiriw / bojsiz keltirish/ OCCTIONITIHHBINA
kiritiw kiritish BBO3/BBOI
bajixana bojxona TaMOXKCHHAs
deklaraciyasi deklaratsiyasi JIeKJIaparys
. . . . TaMOMOKEHBIN
bajixana tarifi bojxona tarifi
Tapud
balans,
balans Oananc
muvozanat
ball ball Oarmt
banderol banderol Ganyiepoib
o . 0GaHKOBCKa
bank kepilligi bank kafolati HIKOBCKA
rapaHTHs
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bank krediti bank krediti 0aHKOBCKHIi KPSTUT
bank N
. . . OaHKOBCKHIA
bank operaciyalar1 operatsiyalari /
. orepanuu
muomalalari
bank otkizbeleri bank . Oankopciuii
o‘tkazmalari TIepeBoT
bank procenti bank foizi OarniKoBCKnuif
MIPOIICHT
bank qarjilar1 / bank mablag‘lari | GankoBCKHA
kapital1 / kapitali KanuTan
banknotlar, qagaz banknotlar,
. OaHKHOTBI
pullar qog‘oz pullar
bankomat bankomat OGaHKOMAT
bankrot, sitmw bankrot, sinish OaHKpOT

barter almasiw

barter almashuvi

OaprepHast 0OMeH

barter shartnamasi barter bitimi GapTepHas cuenka
barter, mol
barter, zat almasiw L Gapre
ayirboshlash pTep
IJIaBHOE
bas basqarma bosh boshqarma
yIpaBICHUE
. . reHepaabHbIN
bas direktor bosh direktor P
JIUPEKTOP
.. TUTYIbHBIN
bas dizim bosh ro‘yxat Y
CIHCOK
. . TJIaBHBIH
bas esapshi bosh hisobchi
Oyxranrep
, reyaTrHoe
basip shigariw bosma nashr
n3/IaHne
baslama tashabbus WHUIIAATHBA
basliq mudir, boshliq 3aBe/IyFOLIHN
., . rahbar MTOMOIITHUK
basliq jardemshisi ..
yordamchisi PYKOBOZIUTEJISI
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baspa tabaq

bosma taboq

eYaTHbIN JIUCT

baspaxana nashriyot M3IaTENbCTBO
. . . M3ATEeNbCKUN
baspaxana jobasi nashriyot rejasi Aar
pacuér
. boshqa ishga
basqa jumisqa s MEPEBOIUTH HA
késhiriw/otkeriw ko'chirmog/ NpyTyIo paboty
o‘tkazmoq
boshqa shahardan | uHOTOpOTHSISI
basqa qaladan .
. olinadigan KOPPECITOHICH-
almatugin xat-xabar
xat-xabar st
boshqaruv ammapar
basqariw apparati .
apparati yIpaBJICHU
, | boshqarish CTPYKTypa
basqartw apparatinin qarts PYKTYP
apparatining anmmapara
strukturasi . i
tuzilmasi yIpaBICHUsI
boshqarish METO/IBI
basqariw usillar qaa A
usullari YIpaBICHUSA
basqariwshi boshqaruvchi YIPaBJISIFOIIHN
, boshqarma HadaIbHUK
basqarma basligi .
boshlig‘i yIpaBICHUS
basqarma, basqartw boshgarma, TIpaBIICHHE
4 - Dasq boshqaruv ymp
basqarma, makeme boshqarma, idora | mpaBieHne
. . bosqich,
basqish, instanciya DOsqich WHCTAHIAS
instansiya
. KOBOJISIIIUAN
basshi xizmetker rahbar xodim py e
paboOTHHUK
3asiBJICHHE,
bayanat bayonot
MEMOpaHIyM
, s OKJITa/IHasl,
bayanat qagazi bildirishnoma A A
JIOKJIaJTHAs 3aITMCKa
bayanat, lekciya ma’ruza JTOKJIAJT; JICKIIHS
bayanatshi ma’ruzachi JTOKIJIQTIUK; JISKTOP
bayanlama bayonnoma MIPOTOKOJ
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bayanlamadan bayonnomadan BBITIHICKA U3

késhirme ko‘chirma MIPOTOKOJIA

bayanlamani oqip bayonnomani

. e 3a4NTaTh MIPOTOKOI

beriw 0°qib bermoq

bant, punkt band ITyHKT, naparpadg

bantlik x1zmeti bandlik xizmati ciryk0a 3aHATOCTH

basekiles, basekige ragobatbardosh, KOHKYpPEHTO-
raqobatga .

shidaml A CIIOCOOHBIN
qobiliyatli

belgi nishon 3HAK, 3HAYO0K

belgi, jaziw belgi, gayd 3aMeTKa, OTMETKa

belgilengen baha b§lgllangan YCTaHOBJICHHAS
qiymat LIeHa, HOMUHAJ

belgiler ushin qaydlar uchun JUIST OTMETOK

. qayd qilmoq,

belgilew ta’kidlamoq KOHCTaTHpOBAaTh

bilet chipta ouner

bir ayliq bir oylik MECSUHBIH

bir ayna interaktiv
mamleketlik
xizmetleri portali

yagona interaktiv
davlat xizmatlari
portali

MOpTaJl €IUHBIX
WHTEPaKTHBHBIX
rOCYy/lapCTBEHHBIX

ycayr

bir ayna oray1

yagona darcha

LEHTP OAHO OKHO

markazi

bir dawistan y?kdllhk bilan, €IUHOIVIACHO
bir ovozdan

bir martelik b1r§.10 1? €IMHOBPEMCH-

o . beriladigan

beriletugin pensiya HOE TTocobne
nafaqa

bir martelik isenim bir gallik pazoBas

xat ishonchnoma JIOBEPEHHOCTH

birja birja Oupixa

birja daldalshist birja dalloli OMpIKEeBOIT MaKiep

birja esap-sanaq haqi

birja hisob-kitob
haqi

oupskeBast
pacueTHast
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birja kurs1

birja kursi

OHMpIKEeBOI Kypc

birlespe birlashma o0beMHeHue
. . . bekor / yo‘q
biykarlaw / joq etiw qilish aHHYJIMPOBAHHUE
biylik farmoyish pacropspKeHre
biylik xat farmoyish xat LHPKYIIAPHOE
THCHMO

biznes joba biznes reja Ou3Hec IaH
blanka, baspa is blanka, bosma

i . . . Omanka
qagazi ish qog‘ozi
bonus bonus OoHycC

borttirilgen sanlar

bo‘rttirilgan

Iy THbIE 1T (P

raqamlar

bo‘sh/vakant 3aMelaTh
bos/vakant lawazimdi . i
. lavozimni BaKaHTHYIO
iyelew

egallash JOJDKHOCTh

bo‘sh/vakant BaKaHIs,

bos/vakant orin

o‘rin

BaKaTHOC MECCTO

bosatiw bo‘shatmoq YBOJHTh
bosaw bo‘shamoq YBOJIUTHCS
bolim bo‘lim OTHET
i | e | e
brifing brifing OpuduHT
bron bron Opon
buxgalterlik esab1 nggglterlik 6y)fl“aJ'ITep cinif
hisobi yaéT
buyirtpa buyurtma 3aKas, 3asBKa
buyirtpashi buyurtmachi 3aKa3uuK
buyriq buyruq TpHKa3
buyriqlar dapteri buyruqlar daftari | kHura npukazos
byudjet byudjet OromKeT
byudjet jili byudjet yili OIOKETHBII roj
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OroKeTHAS

byudjet sholkemi byudjet tashkiloti
yud yudy OpraHu3aIus
. , . byudjetga TIePEUHCINUTH B
byudjetke otkeriw ?Iu Jete p
o‘tkazmoq OromKeT
. . . byudjetdan
byudjetten ajiratilgan yudy OromKeTHRIC
. ajratilgan
qarjilar . ACCHTHOBaHU
mablag‘lar
. . byudjetdan OromKeTHOE
byudjetten qarjt yua - A
L mablag*® bilan (huHAHCHPO-
menen tamiyinlew .
ta’minlash BaHHC
byudjetti tartipke byudjetni tartibga | GromxeTHOE
saliw solish perynnpoBaHue
byulleten, qagaz; lleten, varaqa;
yulleten, qagaz; byulleten, varaqa; | o = o
xabar axborot
byuro byuro Oropo
D
dagaza e’lon 0OBSIBIICHHIA
YeK, MPETCH3US
dawa da’vo > 1P ’
peKiamaryst
, . UCK, UCKOBOE
dawa arzasi da’vo arizasi
3asiBJICHHE
. MepeTEH3UOH-
dawa xat1 da’vo xati P
HOE THChMO
) UCTell,
dawager da’vogar
MPETCHICHT
dawis beriw ovoz berish rOJIOCOBAHHE
dawis beriw qagazi, | ovoz berish OroyTeTeHb
byulleten varaqasi (TonmocoBaHm)
. ovoz berish KaOuHa st
dawis beriw xanasi .
xonachasi TOJIOCOBAHUS

dawis beriw huqiqt

ovoz berish huquqi

TIpaBo rojioca

. . 3BYKO3AITHCHI
dawis jaziwshi tovush yozuvchi yxosar
apparat apparat BATOIH

PP PP anmapar

dawisqa qoyiw

ovozga qo‘ymoq

IIOCTaBUTh Ha
T'OJIOCOBaHUEC
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dawislardi sanap ovozlarni sanab MOJICYUTATH
shigiw chigmoq royoca
daldalsh dallol MakJjep
daldalshi, broker vositachi, dallol TOCPCIHI,
Opokep
dalil isbot, dalil JI0KQ3aTeJIbCTBO
daramat daromad JieKJIapanus
deklaraciyasi deklaratsiyasi JIOXOJIOB
daramat salig1 daromad solig‘i TOAOXOHBIH
HAJIOT
daramat / payda daromad / foyda MIPUHOCHTD
keltiriw keltirmoq JTOXOT
TIOXOTHBIM,
daramatli daromadli MPUOBLIBHBIH,
peHTA0CTBHBIN
HE MIPUHOCS-
daramatsiz, payda daromadsiz, foyda | mwmii noxon,
keltirmeytugin keltirmaydigan HepeHTa0eNbHbI,
HEeNPUOBUTbHBII
. . . epBO
daslepki baha dastlabki baho fepBoHatah
Hasi CTOUMOCTb
daslepki qadagalaw dastlabki nazorat TIPEABAPHTEIb
HBI{ KOHTPOJIb
debet debet Jeber
debitor qarizdarliq debitor qarzdorlik AcouTopeKas
38/I0JDKEHHOCTh
debitor, qarizdar debitor, qarzdor neoutop
deklaraciya bayonotnoma eKITaparist
Y (deklaratsiya) A pait
deklaraciya deklaratsiya JIeKIIaparyst
deklaraciyada bayonotnomada HOKa3aTh B
korsetiw ko‘rsatmoq JICKJIapaliy
dekret dekret JIEKpeT
dekret demalisi dekret ta’tili AICKDCTHBIH
OTILYCK
demalis tanaffus nepepbIB
demalis ta’til OTHYCIG
KaHUKYJIbI
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densawliqt1 saqlaw sog‘liqni saqlash 3[IpaBOOXpaHEHUE
o 37paBOOXPaHH
densawliqti saqlaw sog‘ligni saqlash AP P
, . . TeNbHBIC
makemeleri muassasalari
YUPSIKACHHUS
depozit depozit JICTIO3UT
depozitariy depozitariy JIeNO3UTapuit
deponent deponent JICTIOHCHT
deponentlew deponentlash JICTIOHUPOBAHNE
deputat deputat JIETyTar
, , deputatlik eIy TaTcKoe
deputatliq gawalig1 p . Aery
guvohnomasi YIOCTBOPCHHUE

dereklerge stiyeniw

manbalarga havola

CChLJIaThCA Ha

qilish HUCTOYHUKHA
diler diler Jusep
diplom, guwali diplom, UIIIOM
plom, & 4 shahodatnoma A
diplomatiya diplomatiya JTUTIOMATHS
diplomatiyaliq diplomatik JUTIOMATHYCC-
qatnasiqlar munosabatlar KHE OTHOIICHUS
. , . direktorlar COBET IUPEKTO
direktorlar kenesi . AHP
kengashi poB
diywanxana devonxona KaHIIeJSPHs
. . .| KaHWensApcKas
diywanxana dapteri devonxona daftari HeAp
KHUTa
diywanxana devonxona KaHLIESIPCKUI
x1zmetkeri xizmatchisi CIyXKalun
. CIMCOK; NIPEUCHB;
dizim ro‘yxat P

peecTp

dizim, xatlaw

ro‘yxat, xatlov /
xatlash

OIIUChH

dizimge aliw

qayd etmoq,
ro‘yxatga olmoq

3apeTUCTPUPOBAThH

dizimge kirgiziw

ro‘yxatga kiritmoq

BKJIFOUUTD /
3aHECTHU B CIIUCOK
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dizimnen otiw 1O yxat'dan 0‘tmoq, | 3aperucTpupo-
qayd qilmoq BaThCS
.. , ro‘yxatdan OTYHCJICHHUC;
dizimnen shigariw A
chiqarish CIHCaHue
dublikat dublikat nyonukar
yumaloq /

dumalaq moér

dumaloq muhr

KpyIJiasi eJarb

duzilis, struktura tuzilish, tuzilma CTPYKTypa
E
. ikki yoqlama/ .
eki tarepleme tomonlama JIBYCTOPOHHU I
L .. ikki BYCTOPOHHEE
eki tarepleme kelisim ﬂ?k.l tomonlama JBYCTOP
bitim corlaneHue
.. . IEKTPOHHBIN
elektron hujjet elektron hujjat p
JOKYMEHT
.. JIIEKTPOHHBIN
elektron hujjet elektron hujjat p
S JOKYMEHTO
aylanist aylanishi
06opoT
.. JIIEKTPOHHBIN
elektron hujjet elektron hujjat p
jrgiziw yuritish JIOKYMEHTO
J obopor
L o CPOK XpaHEHUsI
elektron hujjetti elektron hujjatni POX Xp
, . . IEKTPOHHBIX
saqlaw muddeti saqlash muddati
JIOKyMEHTOB
e s I OprHHAI
elektron htjjettin tap | elektron hujjatning p
. NIEKTPOHHOTO
nusqast asl nusxasi
JIOKyMEHTa
, . IEKTPOHHBIN
elektron qol tanba elektron imzo p
HOJIIHCh
JIIEKTPOHHBIN
elektron xat elektron xat P
IHCHMO
, . , . eng yuqori HaMBBICIIHI
en joqari korsetkish .
109 ko‘rsatkich [10Ka3aTellb
esap hisobot OTY€T
. . . OTUYETHBIN
esap dawiri hisobot davri
TIepUoJ
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OTUYETHBIC

esabat hujjetleri hisobot hujjatlari
JOKYMEHTBI
esabat jili hisobot yili OTYETHBIN TOX
esap nomer hisobragam pacyETHBIN CUET
. hisobragamni 3aKpHITh
esap nomerin jabiw .
yopmoq pacu€THbI cuéT
esap, schyot hisob, schyot cuét
. . .. | cueTHas
esaplaw komissiyas1 | sanoq komissiyasi
KOMHUCCHSI
esapqa / dizimge hisobga / ro‘yxatga ..
. yuér
aliw olish
, hisobga olish R
esapqa aliw qagazi "y yUYETHBIN JTHCT
varag‘i

esap-sanaq

hisob-kitob

pacuér

€sap-sanaq arzasi

hisob-kitob arizasi

cuéT-3asiBJICHHE

esap-sanaq bolimi

hisob-kitob bo‘limi

pacuéTHelil oTaeNn

esap-sanaq hisob-kitob pacuérHas
daptershesi daftarchasi KHIDKKA
esap-sanaq hisob-kitob pacuérHas
vedomosti gaydnomasi BEIOMOCTh
. hisobdan
esaptan shigariw . crmcarb
chigarmoq
. . . 3aKPBITh
esapti jabiw hisobni yopmo ..
pti) yopmoq cudT
. . penynpekx
eskertiw ogohlantirish PeAYTp
JICHUE
eskertiw tanbeh 3aMeyaHue
. 3allOMHHaHUE;
esletiw, eskertiw eslatish, TIpeypex
’ ogohlantirish peayrp
JICHUE
MHCHMO-
esletpe xat eslatma xat
HAIOMHUHAHHUE
esletpe, tasindiriw eslatma, izoh [puMedaHue
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faks faks taxc
faksimile faksimile (hakcumuie
faksimile aynan, aynan (hakcummuiie
nusxa
faktura faktura (haxtypa
familiya familiya, nasab hamumus
firma belgisi firma belgisi pupyenmbi
3HAK
firma blankas1 xos ish qog‘ozi pupmenbiii
OmaHk
fizikaliq shaxs jismoniy shaxs (usiaeckoe
JHI0
forma, ulgi shakl, namuna bopwa,
obOpaszen
fotohujjet fotohujjat (hOTOIOKYMEHT
fotonusqa fotonusxa (orokomust
G

gezekten tis

navbatdan tashqari

BHE OYepe/H,

BHEOYEpPETHON
gerb gerb repo
gerbli mor gerbli muhr repOoBasi reyarhb
girew garov 3aJ10T
girewge qoy1w / beriw garovga qo‘ymoq / 3JI0KHUTh

bermoq

girewge pul aliw

garovga pul olmoq

B3ATb JCHBI'M I10J]
3ajior

goéneriw eskirish H3HOC
grif grif rpud
grif ustxat rpud; HaMKICh
guwa guvoh CBUJICTEIb
, TIOBCTOBEPECHUE
gawaliq guvohnoma Y p ’
CBUJICTEIIBCTBO
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guwaliq beriw guvohlik CBUJICTEIBCTBO
H
.. . . .. ITOJJTHHHBIN
haqiyqiy hujjet haqiqiy hujjat TOKYMEHT
e .. ... | hokimiyat, XOKHUMUSIT,
hakimiyat, hakimlik hokimlik P
hakimshilik jaza | ma’muriy jazo | o ncTpaThp
HOE B3BICKaHHE
hakimshilik ma’muriy i’;fif;gjg:}l
juwapkershilik javobgarlik
HOCTb
hakimshilik sudi | hakamlik sudi isgmpamm
hamiledarliq homiladorlik JIEKPETHBIH
demalis1 ta’tili OTIYCK
. ., .| harfiy belgi / OyKBEHHOE
hériplik belgi / méni ifoda o0o3HaueHme
huquq / 4dillik huquq / adliya
P maslahatchisi,
maslahatshisi, huquaiy FOPUCKOHCYIIBT
huqiqiy méslahatshi maslahatchi
L. e IOpUINYECKUAN
huqiq bolimi huquq bo‘limi otren
huqiquy / huquqiy / yuridik | ropunnueckoe
yuridikaliq shaxs shaxs JIALIO
IOpUCT;
huqiqtaniwshi huqugshunos PABOBEL
hujjet hujjat JOKYMEHT
hujjet almasiw hujjat almashuvi FOKYMEHTO-
0o0MeH
hujjetler hujjatlar AOKYMEHTALI,
JOKYMEHTBI
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hujjetler dizimi/ ishlar ro‘yxati/ HOMEHKJIyaTypa
nomenklaturasi nomenklaturasi Jen
hujjetler papkast hujjatlar yig‘majildi | nemo
hujjetler papkasina hl.ljj‘atla.r. L
L yig‘majildiga tikib | mommmTh K nEwy
tigip qoyiw .
qo ymoq
hujjetler tiykarinda hujjatlar asosida JIOKYyMEHTAJIbHO
hujjetlerdi hujjatlarni TIOZIJIeIIKA
jasalmalastirw qalbakilashtirish JIOKyMEHTOB
hujjetlerdi hujjatlarni yHUDUKAIHS
unifikaciyalaw birxillashtirish JTIOKYMEHTOB
hijjetlerdin hujjatning SABEPIIHTS
nusqalarin tastryiqlaw nusxalarini Kom
tasdiqlash JTIOKYMEHTA
hujjetlerdin ulgi 1sh.1.arn1ng./ TpHMepHas
dizimi hujjatlarning HOMEHKJIaTypa
namunaviy ro‘yxati | 1nen/ JOKyMEHTOB
hujjetlestiriw hujjatlashtirish FOKYMEHTHPO
BaHHUE
hujjetshilik hujjatchilik JIOKyMEHTAIUs
hujjettin at1 hujjatning nomi HAMCHOBAIHE
JIOKyMEHTOB

Kparkoe cofep

hiiiettis A .
jjettin qisqasha huj Jatnlng qisqa AHe
mazmuni mazmuni
JIOKYMEHTa
o . . aBUTEIIHCTBE
hukimetlik s1yliq hukumat mukofoti | "DaPHTEIPCTBCH
Hasl Harpajaa
hukimnama hukmnoma BEPAUKT
. . . MoYeTHAs
harmet jarl faxriy yorli
Jariq Y yoriq rpamora

htrmetli ataq

faxriy unvon

IIOYCTHAasA 3BaHUC

X

xabar bolimi

axborot bo‘limi

oTmen
nHpOPMAITUT
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xabar byurosi

axborot byurosi

nHPOPMALMOH
HOE OrOpo

xabar ham baylanis

punkti

axborot va aloga
maskani

MyHKT
uHdopmauu u
CBSI3H

xabar ushin berilgen

axborot uchun
berilgan ma’lu-

nHpopMaTuB

maglhiwmatlar HbIE TaHHBIE
& motlar A
. axborot uchun HPUHATH K
xabar ushin gabil etiw .
qabul gilmoq CBCJICHUIO
xabarlaw qagazi bildirish qog‘ozi YBEIIOMJICHHE
bildirish xati,
xabarnama H3BEIICHNC
xabarnoma
xabarnama axborotnoma BECTHHK
MEXIyHapO/I-
xaliqaraliq kod xalqaro xos ragam KAYHAPOR
HBIN KO
xat xat IIHUCHMO
xat tashuvchi
xat tasiwshi, xabarshi . ’ Kypbe
’ xabarchi YPBep

xat, jaziw, esletpe

xat, yozuv, eslatma

3aITMCh, 3aIlIMCKa

xatker kotib, kotiba CeKpeTapb
xatlaw xatlov, xatlash OIHUCH
KOPPECIIOHICH
xat-xabarlar xat-xabarlar PP A
st
. . . . . ciry>keOHBIe
x1zmet htjjetleri xizmat hujjatlari Y
JIOKYMEHTBI
. . . ciryxeOHas
x1zmet xatlar1 xizmat yozishmasi Y
3armcKa
KOMaHIUPOBOY

X1zmet sapari
gawaligl

xizmat safari
guvohnomasi

HOE yIOCTOBEpe-
HUEC

x1zmet saparina

xizmat safariga

o KOMaHIPOBAaTh
jiberiw yubormoq AP
X1zmet saparina xizmat safariga BEBIC3] B
jiberiw / ketiw jo‘nash/ketish KOMaH/IHPOBKY
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JCJIOBBIC

x1zmetkerdin xodimning catecTRa
isshenlik gasiyetleri ishchanlik xislatlari

paboTHHKA
x1zmetkerler xodimlar TEKy4eCTh
turagsizlig qo‘nimsizligi KaJpoB
x1zmette / . .
. xizmatda/ishda JIOKYMEHT JJIs1
Jumista o

, foydalaniladigan CITy’KeOHOTO
paydalanilatugin ..
i hujjat TIOJTb30BAHUS

hujjet
X1zmette xizmatda JUTSL CITY’K€OHOTO

paydalaniw ushin foydalanish uchun MTOJIF30BAHUS
x1zmetten tisqart, xizmatdan tashqari, .
. . BHECITY>KEOHBIH
x1zmetke baylanissiz | xizmatga aloqasiz
. , e .. .. | XO3SMCTBEHHBIN
xojaliq esap-sanagi xo0°jalik hisob-kitobi .
pacuér
. , B . | XO3MCTBEHHBIN
xojaliq shartnamasi x0jalik shartnomasi
JIOrOBOD
xoshametlew rag‘batlantirish MOOIIPEHNE
I
ijara shartnamasi ijara JIOTOBOP apeH/IbI
! shartnomasi P ap
ijara ushin qabil ijro uchun MIPUHATH K
etiw qabul gilmoq HCIIOJTHEHHIO

ijaraga aliw

ijjaraga olmoq

B34Tb B apECHAY

ijarashi ijjarachi apeHaaTop

o . o IUIaH

ilajlar jobas1 tadbirlar rejasi .
MEpONPHUITHH

ilimiy ataq

ilmiy unvon

y4€HOE 3BaHUE

ilimiy dareje

ilmiy daraja

Y4Y€THas CTENEHb

ilimiy islenbe

ilmiy ishlanma

Hay4Has
paspaboTka
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Hay4yHO-

ilimiy-izertlew ilmiy-tadqiqot nccienoBa
jumislari ishlari TeJlbcKas
pabora
o . - . . | Hay4HO-
ilimiy-texnikaliq ilmiy-texnikaviy Y N
TEeXHUYECKUHI
indekslew indekslash WHJICKCAIIHs
inflyaciya inflyatsiya
-yactys, yastya, UHISTIHS
gadirsizleniw gadrsizlanish
. . . insonparvarlik ryMaHUTapHast
insaniyliq jardemi pal M p
yordami TTOMOIITH
inspekciya, inspeksiya,
gadagalaw, nazorat, WHCITeKIIFS
tekseriw tekshirish
instanciya instansiya MHCTaHIUA
instruktor yo‘riqchi HHCTPYKTOP
JUCTIMTIITHAP-
intizamli jaza intizomiy jazo HOE B3bICKaHUe/
HaKa3aHue
. L . | ”HBEeHTapHas
inventar dapteri yo‘qlama daftari P
KHHTA
inventarizaciya yo‘qlama qilish | uHBeHTapu3anys
. inventarlash/
inventarlaw ] . WHBECHTApU3AIHSI
yo‘qlama qilish
. , .. | inventarlash/ MHBEHTapHas
inventarlaw dapteri ] .
yo‘qlama daftari | kuura
. . . TIpaBJICHUE
is basqariwi ish boshqaruvi yrp
JenamMu
. . . TIpaBJIAIOIUN
is basqariwshi ish boshqaruvchi ymp B
aelraMu
is beriwshi ish beruvchi paboronarenp
. . . 3apa0oTHas
is haq, ayh ish haqi, maosh
qi, ayhq i, raTa
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p1(SA) (V)

is jurgiziw ish yuritish
TIPOM3BOJICTBO
o . e eIrHast
is jurgiziwdin ish yuritishning r(/:)[c ADCTECH
mamleketlik jeke davlat yagona yRap
. L Hasl CHCTeMa
sistemasi t1zimi
JIeITOTIPOM3BOJICTBA
o . . . €JIOTIPOH3BO
is jurgiziwshi ish yurituvchi A p
JITEIb
is juwmagi ish yakuni OKOHYaHHE Jielia
is staj1 ish staji TPYIOBOI CTaXK
L . e BEpUTEIbHAS
isenim jarligi ishonch yorlig‘i p
rpamora
JIOBEPEHHOCTb,
isenim xat vakolatnoma BEpUTEIIbHAS
rpamora
isenim xat ishonchnoma JIOBEPEHHOCTh
— L ishonchnoma
isenim xat beriwshi . JIOBEPUTEND
beruvchi
isenimli ishonchli JIOCTOBEPHBIC
magliwmatlar ma’lumotlar CBEIECHUSA
isenimli / wakillikli ishonchli / JIOBEpEHHOE
shaxs vakolatli shaxs JINIIO
. . .- . OTUéT
islengen jumislar qilingan ishlar .
haqqindagi esap haqidagi hisobot OTPOACHAHHON
pabore
islep tabilgan pul ishlab topilgan pul | 3apabortok
. , . ishlab chiqarish TIPOU3BOICT
islep shigariw jobasi ad chlq p A
rejasi BCHHasl IUIaH
. . . | ishlab chiqarish rpadux
islep shigariw kestesi omd pad
grafigi TIPOU3BOJICTBA
. , . N TIPOU3BOJIC
islep shigariw ishlab chiqarish p A
. . . . TBEHHAs!
minezlemesi tavsifnomasi
XapaKTEepPUCTHKA
islep shigariw ishlab chiqarish U3JIEPKKI
qarjilart xarajatlari MIPOU3BOJCTBA
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. , ishlab chiqarish k03¢ duIIeHT
islep shigariw . .
h S xarajatlari 3aTpar Ha

qarjilar1 koefficienti . .

koeffitsiyenti MIPOU3BOJICTBO
. , . L OU3BOJIC
islep shigariw ishlab chiqarish TPOM3BOA

. TBEHHbBIC
qatnasiqlart munosabatlari
OTHOIICHHS

. , ishlab chiqarish IIPOU3BOJICTBEH-
islep shigariw quwati .

quvvati HBIE MOIITHOCTH
. , e ishlab chiqarish TIPOU3BOJICTBCH-
islep shigariw talimi e

ta’limi HOE 00yJeHHe
islep shigariwdi ishlab chiqarishni | opranusoBars
sholkemlestiriw tashkil etish MIPOU3BOACTBO

ishki dizim / xatlaw

ichki ro‘yxat /
xatlov

BHYTPCHHSAA OIIUCH

ishki hujjetler ichki hujjatlar BHYTPCHIHE
JIOKYMEHTBI
S ichki xo‘jalik i
ishki xojaliq esab1 Jeiikl X0 Jatt BHYTPHXO3AMC
hisobi TBEHHBIN pacuét
L S CHHEe
ishki kelisiw ichki kelishuv BHYTPEHH
COTIIaCOBaHMUE
ishki mélimleme ichki rowan
bildirishnoma sloitai
(3amucka)
ishki miynet tértibi | \C) mehnat royos0li
o tartiboti 126
pacropsimoK
TpaBuiIa
ishki miynet tartip ichki mehnat BHYTPEHHOTO
qagiydalari tartiboti qoidalari | TpymoBoro
pacriopsiika
ishki sawda ichki savdo BHYTPEHHAA
TOPTOBJISI
iyesizlik x0'jasizlik OeexossiicTaei-
HOCTb
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J

jabiq akcionerlik yopiq aksiyadorlik 3aKprIToe
jamiyeti jamiyati AKIHOHCPHOE
L o011ecTBo
. . . . 3aKphITOE
abiq dawis beri opiq ovoz berish
Jablq caw W yopiq ovoz TOJIOCOBAHHUE
3aKpbITOC
jabiq méjilis yopiq majlis cobpanue /
3acejIaHKe
. , . 3aKpPbITHIN
abiq tanla opiq tanlo
Jabiq w yopiq v KOHKYPC
BaJIOBOM;
jalp1 yalpi TIJICHAPHBIHA
BCceoOIee
jalp1 daramat yalpi daromad BaJIOBOM J10X0J
S QJI0Ba
jalpt ishki nim yalpi ichki tyrperniss
Jap mahsulot TP
TPOTYKIHS
jalp1 majilis alpi majlis tUIeHaproe
Japrmdy yapimy 3aceqaHue
. ST ishlab chiqarish
jaramsiz 6nim islep o . TIPOM3BOJIC-
higariw chigiti (yarogsiz TBEHHBIN Opak
Shig ishlab chiqarish) P
. . qalbaki / soxta MOIJTOKHBIN
jasalma hujjet ..
hujjat JTOKYMEHT
jasalma qol qalbaki imzo HOAICIBHA
TIO/ITUCh
. . yashirin ovoz TaifHOe
jasirin dawis beriw .
berish TOJIOCOBaHUE
jazba buyriq yozma buyruq IpeAnucaHue
. , . *Kasoba
jazba shagim shikoyatnoma .
(TTMcEMeHHAs)
jamaat jamoa KOJUICKTHB

jamaatlik mulk

jamoat mulki

o0111ee I0CTOSTHUE

jamaatlik shartnama

jamoa shartnomasi

KOJUIESKTUBHBIN
JIOTOBOD
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jamaatlik xabarshi

jamoatchi muxbir

o0miecTBeH-
HBII1 KOPPECIIOHIEHT

jamaatshilik jamoatchilik Ha OIIeCTBEHHBIX
tiykarinda asosida Haganax

jami jami UTOr0; BECh
jamiyet jamiyat o01IecTBo

Jjémlew bolimi

jamlash bo‘limi

CBOIHBIC OTACIIb,
OTACIIb KOMIIJICKTO
BAaHHUC

jémlew, jamleniw, | jamlash,

putinlew, jamlanish, butlash, | xommiekToBaHue

komplektlew komplektlash

. . rocobue

jardem pult yordam puli (nemesHoe)

jardemshi yordamchi TTOMOTITHUK
nogcoOHOe

jardemshi xojaliq yordamchi xojalik XOSAMCTEO,
BCIIOMOTaTeNb

HOE XO3SHCTBO

jériyma saliw

jarima solmoq

HAJIOKUTH mTpad

jeke shaxsan JTUYHO
. . . HNHAUBUAYAIIb-
jeke shaxsiy, xususiy JHBIyaT
HbIN JINYHBIN
jeke arza shaxsiy ariza JIUYHOC 3asIBJICHHE
. ,oee . .. HNHAUBUAYAJIb-
jeke hujjet xususiy hujjat JHBHALY
HbIM JOKYMCHT
. .. - MepcoHambHOE /
jeke hujjet shaxsiy ish P
JTMYHOE JIENI0
JINIHBIN /
jeke hujjet shaxsiy hujjat WHIUBHTYITHBIH
JIOKYMEHT
jeke hujjetler shaxsiy hujjatlar JIMYHOE
papkasi yig‘majildi JIeIT0
. L shaxsiy JTUYHAS
jeke isenim xat .
ishonchnoma JIOBEPEHHOCTh
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HepcoHab

Lo . shaxsi
jeke juwapkershilik | . v Hasl / TUgHas
javobgarlik
OTBETCTBEHHOCTb
jeke kartochka shaxsiy varaqcha JIUYHAs KapTOUKa
jeke qagaz shaxsiy varaqa JUYHBIN JINCTOK
jeke quram shaxsiy tarkib JUYHAs COCTaB
jeke shaxsiy ma’lumot-
. 00BEKTHBKA
magliwmatnama noma
. , . asicoOCTBe
jeke mulk shaxsiy mulk i et
HOCTb
jeke nota shaxsiy nota JUYHAS HOTa
jenilletilgen pensiya | imtiyozli nafaga JIbTOTHAs! TIEHCUSI
jenillikler imtiyozlar JIBTOTHI
jergilikli byudjet mabhalliy budjet MECTHBIH OIOIKET
. .o etakchi BeAyIIUI
jetekshi ganige Y . Ay
mutaxassis CHELHUAIICT
jeterli tiykarga iye yetarli asosga ega
, ) MaJIoOCHOBA
bolmagan, kem bo‘lmagan, kam .
. . TENMbHBIN
tiykarli asosli
. . . OCTaTOYHbIC
jeterli tiykarlar yetarli asoslar A
OCHOBaHWUS
_r S . . . ara
jetip keliw sanesi yetib kelish sanasi A
TIPUOBITHSL
jetkerip beriw yetkazib berish JIOTOBOP
shartnamasi shartnomasi MOCTaBKH
jil sheregi yil choragi KBapTai
ITOTOIHBIN,
Jillig yilbay OILJTAYMBACMBIH 110
roziaM; HOTOHO
jilliq joba yillik reja TOJIOBOM IJIaH
. i 0 ol
jirtpa Kalendar yirtma kalendar/ TPBIBHOI
taqvim KaJIeHaphb

jtyma magliwmatlar

jamlama/yig‘ma
ma’lumotlar

CBOJIHBIC JTaHHBIC

jiyma papka

yig‘majild

110
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joba ham esabat

reja va hisobot

IIaHOBas

e .. . U OT4ETHAS
hujjetler hujjatlari
JOKYMCHTAaIUA
jobadan tisqar1 rejadan tashqari BHEIUTAHOBBIH
. rejadan tashqari CBEPXILJIAHOBBIC
jobadan tisqari fond | . . ) 4 P
jamg‘arma HAKOTUTCHHSI

BKJIFOUCHO B IIJIaH,

jobaga kirgizilgen rejaga kiritilgan S ———
jobalard1 rejalarni KOOPJIMHHUPO
muwapiqlastiriw muvofiglashtirish | Banue maHoB
jobalastirilgan rejalashtirilgan TUTAaHOBAS
payda / daramat foyda /daromad TIPUOBLITH
jobal1 jumis rejali ish IUTaHOBas paboTa
jol kartasi yo‘l xaritasi JIOpPOXKHAsI KapTa
jol salig1 yo‘l solig‘i JOPOYKHBIA HAJIOT
jollama yo‘llanma myTEBKa
jollamay; jollaw, yo‘llanma;

HarpasJieHHe

jiberiw

yo‘llash, yuborish

jonep ketiw sanesi

jo‘nab ketish

nmara yOBITHs

sanasi
. . MOCBLIKA,;
jonetpe jo‘natma N
nepeBoI (TOYTOBBIN)
. . . UCXOMSALINE
jonetpe hujjetler jo‘natma hujjatlar UL
JIOKYMEHTBI
., . .. .| ucxomsmui
jonetpe nomerl Jo natma raqami
HOMED
jonetpeni dizimge | jo‘natmalar qayd | mcxomsmii
alrw dapteri daftari KypHAI
. , . , BBICILICE
jogar1 magliwmat oliy ma’lumot
oOpa3oBaHme
. . . BBICOKAS
joqart miynet yuqori mehnat
A , . [POM3BOAUTEIb
onimdarlig unumdorligi
HOCTb
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joqar1 oqiw ornt

oliy o‘quv yurti

By3 (BBICIIICE

oqart pavda yugqori / BBICOKAst
Joqatt pay katta foyda pUOBLITH
joqgart ganigelik uqori malaka BpICOKa KBasH
Joqari qanig yuq bukanms
joqart turiwshi . . ciee
Joqart turtw yugqori rahbariyat BRICH
adminstraciya PYKOBOZICTBO
joqart turtwshi yugqori idora / BBICIIICCTOSITITUI
organ organ opras
joqart turtwshi yugqori / rahbariy BBIIIECTOSIIIAS
sholkem tashkilot OpTaHU3aIU
yo‘qligi sababli,
Lo . . 7 u3-3a
joqlig1 sebepli mavjud emasligi
tufayli OTCYTCTBHUS
joybar loyiha MPOCKT
joybarlastiriw loyihalashtirmoq 3aIpPOEKTHUPOBATh
jumis kani ish kuni paboumnii 1eHb
jumis ornt ish o‘rni pabouee mecTo
jumis orninan ish joyidan CIpaBKa C MeCTa
magliwmatnama ma’lumotnoma paboThl
jumus tartibi ish tartibi peXUM padboTHI
jumis wagqtt ish vaqti pabouee BpeMs
jumisqa gabil etiw | ishga qabul gilish | 3asBneHne o npuéme
haqqinda arza haqida ariza Ha paboTy
ishga qabul

jumisqa qabil etiw,
jumisqa aliw

qilmoq, ishga
olmoq

NPUHUAMATh Ha
paboty

jumisqa tiklew ishga tiklash BOCCTANOBIE
HHE Ha paboTte

jumissizliq ishsizlik 6e3paboTria

j 1 L .

jumissizliq ishsizlik nafaqasi mocoowue 1o

napaqasl Oe3paboruie

jumistan bosatiw ishdan bo‘shatish | ¥ >0 PHEHACC
paboTsI
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jumistan bosaw
haqqinda arza

ishdan bo‘shash
haqida ariza

3aBsIeHue 00
YBOJIbHEHUN

jumustt jolga qoyrw

ishni yo‘lga

HaJTaIUTh PaboTy

qo‘ymoq
juwap xat javob xat MMHCHMO-OTBET
juwapker javobgar OTBETYHUK

juwapker shaxs

mas’ul shaxs

OTBCTCTBCHHOC JIMIIO

juwapker shaxs

javobgar shaxs

OTBCTCTBCHHOC JIMIIO

juwapker xizmetker | mas’ul xodim OTBCTCTBCHHbIN
paboOTHUK
: i mas’uliyati 001IeCTBO ¢
juwapkershiligi N
o cheklangan OrpaHUYEHHOU

sheklengen jamiyet | . .

jamiyat OTBETCTBEHHOCTHIO
juwapkershiligine zimmasiga
jukleymen / yuklayman/ BO3JIararo,mopyvyaro
tapsiraman topshiraman
juwapkershilik mas’uliyat Bz;H:F:TBLH
juklew yuklamoq OTBETCTBE

HOCTh

juwapkershilik, mas’uliyat, OTBETCTBEH
juwapkerlik javobgarlik HOCTB
W, «ulosa BBIBOJI, 3AKJIIOUE
) 4 HUE
juwmaglawshi yakuniy 3aKIIOUUTEIbHBIN
juk aliwshi yuk oluvchi rpy30M0JIydaTeiib
juk iyesi yuk egasi rpy30BIaaesel]
juk jiberiwshi yuk jo‘natuvchi | rpy3ootmnpaBuresns
juklew yuklamoq BO3JIOKHTh
jukxat yukxat HaKJIa/Has
jyuri, kollegiya hay’at, kollegiya | xomuterus
kadrlar basqarmasi kadrlar . YTpapIICHKE

boshqgarmasi KaJapaMu

kadrlar bolimi

kadrlar bo‘limi

OTAETH KaapoB
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kadrlard1 esapqa
aliw boyinsha jeke

qagaz

kadrlarni hisobga
olish bo‘yicha
shaxsiy varaqa

JIMYHBIN JIMCTOK
110 Y4€Ty KaJpoB

kadrlardi qayta kadrlarni qayta MIeperoroToBKa
tayarlaw tayyorlash KaJpoB
kalendar taqvim, kalendar | xanenmapn
kalendar jil kalendar yil KaJeHJapHbII rof
kapital qurilis kapital qurilish KAIHTAIILHOC
CTPOUTEIBCTBO
kartochka varaqcha Kaprotia,
JICTOK

kassa dapteri

kassa daftari

KacCcCoBas KHUT'a

kassani tekseriw

kassani
tekshirmoq

MIPOBEPUTH KACCy

kategoriya, taypa,
dareje

toifa, daraja

KaTeTopHus; pa3psaa

karxana korxona MIPEeNNPUSITHE
karxana filial1 / korxona sho‘basi/ | ¢umman
bolimshesi bo‘linmasi TIPEATPUATHS

karxana ustavi

korxona nizomi

yCTaB NMPENPHUATH

kasiplik awgqam

kasaba uyushmasi

npodcoro3

keldi-ketti dapteri

keldi-ketdi daftari

KHUTA TIPUXO0Ja 1
yxoma

kelisim ahdnoma aKT, TOTOBOP
kelisiw kelishuv corvalIeHHe
kelisiw grifi kelishuv ustxati HAIIINCH COTVIACHS
keliwdi belgilew . . N
dépteri kelish qayd daftari | BXopmsimmit xypHain
. . keluvchi, tashrif
keliwshi . IIOCETUTEIIb
buyuruvchi

keliwshilerdi qabil keluvchilarni . .

. . npuéM NoCeTUTeNeH
etiw qabul qilish
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kem ayligh lawazim

kam maoshli

HU3KOOIIIauuBac

lavozim Masi 10JKHOCTb
kepil kafil MTOPYYIHTENb
kepillik kafillik MTOPYYUTETHCTBO
kepillik kafolat rapaHTHs
kepillik beriw kafolat bermoq rapaHTUpOBaTh
kepillik maddeti kafolat muddati rapaHTUHHBINA CPOK
kafolat xati, MIOPYYHTENBCTBO;
kepillik xat1 kafolatnoma; rapaHTHIHOE
kafolat MHUCBMO
e kafolatli rapaHTHHHBIN
kepillikli shartnama
shartnoma JIOTOBOP
kesellik qagazi kasallik varaqasi OOJIbHUYHBIN JIUCT
kesellik tariyx1 kasallik tarixi HCTOpHs OONE3HH

keshki oqiw/talim

kechki o‘qish/
ta’lim

BeUepHEe 00ydIeHHe

keste

grafik

rpaduk

kim ziyat sawdast,
aukcion

kimoshdi savdosi,
auksion

AYKIIUOH

kiris ham shigis

kirim va chigim

TIPUXOJT ¥ PACXO.

kirislerdi dizimge
aliw dapteri

olinmalar qayd
daftari

BXOJISIIMH JKypHAI

. R olinma/kelinma BXOJISIIINE
kiriwshi htjjetler ..
hujjatlar JOKYMEHTBI
klassifikator tasniflagich KJ1accU(pHKaTop
klient, qartydar mijoz KIIUEHT
kliring kliring KIUPHHT
. L . e 0BOE
kliring kelisimi kliring bitimi [UTHPHHTOB
coranieHue
kod XO0S raqam KOJT
kodeks, nizamlar kodeks, qonunlar
KOZIEKC

kompleksi

majmui
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kollegiallik,

kollegiall e KOJUIETHAJIBHOCTD
gratiq hamjihatlik
kollegiya kollegiya KOJUIETUs
komission vositachilik KOMUCCHOHHBII
shartnama shartnomasi JIOTOBOD
o L. . o0pazoBaThb
komissiya duziw komissiya tuzmoq p
KOMHUCCHIO
komitet go‘mita, komitet KOMHUTET
kommunalliq . KOMMYHAaJIbHbIE
kommunal xizmat
Xi1zmet YCIIyTH
kommyunike kommyunike KOMMIOHHKE
. BO3MEILIEHHE,
kompensaciya tovon, badal H
KOMIICHCALUsI
majmua,
kompleks kompleks KOMILIEKC
. konferensiya,
konferenciya . KOH(EepeHIUs
anjuman
konsalting konsalting KOHCAJITUHT
konstituciya konstitutsiya
. ) . KOHCTHTYIIHS
(tiykarg1 nizam) (asosiy qonun)
konstruktorliq konstruktorlik KOHCTPYKTOPCKOE
byurost byurosi Oropo
konsultativ konsultativ KOHCYJIBTaTUBHBII
kontragent kontragent KOHTpareHT
konvenciya konvensiya KOHBEHIHS
konversiya konversiya KOHBEPCHSA
konvert xatjild KOHBEPT
. kooptatsiya
kooptaciya ? 51
(qo‘shimcha
(qosimsha saylaw . KOOTITALIHS
menen toltiriw) saylov bilan
to‘ldirish)
korporaciya korporatsiya
Orp v, P v, KOpHopanus
birlespe uyushma
korrektor korrektor, KOPPEKTO
musahhih pp P
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kop tarepleme ko‘p tomonlama MHOTOCTPOHHEE
kelisim bitim coryalIeHue
korsetiwshi ko‘rsatuvchi MIPENBSIBUTEIH
korsetiwshige ko‘rsatuvchiga Ha MPEAbSIBUTEIS
korsetkish ko‘rsatkich 0Ka3aTesb
, . . HHCTPYKTHUBHOE
koérsetpe xat1 yo‘riq xati py
THCHMO
, L ko‘rsatma
koérsetpe, jol-joba O e yKa3aHHEe
yo‘l-yo‘riq
Kérsetpeli, aniq ko‘rsatmali, HAIISIHBIN,
’ aniq, yaqqol HaTJISATHO

koshirme

ko‘chirma

BbBITMCKAa, KOIINA

koshpeli qabillaw

sayyor qabul

BBIC3HOU MPUEM

késhpeli sessiya

sayyor sessiya

BBIC3/IHAS CECCHSI

kozde tutiw

ko‘zda tutmoq

IIpeycMaTpHuBaTh

kozqaras, tarep

nuqtai nazar, jihat,

TOUKA 3pPCHHE;

tomon acIeKT
kreditor, qariz kreditor, qarz
beriwshi beruvchi KPEAITTOP
kreditordan kreditordan KpeauTopcKast
garizdarhq qarzdorlik 3aJI0JDKEHHOCTD
kun tartibi kun tartibi MOBECTKA JTHS
kan tértibin korip kun tartibini HCYEPIIaTh MTOBCETKY
juwmagqlaw ko‘rib tugatmoq TTHS
kandelik jaziwlar kundalik yozuvlar | exeaHeBHbIE 3amicH
k}lpdlzgl oqiw / kl{n.duzgl o‘qish / JHEBHO® ByueHHe
talim ta’lim
kvartal mavze KBapTal
kvitanciya, bilet kvitansiya, patta KBHUTaHLUS
kvorum kvorum KBOPYM
kvota kvota KBOTa
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Q

qabul; gabul

qabil / qabil etiw qilish npuéM

qabil etilsin qabul qilinsin OBITh TIPHHSATHIM
qabillawxana qabulxona npuéMHast

qadagalaw belgisi nazorat belgisi KOHTPOJIbHAS OTMETKa

qadagalaw ham is
jurgiziw bolimi

nazorat va ish
yuritish bo‘limi

OTACIb KOHTPOJIA U
JCJIOIIPOU3BOACTBA

qadagalaw
kartochkasi

nazorat
varaqchasi

KOHTPOJIbHas KapTOYKa

gqadagalaw muddeti

nazorat muddati

KOHTPOJIBHBIN CPOK

qagaz

varaqa

JINCT, JTUCTOBKaA

qagaz ushin papka

qog‘ozjild

manka s oymar

qagiyda, reje

goida, nizom

IpaBUJIO; MOJOKCHUEC

qaldiq qoldiq CaJIbJI0; OCTATOK
gamsizlandiriw ; . N
. sug‘urta polisi CTPaxoBOH MOJIHC
polisi
gamsizlandiriw sug‘urta CTPaXOBOH ZOrOBO
shartnamasi shartnomasi p P
garalama goralama YEPHOBHK
garamagina aliw vorislik MPEeeMeCTBO
[MOCTaHOBIICHUE,
qarar qaror
peuienue
. qaror bir
qarar bir dawistan MIOCTOHABIICHNE

qabuil etilsin

ovozdan gabul
qilindi

MIPUHAT CAUHOTIIACHO

qarar shigarw

qaror chigarmoq

BBIHECTH PECIICHUE

qarardin qarorning ta’kid | xKoHCTaTHpyIOMmIAas
belgilewshi bolimi | qismi 4acTh TIOCTAHOBJICHHUS
, , | qarorning 3aKOHOBJICHUSI
qarardin nizamlilig o
qonuniyligi MOCTAHOBJICHHS
qariz qarz KpEAuT
qarji moliya (uHAHCHI
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sarf, chigim,

qarji, qarejet xarajat pacxon

qarsiliq, tartis, .21d.d1yat,‘ KOH(DJIHKT;

kelispewshilik 1xt1} of, nizo, e pasHoracuit
kelishmovchilik

qarsiliglar ziddiyatlar N

bayanlamasi bayonnomasi TPOTOKOI pasHOTacHH
qat’ty

qatan belgilew, ta’qiglamoq, KaTeropu4ecKu

qatan qadagan etiw | qat’ily man 3alpeTUTh
gilmog

qatan eskertiw jiddiy tanbeh CTPOTOE 3aMeUaHme

qatan qarsiliq qat’iy e’tiroz KaTeTOPHYICCKI
bildiriw bildirmoq BO3paXkaTh
qatan sogis jiddiy hayfsan CTPOTHUH BBITOBOP
qatnas belgisi, munpgabat

. belgisi, pe3oIoIHs
rezolyuciya .

rezolyutsiya

qatnasiwdi dizimge | ishtirokni qayd

aliw beti

qilish varaqasi

SIBOYHBIN JINCT

qashan, qay jerde

gachon, qayerda

KOIJIa, ITIE U KEM

ham kim bolip va kim bo‘lib AGoran
islegen ishlagan p
qalem haqt qor1 / galan} hagi . .
fondi jamg‘armasi / TOHOPapHBIH POH
fondi
alem haqi, gonorar qalam hagi, TOHOPA,
4 a8 gonorar pap
qalip qolip Tpadaper
s S CTaHIapTHbIC
qalipli hujjetler qolipli hujjatlar OKYMEHTE!
ganigeligin arttirtw | malaka oshirish HTOBBILICHHE
KBaJau(UKaAILUU
ganigelik malaka KBaJM(PUKATINS
T .. | paspsan,
ganigelik darejesi malaka darajasi KBaHbHKaL
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qanigelik malaka KBaJIM(pUKaMOHHAS
komissiyasi komissiyasi KOMUCCHSI
qawender vasiy OIIeKYH
gawenderlik vasiylik OIIEKYHCTBO
qayta tiklengen qayta tiklangan I —
nusqga nusxa
qaytarilmaydi qaytarilmaydi BO3BpaTy HE MOAJICKUT
gimmatdor /
qimbat bahali gimmatbaho LeHHBIe Oymaru
qagazlar (buyimlar) | qog‘ozlar (Betn)
(buyumlar)

qisqa / annotaciya

gisqa / muxtasar
bayon

KOMITAaKTHOE /
KpaTKoe U3JI0KCHHUE,

AQHHOTOALHS
isqa .
qisqa bayanlama ga}?onnoma KPATKHA TIPOTOKOJT
qisqa majilis qisqa majlis JIeTy4Ka
qisqartiw sebepli qisqartirish BCJICICTBHE
sababli COKpAIIICHUS

qisqasha tusindiriw, | gisqacha sharh, AHHOTALLS
annotaciya annotatsiya !

1sqasha . . N
?ﬁsicil dirmeli qisqacha sharhli | aHHOTHpOBaHHBII
bayanlangan joba / bayonli reja IU1aH

qizliq familiyasi

qizlik familiyasi

JEBUYBS (haMUITHIS

gol imzo TOJIITHCH
qol qoyrw imzolash TTOJIITHCaHNe
. OajronpusITHHIC
qolay sharayat qulay sharoit yCroBHs
gollanba yo‘rignoma WHCTPYKIHUS
gollanba banti yo‘rignoma TTyHKT
bandi MHCTPYKIUH

gollanba, korsetpe yo'l-yo'rig, MRCTPYICHI

’ ko‘rsatma JIMPEKTHBA
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qor, fond jamg‘arma, fond | ¢onx
COBMECTHUTEJIb

qosa islewshi o‘rindosh BHYTpEHHEE

ishki qosa islewshi | ichki o‘rindosh COBMECTHUTENHCTBO

sirtq1 qosa islewshi | tashqi o‘rindosh | BHermiHee
COBMECTHUTEIBCTBO

gosa islewshi

o‘rindoshlik

10 COBMECTHUTECIIBCTBY

tiykarinda asosida
qosimsha ilova TIPUIIOKEHUE
. .. | IOTOIHUTENBHBIN
gosimsha demalis qo‘shimcha ta’til
OTITYCK
osimsha haqi / o‘shimcha ha
JoraTa
télem / to‘lov
, go‘shma COBMECTHOE

gosimsha karxana

korxona TpeINpUITHE

. qo‘shimcha

gosimsha garejetler . HAKJIaTHBIC PACXOJIbI

xarajatlar
gosimsha xat ilova xat MTHUCHMO-BIIAKEHHE
gospa majilis go‘shma majlis COBMECTHOE coOpaHue
quramli bolim tarkibiy CTPYKTypHOE

bo‘linma o/ipasiesicHue

L

laureat sovrindor, laureat | maypear
lawazim lavozim, mansab JOJDKHOCTD

lavozim
lawazim qol yo‘rignomasi, JIOJKHOCTHAs
tanbasi lavozimiy HHCTPYKIUA

yo‘rignoma

lavozimni
lawazimd1 baiarishea BCTYIUTb B
atqariwga kirisiw Y 5 JIOJDKHOCTD

kirishmoq

lawazimli shaxs

mansabdor shaxs

JOJDKHOCTHOC JIMIIO

limit

limit

JIUMUT

lizing

lizing

JIN3HUHT

lizing shartnamasi

lizing shartnomasi

JAOTOBOP JIM3WHTA
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licenziya litsenziya JINIEH3US
licenziyalaw litsenziyalash JIMLIEH3UPOBaHKE
logotip logotip JIOTOTHII

M
magliwmat ma’lumot CBEIICHWI, CBOIKA,

oOpasoBaHue

magliwmat ushin

ma’lumot uchun

TIPUHATH K CBEACHUIO

qabil etiw qabul gilmoq
magliwmatlar ma’lumotlar
. CIpaBOYHOE OIOPO

byurosi byurosi
magliwmatnama ma’lumotnoma CIpaBKa
magliwmatnama ma’lumotnoma

. BBIJIATh CIIPABKY
beriw bermoq

mal-mulk salig1

mol-mulk solig‘i

HaJIOT HAa UMYIIECTBO

mandat

mandat

MaHIaT

maqtaw qagazi

maqtovnoma,
maqtov qog‘ozi

MOXBaJbLHUH JIUCT

maqul, qolay magqgbul, qulay ONITHMAJIbHUH
marketing marketing MapKEeTUHT
materialliq moddiy MaTepHaabHbBII
materialliq baza moddiy baza MaTepuaabHas 6aza
. . . MarepuanbHas
materialliq jardem | moddiy yordam p
TTOMOIIb
materialliq moddiy MaTepHajbHas
juwapkershilik javobgarlik OTBETCTBEHHOCTH
. . MarepualibHasa
materialliq moddiy p
. . 3aWHTEPECOBaH-
mapdarliq manfaatdorlik
HOCTb
materiallt . . MarepHaibHOe
. 4 moddiy ta’minot p
tamiynat obecriecucHre
materialliq moddiy MaTepHalIbHOE
xoshametlew rag ‘batlantirish MOOIIPEHHE

materialliq ziyan

mulkiy zarar

MaTepHabHBIN yiiepo
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OIOKETHO-

materiallig-byudjet | moliyaviy-
o S HMHAHCOBAsI
tartibi byudjet intizomi ¢
JICIMILTHHA
. . . MarepuaibHOe-
materiallig- moddiy-texnika p
. . R TEXHUYECKOEe
texnikaliq tAmiynat | ta’minoti
obecrniecucHHe
mayip nogiron WHBAIU]T
mayipliq nogironlik MHBaJUJIHOCTh
minnetleme (lar) majburiyat(lar) o0s13aTenbcTBa
L majlis
majilis bayanlamast . MIPOTOKOJI 3aCeaHus
bayonnomasi

majilis, kenes,

majlis, kengash,

3ac€aaHuc; COBCIIAaHNC

jiynalis yig‘ilish
makeme mahkama YHUPSIICHHE,
KaHLEISIPHs; KaOUHET
idoraviy
makemelik hujjatlar, aCTIOPSIAUTETILHbBIE
hujjetler, biylik farmoyish pOK M‘;HI; .
beretugin htjjetler | beradigan AOKY
hujjatlar
makemelik mahkamaviy BEZIOMOCTBEHHBIE
sinawlar sinovlar UCTIBITAaHUSA
malim etiw ma’lum qilmoq | noBecTH 10 cBeneHMS
malimleme bildirgi panopt
mamleket davlat roCyIapcTBO
mémleketlik bajt | davlat boji rocynapcTpeHtas
MOLUINHA
mamleketlik bank davlat banki TOCYRAPCTBCHIBIH
OaHK
mamleketlik bayraq | davlat bayrog‘i FOCYRApCTBCHHbIN
¢mar
mamleketlik - rOCy/lapCTBEHHBII
. lat t
byudjet davlat byudjeti OrOKET
mamleketlik dzilis daqut tgzurm/ FOCYZ‘['apCTBCHHbII/I
tuzilishi cTpoit
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mamleketlik davlat rocyapCcTBEHHOE
hakimiyat hokimiyati BJIACTH
, . . rOCyJapCTBEHHOE
mamleketlik huqiq | davlat huquqi yAap
paBo
mamleketlik davlat rOCy/1lapCTBEHHOE
makeme muassasasi YapeKACHUE
, o, . rOCyIapCTBEHHOE
mamleketlik mulk davlat mulki yaap
HMYIIECTBO
mamleketlik . | rocynapcTBeHHOE
davlat sug‘urtasi yaap
qamsizlandiriw CTpaxoBaHUe
, . e TOCyIapCTBEHHBIN
mamleketlik saliq davlat solig‘i ynap
HaJIor
mamleketlik davlat yagona roCyIapCTBEHHBIN
tandart nusxasi, davlat ( )
standar andozalari cranaapr (roct
, . . roCyIapCTBEHHBIH
mamleketlik status1 | davlat maqomi yaap
cTaryc
, o - rocyJapCTBEHHBIH
mamleketlik til davlat tili yaap
CTaTyc
mamleketshilik davlatchilik, TOCYIapCTBEHHOCTh
davlat tuzumi ynap
manzil manzil azapec
, manfaatdor 3aMHTEPECOBAHHOE
mapdar shaxs
shaxs JIUILIO
i . | KOHCYyJIBTallMOHHOE
maslahat byurosi maslahat byurosi Y H
010po
maslahat dawisi maslahat ovozi COBEIIATEIBHBIN TOJI0C
iy 1 . 3aceares;
maslahatshi maslahatchi 8
KOHCYJIBTAHT
mawsimlik jumis mavsumiy ish ce3oHHas pabora
medicinaliq tibbiy
, , MEJIUIIMHCKAs CTIPaBKa
magliwmatnama ma’lumotnoma

mektep sistemast

maktab tizimi

IIKOJIbHAA CHUCTEMaA

mektepke shekemgi
bilimlendiriw

maktabgacha
ta’lim

JIOIITIKOIIBHOE
oOpasoBaHue
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mektepke shekemgi | maktabgacha JIOILIKOJIbHBIE
bilimlendiriw ta’lim oOpazoBarenbHbIC
sholkemi muassasalari YUpEKICHUS
memorandum, memorandum, MEMODAIIVM
bayanat bayonot Pay
. ., . METOJMYECKast
metodikaliq jardem | metodik yordam A
IOMOIIIb
metodist metodist METOINCT
millet millat HAIMOHAJIHOCTh
milletleraralig millatlararo MEXHAIIMOHAIBHBIA
minezleme tavsifnoma XapaKTepUCTUKA
ministr vazir MUHHCTP
Ministrler Kabineti Vazirlar . Kabuner Munnctpos
Mahkamasi
ministrlik vazirlik MHUHHCTEPCTBO
. . NpUIIAIICHHUE;
mirat taklif P
TIPE/IIOKEHUE
., . MIPUTIIACUTEIHBIN
mirdtnama taklifnoma p
omeT
quthiglaw tabriknoma, O3IPaBJICHUE
miynet mehnat TPYX
miynet birjasi mehnat birjasi oupxa Tpyaa
miynet daptershesi mehnat TPYAOBast KHIKKa
Y P daftarchasi PyA
miynet demalist mehnat ta’tili TPYIOBOH OTIIYCK
. , mehnat va
miynet ham turmis
; turmush YCIIOBUS Tpy/a U ObITa
sharayatlari e
sharoitlari

miynet haqi

mehnat haqi

oriara Tpyzaa

miynet iskerligi

mehnat faoliyati

TpyAoBas ACATCIIHOCTb

miynet jamaati mehnat jamoasi | TypIOBOI KOJUIEKTHUB
. mehnat 3aKOHOIATENIBCTBO O
miynet nizamlari .
gonunlari Tpyae
miynet shartnamasi mehnat TPYAOBOI 1OrOBO
Y shartnomasi Py P

miynet tartibi

mehnat intizomi

TPYIOBast AUCITUTLTHHA
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miynet tartislari

mehnat nizolari

TYPAOBBIE CIIOPbI

miynetti normalaw mehnatni HOPMHPOBAHUE Tpyaa
me’yorlash

miynetti qorgaw mehnat . oXpaHa Tpyaa
muhofazasi

miyras huqiqt

meros huquqi

IIpaBO HACJICAOBAaHUA

miyrast1 xatlaw

merosni xatlash

OITMCh HACJICaUA

miyrasxor MErosxo‘r HACJIEHUK

mor muhr neyaTh

mor orni muhr o‘rni MECTO II€UaTH
muvofiqlash-

muwapiqlastiriwsht | . . KOOPIMHAIIMOHHAS

.. tiruvchi

komissiya .. KOMHMCCHS
komissiya

m 1 figlik

U.V\{a.plq lq muv.o . q ! 3HAK COOTBCTCTBUSA

belgisi belgisi

muddeti 6tip muddati o‘tib TIPOCPOUCHHBII

ketken hujjet ketgan hujjat JOKYMEHT

, L. muddati
muddeti 6tip ketken | . TIPOCpOUCHHAS
arizdarh 0°tib ketgan 3aI0JDKEHHOCTD
4 4 qarzdorlik A
, . muddatidan

muddetinen aldin . . JIOCPOYHO

ilgari

muddetli amanat

muddatli omonat

CPOYHBII BKJIaJ

muddetli tolew

muddatli to‘lov

CPOUHBIN MIaTéx

, . muddatni

muddetti uzaytiw / .

uzaytirmoq / TIPOMIITATE CPOK
SOZIW f

cho‘zmoq
mulk huqiqt mulk huquqi paBoO COOCTBEHHOCTH
mulkti xatlaw mulkni xatlash OIIMCh UMYIIECTBA
murajat murojaat oOpareHue
murajatnama murojaatnoma rocianue; oopaiieHne
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N

naq pul

naqd pul

HaJIMYHBIC 1CHBI'N

naq pulsiz esap-
sanaq

naqd pulsiz
hisob-kitob

Oe3HaINYHBIN pacuyér

naraziliq notasi

norozilik notasi

HOTa MpoTeCTa

, . navbatchi .
nawbetshi . JIEKYPHBIH
. administrator,
administrator , aJIMUHHCTPATOP
ma’mur
S . nikohni bekor
nekeni biykar etiw . pacTopruyTh Opax
qilmoq

nekrolog, kewil

ta’ziyanoma

HEKPOJIOT, U3BCHICHUC

aytiw 0 CMEpPTH
nizam qonun 3aKOH
nizamga
. gonunga asosan, | Ha 3aKOHHOM
tiykarlanip, nizaml ;
. gonuniy asosda OCHOBAaHUH
tiykarda
nizamlt gonuniy 3aKOHHBIN
gonunsiz, .
nizamsiz . HE3aKOHHBIN
nogonuniy
nomenklatura, nomenklatura,
S . . . | HOMEHKJIaTypa
lawazim dizimi lavozim ro‘yxati
. me’yorlanma HEHOPMUPOBaH
normalanbagan Y . PMHD
, . gan uomaladagi | HBIC 000pOTHBIE
aylanistag1 qarjilar .
mablag‘lar CpezcTBa
HOPMHUPOBa
normalaw me’yorlash PMHD
HHE
o me’yorni 3aHU3UTH
normani paseytiw .
pasaytirmoq HOPMY
. me’yornoma,
normativ . HOpMAaTuB
normativ
. normativ /
normativ / , HOpPMaTUBHbIE
S me’yoriy
normativ hujjetler .. JIOKYMEHTBI
hujjatlar
normativ-huqiqry normativ- HOPMAaTHBHO-
hujjetler huquqiy hujjatlar | mpaBoBBIC TOKYMEHTHI
nota nota HOTa
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. , notarial HOTapHaJIbHEIE
notarial hareketler N P
harakatlar JIEWCTBUSA
. , . HOTapuabHas
notarial kense notarial idora p
KOHTOpA
. . . HOTapHalbHOE
notarialliq notarial tasdiq ,Z[OCEOBG JE
tastiyigqlaw (lash) Y p ’
3aBepeHue
nusqa nusxa KOTIHSI, 9K3EMILISIP

nusqa késhiriw /

nusxa ko‘chirish;

takirarlaw takrorlash Aybmposarme
nusqa koshiriw nusxa ko‘chirish | konupoBaybHBIH
apparati apparati anapar
nusqalaw, nusqa nusxalash, nusxa
késhiriw ko*chirish ronuposarye
o

oqiw jobasi o‘quv rejasi y4eOHBIN MIaH
on kunlik o‘n kunlik nekana
operativ operativ, tezkor OIIepATHBHEIN
order, rugsatnama order, ruxsatnoma | opaep
orinbasar o‘rmbpsar, 3aMECTHUTEID

muovin

ijro etilmagan HEHCTIOIHEH

orimlanbagan htjjet

hujjat

HBIA IOKyMEHT

orinlanganligi ijro etilganlik OTMeTKa 00
haqqinda belgi haqida belgi UCTIOJTHEHUH
ornlawdi ijroni nazorat KOHTPOJIb
qadagalaw qilish HCIIOTHCHHSI
ormlawshi ijrochi HCIIOJIHEHUS
oferta oferta odepra
o

olshem, mugdar, me’yor, miqdor,

HOpMa
norma marom, norma
. . ouorpadus;
omirbayan tarjimai hol rpad

aBroOnorpadus
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otinish xat

iltimos xat

MMHUCHMO-TIPOCHOa

otinishnama iltimosnoma X0IaTalCTBO
, . L o‘tkazish TEPEBOT
otkeriw, koshiriw Y P ’
ko‘“chirish TepeMerIeHne
otkizbe o‘tkazma ePEeBOT
0z kandidaturasin 0‘z nomzodini
0aJIIOTHPOBATHCS

saylawga qoyiw

saylovga qo‘ymoq

0z lawazimina /

0°‘z lavozimiga
/ vazifasiga

BOCCTAHOBHUTH B

waziypasina tiklew . JIOJIDKHOCTH
yp tiklamoq
0z qarejetlerin 0°z xarajatlarini
1 lash CaMOOKYIIaeMOCTh

qaplaw qoplas
0z ara jardem o‘zaro yordam Kacca
kassasi kassasi B3aUMOIIOMOIIU
0z ara kelisiw o‘zaro kelishuv KOMITPOMHCC
0z ara mapli o‘zaro manfaatli B3aMMOBBITOTHOE
sheriklik hamkorlik COTPYIHHYECTBO
0z ara tekseriw o‘zaro tekshirish B3aMMOIIPOBEpKa
0zi boladiliq sansalorlik BOJIOKHTA
ozine taser baha tannarx ce0eCTONMMOCTD
0zin-6zi basqar1 0°zini-0'zi CaMOYIIpaBJICHHE

Z1N-0Z w . M TIPaBJICHU!

4 boshqarish Yrip
0zin-6zi qarj1 02ini-0°zi caMo(HHAHCUPO
,q 1 mablag® bilan p
menen tamiyinlew .. BaHue
ta’minlash
P

pasport pasport acropt
passiv passiv
(buxgalteriyaga (buxgalteriyaga maccus (0yx.)
tiyisli) oid)

passiv balans

passiv balans

[MaCCHBHBINM OajlaHC

patent patent MaTeHT
patta, kvitanciya patta, kvitansiya KBUTAHIIUS
parman farmon yKa3
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patiwa fatvo (erBa
pensioner pensioner TIEHCHOHEP
. nafaqaxo‘r,
pensioner ; MIEHCHOHEP
pensioner
pensiya pensiya TICHCHS
pensiya nafaqa, pensiya TICHCHUS
FHDYO
PHAJ (puqaraliq (Fugarolik holati
halat aktlerin jaziw) q . Otnen 3AI'Ca
e dalolatnomalarini
bolimi . e
yozish) bo‘limi
PHAJ bliminde | FHDYO bo‘limida | >-PeTCTPHPO
dizimnen otiw ro‘yxatdan o‘tmoq parbed
B 3AICe
o coranieHue
pitim ahd TIATICHHC,
YrOBOp
pitim bitim clIeJIKa, COIVIallIeHUE
pitkeriwshi bitiruvchi BEIITYCKHUK
pochta pochta mo4Ta
MIOYTOBBIC
., . pochta
pochta jonetpeleri " . TIEPEBOIBL;
jo‘natmalari
KOPPECIIOH/ICHIIUS

pochta manzili

pochta manzili

TOYTOBBIN ajpec

reyskurant narxbildirgich, MpercKypaHT
prey narxnoma pEHCKyp
prezidium prezidium, rayosat | Ipe3uaIyM
pul birligi pul birligi JICHEe)KHas eAMHUIIA

pul otkeriw joli
menen

pul o°tkazish yo°li
bilan

110 MEPEUNUCIICHUIO

pul garjilar

pul mablag*lari

JIEHE)KHBIE CPECTBA

pul reformasi

pul islohoti

JieHexHast pepopma

pul-buyim
lotereyasi

pul-buyum
lotereyasi

JICHE)KHO-BEIIIEBasT
aorepest
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puldi aliwga isenim | pulni olishga JIOBEPUTH MOTYUHUTh
bildiriw ishonch bildirmoq | nensru
puqaralardin fuqarolarning

xatlarin esapqa aliw
gagazi

xatlarini hisobga
olish varag‘i

KapTa y4€Ta nucem
rpaxJ1aH

R
ratifikaciya ratifikatsiya patuduKanys
. ., ratifikatsiya aTU(UKAUOHHAS
ratifikaciya jarlig1 . Y parnduKa
yorlig‘i rpamora
raziliq belgisi rozilik belgisi BH3a
raziliq bildiriw rozilik bildirmoq | u3BABHUTH coracue
T . . opuumanbHbIN
rasmiy hujjet rasmiy hujjat (unt
JIOKYMEHT
T rasmiy odurambHas
rasmiy isenim xat .
ishonchnoma JIOBEPEHHOCTh
L, . o(UIHAATHHBIH
rasmiy qabillaw pacmuii Kadyt N
npuéM; ayIHeHIHS
rasmiy qagazlar, is rasmiy qog‘ozlar, | odunnansHo-
qagazlari ish qog‘ozlari JICIIOBBIC OymMaru
L . odunmaIbHas
rasmiy xabar rasmiy axborot
nHGOpMaLHs
. . . casbHas
real is haq1 real ish haqi P
3apaboTHas riara
referendum referendum pedepenaym
referent referent pedepent
reforma islohot pedopma
registr registr peructp
. . qaydlov, ro‘yxatga
registraciya . CTUCTpAIUS
g Y olish P pall
. . . €TUCTPALIMOHHOE
registraciya byurost | qaydlov byurosi p patt
010po
. . . . CTUCTPAIIMOHHBIN
registraciya jurnali aydlov jurnali P
g yaj] qay J KypHAT
registratura qayd etish / eTUCTparTypa
& qaydlov bo‘limi | PETHETPATYP
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registratura- perucTpanyoHHO-
. qaydlov-nazorat

qadagalaw . KOHTPOJIbHAS

varaqasi

kartochkasi KapTouKa

reviziya taftish peBu3us

reje nizom TIOJIOXKEHHE

reviziya turleri taftish turlari BUIBI PEBU3UU

revizor taftishchi pe3uBop

rezolyuciya rezolyutsiya PE30ITIOIHS

rugsat beriw

ruxsat berish

haqqinda haqidagi CIpaBKa O JOIyCKe
magliwmatnama ma’lumotnoma
rugsat etiwinizdi ruxsat etishingizni | nporury pa3pemurs /
sorayman So‘rayman MPEAOCTABUTh
rugsat qagazi ruxsat varaqchasi | kKapToyka Jorycka
rugsat tri ruxsat turi (hopma norycka
rugsatnama ruxsatnoma IIPOILYyCK
ruxsatnoma
rugsatnama byurosi . MIPOIYCKHOE OI0pO
byurosi
rugsatnama jazip ruxsatnoma yozib
. BBINHCATh MPOITYCK
beriw bermoq
S
saatpay haqt ishbay haq to‘lash aKKOp/IHAS TIIaTa
tolew
saliq jenillikleri soliq imtiyozlari HaJIOTOBBIE JIBTOTHI

saliq qadagalaw1
/ inspekciyasi

soliq nazorati /
inspeksiyasi

HaJIOroBasa MHCIICKIWA

saliq stavkasi

soliq stavkasi

HaJIoroBasi CTaBKa

saliq tolewshi soliq to‘lovchi HAJIOTOTIIATETBIITIK
saliq tolewshinin | soliq to‘lovchining Ei;HIT{I;?EKaHHOH
identifikaciya identifikatsiya HanorormeenL
nomeri (STIR) ragami (STIR) 1k (MHH)

saliglardi 6ndiriw

soliglarni undirish

B3MMaHUC HAJIOI'OB

sammit

sammit

CaMMUT
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sanaat banki

sanoat banki

MPOMBIIIJIEHHBIN
6aHK

iy .. MPOMBIIIIEHHBIN
sanaat bolimi sanoat bo‘limi P

OT/IeINb
sanitariya S . N

, sanitariya nazorati CaHUTAPHBIA HA[30P
qadagalaw1
sankciya sanksiya CaHKITUS
sankciya sanksiya CaHKITUS
S CTaTUCTUYECKUN

sanli esap ragamli hisobot ..

oT4ET

. nudposas

sanli xabar raqamli axborot bp

nHpOpMaIUT
sapa belgisi sifat belgisi 3HaK KauecTBa

, L . L Ka4eCTBEHHBIN

sapa korsetkishi sifat ko‘rsatkichi

oKasareJb
saplastiriw, tugatish, tarqatish,

. . . JIMKBUIALAS
tarqatiw, joq etiw | yo‘qotish
satiw, realizaciya | sotish, realizatsiya
. o peanuzanus
etiw qilish
savolnoma,
sorawnama . BOIIPOCHHUK; aHKETA
so‘rognoma
sawga .
, hadya shartnomasi JIOTOBOD JTapEHHUS

shartnamast Y p Aap

sawda usteme
bahasi

savdo ustama narxi

TOpProBasi HallCHKa

saylaw saylov BEIOOPHI
saylaw byulleteni | saylov byulleteni / nU30HMpaTeIbHbIN
/ qagazi varaqasi OroJIeTeHB

saylaw

joli menen
tayinlanatugin
lawazim

saylov yo‘li bilan
tayinlanadigan
lavozim/ mansab

BBI60pHa$I JOJDKHOCTD

saylaw sistemasi

saylov tizimi

m30upaTenpHast
cucTeMa
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saylaw huqiqt saylov huquqi n3buparenbHOe MPaBo
saylawdan saylovdan IR —
otkermew o‘tkazmaslik P
saylawshi saylovchi n30upaTenh
séne sana jlata
sanesi jazilgan sanasi yozilgan JAaTHPOBAHHBIH
sanesin jaziw / sanasini yozmoq /
. JIaTUPOBATh
qoyw go‘ymoq
sekretariat kotibiyat cekperapuar
sekciya sho‘ba CEKTOp, CEeKIUS
selektor selektor CEJICKTOp
seminar seminar ceMUHap
sertifikat sertifikat cepTudHKaT
sessiya sessiya ceccust
styliq mukofot Harpasja, npeMus
styliqlaw qagaz1 | mukofot varaqasi HaTrpagHbIN JIUCT
styliglaw, mukofotlash, BO3HArpaXkJaeHue,
xoshametlew tagdirlash IIPEMUPOBaHNE
sin pikir taqriz peleH3Hs, OT3bIB
sinaq sinov UCIIBITAHUE; 3a4ET
sinaq daptershesi | sinov daftarchasi 3a4eTHAst KHIDKKA
, . . . HCTIBITATEIbHBIN
sinaq muddeti sinov muddati
CpoK
siniw, bankrot sinishga uchrash, BAHKDOTCTEO
boliw bankrot bo‘lish P
- Sy BHEIITHEEe
sirtq1 kelisim tashqi kelishuv
COIVIacoBaHKe
sirtq1 sawdaga . . .
4 & tashqi savdoga oid | BHEIIHETOPTOBBIit

tiyisli

sirtqr talim sirtqi ta’lim 3209HOE 00y4eHHUE
sirtqr hujjetler tashqi hujjatlar BHEIIIHEE TOKYMCHTBI
skotch skotch CKOTY
sorap aliw, talap | so‘rab olish, talab

: O BOCTpeOOBaHME
etip aliw qilib olish
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soraw

SO‘rov

3a1poc

soraw

so0‘roq

JIOIPOC

soraw qagazi

so‘rov varag‘i/
varaqasi

AHKETHBIN JTUCT

soraw qagazin

S0‘rov varaqasini

3aIIOJIHUTh AaHKETY

toltiriw to‘ldirmoq
soraw xat so‘rov xat MTMCHMO-3a1pOC
sorawnama so‘rovnoma
; , . AHKCTHBIC JaHHBIC
magliwmatlari ma’lumotlari
sorawnama, so‘rovnoma, so‘rov
, . aHKeTa
soraw qagazi varaqasi
sorawshi so‘rovchi 3asIBUTEINb
. - e COLIMATIbHOE
socialliq tdmiynat | ijtimoiy ta’minot
obecrieueHne
sogis hayfsan BBITOBOP
AT hayfsan e’lon
sogis jariyalaw . OOBSIBUTH BBITOBOP
qilmoq
. . . 6e3ycioBHOE
s0zsiz orinlaw s0°zsiz bajarish Y
BBIIIOJTHEHHE
soylesiwdi muzokara BCTYIIUTbH B
baslaw boshlamoq [IEPErOBOPHI
ssuda, uzaq ssuda, uzoq coya
muddetli qariz muddatli qarz ¥
staj, islegen staj, ishlagan crasK
muddet muddat
stajyor stajyor CTaxeEp
stajirovka stajirovka CTaXXHPOBKA
andozalash,
standartlastiriw andozalashtirish, CTaHIapTH3AIHS
standartlash
status maqom cTaryc
stenogrammali stenogrammali CTCHOTpauIeCKUit
esabat hisobot OTYET
stenogramma stenogramma CTeHOIpamMMa
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stenografiya usili

stenografiya usuli

menen jazip aliw, | bilan yozib olmoq, 3Bz(T:ieH0rp aupo
stenografiyalaw stenografiyalamoq
stol kalendari/ HAaCTONBHBII
stol kalendar1 o
taqvimi KaJIEeHIaphb
subsidiya subsidiya cyocumust
T
tabel tabel Tabeb
talaban nomzod KaH/AuaaT
talabanliqqa nomzodini
. BBIJIBUHYTh
usimiw / qo‘ymoq / KM
korsetiw ko‘rsatmoq TPy
talap etip aliw talab qilib olmoq ncrpeboBarb
talap etiw, sora talab qilmo
P Chw, p ) 4 4 3arpeboBaTh
aliw so‘rab olmoq
talapnama talabnoma TpeboBaHue
talqilaw muhokama qilmoq | obcynuTh
muzokara;
talqilaw, tartis munozara, oOcyxaeHue, MpeHust
mubohasa
tamga tamg‘a KJIeiiMo; TmoMba
tamga basiw, tamg‘a bosmoq,
; ] MapKHpOBAaTh
tamgalaw tamg‘alamoq
, . .. BBIOOpOYHAS
tanlap tekseriw tanlab tekshirish p
poBepKa
tanlaw tanlov KOHKYpC
tanla D 0 CHa!
W tanlov komissiyasi KOHKypeHas
komissiyasi KOMHMCCHS
tanlawda tanlovda

qatnasiwga ruqsat
beriw

qatnashishga ruxsat
bermoq

JIOITYCTHTH K
KOHKYpCY

tapsirma topshiriq 3aKas3; Mopy4ycHHe
tarif boyinsha tarif bo‘yicha N
darejesi / razryad: | darajasi/razryadi TapHGHpI paspin
tarif kestesi tarif jadvali Tapu(Has ceTka
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tarmaq tarmoq oTpacib
tartip tartib, taomil TOPSZI0K
tartist1 / janjeldi e
1/ Jan nizoni / janjalni hal | konpmukTHAS
sheshiw S A
. qilish komissiyasi | komuccus
komissiyasi
tastryiglangan .
yiqiang tasdiglangan nusxa | 3aBepeHHAs KOS
nusqa
tastiyiqlangan qol | tasdiglangan imzo | 3aBepeHHAs MOAMHUCH
tastryiqlaw tasdigqlamoq YTBEP/MTH; 3aBEPUTh
tastryiqlaw tasdiglash yYTBEpKJICHHE
. . MHCBMO -
tastiyiqlaw xat tasdiq xati
MIO/ITBEPIKIICHUE
tayarlaw . . 3aroTOBUTEIIbHAS
f . tayyorlov idorasi
makemesi KOHTOpa
tayinlaw tayinlash Ha3HAYCHHE
tajiriybe Gyreniw, .. .
e’Jmiyeli il}ll tajriba o'rganish, CTaXXHPOBKA
danigetig malaka oshirish P
arttirw
tarepdar tarafdor 3a (TIpH TOJIOCOBAHMH)
. NpOBepKa,
tekseriw, barlaw yo‘qlama POBEp
HepeKInIKa
telefonogramma telefonogramma TeneoHorpaMma
telegramma telegramma TenerpaMmma
tematikali . . TeMaTH4ecKast
alq mavzuli tekshiruv
tekseriw IpoBepKa
teoriyaliq nazariy asoslar / TEOpEeTHYECKHE
tiykarlar / ameller | amallar BBIKJIAKU
tiklew, 6z ornina tiklamogq, o‘z
. BOCCTAaHOBUTh
qaytariw o‘rniga qaytarmoq
tilxat tilxat pacmmcka

titul qagazi

sarvarag, titul
varag‘i

TUTYIBHBIN JIUCT
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toliq emes jumis
waqt1

noto‘liq ish vaqti

HeTIosIHoe pabouee
BpeMs

TTOTTHBIH padoumii

toliq jumis kuni to‘liq ish kuni
JICHb
. . HCUYEPIBIBAOIINN

toliq juwa to‘liq javob

qjuwap q) oTBeT
toltirillmagan to‘ldirilmagan .

. . HE3aI10JIHCHHbBIN

dawis beriw ovoz berish

, . OroJIeTeHb
qagazi varaqasi
tom jild TOM
toqtatip qoyiw to‘xtatib qo‘ymoq | 3aKOHCEpBHUpPOBATH

tolemli oqitiw

pullik o‘qitish

IJIaTHOC 06yqu1/Ie

toélemli x1zmet

pullik xizmat

IUTaTHBIC YCITYTH

tolew qagazi

to‘lov qog‘ozi

IIaTexkHas Oymara

tortmuyeshli mor

to‘rtburchak muhr

mTaMIl

turmisliq x1zmet

maishiy xizmat

OBITOBBIC YCITYTH

. . . MOTPEOUTEITBCKUI
tutimiw krediti iste’mol krediti P
KpeauT
] . | moTpeduTenbeKasn
tutimiw sebetshesi | iste’mol savatchasi P
KOp3WHa
tutiniwshi iste’molchi MOTpeOUTEND
tuwilgan jeri tug‘ilgan joy MECTO POXKIACHUS
tuwilganligt . . . METpPHUKA;
gantis tug‘ilganlik haqida puia,
haqqindagi CBUJICTEIHCTBO O
, guvohnoma
gawaliq POXKICHUH
, MOJIJTMHHHUK,
tap nusqa asl nusxa
OpHUTHHAI
tusindiriw sharh KOMMEHTapHii
L . . 0OBSICHUTENTBHAS
tusinik xat tushuntirish xati
3ammcKa
tusindiriw/ izohlamoq/
KOMMEHTHPOBATh
talqilaw sharhlamoq
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tusindirme ham izoh va HNpUMEYaHHs 1
qosimshalar go‘shimchalar J00aBICHHS
U

e .. . oOmee

uliwma is jargiziw | umumiy ish yuritish
JIeNIONPOU3BOJICTBO

uliwma isenim umumiy oOmue
xatlar ishonchnomalar JIOBEPEHHOCTH

uliwma méjilis

umumiy majlis

obrmiee cobpanme

uliwma qagiydalar

umumiy qoidalar

00111E€ TTOTOKEHNS

uliwmalastirilgan umumlashtirilgan 00001EHHBIE
magliwmatlar ma’lumotlar CBEJICHUS; CBOJIKA
uliwmalastiriwshi umumlashtiruvchi 00001aromMit
hujjet hujjat JIOKYMEHT
unifikaciya birxillashtirish YHUQHUKALINS
. L Ha OCHOBAaHHH
usinis etilgen tagdim qilingan
. : . . HpeCTaBICHHBIX
hujjetler tiykarinda | hujjatlar asosida
JIOKYMEHTOB
. tagdimnoma;

usinis etiw . . IIPEe/ICTaBJICHUE

tagdim etish

tavsifi XapaKTePUCTHKA-
usinis oy paKTeh

tavsiyanoma pEKOMEH TaLust
usInis tavsiyanoma peKOMeHJanus
ustav, reje ustav, nizom yCTaB, IOJOKEHHE

U
ulgi hijjet namunaviy hujjat THUIIOBOM JOKyMEHT
i Hax0aBKa
usteme ustama
(meHexHas)

uyde islew e .
o kasanachilik ishlari | mamomHuas pabGora
jumuslart

uzliksiz staj

uzluksiz staj

HENPEPBIBHBIN CTaX

ushmuyeshli mor

uchburchak muhr

TpEeyToJibHAs TeyaTh
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\%

vakansiya vakansiya BaKaHCHS

vakant vakant BaKaHT

valyuta valyuta BaJIIOTa

valyuta aylanist / valyuta muomalasi/ | BamoTHas

operaciyast operatsiyasi orepanus

valyuta kurs1 / valyuta kursi / N

vu atyuta BaJIIOTHBINH Kypc

bahast qiymati

valyutasiz valyutasiz ayirbosh | Oe3BalFOTHBIN

almastiriw qilish oOMeH

aydnoma

vedomost qay ? BEJIOMOCTD
vedomost

veksel veksel BEKCEJIb

verbal nota

verbal nota

BepOabpHas HOTa

verdikt verdikt BEPIUKT
veto veto BETO
virtual . BHPTYyaJbHAS
virtual gabulxona Py
qabillawxana puéMHast
viza, raziliq belgisi | viza, rozilik belgisi BH3a
.. . BU3UTHAS
vizit kartochkasi tashrifnoma KapTouKa
vizitka tashrif qog‘ozi BH3HTKA
vZnos badal B3HOC
W
. vaqtba MIOBPEMEHHAas
wagqitqa tolew ‘q Y P
to‘lov orara
aqtinsha . . e€MEeHHa
waq vaqtincha ishga BpeMeHHas
jumisqa lavoaatsizlik HETPYJ0CHO-
qabiletsizlik yoq COBHOCTE
wagqtimsha . e BPEMEHHO
d vaqtincha vazifasini p
waziypasin baiarmo UCTIONTHASATH
atqariw J d 00s13aHHOCTH
aqtishali . o eMEeHHa
waq 4 vaqtinchalik ish BPeMEHHad
jumis pabota
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waziypalardi . . . acrpesielieHue
1 P vazifalarni tagsimlash pactp .
bolistiriw o0s13aHHOCTEH
o MIPUCTYIHTH K
waztypasin vazifasini bajarishga pHcTy
. . HCIIOJTHEHUIO
atqariwga kirisiw | kirishmoq .
o0s13aHHOCTEH
waziypasin S . WCTIONHSIOUINH
P vazifasini bajaruvchi
atqariwshi 00s3aHHOCTH
wakil vakil Jienerar
wakailler. . . PENCTAaBUTEID
g vakillar, delegatsiya p ’
delegaciya JIeIIeranus
o TIOJTHOMOYHE
wakillik vakolat ’
[IOJTHOMOYHS
wakillik middeti | vakolat muddati CPOK IOJTHOMOYHI
walayat viloyat 00J1aCcTh
wasiyat vasiyat 3aBET, 3aBCIIAHMS
wasiyat etiwshi vasiyat qiluvchi 3aBellarellb
3aBellaHue,
wasiyatnama vasiyatnoma 3aBeIaTebHOEe
HHCHMO
Y
yarlik yorliq ITHKETKA
. . . . . MHOJIYTOI0BOM
yarim jilliq joba | yarim yillik reja Y
TUIaH
Z
ztyandi toltirtw, . .
yandl. ’ | zararni to‘ldirmoq,
Zlyannin ornin e e BO3MECTHTh
zarar o‘rnini to‘ldirmoq,
toltiriw, ziyandi yOBITOK / y1iep0

ondiriw

zararni undirmoq

Sh
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kanoba,

shagim shikoyat
aneuIsns
shagim etiwshi shikoyatchi KATOOIINK
shagim ham shikoyat va takliflar | xnura xxamo6 u
usinislar dapteri daftari TIPEeTIOKESHU N
- , BBI30B
shaqiriq, mirat da’vatnoma ’
NIpUDIAIEeHAE
, chagiruv qog‘ozi,
shaqiriw qagazi iV qog TIOBECTKA
chagirignoma
, . G . ceMelHoe
shanaraq jagday1 oilaviy ahvoli
TIOJIOXKCHUE

shara koriw

chora ko‘rmoq

TIPUHSTH MEPbI

shart, talap, shart, talab, S
ultimatum ultimatum ¥ )
shartlerdi qabil shartlarni qabul
.. o JIMKTOBATh YCIOBHUS
ettiriw qildirmoq
. . shartli ragam,
shartli san, indeks . 4 WHJICKC
indeks
. .. .\ KOHTPAaKTalus;
shartnama / kelisim | shartnoma/bitim P "
L. . 3aKJII0YEHHE
daziw tuzish
JI0roBopa
shartnama boyinsha | shartnoma bo‘yicha OFOBODHIK
islewshi adam ishlovchi kishi HOTOBOP
. , . 3aKIIIOYUTh
shartnama duziw shartnoma tuzmoq
JIOTOBOP
shartnama
, .., shartnoma HCTEUEHHE CPOKa
middetinid muddatining tugashi oroBOpa
tamamlaniwi ghug A P
JIOTOBOP,
shartnama, .. KOHTPAKT;
.. shartnoma, bitim P
kontrakt, kelisim COIVIallIEHHE,
cIeIKa
shartnamaliq shartnomaviy JIOTOBOpPHbBIE
minnetlemelar majburiyatlar o0s13aTenbcTBa
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shartnamani biykar
etiw

shartnomani bekor
qilmoq

JCHOHCUPOBATh
/ pacTOpTHYTH

JIOTOBOP
shegirme chegirma CKUJKA
sherek (jil sheregi) | chorak (yil choragi) | xBapTan
herek jil horak (o ili
shere .(oqlw jilt chora .(0 quv yili derBepTh
sheregi) choragi)
. 3arpa 5
shet el pasport1 chet el pasporti TDAHMHHBIH
HacropT
3arpa a
shet el x1zmet . . TPAHMIHAA
sapart chet el xizmat safari | coymebnas
P KOMaHJHPOBKa
sholkem muassasa 3aBelEHIE

sholkem tarinin at1

muassasa turining

Ha3BaHWEC BUIa

nomi YApEeKICHUSA
sholkem, kense, muassasa, idora, YUPEIKICHHUE;
méakeme mahkama BEIOMCTBO
sholkemlestiriw .. .. OpraHu3aliOHHBIC
... . tashkiliy hujjatlar p !
hujjetleri JIOKYMEHTBI
sholkemlestiriw .. . OpraHu3aliOHHbIE
. tashkiliy tadbirlar P !
ilajlart MEPOTIPUSATHS
sholkemlestiriw e OpraHu3aliOHHBIC
. tashkiliy ishlar p 8
jumuslart paboThr
sholkemlestiri . OpraHU3aIno e
, SSHIW tashkiliy masalalar Prani3atHOHHbL
maseleleri BOITPOCHI
shtamp, shtamp, to‘rtburchak
[ITaMIT

tortmuyeshli mor

mubhr

shtat birligi shtat birligi [ITaTHAas eIUHUIA
. . . HITaTHOE
shtat kestesi shtat jadvali
pacmnucaHue
shtat, orin, jumis .. .
’ - shtat, o‘rin, ish o‘rni | mTar

orni
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. shtatga qabul
shtatqa gabil etiw atgaq 3QYKCIIUTh B IITAT
qilmoq
shtattan tisqari shtatdan tashqari BHEIITATHBII
shtempel shtempel IITeMITEI
C
cenzura senzura LeH3ypa
Ch
chek daptershesi | chek daftarchasi YCKOBAsI KHUKKA
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ALIPBE
QARAQALPAQ ALIPBESINDEGI
HARIPLER, OLARDIN IZBE-IZ

JAYLASIW TARTIBI HAM ATLARI

q/t | bas- | jaz- | ayt- | kirill | q/t | baspa | jaz- | ayti- | kirill
pa ba | liwi ba | w1
1| Aa 340, a a |18 | Nn ///L ne H
2| Aa [ /;| a > |19 Na |/ ;| ne | u
3 | Bb | 34| be 6 (20| Oo 00 o o
4 | Dd |[)f| de | a |21 O6 |[O5| © o
5| Ee [fo| e |2 |22 Pp |7n| pe ¥
6 | Ff |7/ | fe ¢ |23| Rr | 34| re p
7 | Gg | Y g | ge r |24 Ss | f;| se c
8 | Gg gg ga| r 25| Tt |7 /| te T
9 Hh %/{ he X 26 Uu ZZ w y
10| Xx || xa x |27| UOa |7/ a Y
11| j . [ bl | 28| Vv y(} ve B
120 0 [ J,] i u (20| ww [([J,] we y
13| Jj |4/ | e x |30 Yy |Jy | ye it
14| Kk |F £ | ke k (31| Zz |7 ]| ze 3
15| Qq Qc} qa K |32 | Shsh | ;4| she | m, m
16| LI |/ /]| la n |83 Ce || ce
17 { Mm | /(| me M |34 | Cheh (74 4| che
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QARAQALPAQ TILININ TIYKARGI
ORFOGRAFIYALIQ QAGIYDALARI

ALIPBEDEGI HARIPLERDIN XiZMETI HAM
JAZILIWI

Alipbenin quramma kirgen haripler xizmetine qaray eki
turli bolip bolinedi:

1) dawishi seslerdi bildiretugin haripler: a, 4, ¢, i, i, o, o, u,
u.

2) dawissiz seslerdi bildiretugin haripler: b, d, 1, g, g, h, x,
L kqlmnnprstvwyz sh c ch

DAWISLI HARIPLERDIN IMLASI

§1. A a haribi — juwan, ashiq dawish a sesinin tanbast.
Ol juwan buwinl sozlerdin barliq esitilgen ormlarinda jaziladi:
adam, alma, ana, bala, taw, tas, gaharman, abadan, avtobus,
vagon ham t.b.

§2. A 4 haribi — jinishke, ashiq dawisli 4 sesin tanbalaydi. Bul
harip, kobinese sdzlerdin birinshi buwininda, geyde ekinshi ham
onnan songi buwinlarda da jaziladt: dlem, barhama, kan, qanige,
galle, galem, kuta, bahar, maslahat, Abdirasiwli hAm.t b.

§3. E e haribi — jinishke, qisiq dawish e sesin bildiredi.
Ol tupkilikli ham basqa da 6zlestirme sozlerdin barliq esitilgen
orinlarinda dara e turinde jaziladi: e/, eki, etik, ertek, erkin, terek,
bes, besik, besew, kerege, kolenke, elektr, ekran, ekonomika,
emal, epitet, estetika, chechen, Elena, Egor ham t.b.

§4. 11 haribi — juwan, qisiq dawish 1 sesinin tafibasi. Bul
harip tapkilikli sozlerinde qisqa dawislt sesti bildirse (ilag,
idis, irim, orn, tinig, qizil hdmt.b.), tl, sir, cigan siyaqli rus tili
arqali kirgen sozlerde adettegiden gori sozilingilaw aytiladi.

§5. I i haribi — jinishke, qisiq dawislhi i sesin tanbalaydi
ham sozlerdin barliq esitilgen orinlarinda jazila beredi: is,
ilim, iyin, irimshik, iyis, isenim, ilmek, til, biz ham.b. sdzlerde
qisqa dawish seslerdi bildirse, al kino, lirika, ximiya, fizika,
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ekonomika t.b. styaqli rus tili arqali kirgen sozlerdin jaziliwinda
soziling1 aytilatugin sestin xizmetin de atqaradi.

Iy/iy qosarhlar juy, juyin, kiy, kiyin, siyle, iyne, quy, quin,
qudi, quadi, toqiydi, uyrydi, bekiydi, suwiydi ham dadebiy,
madeniy, ilimiy ham t.b. siyaqli sézlerdin aqirinda qosarli
turinde saqlanip jaziladi.

Anlatiw: ganige (qéniyge emes), tagdir (tagdlylr emes)
tasir (tas1y1r emes) ham t.b. sézlerde. Sonday-aq Amin (Amiyin
emes) Amina (Amiyina emes), Nizamatdin (Nizamatdiyin
emes) ham tb. siyaqlh adam atlarinda i haribi soylewde
adettegiden sozilinqirap aytilsa da, jaziwda birinshi korsetilgen
tarinde jaziladi.

§6. O o haribi — erinlik, ashiq dawisl o sesinin tanbasi.
Bul harip, kobinese tupkilikli ham o6zlestirme sozlerdin
daslepki buwininda, al 6zlestirme so6zlerdin basinda, aqirida
da jaziladi: o/, oraq, oramal, ot, otin, otaq, otar, gonagq, sora,
sona, Omar, oda, opera, okrug, order, ocherk, okean, radio,
kino, video ham t.b.

§7. O 6 haribi — erinlik, ashiq dawish 6 sesinin tanbasi.
O haribi, kobinese sézlerdin birinshi buwininda jaziladi, songi
buwinlarda esitilgen menen jaziwda juda siyrek qollaniladi: oz,
ot, omir, oner, ondiris, ogiz, boz, koz, kolem, koylek, bodene,
kolenke, tol, onim, maysok, datshok, ashekoy, atoshkir, atkonshek
ham t.b.

§8. U u haribi — erinlik, qisiq dawisli u sesinin tanbasi.
Bul harip, kobinese sozlerdin daslepki buwininda ham geybir
sozlerdin keyingi buwinlarinda da ushirasadi ham jaziladi: u/,
ust, usil, untaq, ultan, ulli, qulin, julin, qudiq, qundiz, maqul,
magqluq, huqiq, gulgula hdamt.b. Al, institut, universitet, galstuk,
Ukraina, ustav, jurnal ham t.b. siyaqli 6zlestirme so6zlerde ham
Aruwxan (Aruxan emes), Sultwxan (Suluxan emes), Aytuwgan
(Aytugan emes) Muwsa (Musa emes) ham.t.b. tupkilikli adam
atlarinda u haribi :w/iw, uw/tiw qosarlarmin xi1zmetin atqarip,
sozilinq1 aytiladi ham jazilada.

§9. U u haribi — erinlik, qisiq dawish @ sesinin tanbasi.
Bul harip, kébinese sézlerdin birinshi buwininda jaziladi: ki,
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uzik, umit, tulki, juzik, sutilmek, uyrek, kun, tun ham t.b. Al,
dastur, majbur, bulbul, duldul, gumgum, biyguna, naguman,
Qumshungil, Aygul, Aqsungul ham t.b. styaqli sozlerdin ortangi
ham song1 buwinlarinda da jaziladi.

Uw/aw, 1w/iw qosarlilarmin jaziliwi: uw/aw qosarlilari,
kobinese sozlerdin birinshi buwininda jaziladi da, songi
buwinlardi w/iw turinde jaziladt: jaziw, seziw, suziw, suwiw,
Jayww, siziw, rawajlandirw, bilimlendiriw ham t.b. Biraq,
geypara birigip jazilatugin kunshuwaq, ulishuw-qumquwit
styaqli qospa sozlerde ekinshi ham onnan songi buwinlarinda
da jaziladi.

§10. Soz ishinde qatar qollanilatugin dawishlardimn
imlasi:

1) ia: material, radiator, milliard, radiaciya ham t.b;

2) io0: radio, biologiya, million, stadion ham t.b;

3) ai: Ukraina, mozaika, novokain ham t.b;

4) oi: alkaloid, ellipsoid ham t.b;

5) ea: eo: teatr, okean, laureat, teorema, seans, realizm
ham t.b;

6) ae, oe: aecrobus, aerodrom, poema, poetika, coefficient
ham t.b;

7) oa: oazis, kinoaktyor, radioaktiv ham t.b.

Basqa jagdaylarda qatar kelgen dawislilar qaraqalpaq
tilinde dastarli aytiliwi boyinsha jaziladi: sanaat, qanaat,
jamaat, zuraat, saat ham t.b.

DAWISSiZ HARIPLERDIN IMLASI

Dawissiz haripler Gnli ham Unsiz dawissizlar bolip ekige
bolinedi:

1) Onli dawissizlar: b, d, g, g, j, [, m, n, n, 1, v, w, ), z.

2) unsiz dawissizlar: f, h, x, k, g, p, s, t, sh, ¢, ch.

411



UNLI DAWISSIZLAR

§11. B b haribi — qos erinlik b sesinin tanbasi. Bul harip
tupkilikli sozlerde, kobinese s6zdin basinda, ortasinda b
sesi turinde jaziladi: bala, bazar, balq, bajban, barabar,
baba, baraban ham t.b. Ol tapkilikli soézlerde s6z aqirinda
gollanilmaydi. Al, geypara Ozlestirme sozlerdin aqirinda
p bolip aytilgan menen, seslik 6zgesheligi esapga alinbay,
hariplik princip tiykarinda b haribi menen jaziladi: arab, klub,
shtab ham t.b.

§12. D d haribi — d sesin tanbalaydi. Bul sézlerdin
basinda, ortasinda, aqirinda aytiladi ham jaziladi: dala, dana,
dandan, darya, joldas, qurdas, abadan, awlad ham t.b. Awizeki
soylewde shad, abad, pud, sud, zavod, Xalgabad siyaql
sozlerde t bolip aytilgan menen d jaziladi.

§13. G g haribi — dawissiz g sesinin tanbasi. Bul harip,
kobinese s6z ishinde jinishke dawislilar menen kelip, so6zdin
basinda ham ortasinda jazila beredi: gul, gumis, guzar, segiz,
bugin ham tb. Geyde Ozlestirme sézlerde s6z aqirinda da
jaziladi: biolog, geolog, pedagog, ginekolog ham t.b.

§14. G g haribi — dawissiz § sesinin tanbasi. Ol, kobinese
juwan dawishilar menen kelip, siyregirek sézdin basinda,
kobirek ortada, geyde s6z aqirinda da jaziladi: gaz, garbiz,
garga, garri, gumsha, gozapaya, shagala, aga, togay, bag,
bagman, shag ham t.b. Bul harip gdrezsiz, gaziyne, garejet,
galle, gazzel hamt.b. styaqli sozlerde jinishke dawislilar menen
de bir buwinda qollaniladi.

§15. H h haribi — komekey h sesin bildiredi. Bul harip
sozlerdin esitilgen orinlarinda jazila beredi. Ol tapkilikli
sozlerde juda siyrek, arab-parsi tillerinen 6zlesken sézlerde
kobirek qollaniladi: hdkim, hamir, hazir, bahar, shahar, baha,
mahal, muhabbat, qaharman, hal, halat, harem, harre, ah,
uwh, pah ham t.b.

§16. J j haribi — dawissiz j sesinin tanbasi. J haribi esitiliwi
boyinsha so6zdin basinda, ortasinda, geyde soninda da jaziladi:
Jay, jol, jil, jur, jaz, jivde, jez, hujjet, shoje, goje, tiraj, jurnal,
garaj, janr ham t.b.
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§17. L 1 haribi — sonor dawissiz 1 sesin tanbalaydi. Ol
sozdin barliq esitilgen orinlarinda qollaniladi ham jaziladr:
lapiz, lebiz, lagen, lagap, labw; lablebi, al, sal, alma, tallyq,
tlaga, awil, gala, lak, laborant, lenta, lirika, material ham t.b.

§18. M m haribi — erinlik, sonor dawissiz m sesinin
tanbasi. Bul harip sozlerdin barliq orinlarinda jazila beredi:
may, mektep, mal, mol, mumkin, menmen, sayaman, ilham,
qalem, tam, makaron, Mars ham t.b.

§19. N n haribi — murinhq, sonor dawissiz n sesin
belgileytugin tanba. Bul harip soézlerdin barliq orinlarinda
jaziladi: nan, naqil, nama, makan, nagis, ana, dene, jonqa,
azangi, tungi, Sarsenbay, nasos, neft, notarius, nota ham t.b.

§20. N n haribi — murmhq, sonor dawissiz f sesin
tanbalaydi. Ol soz ishinde, aqirinda qollaniladi hdm jaziladt:
an, angar, jana, aniz, tenge, ten, dengene, kon, shengel, jingil
ham t.b.

§21. R r haribi — sonor dawissiz r sesinin tanbasi. Bul harip
sozlerdin ortast menen aqirinda kop qollaniladi ham jaziladi:
qora, sora, qoraz, qoriq, kiris, jarganat, yaramazan, taraw,
qar, zor, otir, tur, jur, qarar, xabar ham t.b. Al, ray, ret, rugsat,
ruwxty, ren, renish, ruw, rahat, raxmet, rayon, radio, Rzambet,
Reyim, Risgul ham b. siyaql sozlerdin aldinda i, i, u sesleri
esitilse de, jaziwda esapqa alinbaydi. Biraq, rim, wrza, iras,
wrash, Irisqul styaqli sozlerde 1 sesi qollaniladi ham jazilada.

§22. V v haribi — erinlik-tislik v sesinin tanbasi. Bul harip,
tiykarinan, vagon, vazelin, avtobus, voleybol, avtomat, vokzal,
valyuta ham t.b. styaql 6zlestirme sézlerde jaziladi.

§23. W w haribi — erinlik sonor dawissiz w sesin
bildiretugin tanba. Ol soézlerdin barliq orinlarinda jaziladi:
Watan, waqit, wade, walayat, waj, taw, suw, guwen, suwen,
hawa, juwan, juwen, awil, aw ham t.b.

§24.Y y haribi — sonor dawissiz y sesinin tanbasi. Bul harip
az mugdarda sozlerdin basinda, jiyirek s6z ortasi ham aqirinda
jaziladi: yagshi, yamasa, yapirmay, yosh, Yaqip, qoyan, ayaq,
tayaq, qoy, toy, oyin, yad, yod ham t.b.

§25. Z z haribi — dawissiz z sesin tanbalaydi. Bul harip
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geypara esitiliw 6zgesheliklerine qaramastan sozlerdin barliq
orinlarinda qollaniladt ham jaziladi: zor, zaman, zorga, zan,
zurdadt, zarur, sazan, qazan, guze, juzik, juzim, guz, juz, duz,
lebiz, zoologiya, zootexnik ham t.b.

UNSIZ DAWISSIZLAR

§26. F f haribi — erinlik-tislik f sesinin tanbasi. Bul harip,
kobinese arab-parsi, rus ham rus tili arqali kirgen 6zlestirme
sozlerde jaziladi. Awizeki soylewde p sesine almasip esitilse
de, adebiy tilde gabil etilgen imlas1 saqlanadi: feyil, fabrika,
futbol, fermer, ferma, fizika, asfalt, shkaf, kafe, telefon, familiya,
fevral, Fatima ham t.b.

§27. X x haribi — x sesin tanbalaydi. Bul qaraqalpaq tilinin
tapkilikli sézlerinde ushiraspaydi. Ol, tiykarinan, arab-parsi,
rus tili arqali kirgen ozlestirme sozlerde jaziladi. X haribi
awizeki sdylewde q sesine almasip esitilse de, shigisindag
dastuarli jaziliw1 saqlanadi: xat, xabar, xaliq, xor, xoja, xojaliq,
xana, darixana, asxana, xizmet, xosh, xoshametlew, paytaxt,
ximiya, paroxod ham t.b.

§28. K k haribi — k sesinin tanbasi. Bul harip s6zdin barliq
orinlarinda aytiladi ham jaziladi: koz, kok, kolem, kabap, kamal,
kar, kene, kene dari, kiyiz, kiyik, birlik, keklik, kran, kabel, kafe
ham t.b.

§29. Q q haribi — q sesin tanbalaydi. Bul harip, kobinese
juwan dawisl sesler menen bir buwinda kelip, s6zlerdin barliq
orinlarinda aytiladi ham jaziladi: gamus, qayiq, qala, gawig,
qutan, qulin, qulan, qonaq, qulaq, diygan, pugara, dasturqan,
rugsat, qaq, gamar, uwiq, gatiq ham t.b.

§30. P p haribi — qos erinlik dawissiz p sesinin tanbasi.
Bul harip sozlerdin barliq orinlarinda aytiladi ham jaziladi:
pal, payda, paqal, palapan, sopaq, qap, top, topar, shop, pan,
parman, paxta, gozapaya, pochta, parta, planeta ham t.b.

§31. S s haribi — s sesin tanbalaydi. S haribinin awizeki
soylewdegi shamal, shagal, shali siyaqli variantlart adebiy
tildin jaziw normasi ushin qabil etilmeydi. Bul ses sozlerdin
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barliq orinlarinda s haribi tarinde qollaniladi ham jaziladi: suw,
sabin, samal, sagal, sali, saqal, suwret, san, qasiq, qosiq, dos,
tas, Taqiyatas ham t.b.

§32. T t haribi — t sesinin tanbasi. Bul harip sozlerdin
esitilgen orinlarinda jaziladi: faw, tas, tana, taza, togay, orta,
watan, waqut, taxtay, sut, talant, tut, quti, ant, qant, Tortkul
ham t.b.

§33. Sh sh haribi — tnsiz sh sesin tanbalaydi. Ol s6zlerdin
barliq esitilgen orinlarinda jaziladi: shash, shana, shanishqa,
shiyshe, basshi, dushshi, Shimbay, Tashkent ham t.b. Bul harip
kirill jaziwindagi my haribinin ornina da qollaniladi: shyotka
(métka), borsh (6opm), shi (mm), yashik (auwk), pomeshik
(nomemnuk), Sherbakov (Lllepdakor) ham t.b.

§34. C ¢ haribi — birikpeli ¢ sesin tanbalaydi. Bul rus
yamasa basqa evropa tillerinen 6zlesken cex, cement, centr,
cirkul, koncert, docent, pencillin, konstituciya ham t.b siyaqli
sozlerde jaziladi da, soylewde eki sestin (ts) birikpesi tirinde
aytilad.

§35. Ch ch haribi — birikpeli ch sesinin tanbasi. Ol,
koébinese rus yamasa evropa tillerinen o6zlesken sozlerde,
sonday-aq tirkiy tillerindegi s6zlerde de qollaniladi: chek, chex,
pochta, ocherk, chempion, chemodan, chuvash, qarachay-
balkar, Matchan, Charjaw, Chirchig ham t.b. Bul harip awizeki
soylewde eki sestin (tsh) birikpesi tarinde aytiladi.

TUBIR HAM QOSIMTALARDIN IMLASI

§36. Tubiri Gnli dawissiz n sesine pitken sozlerge tnli
b sesinen baslangan ekinshi bir s6z yamasa qosimtalar
qosilganda, s6z aqirindagi n sesi m sesine almasip esitiledi,
biraq jaziwda s6zdin tibirindegi n haribi saqlanip jazilad:
isenbedi (isembedi emes), konbedi (kdbmbedi emes), Sarsenbay
(Sarsembay emes) ham t.b

Sonday-aq, s6zdin aqir1 n sesine tamamlanip, ogan | sesinen
baslangan qosimta qosilsa, n sesi | ga aylanip aytilsa da, jaziwda
n saqlanip jaziladi: janlig (jalliq emes), sanlig (salliq emes),
kunlikshi (kallikshi emes), janlik (jallik emes) ham t.b.
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§37. Aqut s, z seslerine pitken sozlerge sh sesinen
baslangan qosimtalar jalganganda, aytiliwda sh sesi esitilse de,
sOz tubirindegi s, z haripleri saqlanip jaziladi: basshi (bashshi
emes), qusshi (qushshi emes), duzshi (dushshi emes), gosshi
(qoshshi emes) ham t.b

Sonday-aq, aqir1 z sesine pitken sézlerge Uinsiz s sesinen
baslangan qosimtalar qosilganda da séylewde so6zdin aqirindagt
z sesi s sesine almasip esitilse de, so6zdin tabiri saqlanip, z
haribi jaziladi: jazsin (jassin emes), duzsin (dussin emes),
qazsin (qassin emes) ham t.b.

§38. Aqir1 q, k, p Unsiz dawissizlarina pitken sozlerge
dawishi 1, i seslerinen baslangan qosimtalar jalganganda q
sesi ¢ sesine, k sesi g sesine, p sesi b sesine 6zgeredi ham
sol 6zgergen tarinde jaziladi: orag-oragi, terek-teregi, gorek-
goregi, qap-qabi, mektep-mektebi, taraq-taragin, taq-tagip,
shok-shégip ham t.b.

Biraq, gap, tip, shaq, huqiq, shkaf, mif, telegraf siyaqli
sozlerge sol qosimtalar jalgangan menen, tibir s6zdin aqirinda
ozgeris bolmaydt: gdp-gapi, tip-tipi, shaq-shaqi, hugqiq-huqiqz,
shkaf-shkafi, mif-mifi, telegraf-telegrafi ham t.b.

§39. Aqunn p sesine pitken geypara feyillerge -1p/-ip
gosimtasi jalganganda p sesi w sesine almasadi. Jaziwda sol
almasqan turinde jaziladi: tap-tawip, tep-tewip, jap-jawip, sep-
sewip ham t.b.

§40. Xalig, orn, erin, awiz, qarin, murin siyaqli tabir
sozlerge -1/i, -im/-im tartim qosimtalar1 jalganganda tubirdegi
qisiq dawisli 1, i haripleri tasip qalip jaziladi: xalig-xalqi, orin-
orni, qarin-qarni, awiz-awzi, murin-murni, moym-moynt ham
t.b.

Al, geypara awil, erik, korik (athq), tilik, shirik styaql
sozlerge jalgansa, tubir sézdin songr buwinindagr dawish
haripler tasirilmey jaziladi: awili-awili, erik-erigi, korik-
korigi, sherik-sherigi, tilik-tiligi, shirik-shirigi ham t.b. Biraq,
erk-erki, kork-korki styaql sozlerdin jaziliwi bugan qatnash
emes. Bular tibirdegi qisiq dawisli i sesi pitkilley tusip qalgan
turinde jazilgan duris.
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§41. Aqunn bir quyli eki dawissizga pitken metall,
kilogramm, klass, kongress, kilovatt siyaqli ozlestirme
sozlerge qosimtalar qosilsa, bul dawissiz hariplerdin birewi
tasirilip jaziladi: metall-metali, metaldan, metallar; klass-
klasi, klastan, klassiz, kilogramm-kilogrami, kilogramlap,
kilogramnan ham t.b.

§42. Aqun1 kt, ng, nk, nk, mn, zd, st, rk, sk siyaql
qabatlasqan dawissizlarga tamamlangan sézlerge qosimtalar
tikkeley jalgana beredi: bank-bankke, gimn-gimnnin, poezd-
poezdda, tekst-tekstten, park-parkke, renk-renkleri, Minsk-
Minskke ham t.b.

§43. Familiya jasawshi qosimtalar aqir1 dawissizga pitken
ismlerge -ov-ova, dawisliga pitkende -ev-eva bolip jalganadi:
Abaev, Aytbaev, Dawletbaev, Annaklicheva, Abishov, Otemisov
ham t.b.

QOSPA SOZLERDIN IMLASI
QOSILIiP JAZILIW

§44. Eki ya birneshe tubirlerden quralgan qospa sézlerdin
birewi yaki ekewi de fonetikaliq 6zgeriske ushiragan bolsa,
bunday sozler birigip jaziladi: bugin, buyil, bilezik, qolgap,
shegara, jarganat, aygabagar, garabaraq ham t.b.

§45. Eki ham onnan da kop sozlerdin qosiliwinan jasalgan
menshikli atliglar birigip jaziladi:

a) adam atlar: Aytjan, Allambergen, Turdimurat,
Seyitkamal, Ultuwgan, Bagdaguil, Biybaysha ham t.b.

b) birneshe sbézdin qosiiwinan dizilgen qala, awil,
jer, suw (darya, kol, o6zek, arna) atamalarin bildiretugin
menshikli qospa atliglar bas haripten baslanip birigip jaziladi:
Qonirat, Qanlikol, Qaraozek, Taxtakopir, Bestobe, Taquyatas,
Qazagdarya, Aqdarya, Qarataw, Qattagar, Ellikqala, Qirqqiz,
Qoyqiridgangala, Qaraoy, Tengeshashqan, Qarabuga,
Shogtorangil ham t.b.

§46. Eki s6zden quralip, bir mani anlatatugin qospa sozler
(haywanlardin, quslardin, baliglardin ham basqa da janlik
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ham o6simliklerdin tirlerin bildiretugin galabaliq atliqlar ham
aspan denelerinin menshikli atamalar1 qosilip jaziladi: jolbaris,
dawseben, tasbaqa, alabuga (balq), tuyetawiq, shaytantawiq,
aqqutan, iytsiygek, almaqabaq, dasmalqabaq, boribasar,
alamoynagq, Jetiqaragshi, Téarezi, Urker (juldizlar) ham t.b.

§47. Eki tObirden quralip millet, ruw, xaliq atlarin
bildiretugin soézler: garashay, qaraqalpaq, qostamgall,
teristamgali, beskempir, bessar:t ham t.b.

§48. Uzaq jillar dawaminda qosilip aytilip, manilik jaqtan
bir tasinikke iye bolip ketken soézler birigip jaziladi: kunshigus,
kunbatis, baspasoz, shiykizat, iytayaq, kozaynek, qoloramal,
otagasi, aqsaqal, besatar, besqonaq, kozqaras, qoljazba,
omirbayan, sariawiriw, soqirishek, asqazan, demalis ham t.b.

§49. Ozlestirilgen yamasa awdarma jasaw joli menen
ozlesken qospa sozler birigip jaziladi: kinoteatr, kinofilm,
elektrostanciya, radioesittiriw, telekorsetiw, kinosayaxat,
fotogagaz ham t.b.

§50. Har, hesh, gey, dlle, bir siyaqli sozler 6zinen songi
kelgen almasiq hdm rawish penen qosilip, bir tisinik bildirip
kelse, qosilip jaziladi: hdrkim, heshkim, harbir, heshbir,
heshqashan, heshqanday, dllekim, alleqanday ham t.b.

§51. Bazi, gey, bir, hesh sozleri geypara kem manili sézler
menen qosilisqanda birigip jaziladi: bazibir, geypara, birotala,
heshtene, birtalay ham t.b. Sonday-aq, bazibir, geypara,
birpara, birdeme, heshtene, hardayim, birotala, dllenebir
styaqli ekinshi sinarlar1 6z aldina qollanilmaytugin sézler de
qostlip jaziladi.

§52. Qisqargan sozlerdin barliq tarleri ham olarga
jalganatugin qosimtalar qosilip jaziladi: OR, OMUdin, KamAZ,
pedinstitut, TashMIdi, OzRIAQB (Ozbekstan Respublikasi
[limler Akademiyasinin Qaraqalpagstan bolimi) ham t.b.

SOZLERDIN BOLEK JAZILIWI

§53. 1) eki ya birneshe soézlerdin dizbeklesiwinen jasalgan
qospa atliglardin sinarlar1 6z manilerin jogaltpagan bolsa, onday
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qospa atliglar bolek jaziladi: Aral tenizi, Orta Aziya, Batis Evropa,
Jagin Shigis, Géne Urgenish, Ulli Britaniya, Arga Kavkaz, mal
sharwashilig, awil xojaligi, putkil jer jiizi ham t.b.

2) anmiglawish ham ayqinlamiwshiliq qatnastagi qospa
athiqlar: mal qora, ayaq kiyim, bas kiyim, temir jol, tas jol,
asfalt jol, ul bala, qiz bala, jas ospirim, oqiw kitabi, til bilimi,
Berdagq shayir, Jiyen jiraw, Ernazar alakoz, Qulen bolis, Erejep
tentek ham t.b.

3) atlig ham koémekshi atawishlardin dizbegindegi qospa
sozler: Aral boyi, Kavkaz arti, saylaw aldi, ity gaptali ham.b.

§54. 1) eki yaki onnan koép sapaliq, kelbetlikten jasalgan
qospa kelbetliklerdin sinarlar bolek jaziladi: gara tori, kok ala,
aq boz, gara qonir, aq quba, qizil gonir ham t.b.

2) song1 komponenti kelbetlik jasawshi qosimtali kelgen
qospa kelbetlikler: ashig, juzli, biyday renli, ken jawwrnli, uzin
boyl, kop sanl, ush kunlik, qoy kozli, kop etajli, bes balali hamt.b.

Sonday-aq, us1 toparga kiretugin qospa kelbetliklerdin
qosimtasiz jasalgan tarleri de bolek jaziladi: bota koz, er jurek,
biyday ren ham t.b.

3) predikativlik baylanistagi atawish s6z dizbeginen payda
bolgan qospa kelbetlikler bolek jaziladi: esi duris, kem aqil,
Juzi qara, manlayr qara, manlayr sor, juzi sur, pir gaqqan,
korse gizar ham t.b.

§55. 1) sanaq san ham aralas tardegi qospa sanliglar bolek
jaziladi: on bir, on bes, on togiz, eliw bes, bes juz eliw, bir min
togiz juz togsan bir, jigirma birinshi (asir) ham t.b.

2) bolshek sanliqlar: wushten bir, tortten biri, eki putin besten
ush ham t.b.

§56. Qospa feyillerdin sinarlar1 bolek jaziladi: tamam
bolds, kirip shigti, aytip bold, tastiyiq etti, maqul kordi, barp
keldi, islep jur, uyqilap atir, komek berdi, jagst muwapiqdi, gol
qoydt, jazip boldi t.b. Sonday-aq dpkel, akel, apket, aket, apar
usagan qisqartilip aytilatugin feyiller jaziwda bolek jaziladi:
alp kel, alip ket, alip bar ham t.b.

§57. 1) jer, jaq, tdarep, man koémekshilerinin siltew
almasiqlarga qosiliwinan jasalgan qospa rawishler bolek
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jaziladi: bul jagqa, bul jerde, sol jaqqa, sol jerde, sol jaqta, sol
tarepte, bul manda, geyde bular awizeki soylewde: buyerde,
soyaqqa, soyerde, bumanda, somanda tarinde birigip aytiladi,
biraq, imlada bulardin toliq tiri jazilads;

2) bir s6zi har turli almasiq, waqit, orin manili atawishlar
ham basqa da so6zler menen dizbeklesip, qospa rawish jasap
kelgende bolek jaziladi: bir kuni, bir jerde, bir jaqta, bir
wagqitta, bir jon, bir qatar, bir talay, bir tarepleme, aqurt bir,
bari bir, tag birde, jane birde ham t.b.

§58. So6z aqurinda kelgen ba/be (ma/me, pa/pe) soraw
janapaylart goy, gana, emish styaql janapaylar 6zinen burin
kelgen sozlerden bolek jaziladi: isleysen be, oqiysan ba,
barasan ba, isley me, oqiy ma, aytip pa, ayta goy, kele goy, sen
gana, aytqgan emish ham t.b. Al, soraw janapaylar1 tubir menen
gosimtanin arasinda kelgende qosilip jaziladi: ogiymisan,
baramisan, jazipbisan, korippisen ham t.b.

Anlatiw. Tildegi gaysi jagqa — qayaqqa, qaysi jerde —
qayerde siyaqli rawishlerdin eki tari de jaziwda qollanila
beredi.

§59. Idiomaliq ham frazeologiyaliq dizbeklerdin sinarlari
bir-birinen bolek jaziladi: qoyan jurek, daw jurek, at usti, koz
ushinda, koz saldi, qol urdi, kozdi aship jumgansha, demnin
arasinda, iyt olgen jerde ham t.b.

§60. Har, hesh, bir, gey, hamme, qaysi styaql sozler atliq
sozler menen dizbeklesip kelgende boélek jaziladi: har adam,
hesh narse, bir narse, bir kisi, gey kunleri, hamme wagqit, qayst
(qay) kuni ham t.b.

§61. Geypara elden elge, awildan awiga, tabistan tabisqa,
jildan jilga, orden 1qqa, ozinen ozi, birinen biri, biri birinen
styagli seplik formali sézler ham aytsa aytsin, kelse kelsin,
ishse ishsin, jese jesin, islese islesin styaqli qospa feyillerdin
sinarlar1 bolek jaziladi.

DEFIS ARQALI JAZILIW

§62. Jiynaglawshi méni bildiriwshi atliglardin juplasiwinan
jasalgan qospa sozler defis arqal jaziladi: er-turman, gasiq-
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tabaq, bala-shaga, azig-awqat, qatig-sut, aga-ini, kempir-
garri, ata-ana, qiz-kelinshek, qurt-qumirsqa, qoy-eshki, narse-
qara, qarashay-balqar, buryat-mongol ham t.b.

§63. Ayqmnlawish — ayqinlaniwshi manisinde juplasip
kelgen qospa athiqlar: vagon-uy, general-mayor, premyer-
ministr, vice-prezident, lyotshik-kosmonavt ham t.b.

§64. Manileri birgelikli eki soézdin juplasiwindagi
atliq, kelbetlik ham rawishler: ugit-nasiyat, talim-tarbiya,
til-adebiyat,  fizika-matematika,  kilovatt-saat,  ozbekshe-
qaraqalpagsha ham t.b.

§65. Belgili bir araliq yamasa kenisliktegi bagit-bagdar,
orm manilerinde qollanilatugin qospa athqlardin sinarlarinin
aras1 defis penen jaziladi: Qonirat-Beynew (temir joli), Nokis-
Shimbay (asfalt jol), Volga-Don (kanall), Tashkent-Nokis
(hawa joli) ham t.b.

§66. Sinarlar1 sinonimlik qatnastagi jup sozler: kiish-quwat,
ar-namis, aman-saw, qaygi-hdsiret, saw-salamat, uwayim-
qaygi, hal-jagday, uris-keyis, saz-sawbet ham t.b.

§67. Oz ara antonimlik qatnastag jup sozler: jagsi-jaman,
azli-kopli, ulken-kishi, alis-beris, erteli-kesh, kun-tuni, uyqili-
oyaw, uzinli-qisqali ham t.b.

§68. Bir yamasa eki sinar1 da 6z aldina manige iye bolmagan
jup sozler: emin-erkin, agil-tegil, mazi-mayram, sam-saz, tum-
tus, lam-mim, shay-pay, nan-pan, suw-puw, malpaq-salpagq,
olpi-solpr ham t.b.

§69. Juplasip kelgen shamaliq ham toplaw sanliqlar: bir-
eki, bes-alti, on-on bes, ekewlep-ushewlep, qirg-eliw, tort-
besten ham t.b.

§70. Morfologiyaliq formasi birdey eki feyildin
juplasiwinan jasalgan qospa feyiller defis arqali jaziladi:
aytti-qoydi, isledi-tasladi, ketti-qaldi, jazdi-aldi, ishtim-
qoydim, isleymen-taslayman, aytasan-qoyasan, ushadi-
ketedi ham t.b.

§71. Takirarlanip kelgen jup sozlerdin siarlarimin arasina
tomendegi jagdaylarda defis qoyilip jaziladi:

1) smarlar1 birdey, ataw formadag: takirarlanip kelgen
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sozler: taw-taw, uyin-uyin, topar-topar, shog-shoq, qap-qap,
soyley-soyley, birim-birim, bolek-bolek, pada-pada, suriw-
suriw, turli-turli, kem-kem, kele-kele, wagti-wagti ham t.b:,

2) swarlarnt har tarli formadagi sozlerden jasalgan
takirarlanip kelgen sozler: kem-kemnen, ashigtan-ashig,
qaraptan-qarap, on-onlap, juz-juzlep, ayma-ay, kunbe-kun,
kozbe-koz, juzbe-juz, golma-gol ham t.b.

3) takirarlanip kelgen eliklewish ham tanlaq sozlerdin
sinarlar1 defis penen jaziladi: jalt-jult, guldir-guldir, gashir-
gashir, guw-guw, girt-girt, tars-turs, uwh-uwhlep, tasir-tusir,
sholp-sholp ham t.b.

§72. Arab cifr menen kelgen qatarliq sannin-inshi-inshi
gosimtalarinin ornina defis qoyilip jaziladi: 31-mektep,
9-klass, 1991-jil, I-sentyabr, 8-awilliq mdkan jiyini ham t.b.
Qatarliq sand1 bildiretugin arab cifr1 birneshe bolip kelgende,
daslepkilerinen keyin utir, en songisinan son defis qoyiladi:
7, 8, 9-klaslar. Al, belgili bir waqithiq araliqt1 bildirip kelgen
cifrlardin arasina sizigsha, keynine defis qoyilip jaziladi: 2017
— 2021-jillar. Qatarliq sand1 korsetiwshi rim cifrinan keyin
defis qoyilmay jaziladi: XX7 dsir, IV bap, II bolim ham t.b.

BAS HARIPLERDIN JAZILiWi

§73. Menshikli adam atlar1 (familiyasi, 6z att ham 4kesinin)
bas haripten baslanip jaziladi: Ndjim Dawqaraev, Biybigul
Ametova, Genjebay Ubaydullaev ham tb. Eger adam atlar
menen birge uli, qiz1 sozleri qollanilatugin bolsa, onda sol
sozler 6zi dizbeklesip kelgen sdzden bolek kishi harip penen
jaziladi: Nurmuxamedov Marat Koptilew uli, Tdjimuratova
Guljan Asan qizi, Aypara Xojan qizi Ernazarova ham t.b.

§74. Kop sozlerden quralgan témendegi menshikli
atamalardin harbir s6zi bas haripten baslanip jaziladi:

1) jogart mamleketlik atamalari: Ozbekstan Respublikast,
Qaraqalpagstan Respublikasi, Amerika Qurama Shtatlari ham t.b.

2) en joqart mamleketlik xaliqaraliq sholkemlerdin atlari:
Birlesken Milletler Sholkemi, Dunya Juzi Paraxatshiliq
Komiteti.
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3) e jogar1 respublikaliq majilislerdin atamalari: Ozbekstan
Respublikast  Oliy Majlisi, Qaraqalpagstan Respublikasi
Jogargi Kenesi ham t.b.

4) jogar1 darejeli mamleketlik lawazimlardin atlart:
Ozbekstan Respublikasi Prezidenti, Ozbekstan Respublikas
Oliy Majlisinin.  Bashgi, Ozbekstan ~Respublikasi  Oliy
Sudvmin  Bashgi, Qaraqalpagstan Respublikasi Ministrler
Kenesinin Bashgi, Qaraqalpagstan Respublikast Sudinin
Basligi ham tb. Bunday atamalardin quraminda kelgen
ministy, birinshi ormnbasar, prokuror, xatker, jardemshi,
mdaslahatshi ham t.b. soézler kelse, olar kishi harip penen
jaziladt: Ozbekstan Respublikast Bas ministri, Qaraqalpagstan
Respublikast Ministrler Kenesi Basliginin birinshi orinbasari,
Qaraqalpagstan Respublikast prokuror: ham t.b.

§75. Mamleketlik jogar1 darejeli siyliqlardin atinin harbir
s6zi bas haripten baslanip jaziladi: «Ozbekstan Qaharmaniy»
(ataq), «Altin Juldiz» (medal). Basqa s1yliglar, hurmetli ataqlar,
nishan ham belgilerdin atlarmin birinshi sézi bas haripten
baslanip jaziladi: «Mehnat shuhrat» (orden), «Saglam awlad
ushiny (orden), «Qaraqalpagstan xaliq mugallimi» (hurmetli
ataq), «Ozbekstan gdrezsizligine 25 jily (estelik belgi),
«Bilimlendiriw aglasi» (nishan) ham t.b.

§76. Kop sozlerden quralgan méakeme ham karxanalar,
mamleketlik ham jamiyetlik xojaliglardin, oqiw orimlari
atlarmin  birinshi s6zi  bas haripten baslanip jaziladi:
Densawlhqti saqlaw ministrligi, Xalig bilimlendiriw ministrligi,
Mlimler akademiyasi, Jaziwshilar awgqami, Orayliq bank, Nokis
mamleketlik pedagogikaliq instituti ham t.b. Bunday menshikli
atamalardin aldinda amigqlawshi sé6zi bolsa da, olardagi
birinshi s6zdegi bas harip saqlanip jaziladi: Qaraqalpagstan
Respublikasi  Xaliq  bilimlendiriw ministrligi, Ozbekstan
Ilimler akademiyasi, Ajiniyaz atindagi Nékis mdamleketlik
pedagogikaliq instituti ham t.b.

§77. Ulken tariyx1y sine him bayramlardin atlarinif birinshi
sozi bas haripten baslanadi: Gdrezsizlik kini, Konstituciya
kuni, Nawriz bayrami, Eslew ham qgddirlew kuni, Qurban hayt
bayrami ham t.b.
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§78. Madeniy xizmet korsetiw ham sawda karxanalarimin,
sanaat ham transport qurallari, kitap, gazeta-jurnal ham t.b. atlar
bas haripten baslanip jaziladi: «Tashkent» (miymanxanasi),
«Gozzaly (xizmet korsetiw Uyi), «Aral» (azig-awqat dukani),
«Damasy (avtomashina), «Rubiny (televizor), «Aqddryay»
(roman), «Qirq qiz» (dastan).

Teksttegi gaplerdin ham qosiq qatarlarinin birinshi s6zi bas
haripten baslanip jaziladi: Barliq jumisim usilardin dasturgan:
ushin. (T.Qayipbergenov).

Ana tilim, sen — basqadan ayirmam,

Sen turganda, men de adewir shaywman. (I.Yusupov).

Anlatiw: Tuwra gap avtor gapinin qaysi orninda kelse de
tuwra gaptin daslepki haribi bas harip penen jaziladi da, al avtor
gapi tuwra gapten keyin kelgende, kishi harip penen jaziladi:
— Mine, usi jerler sizlerdin jana qonisuniz boladi, — dedi Shaqli
Maral olarga (Sh.Aytmatov).

§79.Kop sozlerden quralgan qospa atliglardin harbir s6zinin
birinshi haribin aliw joli menen qisqargan sézler bas harip
penen jaziladi: BMSH (Birlesken Milletler Sholkemi), GMDA
(Garezsiz mamleketlerdin dosliq awgami), OR (Qaraqalpagstan
Respublikas1), OMU (Qaraqalpaq mamleketlik universiteti)
ham t.b. Eger daslepki sozinin birinshi buwimin aliw joh
menen qisqartilsa, onda sol buwinnin birinshi haribi bas harip
penen jaziladi: OzRIAQOB (Ozbekstan Respublikasi Ilimler
akademiyasinin Qaraqalpagstan bolimi). TashMI (Tashkent
medicina instituti), ham t.b.

§80. Jana jolga gaptin boélekleri otkerilgende, eger olar
menshikli atliglar bolmasa, olardin aldina sizigsha qoyiladi da,
kishi harip penen jazilad:

Jergilikli  hakimiyat wyimlarmun  biyligine tomendegi
maseleler tiyisli:

—nmizamhqti, huqiq tartibin ham pugaralardin gawipsizligin
tamiyinlew;

— aymagqlardi ekonomikaliq, sociallig ham madeniy jagtan
rawajlandiriw,;
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— jergilikli kommunalliq xojaliqga basshilig etiw;

— gorshap turgan ortaliqti qorgaw,

— puqaraliq halat aktlerin dizimge aliwdi tamiyinlew.

(Oaraqalpagstan Respublikasi Konstituciyasi).

§81. Gaptin bolekleri qawisli cifr yaki qawisli harip benen
berilgende, olar kishi harip penen jaziladi: S6z manisinin
awisiwinin ush tari bar: 1) metafora; 2) metonimiya;
3) sinekdoxa ham t.b.

SOZLERDI OTKERMELEW

§82. Kop buwinl sézlerdin jazilip kiyatirgan qatarga
stymay qalgan bolekleri jana jolga buwin boyimnsha otkeriledi:
Gul-jamal, Gulja-mal, mek-tep, jol-baris, jolba-ris, Wa-tan, su-
wat, su-wiq, ki-yim, Ni-zamat-din, Ni-zamatdin, Niza-matdin
ham t.b.

§83. Buwin jasap kelgen sesti bildiretugin hariptin jalgiz
6zin buring1 qatarga qaldiniwga yaki keyingi qatarga otkeriwge
bolmaydi: a-na emes, ana; u-yi emes, uyi; d-debiy emes, dde-
biy ham t.b.

§84. Bas haripleri aliw joli menen jasalgan qisqargan qospa
sozlerdi bolip otkermelewge bolmaydi: QR, AQSH, BMSH,
OzIA, OMU, OzR t.b. Usinday sozlerge jalgangan qosimtalardi
otkermelewge boladi: OMU-ga, TashMI-di, AQSH-tan ham t.b.

§85. Adam atlarmin qisqartilip alingan bas haripleri
familiyadan bolinip otkermelenbeydi: A.S.-Abdullaev emes,
A.S.Abdullaev; N.A.-Baskakov emes, N.A.Baskakov ham t.b.

§86. Cifr menen keletugin qisqargan sozler cifrdan bolinip
alinip 6tkermelenbeydi: 50-kg emes, 50 kg; 100-m emes, 100
m. Sonday-aq «Tu-154» (samolyot), «Universiada-2016»
(jaris), «Foton-774» (televizor) ham t.b.

§87. Bir buwinli sozler jana jolga bolinbey otkeriledi: ant,
dang, tart, tort, bes, syezd, pyesa ham t.b.
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